Univerzita Hradec Kralové
Filozoficka fakulta

Vynos dékana ¢. 8/2010

Pravidla vypracovani zavérecné prace na FF UHK
Cl. 1 Uvodni ustanoveni

1. Tato pravidla ustanovuji formalni podobu bakalarskych, diplomovych a diserta¢nich praci
obhajovanych na FF UHK. Navazuji na Vynos dékana ¢. 7/2010 a nahrazuji Rozhodnuti
dékana 1/2006, které se timto rusi.

2. Tato pravidla dopliuji Studijni a zkuSebni Fad UHK a Smérnici dékana Filozofické fakulty
Univerzity Hradec Kralové doplnujici Studijni a zkuSeni Fad Univerzity Hradec Kralové.

3. Tento predpis se vztahuje na vSechny zavére¢né prace vypracované studenty Filozofické
fakulty UHK. Pro studenty Pedagogické fakulty UHK, ktefi pisi zavérecné prace pod
vedenim pracovnik Filozofické fakulty, plati pfislusné predpisy Pedagogické fakulty.

4. Tato pravidla se v pfimérené mite (kde je to adekvatni) vztahuji i na rigorézni prace.

5. V odlvodnénych pfipadech mize oborova rada/oborova komise nebo rigor6ézni komise
upravit formalni podobu disertacnich a rigoréznich praci.

Cl. 2 Usporadani zavéreéné prace a jeji povinné naleZitosti

1. Obsahové &lenéni zavére¢né prace a jeji formalni Gprava vychazi z normy CSN ISO 7144
Dokumentace - Formalni Gprava disertaci a podobnych dokumentd, popfipadé ze zvyklosti
pfislusného védniho oboru. Kazda zavérecna prace vsak obsahuje nize uvedené povinné
nalezitosti.

1.1 Udaje na predni desce:

e fadek, vycentrovano: ,Univerzita Hradec Kralové”,
e 2.radek, vycentrovano: ,Filozoficka fakulta”;
e vertikalni stfed stranky, vycentrovano:
«Disertacni/rigorézni/diplomova/bakalarska prace”, dle typu prace;
e dolni okraj vlevo: rok odevzdani prace,
e dolni okraj vpravo: jméno studenta.
Barva prebalu i potisku je dana zvyklosti.

1.2 Udaje na titulni strané:

. dek, vycentrovano: ,Univerzita Hradec Kralové”

1.F
e 2.radek, vycentrovano: ,Filozoficka fakulta”,
3.F

. 4dek vycentrovano: Katedra.../ Ustav...,



e vertikalni stfed stranky, vycentrovano: nazev
disertacni/rigorézni/diplomové/bakalarské prace a oznaceni
«Diserta¢ni/Rigordzni/Diplomova/Bakalarska prace” (dle typu prace),
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e Spodni ¢ast strany: jméno autora véetné studijniho programu a oboru, jméno
vedouciho (popf. konzultanta) prace, misto a rok odevzdani prace. Umisténi
Gdaju je obdobné predni desce.

1.3 Zadani zavérecné prace:

Zadani je vytisténo z informacniho systému. DodrZeni zadani je nezbytnou podminkou
obhajeni prace. Vedouci prace je vSak opravnén povolit autorovi jednordzové zpresnéni
tématu prace ¢i doplnéni podnadpisu prace.

1.4 Prohlaseni studenta:

Prohlaseni studenta o samostatném zpracovani zavére¢né prace, napf.: ,,Prohlasuji, Ze jsem
tuto diserta¢ni/diplomovou/bakalafskou praci vypracoval(a) (pod vedenim
vedouci(ho)/skolitele prace) samostatné a uvedl(a) jsem vSechny pouzité prameny a
literaturu.” Nasleduje Gdaj o misté a datu prohlaseni (,V Hradci Kralové dne ...”) a

podpis autora zavérecné prace. Prohlaseni je umisténo v dolni ¢asti stranky, autor je
vlastnoruc¢né podepise modrou barvou.

1.5 Anotace zavérecné prace a klicova slova v ¢eském jazyce:

Anotace zacina Gplnym bibliografickym Gdajem zavérecné prace podle normy uzité v praci.
Dale obsahuje informativni, popf. informativné indikativni popis obsahu préace v rozsahu 10 -
20 radka. Voditkem pro zpracovani je CSN ISO 214 Dokumentace - Abstrakty pro publikace a
dokumentaci. Doplnéna je o tfi az pét klicovych slov v ¢estiné.

1.6 Anotace zavérec¢né prace a kli¢ova slova v cizim jazyce (anglickém, ruském, némeckém
nebo francouzském):

Anotace zacina tplnym bibliografickym Gdajem zavérecné prace s prekladem nazvu prace do
zvoleného ciziho jazyka. Dale obsahuje informativni, popf. informativné indikativni
popis obsahu prace v rozsahu 10 - 20 radka a tfi az pét klicovych slov ve zvoleném cizim jazyce.

1.7 Obsah zavérecné prace:

Obsah tvofri seznam vsech cislovanych kapitol a podkapitol véetné eventualnich priloh i
seznamU s odkazem na Cisla stran. Nezahrnuji se do néj dfive uvedené ¢asti (zadani, prohlasent,
anotace). Obsah zavérecné prace je umistén vpredu za anotaci.

1.8 Seznam pouzitych zkratek, znacek, terminti a jiného oznaceni:

Jde o abecedné Fazené znacky s vyjadrenim jejich vyznamu. Samostatné mdze byt zarfazen
seznam odbornych termin(.



1.9 Text prace:
Text prace obsahuje zejména tyto ¢asti:

e (vod obsahujici napf. stru¢nou formulaci problému, vyjadreni divod proc bylo
zvoleno dané téma, stru¢nou formulaci badatelskych cild, atp.

e prehled soucasného stavu badani v dané problematice, aktualnost fesenf
problematiky, hypotézy a jejich teoretické zdtvodnéni, metodika feseni, atd.
(neni-li obsaZeno v textu stati),

e text zavérecné prace,

e zavér obsahujici shrnuti a hodnoceni vysledkd, jejich srovnani s vysledky
obdobnych vyzkum, navrh diskuse a dalsiho badani, atd.,

e poznamkovy aparat za textem nebo na spodni strané kazdé prislusné stranky,

e seznam pouZzitych pramend a literatury.

e popf. dle potreby rejstriky, tabulky, atp.

Nezbytné citaty musi byt zfetelné vyznaceny uvozovkami a odkazem na zdroj. Parafraze musi
byt zfetelné odliseny od autorského textu uvozovacimi vétami odkazujicimi na zdroj.

Rozsah bakalarské prace ¢ini nejméné 50 a vice stran textu bez pfiloh (tedy v¢etné seznamu
prament a literatury), rozsah diplomové prace ¢ini nejméné 70 a vice stran textu bez pfiloh
(tedy véetné seznamu pramend a literatury) pfi velikosti pisma 12 — 13 dpi (pro Times New
Roman), fadkovani 1,5 a sifi okrajt 30 - 35 mm. V oddvodnénych pfipadech ma vedouci prace
po predchozim schvaleni vedoucim katedry/feditelem Gstavu opravnéni stanovit jiny rozsah
prace.

Rozsah diserta¢ni prace je stanoven oborovou radou/oborovou komisi dle zvyklosti oboru.

Usporadani zavérecné prace je upraveno normou CSN 016910 Uprava pisemnosti psanych
strojem nebo zpracovanych textovymi editory, CSN ISO 2145 Dokumentace - Cislovani oddil(i a
pododdilli psanych dokument( apod.

Neni vyloucen oboustranny tisk hlavni textové ¢asti prace (tj. ¢ast vySe oznacena jako 1.9 -
Text prace).

1.10 Prilohy
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Jde o samostatné Cislované soucasti prace, které nemohly byt zafazeny do textu, zejména
rozsahlejsi obrazky, tabulky, doplikové texty apod. Pfilohy jsou uvedeny v obsahu. Pfilohou
mohou byt i nosice informaci apod. Nezbytnou soudasti prace je legenda ¢i popisek ke kazdé
priloze obsahujici téz Gdaje o zdroji ¢i autorovi pfilohy.

€L. 3 Citaéni norma

Reditel Gstavu/vedouci katedry stanovi svym rozhodnutim cita¢ni normu pro viechny
zavérecné prace vedené a obhajované na jim rfizeném pracovisti. Pfi tomto rozhodnuti je
nezbytné nutné respektovat Gzus daného védniho oboru.



V pfipadé, ze se na vedeni prace podili vice pracovist fakulty, nebo v pripadé, Ze jde o praci
z hrani¢ni védni discipliny, dohodne se na cita¢ni normé vedouci prace s feditelem
Gstavu/vedoucim katedry, na které je prace formalné evidovana v informacnim systému.

Ve spornych pfipadech, nebo v pfipadé, Ze neni jednotné pro celé pracovisté stanovena citacni
norma, uzije se norma CSN 1SO 690.

Cl. 4 Digitalni exemplaF prace

Digitalni exemplafe praci respektuji pozadavky Radu pro nakladani se $kolnimi a nékterymi
jinymi autorskymi dily na UHK v platném znéni.

CL. 5 Licenéni podminky uziti prace

Licenéni podminky uZiti prace a okolnosti uzavfeni licenéni smlouvy jsou stanoveny Radem pro
nakladani se skolnimi a nékterymi jinymi autorskymi dily na UHK.

Cl. 6 Zavérecna ustanoveni

Vedouci kateder/feditelé Gstavii mohou tento predpis dale zpresnit internim dokumentem
zohlednujicim charakter garantovanych studijnich program a obor.
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Tento predpis nabyva platnosti a Gcinnosti 1. zafi 2010.

V Hradci Kralové dne 9. 4. 2010

Mgr. Petr Grulich, Ph.D.
dékan FF UHK
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