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Univerzita Hradec Kralové
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Hradec Kralové 28. kvétna 2020
& j. DFF/242/20

Vynos dékana FF UHK ¢. 19/2020

Cinnost a pisobnost rozvrhait pracovist FF UHK

CL. 1- Obecna ustanoveni

Tento vynos stanovuje ¢innost a plUsobnost pracovnikll povéfenych vedenim agendy
rozvrhovani (dale ,rozvrhari”) Filozofické fakulty Univerzity Hradec Kralové (dale ,,FF UHK")
a jejich kateder, Gstav(l a center (dale , pracovist”).

Tento vynos vychazi v soucinnosti se znénim vynosu dékana FF UHK &. 20/2020.

Cl. 2 - Osoba rozvrhare

Timto vynosem se ustanovuiji:

a) fakultni rozvrhar,

b) rozvrhar katedry, Gstavu nebo centra FF UHK (dale ,rozvrhar pracovisté”).

Rozvrhar, ustaveny podle odst. 1 tohoto ¢lanku vynosu, je pracovnik, schopny ovladat
technické a vypocetni tkony procedury rozvrhovani vyuky FF UHK (IS STAG, IS FIS, pfipadné
daldi potfebné systémy) nebo pracovnik, ktery se do této pozice pfi adekvatni soucasné
znalosti zaucuje. Zajistuje v ramci své vymezené kompetence rozvrhovani nebo pfipravy
podkladl pro rozvrhovani kombinované i prezencni vyuky vsSech studijnich predmétd
akreditovanych studijnich program( FF UHK podle rozsahu toho vynosu.

Cl. 3 - Fakultni rozvrhar

Fakultni rozvrhar FF UHK je hlavnim rozvrharem fakulty.
Fakultniho rozvrhare jmenuje prodékan FF UHK pro studijni zalezZitosti a vzdélavaci Cinnost.
Vykon dinnosti fakultniho rozvrhare neni Casové omezen. Fakultnim rozvrharem je
jmenovan akademicky pracovnik, vyjimecné jiny pracovnik FF UHK, ktery ma dostatecné
technické znalosti k provadéni Ukond rozvrhovani. Fakultnimu rozvrhafi nalezi za jeho
¢innost odména, jejiz vysi stanovuje dékan FF UHK nebo navrhuje jim povéreny prodékan, a
to za kazdy semestr provedeného rozvrhovani.
Fakultni rozvrhar zejména:

(a) ridi a kontroluje ¢innost rozvrharl pracovist,

(b) stanovuje harmonogram rozvrhovani pro FF UHK a dba na jeho dodrzovani,

(¢) zpracovava pfipominky a dotazy rozvrhaft pracovist v pribéhu rozvrhovani,
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(d) provadi ve stanovenych terminech a podle platnych predpist rozvrhovani prezenéni
vyuky viech pracovist FF UHK (tzv. ,,ostré rozvrhovani),

(e) provadi po dohodé srozvrhafi pracovist zmény vrozvrzich a UGpravy kapacit
studijnich pfedmét(, a to v terminech, kdy lze tyto zmény provést,

(f) komunikuje se studijnim oddélenim FF UHK, studijnimi oddélenim a dékanaty dalsich
fakult UHK, vedoucimi pracovist, rektoratem UHK, spravci informacniho systému
STAG a daldimi soucastmi ¢i osobami UHK, které se na tvorbé rozvrh( podileji,

(g) je zodpovédny za vytvoreni rozvrhi prezenéni vyuky pro kazdy vyukovy semestr.

(4) Fakultni rozvrhaf maze se souhlasem prodékana FF UHK pro studijni zaleZitosti a vzdélavaci
¢innost povérit kromé rozvrharl pracovist dalsi osoby (predevsim pracovniky studijniho
oddéleni FF UHK nebo vedouci pracovist) diléimi kratkodobymi UGkoly v pribéhu
rozvrhovani, a to predevsim v pripadech, kdy reseni tkolu vyplyva z bézné pracovni ¢innosti
téchto osob.

(5) Fakultni rozvrhar za svou ¢innost odpovida prodékanovi FF UHK pro studijni zalezitosti a
vzdélavaci ¢innost a fidi se jeho organizacnimi a dalSimi pokyny.

Cl. 4 - Rozvrhar pracovisté

(1) Rozvrhar pracovisté FF UHK je rozvrhafem katedry, Gstavu nebo centra FF UHK, které
zajistuje vyuku studijnich pfedmétl danych akreditovanych studijnich programa.

(2) Rozvrhare pracovisté jmenuje se souhlasem prodékana FF UHK pro studijni zaleZitosti a
vzdélavaci ¢innost vedouci pracovisté. Vykon cinnosti rozvrhare pracovisté neni casové
omezen. Rozvrhafem pracovisté je jmenovan akademicky pracovnik, vyjimecné jiny
pracovnik daného pracovisté, ktery ma dostatecné technické znalosti k provadéni tkont
rozvrhovani.

(3) Rozvrhar pracovisté zejména:

(a) zodpovida za komunikaci s vyucujicimi pracovist FF UHK ve vécech rozvrhovani svého
pracoviste,

(b) vytvaii samostatné rozvrhy kombinované vyuky studijnich predmétd a planQ
pracovisté a zodpovida za jejich finalni podobu,

(c) zasila pfipominky a dotazy fakultnimu rozvrhari v pribéhu rozvrhovani ve vécech,
které jsou v povinnostech fakultniho rozvrhare podle ¢l. 3 tohoto vynosu,

(d) provadia pravidelné kontroluje ve stanovenych terminech a podle platnych predpist
a instrukci pripravu prezenéni vyuky vSech pracovist FF UHK (tzv. ,ostré
rozvrhovani”), a to zejména vsystému FIS (tzv. ,plnéni krmitka” - tj. odhady
nastupovosti, vyplnéni kapacit kurzl, spojovani kurzd spole¢né vyuky, pfifazeni
kurz( k vyucujicim, atd.),

(e) provadi po predepsané kontrole nebo dohodé s dalSimi rozvrhafi pracovist zmény
vrozvrzich kombinované vyuky a Upravy kapacit studijnich predmétli, a to
v terminech, kdy lze tyto zmény provést,

(f) komunikuje predepsanym zplUsobem s fakultnim rozvrharem, prodékanem FF UHK
pro studijni zalezitosti a vzdélavaci ¢innost, dale studijnim oddélenim FF UHK,
studijnimi oddélenim a dékanaty dalSich fakult UHK, vedoucimi pracovist,
rektoratem UHK, spravci informaéniho systému STAG a dalSimi soucastmi ¢i osobami
UHK, které se na tvorbé rozvrhd daného pracovisté podileji,
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(g) je zodpovédny za vytvoreni nabidky predmétd, které pracovisté nabizi v kaZzdém
semestru k volné registraci, o aktualizaci této nabidky, jeji kontrolu a zaslani
fakultnimu rozvrhafri, a to ve stanovenych terminech,

(h) vytvari podklady a pfipravu pro ,ostré rozvrhovani” prezenéni vyuky svého
pracovisté podle povinnosti uvedenych ve vynosu dékana FF UHK ¢&. 20/2020,

(i) zodpovida za v¢asné zadani vyukovych preferenci a vytvoreni rozvrh kombinované
formy studia a vytvoreni potrfebnych podkladl pro vytvoreni rozvrhli prezenéni
formy studia podle odst. 3, pism. o) tohoto ¢lanku vynosu pro viechny vyudujici
svého pracovisté, bez ohledu nato, pro jaky studijni program FF UHK nebo UHK dany
vyucujici realizuje vyuku v prislusném semestru.

(4) O udéleni mimoradné odmény rozvrhafi pracovisté za jeho pracovni vykon rozhoduje
vedouci daného pracovisté.

(5) Rozvrhar pracovisté za svou cinnost odpovida fakultnimu rozvrhari FF UHK a fidi se jeho
organiza¢nimi a dalSimi pokyny.

Tento vynos vstupuje v platnost a Gc¢innost dnem jeho podpisu.

Digitalné podepsal

Mgr' Jan Mgr. Jan Prouza, Ph.D.
Datum: 2020.05.29
Prouza, PhD 10:45:52 +02'00'

Mgr. Jan Prouza, Ph.D., v.r.
dékan FF UHK
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