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Piiprava redislokace kancelafi akademickych pracovniki
na budovach B a E pod spravou Filozofické fakulty UHK

I. Uvodni ustanoveni

Timto vynosem dékana se ustanovuji zakladni podminky pro pfipravu planovaného stéhovani
a vnitini redislokaci kancelafi akademickych pracovnik(i na budovach B a E pod spravou
pracovist FF UHK. Zamérem tohoto vynosu je zajisténi plynulosti a v¢asné pripravenosti
presunu s ohledem na prostorova omezeni docasnych pracovist na budové E.

Il. Rozsah zajisténi presunu

FF UHK zajisti béhem stéhovani kancelari akademickych pracovnik(i z budovy B na budovu E
kazdému akademickému pracovnikovi FF UHK presun pom(cek, material( a osobnich véci
v maximalnim rozsahu 2 stéhovacich boxt (tj. o pfiblizné velikosti 2 bananovych krabic).
Do tohoto limitu se nepoditd PC technika a telefonni pristroje, jejichz presun bude zajistén
centralné povérenymi pracovniky. Pfesun véci nad tento stanoveny limit bude vyhradné ve
vlastni rezZii akademického pracovnika.

Z tohoto dlivodu je nutné pristoupit k pribézné likvidaci zejména nepotrebnych tiskovin
a sbérového papiru.

lll. Pokyny k prubézné likvidaci tiskovin v kancelarich

V mésici breznu/dubnu 2020 budou Centrem sluzeb FF UHK na sekretariat kazdého pracovisté
pripraveny boxy uréené ke shromazdovani nepottebnych tiskovin s jednoznaénym rozliSenim,
zda se jednd o papir sbérovy &i papir urceny ke skartaci. Doporucujeme akademickym
pracovnik(im, aby nashromazdéné testy, seminarni a zapoctové prace a dalsi dokumenty
vzeslé z vyuky, uchovavali nejvyse po dobu trvani aktualniho akademického roku. VSechny
starsi dokumenty tohoto typu doporucujeme (vzhledem k ustanovenim GDPR) skartovat.

Akademicti pracovnici budou vcas vyzvani k zahajeni likvidace téchto tiskovin ve vymezeném
obdobi.
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IV. Pokyny k archivaci tiskovin

rvrs

JestliZe se v kancelarich akademickych pracovnik( a na pracovistich nachazi dokumenty, které
podléhaji Spisovému a skarta¢nimu Fadu UHK, je nutné s témito dokumenty nakladat podle
jeho platného znéni.

V. Osobni a prirucni knihovny

Paklize to neni nezbytné, doporucujeme vratit dlouhodobé osobni vypujcky zpét do fondu
Univerzitni knihovny. Vypujcky z fondu Lesdakovy knihovny je nutné vratit nejpozdéji do
13. 5. 2020.

V terminu 27. 5. - 30. 9. 2020 dojde ke stéhovani Lesakovy knihovny na budovu E, v této dobé
bude knihovna uzaviena.

Tento vynos nabyva platnosti a Gc¢innosti dnem podpisu.

Mgr. Jan Prouza, Ph.D., v.r.
dékan FF UHK
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