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Pravidla zadani diplomové / bakalarské prace
a jejiho vypracovani

1 Zadani diplomové / zavérecné prace

Zpravidla nejpozdéji v pfedposlednim roce studia voli student téma
bakalatské / diplomové prace (dale téZ jen ,zavérecnd prace’) dle svého studijniho
oboru znabidky schvalenych zavére¢nych praci zvefejnéné ve Fakultnim
informaénim systému (FIS) (http://hades.uhk.cz/fis/) resp. vypsani tématu iniciuje.
O zadéni tématu pozadé vedouciho préce, ktery téma vypsal nebo je ochoten vypsat.
Pravomoci vedouciho prace je omezit pocet studentti pfihlasenych k tématu, resp.
dalsi zaddni tématu vyloucit. Rok zvefejnéni tématu neni pro zadani tématu
omezenim.

Souhlasi-li vedouci prace se zaddnim tématu studentovi, vedouci katedry /
feditel astavu studentovi zadani obsahujici podminky vypracovani zavérecné prace
(akoly, cile, metody, vychozi literaturu) potvrdi. Organizaci zadédni a potvrzeni
tématu zavérecné préce stanovi vedouci katedry / feditel Gstavu; soucasti zadani je
vzdy pfihlaseni studenta k zdvére¢né praci ve Fakultnim informa¢nim systému
(akon spociva ve sledu pokynt: Student - Prifazeni zdvérecné price ke studiu)

(FIS - Zaverecné prdce - Seznam studii)
(http://hades.uhk.cz/FIS/student/ZaverPraceStudentSeznam.asp).

Nejpozdéji na zacatku akademického roku, v némz ma byt prace obhdjena, oznami
vedouci katedry / feditel Gistavu jméno oponenta a zarovern jej zanese do Fakultniho
informaéniho systému.

Blizsi podminky zadéani zavérecné prace stanovi ¢l. 25 Studijniho a zkusebniho
fadu Pedagogické fakulty Univerzity Hradec Kralové ze dne 4. 6. 2003.

2 Terminy zadani zavérecnych praci

ZanaSeni témat zavéreénych praci do Fakultniho informacniho systému je
zpravidla ukonceno k 31. fijnu, o témata navrzena studenty je nabidka rozsifovana
zpravidla do 15. listopadu.

Schvalovani témat zavérecnych praci ve Fakultnim informac¢nim systému je
zpravidla ukonceno k 30. listopadu. Déle budou nové zanesena témata schvalovana
zpravidla k 28. tinoru, 31. kvétnu a 31. srpnu.
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Kone¢nym terminem pro piifazeni studenta k tématu zavérecné préce ve
Fakultnim informa¢nim systému je 31. prosinec.

3 Odevzdani zavérecné prace

Terminy odevzdani zavéreénych praci stanovi vedouci katedry / feditel
Ustavu se zietelem k termintim obhajob.

Zavérecna prace se odevzdava na piislusné katedie / tstavu ve dvou
vytiscich svdzanych zptsobem vylucujicim manipulaci s obsahem prace a v jednom
digitalnim exempléfi na nosi¢i CD-ROM, uloZeném ve vhodném pevném obalu,
ktery je oznacen jménem studenta, studijnim oborem a rokem obhajoby. Odevzdani
formalné vyhovujici zadvére¢né prace je na katedfe / tstavu zaevidovano a datum
odevzdéani je zaneseno do Fakultniho informac¢niho systému. Student soucasné
obdrzi potvrzeni o odevzdani zavérecné préce.

4 Kreditové hodnoceni

Kredity za ¢innosti spojené s pfipravou a tvorbou zavérec¢né prace pfiznava
studentovi vyucujici diplomového seminafe, resp. vedouci zavérecné prace
zapsanim zapoctu z diplomového seminafe do vykazu o studiu a do Fakultniho
informaéniho systému. Splnéni podminek pro udéleni zapoctu posuzuje vyucujici
diplomového seminére, resp. vedouci prace se zfetelem k tkolim stanovenym
zadanim prace (Popis ve Fakultnim informac¢nim systému).

5 Usporadani zavérecné prace

Obsahové ¢lenéni zavéreéné prace a jeji formalni iprava vychazi z normy CSN
ISO 7144 Dokumentace - Formalni aprava disertaci a podobnych dokumentt.

51  Pisemné exemplare

Pfedni deska:

Horni okraj - 1. fadek: nazev 8koly ,Univerzita Hradec Kralové”, 2. fadek:
~Pedagogickd fakulta”; vertikalni stfed stranky: oznaceni , Diplomova / bakalafska
prace”; dolni okraj vlevo: rok odevzdani prace, dolni okraj vpravo: jméno studenta.
Barva pfebalu i potisku je ddna zvyklosti.

Titulni strana:

Nézev skoly ,Univerzita Hradec Krélové, Pedagogicka fakulta, Katedra... /
Ustav...”, nazev diplomové / bakalaiské préace a oznaceni ,Diplomova / bakala¥ské
prace”, jméno autora vcetné studijniho programu a oboru, jméno vedouciho (popi.
konzultanta) diplomové / bakalatské préace, misto a rok odevzdani prace. Umisténi

udajti je obdobné predni desce.

Zadani zavérecné prace vytisténé z Fakultniho informaéniho systému. DodrZeni
zadéni je nezbytnou podminkou obhajeni prace.

Prohlaseni studenta o samostatném zpracovani zdvére¢né préce, napt.: , Prohlasuji,
ze jsem tuto diplomovou / bakaldfskou préaci vypracoval(a) (pod vedenim



vedouci(ho) diplomové / bakaldfské prace) samostatné a uvedl(a) jsem vSechny
pouzité prameny a literaturu.” Nasleduje tidaj o misté a datu prohlaseni (,,V Hradci
Kralové dne ...”) a podpis autora zavérec¢né prace. Prohlaseni je umisténo v dolni
¢asti stranky, autor je vlastnoru¢né podepise modrou barvou.

Anotace zavérecné prace a klicova slova v ¢eském jazyce. Anotace zacina tplnym
bibliografickym tdajem zavére¢né prace podle normy (CSN ISO 690). Dale obsahuje
informativni, popf. informativné indikativni popis obsahu préace v rozsahu 10 - 20
tadké. Voditkem pro zpracovéani je CSN ISO 214 Dokumentace - Abstrakty pro
publikace a dokumentaci. Doplnéna je o jedno az pét klicovych slov v cestiné.

Anotace zavére¢né prace a klicova slova v cizim jazyce. Anotace za¢ind tplnym
bibliografickym tdajem z&vérecné prace s piekladem nazvu préce do zvoleného
ciztho jazyka. Déle obsahuje informativni, popf. informativné indikativni
popis obsahu prace vrozsahu 10 - 20 fadk a jedno az pét klicovych slov ve
zvoleném cizim jazyce.

Obsah z&vérecné prace. Obsah tvofi seznam vsech ¢islovanych kapitol a podkapitol
véetné eventualnich pfiloh ¢i seznamt s odkazem na ¢isla stran. Nezahrnuji se do néj
dfive uvedené ¢asti (zadani, prohlaseni, anotace).

Seznam pouzitych zkratek, znacek, terminti a jiného oznaceni. Jde o abecedné fazené
znacky svyjadfenim jejich vyznamu. Samostatné mutze byt zafazen seznam
odbornych termint.

Text prace:

- tvod obsahujici stru¢nou formulaci problému

- text zavérecné préce: prehled soucasného stavu badani v dané problematice (neni-li
obsazen jiz v ivodu), aktudlnost feSeni problematiky, hypotézy a jejich teoretické
zdGvodnéni, metodika feSeni, dosazené vysledky

- zavér obsahujici hodnoceni vysledkt, jejich srovnani s vysledky obdobnych
vyzkumt, navrh diskuse a dalsitho badani

- seznam pouZzité literatury (soupis citaci)

- seznam literatury souvisejici s tématem, seznam dal$ich prament.

Nezbytné citaty musi byt zfetelné vyznadeny uvozovkami a odkazem na zdroj.
Parafrdze musi byt zfetelné odliSeny od autorského textu uvozovacimi vétami
odkazujicimi na zdroj. V seznamu uzité literatury se uvadeéji pouze polozky citované
v textové casti. Kromé tohoto seznamu miize prace obsahovat seznam tematicky
souvisejici literatury, seznam pramenti apod. Bibliografické tdaje musi odpovidat
CSN ISO 690 Bibliografické citace (véetne ¢asti 690-2 Elektronické dokumenty nebo
jejich casti).

Rozsah bakalafské préce ¢ini zpravidla 30 a vice stran textu bez pfiloh, rozsah
diplomové prace ¢ini zpravidla 50 a vice stran textu bez pfiloh pti velikosti pisma 12
- 14 dpi (pro Times New Roman), fadkovani 1,5 a 8ifi okrajti 30 - 35 mm. Usporadani
préace je upraveno normou CSN 01 6910 Uprava pisemnosti psanych strojem nebo
zpracovanych textovymi editory, CSN ISO 2145 Dokumentace - Cislovéani oddild a
pododdilti psanych dokumentt apod.

Neni vyloucen oboustranny tisk hlavni textové ¢asti prace.



Pfilohy. Samostatné ¢islované soucasti préace, které nemohly byt zafazeny do textu,
zejména rozsdhlejsi obrazky, tabulky, dopliikové texty apod. Ptilohy jsou uvedeny
v obsahu. Pfilohou mohou byt i nosi¢e informaci apod.

Zadni deska.
Zavérecna prace, kterd nebude po formadlni strdnce odpovidat témto zasadam,
nebude pfijata, resp. nebude doporucena k obhajobé.

5.2  Digitalni exemplar

Digitalni exemplat zavérec¢né prace, jehoZ rozvrzeni je obdobou exemplate
pisemného, je odevzdan v nékterém z formét uvedenych v Radu pro nakladani se
Skolnimi a nékterymi jinymi autorskymi dily na UHK
(http://www.uhk.cz/rektorat/sdeleni/as doc/ovruhk.doc),
pfiloze ¢. 10 Organiza¢niho a vnitiniho fddu UHK (textové ¢asti: *.doc, *.txt, *.rtf,
textové a jiné casti: *.pdf, obrazovad dokumentace: *.bmp, *.tif, *jpeg, zvukova
dokumentace: *.wav, *.mp3, videodokumentace: *.mpegl, *.mpeg?2).

6 Ucel zavérecné prace a zasady jejiho vypracovani

Ucelem zévére¢né prace je ovétit védomosti a dovednosti studenta ziskané
v pribéhu studia a schopnost tviréim zptsobem jich vyuzit pfi feSeni tkolu
stanoveného zaddnim préce.

Zavérecna prace musi byt formulovana jako zprava o badani a zpracovani
odborného tkolu, tedy i mluvnicky spravné s dirazem na vécnost a jednoznacnost
sdéleni. Text prace vcetné priloh musi byt pfed odevzdanim peclivé piehlédnut a
prepisy nebo chyby v tisku opraveny. Nedostatky tohoto druhu snizuji Groven, a
tedy i klasifikaci jinak i obsahové dobré prace.

Zavére¢na prace uzavirajici filologické studium mtize byt napsdna v cizim
jazyce.

Vyucujici diplomového seminéfe, vedouci zavérecné prace i oponent je
opravnén presvédcit se o tom, Ze student vypracoval zavére¢nou praci samostatné.
Student musi byt schopen na vyzvani predlozit koncepty, poznamky, zapisky a dalsi
dokumentaci.

7 Licenéni smlouva

Bezprosttedné po obhajobé zavéreéné prace bude autor pozddan o
podpis licenéni smlouvy o uziti dila mezi jim a Univerzitou Hradec Kralové a o
podpis dodatku k této licenéni smlouvé ve smyslu dilu 6, oddilu 1, § 46 - 55, a dilu 7,
§ 60 zékona 121/2000 Sb. (tzv. autorsky zakon) a ¢l. 15 Radu pro nakladani se
Skolnimi a nékterymi jinymi autorskymi dily na UHK
(http://www.uhk.cz/rektorat/sdeleni/as_doc/ovruhk.doc).
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8 Obhajoba zavéreéné prace

Zavrsenim zavérecné prdce je jeji obhajoba, jiz se zpravidla tcastni vedouci,
oponent, popt. konzultant zavérecné préace. Student ve stru¢ném referatu zdtvodni
volbu tématu, komentuje uzité postupy a jejich efekt vcetné prtéivodnich potiZi,
zhodnoti dosaZené vysledky. Reaguje na pfipominky uvedené v posudku oponenta a
v posudku vedouciho prace. Nasleduje diskuse, vyvoland zpravidla otdzkami ¢lenti
komise pro obhajobu zévére¢né prace. Ucelem této rozpravy je zjistit, jak student
ovlada problémy svého oboru, jak tviréim zptisobem dokaze reagovat na ndmitky a
formulovat vlastni podnéty.

Klasifikace obhajoby jako jedné z ¢asti statni z&vérec¢né zkousky zahrnuje
hodnoceni zavére¢né préce.

9 Platnost predpisu

Tento predpisse vztahuje na vSechny zavérecné prace obhajované od
akademického roku 2003/2004.

Vedouci kateder / feditelé tstavii mohou tento predpis déle zpfesnit internim
dokumentem zohlednujicim charakter garantovanych studijnich programi a obord.

V Hradci Krélové dne 26. listopadu 2003

Prof. PhDr. Vladimir Wolf
dékan PdF UHK
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Vzor: Pfedni deska

Vzor: Titulni strana

Vzor: Prohlaseni

Vzor: Anotace v ¢eském jazyce
Vzor: Anotace v cizim jazyce
Vzor: Bibliograficka citace
Seznam relevantnich norem



Vzor: Predni deska

Univerzita Hradec Kralové
Pedagogicka fakulta

Diplomova prace

2003 Josef Novak



Vzor: Titulni strana

Univerzita Hradec Kralové
Pedagogicka fakulta
Katedra / Ustav ...

Nazev diplomoveé / bakalarské prace
(Podtitul prace)
Diplomova / bakalarska prace

Autor: Josef Novak
Studijni program: M 7503  Ucitelstvi pro zakladni Skoly
Studijni obor: Utitelstvi pro 2. stupefi ZS — biologie
Utitelstvi pro 2. stupefi ZS — chemie
Vedouci prace: Prof. PhDr. Jan Novak, CSc.
Hradec Kralove

2003



Vzor: Prohlaseni

Prohlaseni

Prohlasuji, Ze jsem tuto diplomovou / bakalatskou préci vypracoval(a) (pod vedenim
vedouci(ho) diplomové / bakalaiské prace) samostatné a uvedl(a) jsem vSechny pouZzité
prameny a literaturu.

V Hradci Kralové dne ...

Podpis autora modrou barvou



Vzor: Anotace Vv ceském jazyce

Anotace

PRIJMENI, IMENO. Ndzev diplomové / bakaldiské prdace. Hradec Kralové : Pedagogicka
fakulta Univerzity Hradec Kralové, 2003. 87 s. Diplomova / bakalaiska prace.

Text obsahuje zékladni tidaje charakterizujici obsah a vysledky prace v ¢eském jazyce.

Kli¢ova slova:



Vzor: Anotace V cizim jazyce
(piiklad pro jazyk anglicky)

Annotation

PRIJMENI, JMENO. The Title of the Diploma Dissertation /Bachelor Degree Thesis. Hradec
Kralové : Pedagogical Faculty, University of Hradec Kralové, 2003, 87 pp. Diploma
Dissertation /Bachelor Degree Thesis.

Text obsahuje zékladni Gidaje charakterizujici obsah a vysledky prace ve zvoleném cizim

jazyce.

Keywords: ... ,



Vzor: Bibliografickd citace tisténé monografie
NAKONECNY, Z. Lidské emoce. 1. vyd. Praha: Academia, 2000, 335 s. ISBN 80-200-0763-
6.

Vzor: Bibliografickd citace tisténé monografie s vicendsobnym nebo kolektivim autorstvim
BELICOVA, Helena; UHLIROVA, Ludmila. Slovanskd véta. 1. vyd. Praha : Euroslavica,
1996. 277 s. ISBN 80-85494-27-2.

Pravidla ceského pravopisu. 3. vyd. Praha : Pansofia, 1994. 383 s. ISBN 80-901 373-6-9.

Vzor: Bibliograficka citace prispévku v tisténé monografii
DEJMEK, Bohumir. Toponyma in der Poesie. In Onymische systeme. Hradec Kralové :
Gaudeamus, 1993, s. 159 — 160. ISBN 80-7041-780-3.

BROSCHART, Jirgen. On the Sequence of the Techniqueson the Dimension of
Participation. In Partizipation. Das sprachliche erfassen von Sachverhalten. H. SEILER, W.
PREMPER (eds.). Tiibingen : Gunter Narr Verlag, 1991, s. 29 — 58.

Vzor: Bibliograficka citace ¢lanku v tisténé serialové publikaci

NEBESKY, Ladislav. Neviditelné v komunikaci. Slovo a slovesnost, 1999, ro¢. 60, &. 1, 5.2 —
5. ISSN 0037-7031.

Vzor: Bibliograficka citace elektronické publikace nebo jeji casti

Rukopis Avesty. VAVROUSEK, P. (ed.). Praha : Ustav srovnavaci jazykovédy FF UK, [cit.
25.11. 2003]. Piistup z: http://enlil.ff.cuni.cz/veda/publikace.htm.

VOSTREZ, Ales. Proména. In Na zdi psano [online]. BizHosting. [cit. 25. 11. 2003]. P¥istup
z: http://poezie.bizhosting.com/
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Seznam relevantnich norem

CSN ISO 7144 Dokumentace — Formalni tiprava disertaci a podobnych dokumentt
CSN ISO 214 Dokumentace — Abstrakty pro publikace a dokumentaci

CSN ISO 690 Dokumentace — Bibliografické citace

Piistup z: http://www.nlc-bnc.ca/iso/tc46sc9/standard/690-1e.htm
Dalsi informace: http://www.cuni.cz/~brt/bibref/bibref.html.cs
Dalsi informace: http://knihovna.vsb.cz/kursy/citace/index.html

CSN ISO 690-2 Informace a dokumentace — Bibliograficka citace — Cast 2: Elektronické dokumenty
nebo jejich ¢asti
Piistup z: http://www.nlc-bnc.ca/iso/tc46sc9/standard/690-2e.htm

CSN 01 6910 Uprava pisemnosti zpracovanych textovymi editory nebo psanych strojem

CSN 01 0166 Nakladatelska (vydavatelskd) uprava knih a nékterych dalsich druhii neperiodickych
publikaci

CSN ISO 2145 Dokumentace — Cislovani oddilt a pododdilii psanych dokumentii

CSNISO 31-0 Veli¢iny a jednotky

CSN 01 3180 Technické vykresy — Kresleni diagramii

CSN 01 1300 Zakonné mérové jednotky — Soustava jednotek SI

CSN ISO 4 Informace a dokumentace — pravidla zkracovani slov z nazvii a nazvii dokumentti
CSN 01 0185 Transliterace cyriliky

ISO 9 Transliterace slovanskych jazykt

ISO 233 Transliterace arabskych pismen

ISO 259 Transliterace hebrejskych pismen

ISO 843/R Transliterace feckych pismen
ISO 832 Zkratky typickych slov

CSN ISO 2108 Informace a dokumentace - Mezinarodni standardni &islovani knih.

CSN ISO 3297 Informace a dokumentace - Mezinarodni standardni &islo seridlovych publikaci
(ISSN)
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