Univerzita Hradec Kralové
Pedagogicka fakulta

Rozhodnuti dé¢kana ¢. 27/2017

Pravidla zadani zavérec¢né prace a jejiho vypracovani

Rozsah zavaznosti

Toto rozhodnuti je zavazné pro viechny studenty bakalafskych a magisterskych studijnich
programu akreditovanych na Pedagogické fakulté Univerzity Hradec Kralové. Pro studenty
doktorskych studijnich programt, pro uchazece o rigorézni fizeni a pro tcastniky celozivotniho
vzdélavani plati pfiméfené.

Cl.1
Zadani zavéreéné prace

(1) Zpravidla nejpozdé&ji v predposlednim roce studia voli student téma bakalaiské / diplomové
prace (dale souhrnné téz jen zavéreéna prace) dle svého studijniho oboru z nabidky
schvéalenych témat zavérednych praci zvefejnénych v IS STAG (v ptipadé CZV v systému FIS),
resp. vypsani tématu iniciuje. Za formulaci tématu a podminek vypracovani zavére¢né prace
v obou pripadech odpovida vedouci prace, za vSechna témata vypsana pracovistém odpovida
vedouci katedry / feditel Gstavu.

(2) Student pozada o zadani tématu vedouciho prace, ktery téma v daném roce vypsal, popf. je
ochoten vypsat. Pravomoci vedouciho prace je omezit pocet studentd pfihlasenych k tématu,
resp. dalsi zadani tématu vyloucit jeho umrtvenim. Pravomoci vedouciho katedry / feditele
Gstavu je rozloZit praci v ramci pracovisté. Vedouci zavéreéné prace mize vést maximalné
20 zavére¢nych praci (ze vSech programi a ve vSech roc¢nicich celkem). Ve vyjimeénych
pfipadech muaze vedouci katedry / feditel dstavu povolit zvySeni poctu praci (s ohledem na
celkové pracovni vytizeni pracovnika).

(3) Souhlasi-li vedouci prace s prihlasenim studenta k tématu a s tim, Ze se stane vedoucim jeho
prace, ovéritelné sdéli tuto skute¢nost vedoucimu katedry / tediteli tstavu. Pokud nejsou
divody k jinému postupu, vedouci katedry / feditel dstavu studentovi téma zada, potvrdi
zadani obsahujici podminky vypracovani zavére¢né prace (ukoly, cile, metody, vychozi
literaturu), jméno vedouciho zavéreéné prace, pripadné konzultanta zavéreéné prace.
Organizaci zadani a potvrzeni tématu zavéreéné prace stanovi vedouci katedry / reditel
Gstavu; soucasti zadani je vzdy prihlaseni studenta k zavéreéné praci vIS STAG (ukon
spoc¢iva ve sledu pokynt Absolvent - Vysokoskolské kvalifikaéni prdce). Pfitazeni zavérecné
prace je moZné ovéfit na portalu IS STAG - Moje vwuka - Zaddvdni VSKP - Studenti a jejich
VSKP.

(4) Nejpozdé&ji na zacatku akademického roku nasledujiciho po akademickém roce, v némz byl
student k zavére¢né praci prihlasen vIS STAG, oznami vedouci katedry / feditel tstavu
jméno oponenta a zaroven jej zanese do informacéniho systému. V ptipadé, kdy si student
zvoli zavére¢nou praci az v poslednim roce studia, zanese vedouci katedry / feditel tistavu
jméno oponenta do IS nejpozdéji do 30 dnti od koneéného terminu pro prifazeni studenta
k tématu zavérecné prace.


https://stag.uhk.cz/portal

©)

(6)

™

@)

@)

(2

(Obecné podminky zadani bakalatské / magisterské / rigor6ézni / diserta¢ni prace stanovi
Studijni a zkuSebni fad Univerzity Hradec Kralové.)

Téma rigordzni / disertaéni prace (dale téz jen zavéreéna prace) navrhuje uchazed zpravidla
jiz pfed zahajenim rigor6zniho fizeni / studia pfislu§né oborové rad€. Pokud oborova rada
téma schvali, predseda oborové rady zajisti jeho zaneseni do IS STAG i se schvalovaci
dolozkou.

(Obecné podminky zadani rigorézni prace stanovi Rad pro statni rigordzni zkousky
Pedagogické fakulty Univerzity Hradec Kralové.)

Vedoucim nebo konzultantem bakalatské / diplomové prace miZe byt profesor nebo docent,
se souhlasem dé€kana i jiny akademicky pracovnik. Konzultantem rigorézni / disertaéni
prace muze byt profesor nebo docent, se souhlasem oborové rady i nositel hodnosti
Ph.D./CSc. Vedeni zavére¢né prace odbornikem, ktery neni pracovnikem PdF UHK, je
podminéno souhlasem vedouciho katedry / feditele tstavu. Souhlas je vyjadfen potvrzenim
tématu a vedouciho prace v IS STAG a schvalenim pfipadného navrhu na uzavteni dohody o
provedeni prace. Za doporuceni/potvrzeni nehabilitovaného vedouciho prace odpovida
dékanovi vedouci katedry / reditel dstavu. Za souhlasné vyjadieni dékana PdF se povaZuje
nevzneseni namitky proti navrhu vedouciho nebo konzultanta zavéreéné prace
doporuc¢eného vedoucim katedry / feditelem dstavu.

Oponenti zavéreénych praci jsou stanoveni podle stejnych kritérii. Oponentem mize byt
v pfipadé souhlasu dékana i odbornik, ktery neni pracovnikem PdF UHK. Souhlas je
vyjadfen schvalenim pfipadného navrhu na uzavieni dohody o provedeni prace. Za
doporuceni/potvrzeni nehabilitovaného oponenta zavére¢né prace odpovida dékanovi
vedouci katedry / feditel Gstavu. Za souhlasné vyjadieni dékana PdF se povazuje nevzneseni
namitky proti navrhu oponenta zavéreéné prace doporuceného vedoucim katedry /
teditelem ustavu. U zavéreénych praci ve studiu CZV neni oponentsky posudek vyZadovan.

CL 2
Terminy zadani zavéreénych praci

ZanaSeni témat zavére¢nych praci do IS STAG je zpravidla ukonceno k 30. listopadu, o
témata navrZzena studenty je nabidka rozsifovana zpravidla do 31. prosince. Schvalovani
témat zavérecnych praci v IS STAG je zpravidla ukonceno k 31. lednu. Koneénym terminem
pro prifazeni studenta k tématu zavérecné prace vIS STAG je 28. inor.

Uvedené terminy se netykaji témat rigoréznich a diserta¢nich praci, jejichz vypsani a
pritazeni uchaze¢im/studentim iniciuji oborové rady.

CL3
Odevzdani zavéreéné prace

Terminy odevzdani zavéreénych praci stanovi vedouci katedry / feditel istavu se zfetelem k
termindim obhajob; zvefejni je vcase a zplsobem shodnym se zvefejnénim termind
obhajob. Casové omezeni zanese do webového rozhrani eVSKP.

Zavéreéné prace se odevzdavaji vtisténé i digitdlni podobé. Neni-li uvedeno jinak,
odevzdava autor digitalni exemplar své zavéreCné prace ve stanoveném terminu



prostfednictvim webového rozhrani eVSKP (elektronické odevzdavani vysokoskolskych
kvalifika¢nich praci), které je dostupné v siti Internet (https://ris.uhk.cz/eVSKP/).

(3) Bakalarska / diplomova prace se odevzdava a obhajuje na katedfe/ustavu, kde bylo téma
vypsano a odevzdava se ve dvou vytiscich svazanych zpiisobem vylucujicim manipulaci
s obsahem prace (zavérec¢na prace v celoZivotnim vzdélavani vjednom vytisku) a vjednom
digitalnim exemplafi shodného obsahu. Po obhajobé prace jsou studentovi tiSténé
exemplare vraceny, digitalni exemplar ztstava ve skole.

(4) Rigordzni / disertacni prace se odevzdava a obhajuje na katedie/ustavu, kde bylo téma
vypsano a odevzdava se ve trech vytiscich svazanych zpisobem vylucujicim manipulaci
s obsahem prace a vjednom digitalnim exemplafi. Dva vytisky prace jsou po obhajobé
studentovi vraceny, jeden vytisk a digitalni exemplaf jsou archivovany. S diserta¢ni praci
odevzdava student teze této prace vpoctu 3 vytiskd a jednom digitdlnim exemplari
uloZeném prostfednictvim webového rozhrani eVSKP jako piiloha zavére¢né prace,
oznafena nazvem Teze. Obsah a tiSt€nou formu tezi stanovuje ¢l. 47 Studijniho a
zkusebniho fadu UHK.

(5) Povinnosti pfislusného pracovisté fakulty, kde byla prace odevzdana, je provést kontrolu
shodnosti pisemnych exemplaiti prace s elektronickym exemplafem. Autor prace nese
primou odpovédnost za to, Ze digitalni exemplaf jeho prace je obsahové shodny s exemplari
tiSténymi. Autor prace dale nese primou zodpovédnost za to, Ze digitalni data jeho prace
nejsou v okamziku odevzdani prace k obhajobé poskozena. Tuto skutecnost katedra pii
prijimani prace ovéfi. V pfipadé, Ze jsou tato data poskozena nebo je digitalni exemplar
prace z jiného diivodu necitelny, nebude dilo $kolou k obhajobé pfijato, a to ani v pisemné
podobé. Po provedeni kontroly a zajisténi shody je prace v systému eVSKP oznadena jako
validni pro obhajobu. Pracovi§té, na némz probihd obhajoba zavérecné prace, muze
pozadovat pisemné prohlaseni studenta o tom, Ze digitdlni exemplai pIné€ odpovida
pfislu§nému univerzitnimu pfedpisu’ (navrh prohlaseni je v ptiloze F tohoto rozhodnuti).
Podminkou validace je ud€leni zapoctu z predmétu Bakalarska prace 2 / Diplomova prace 2.
K validaci student dolozi potvrzeni vedouciho prace o udéleni zapoctu z predmétu
Bakalarska prace 2/ Diplomova prace 2 a jeho souhlas s validaci (navrh potvrzeni o udéleni
zapoctu a souhlas s validaci vedouciho préce je v pfiloze H tohoto rozhodnuti). Po validaci je
zavéreCna prace automaticky odeslana do antiplagiatorského systému uzivaného UHK.
Vysledek této kontroly je k dispozici vedoucimu, oponentovi prace a autorovi prace
v systému eVSKP.

Odevzdani formalné vyhovujici zavére¢né prace je zaevidovano v rozhrani. Student soucasné
obdrzi potvrzeni o odevzdani zavére¢né prace.

CL4
Odklad zvefejnéni zavérecné prace

(1) Student muze pozadat o nezvefejnéni zavéreéné prace po dobu trvani piekazky pro
zvetejnéni, nejdéle viak po dobu tii let?. Zadost o Povoleni odkladu zvetejnéni zdvérecné prdce
musi obsahovat: jméno autora, nazev prace, odivodnéni odkladu zvefejnéni prace, uvedeni

1 Rektorsky vynos & 13/2017 Rad pro nakladani s bakalafskymi, diplomovymi, rigoréznimi, dizertaénimi
a habilita¢nimi pracemi na UHK.
2 Zakon o vysokych $kolach ¢. 111/1998 Sb. § 47b odst. (4).
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doby odloZeni zvefejnéni, souhlas vedouciho zavéreéné prace a souhlas dékana PdF
(formular zadosti je pfilohou CH tohoto rozhodnuti).

Student po piedchozim odsouhlaseni odkladu zvefejnéni zavéreéné prace vlozi do eVSKP
zakladni metadata prace - povinné stranky bez vlastniho textu - tj. ivodni stranky, zadani
z IS STAG, anotaci, obsah, cita¢ni zdroje a literaturu spole¢né s piilohou Povoleni odkladu
zverejnéni zdvéreéné prdce (kopie origindlu). Samotnou praci odevzda standardné ve dvou
tiSténych verzich a jednou na CD nosicdi. Katedra/ustav zabezpeci odevzdani zavérecné prace
na CD nosic¢i spoleéné s origindlem Povoleni odkladu zvetejnéni zdvéreéné prdce na studijni
odd€leni do tuschovy, které o takovych znepfistupnénych pracich povede evidenci.
Katedra/tstav zajisti pfedani tisténé verze vedoucimu prace a oponentovi. Vedouci prace
odevzda po obhajobé¢ tiSténou praci na katedie/dstavu, ktera ji bez zbyteéného odkladu
zasle na ministerstvo §kolstvi, mladeZe a t&lovychovy CR3 v zapedeténé obalce, na které bude
uvedeno: nazev vysoké Skoly, fakulty, jméno a pfijmeni autora prace, studijni program /
obor, ve kterém byla prace obhéjena, a napis ,neotvirat“. Po uplynuti lhtty tii let bude prace
vysoké Skole vracena a fakulta zabezpedi jeji zvefejnéni.

ClL5
Kreditové hodnoceni

Kredity za ¢innosti spojené s pripravou a tvorbou zavéreéné prace ptfiznava studentovi
vedouci zavérecéné prace zapsanim zapoc¢tu za bakalarskou / diplomovou praci do IS STAG.
Splnéni podminek pro udé€leni zapoctu posuzuje vedouci prace se zfetelem kukolim
stanovenym zadanim prace (Cil, metody, literatura, predpokladyv informaénim systému).
V piipadé externiho vedouciho zavére¢né prace muzZe zapocet udélit vedouci katedry /
feditel dstavu. Bez udéleni zapoctu ze zavérecné prace nemizZe byt prace odevzdana
k validaci.

Tzv. bakalaiské / diplomové seminaie nejsou vypisovany, s pravidly tvorby odborného textu
se student seznamuje od poc¢atku studia. Pokud by bylo Gc¢elné vypsat seminaf zaméieny na
prezentaci uzitych metod a dosaZenych poznatkd, bude takova napln explicitn€é uvedena
v sylabu predmétu; pfipadné vypsani seminafe je podminéno souhlasem Rady studijniho
programu a dékana fakulty obsahujicim i vyjadfeni, jakym zptisobem bude seminai zanesen
do rozvrhu a zapo¢itan do tvazku vyucujiciho.

CL. 6
Usporadani zavéreéné prace

Obsahové ¢lenéni zavére¢né prace a jeji formalni tprava vychazi z normy CSN ISO 7144
Dokumentace - Formalni tiprava disertaci a podobnych dokumentt a CSN 01 6910 Uprava
dokumentd zpracovanych textovymi procesory.

Tisténé exemplare zavérecnych praci maji tyto zavazné soucasti:
a. Prednideska (viz pfiloha A):
horni okraj - 1. fadek: nazev $koly ,,Univerzita Hradec Kralové®;
2. radek: ,Pedagogicka fakulta“;

3 Reditel/ka odboru vysokych $kol, Ministerstvo §kolstvi, mladeZe a té€lovychovy CR, Karmelitska 529/5,

Malé Strana, 118 12 Praha 1.



vertikalni stfed stranky - oznadeni ,Bakalaiska / Diplomova / Rigorézni / Disertaéni /
Zavérelna prace;

dolni okraj vlevo: rok odevzdani prace;

dolni okraj vpravo: jméno studenta.

Barva prebalu i potisku jsou dany zvyklosti.

Titulni strana (viz pfiloha B):

Nazev $koly ,Univerzita Hradec Kralové, Pedagogicka fakulta, Katedra... / Ustav...;
nazev zaveérecné prace, pripadné podtitul prace a oznaceni ,bakalaiska / diplomova /
rigordzni / disertaéni / zavérec¢na prace®;

jméno autora véetné studijniho programu / oboru;

jméno vedouciho (konzultanta) zavéreéné prace (resp. $kolitele v pfipadé diserta¢ni
prace);

jméno oponenta zavére¢né prace;

na dolnim okraji vlevo je uvedeno misto;

na dolnim okraji vpravo je uveden rok odevzdani prace.

Umisténi Gdajt je obdobné piredni desce.

Zadani zavére¢né prace musi byt vyti§téné z eVSKP a svazano v zavére¢né praci.
Dodrzeni zadani je nezbytnou podminkou obhajeni prace. Téma a zadani muizZe byt
vedoucim prace priméfené modifikovano, zpravidla upfesnéno, vzdy vSak jen po
dohodé se studentem. Zasadni zmény tématu, popf. zmény vedouciho prace je moZno
dosahnout vyhradné cestou zdtvodnéné Zadosti piedloZené dékanovi fakulty. Zadost
musi obsahovat stanovisko ptivodniho vedouciho zavéreéné prace, nového vedouciho
zavére¢né prace a vedouciho katedry / feditele tistavu. Tato ¢ast neni povinna pro
rigor6zni / disertaéni prace.

Prohlaseni studenta o samostatném zpracovani zavére¢né prace (viz pfiloha C), napi.:
»Prohlasuji, Ze jsem tuto bakalafskou / diplomovou / rigordézni / diserta¢ni /
zavérefnou praci vypracoval(a) (pod vedenim vedouci(ho) prace samostatné a uvedl(a)
jsem vSechny pouZité prameny a literaturu.“ Nasleduje pfipadny odkaz na grant, z néjz
byl projekt financovan. Vzdy je uveden udaj o misté a datu prohlaseni (,V Hradci
Kralové dne ...“) a podpis autora zavére¢né prace. Prohlaseni je umisténo v dolni ¢asti
stranky, autor je vlastnoru¢né podepise modrou barvou.

Anotace zavére¢né prace a klicova slova v ¢eském jazyce (viz priloha D). Anotace zac¢ina
Uplnym bibliografickym tidajem zavére¢né prace podle normy (CSN ISO 690). Déle
obsahuje informativni, popf. informativné indikativni popis obsahu prace v rozsahu
10-20 Fadki. Voditkem pro zpracovani je CSN ISO 214 Dokumentace - Abstrakty pro
publikace a dokumentaci. Doplnéna je o jedno az pét kli¢ovych slov v ¢estiné.

Anotace zavére¢né prace a kli¢ova slova v cizim jazyce (viz pfiloha E) miize byt v jazyce
anglickém, francouzském, némeckém a ruském. Anotace =zadina uplnym
bibliografickym tidajem zavérecné prace s pfekladem nazvu prace do zvoleného ciziho
jazyka. Dale obsahuje informativni, pop¥. informativné indikativni popis obsahu prace
v rozsahu 10-20 #adka a jedno az pét kli¢ovych slov ve zvoleném cizim jazyce.

Obsah zavérecné prace tvoii seznam vSech cislovanych kapitol a podkapitol véetné
eventualnich priloh ¢ seznamti s odkazem na ¢isla stran. Nezahrnuji se do néj drive
uvedené ¢asti (zadani, prohlaseni, anotace).



Seznam pouzitych zkratek, znadek, terminti a jiného oznadeni. Jde o abecedn¢ fazené
znacky s vyjadtenim jejich vyznamu. Samostatné miZe byt zafazen seznam odbornych
termind.

Text prace (doporucdena struktura):

- uvod obsahujici struénou formulaci problému: zddvodnéni volby tématu, vychozi
teorie/koncepce, zakladni terminy, cil prace, zptisob zpracovani,

- analyza soudasného stavu poznani zvoleného tématu,

- vyzkumné otazky / hypotézy,

- zvolena metodologie,

- popis vyzkumného vzorku / cile reSerse,

- popis dosazenych vysledkd,

- analyza vysledkd a jejich hodnoceni, srovnani s vysledky obdobnych vyzkumt, navrh
diskuse a dal$iho badani,

- diskuse, polemika,

- dtsledky zjisténi,

- zavéry, teoreticky / prakticky pfinos prace, zfejma omezeni prace, nevyreSené otazky,
moznosti dal$itho zkoumani,

- seznam pouzité literatury (soupis cita¢nich zdrojt),

- seznam literatury souvisejici s tématem, seznam dal$ich pramend,

- prilohy.

Nezbytné primé citace musi byt zfetelné vyznaceny uvozovkami a odkazem na zdroj,
navic mohou byt pro odliSeni psany kurzivou. Parafraze musi byt zfetelné odliseny od
autorského textu uvozovacimi vétami odkazujicimi na zdroj; z formulaci musi byt
ziejmé, kde parafraze prechdazi zpét ve vlastni text autora. V seznamu uZité literatury se
uvadéji pouze polozKky citované a parafrazované v textové ¢asti. Kromé tohoto seznamu
miZe prace obsahovat seznam tematicky souvisejici literatury, seznam prament apod.
Bibliografické udaje musi odpovidat aktuidlni normé CSN ISO 690 Informace a
dokumentace - Pravidla pro bibliografické odkazy a citace informaénich zdroju.
Nedodrzeni cita¢nich pravidel (poruseni autorskych prav) je povazovano za velmi
zavazny disciplinarni pfestupek, ktery bude feSen v ramci disciplinarniho fizeni.

Rozsah bakalarské prace ¢ini zpravidla 30 a vice stran textu bez priloh pfi velikosti
pisma 12 (pro Times New Roman), fadkovani 1,5 a §ifi okraji 25-35 mm (tj. zprav. 54
tis. a vice znakd véetné interpunkénich znaminek a mezer). Rozsah diplomové prace
¢ini zpravidla 50 a vice stran textu bez pfiloh (tj. zprav. 90 tis. a vice znakl vcetné
interpunkénich znaminek a mezer). Rozsah zavérecné prace v celoZivotnim vzdélavani
¢ini zpravidla 20 a vice stran textu bez pfiloh pii velikosti pisma 12 (pro Times New
Roman), fadkovani 1,5 a §ifi okraja 25-35 mm (tj. zprav. 36 tis. a vice znakl bez
mezer). Rozsah rigor6zni prace ¢ini zpravidla 80 a vice stran textu bez pfiloh (tj. zprav.
144 tis. a vice znakt v¢etné interpunkénich znaminek a mezer). Rozsah diserta¢ni prace
¢ini zpravidla 100 a vice stran textu bez pfiloh (tj. zprav. 180 tis. a vice znakud véetné
interpunkénich znaminek a mezer). Pokud je soucasti zavére¢né prace umélecky vykon,
miZe byt minimalni rozsah prace primétrené redukovan. Rozsah moZné redukce stanovi
vedouci prace, popt. s kone¢nou platnosti rozhodne garant oboru.

Usporadani prace je upraveno normou CSN 01 6910 Uprava dokumentd zpracovanych
textovymi procesory, CSN ISO 2145 Dokumentace - Cislovani oddild a pododdilt
psanych dokumentd apod.

Neni vyloucen oboustranny tisk hlavni textové ¢asti prace.
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Prilohy. Samostatné soucdasti prace oznacené pismeny abecedy (napf. Pfiloha A), které
nemohly byt zarazeny do textu, zejména rozsahlejsi obrazky, tabulky, doplikové texty
apod. Pfilohy jsou uvedeny v obsahu. Jsou-li strankovany, maji strankovani samostatné.
Prilohou mohou byt i nosiée informaci apod.

Zadni deska.

Zavérelna prace, kterd nebude po formalni strance odpovidat témto zasadam, nebude
prijata. V pfipadé€, ze student nesouhlasi s nepfijetim prace referentkou/referentem, tak
konec¢né rozhodnuti uéini vedouci katedry / feditel dstavu.

Digitalni exemplai zavére¢né prace, jehoz obsah je totozny s exemplafem tiSténym, je
odevzdan prostfednictvim webového rozhrani eVSKP. P¥istup do tohoto rozhrani se uzavira
v terminech ukonceni odevzdavani zavére¢nych praci, stanovenych vedoucim katedry /
tfeditelem ustavu. Pozadavky na format digitdlniho exemplaie zavére¢né prace stanovi Rad
pro nakladani s bakalafskymi, diplomovymi, rigoréznimi, dizertanimi a habilitaénimi
pracemi na UHK v platném znéni (aktualné rektorsky vynos ¢. 13/2017).

Povolené datové formaty digitalnich exemplaid praci:

a.

Zakladni podoba. Digitalni exemplat prace ma zasadné podobu jednoho souboru, do
kterého je vloZen jak vlastni text prace, tak jeji pisemné i obrazové ptilohy. Soubor
mize mit jeden z téchto formatd: *.pdf; *.docx; *.odt; *.doc; *.rtf. Maximalni velikost
jednoho souboru je 20 MB.

Nadstandardni grafické prilohy. Pouzije-li autor ve své praci fotografie, skeny
pisemnych predloh ¢i jiné obdobné grafické prvky, které z divodu opodstatnéné
potfeby zachovani vysokého datového objemu pfiloh nelze vlozit do shora uvedeného
souboru, jsou tyto pfilohy nahrany do rozhrani eVSKP jako samostatné soubory
formatu *.tif nebo *.tiff s povolenim komprese, *.jpg nebo *.jpg s povolenim komprese.
Maximalni velikost jednoho souboru je 20 MB.

Videosnimky. PouZije-li autor ve své praci videosnimky, jsou uloZzeny kazdy v
samostatném souboru formatu *.avi, *.mpg, nebo *.wmv, MPEG2 (DVD 720x576, PAL),
bitrate 5-7,5 MBit/s. Maximalni velikost jednoho souboru je 20 MB.

Audiosnimky. PouZije-li autor ve své praci audiosnimky, jsou uloZeny kazdy v
samostatném souboru formdtu *.mp3, bitrate 128 kbps. Maximalni velikost jednoho
souboru je 20 MB.

Ostatni pripady. Vyjimecné pouZiti jiného formatu musi byt povoleno vedoucim prace a
Archivem UHK. V takovém pripadé se po udéleni téchto povoleni prace odevzdava opét
prostfednictvim rozhrani eVSKP. Prace odevzdané v jiném neZ povoleném formatu
nebudou pripustény k obhajobé.

Cl.7
Ucel zavéreéné prace a zasady jejiho vypracovani

Ucelem zavéreéné prace je ovéfit védomosti a dovednosti studenta ziskané v pritbéhu studia
a schopnost tvliréim zplisobem jich vyuzit pti feSeni ikolu stanoveného zadanim prace.

Zavéreléna prace musi byt formulovana jako zpracovani odborného tkolu, tedy i mluvnicky a
formalné spravné s dlirazem na vécnost a jednoznac¢nost sdéleni. Text prace v¢etné piiloh
musi byt pred odevzdanim peclivé prehlédnut a piepisy nebo chyby vtisku opraveny.
Nedostatky tohoto druhu sniZuji Groven, a tedy i klasifikaci jinak i obsahové dobré prace.



)

(4)

@)

(2

3)

(4)

©)

ZavéreCna prace miZe byt po dohodé€ svedoucim prace a vedoucim katedry / reditelem
Ustavu napsana vcizim jazyce. Zavére¢nda prace uzavirajici filologické studium je v cizim
jazyce psana zpravidla. V tom pfipad€ obsahuje roz$ifeny abstrakt v ¢eském jazyce.

Vedouci zéavérec¢né prace, oponent i vedouci katedry / feditel ustavu jsou opravnéni
presvédcit se o tom, Ze student vypracoval zavérecnou praci samostatné. Student musi byt
schopen na vyzvani pfedlozit koncepty, poznamky, zapisky a dalsi dokumentaci.

CL8
Zverejnéni zavéretné prace pred obhajobou

Pracovisté, jehoZ prostiednictvim bylo téma vypsano, tuto praci pét dni pfed obhajobou
zvetejni tak, Ze prace bude v jednom vytisku k prezenénimu nahlédnuti u vedouciho katedry
/ Teditele Gstavu, resp. na sekretariatu pfislusného pracovisté. Alternativné mtiZe pracovisté
z4jemci zpfistupnit elektronickou formu zavéreéné prace prostiednictvim rozhrani eVSKP.
Pripadny uchaze¢ o nahlédnuti bude vazan stejnymi pravy a povinnostmi jako navstévnik
Archivu UHK, aktualné ve smyslu ¢l. 15 Radu pro naklani s bakalarskymi, diplomovymi,
rigor6znimi, dizertaénimi a habilitaénimi pracemi na UHK, v platném znéni. Netyka se
zaveére¢nych praci s povolenim praci nezvertejnit.

CL9
Obhajoba zavérecné prace

Vedouci prace, u dizerta¢nich praci Skolitel prace, stejné jako oponent ¢i oponenti prace
jsou povinni uloZit sviij posudek do rozhrani eVSKP, a to v terminech stanovenych fakultou,
nejpozdéji vSak pét pracovnich dni (u rigorézni / disertaéni price patnact dnt) ptred
konanim obhajoby prace. U vedoucich, S$kolitelt ¢i oponentd prace, ktefi nejsou
zaméstnanci UHK a nemaji z tohoto dtvodu pristup do sit¢ UHK, provede vlozeni posudku
prislusné pracovisté fakulty (katedra, fakultni dstav). Externi vedouci, $kolitelé a oponenti
zavéreénych praci dorudi garantujicimu pracovisti i vytisk posudku opatfeny vlastnoru¢nim
podpisem a vlastnoru¢né doplnénym navrhem klasifikace.

Navrhovana klasifikace se neuvadi do textové &asti posudku vkladané do rozhrani eVSKP;
zaznamenava se jako samostatna polozka v tomto rozhrani. Soucasti posudku nemiize byt
doporudeni, zda zavéreénou praci obhajovat, ¢i ne. Podle Studijniho a zkuSebniho fadu
UHK ma student pravo na obhajobu prace bez ohledu na navrzené hodnoceni; naopak
odevzdat upravenou praci nemize bez pokusu o obhajobu pfedchozi verze.

Vlozenim posudki do rozhrani eVSKP je posudek zpfistupnény autorovi prace. Autor prace
je na dostupnost posudku své prace upozornén elektronickou postou UHK. V pisemné
podobé se posudky autorovi prace nezasilaji.

Pracovisté, jehoZ prostfednictvim bylo téma vypsano, posudky pro tic¢ely obhajoby a trvalého
uloZeni jesté pred konanim obhajoby vytiskne a vlozi do protokolu o obhajobé prace. V
okamziku konani obhajoby prace musi byt v§echny posudky prace v pisemnych exemplaiich
autory téchto posudkt podepsany, aby mohly byt autorovi zavére¢né prace na zaklad€ jeho
zadosti u obhajoby predloZeny. Posudky urcené k archivaci obsahuji navrh Kklasifikace



bakalarské / diplomové / zavéreCné prace vceloZivotnim vzdé€lavani stupni A-E, resp.
hodnoceni rigor6zni / diserta¢ni prace stupni A/E.

(6) Obhajoba zavére¢né prace je jejim zavr§enim. Jako jedna z ¢asti statni zavérecné zkousky /
zavéreéné zkousky se konad pfed komisi pro statni zavéreénou zkousku / zavérecnou
zkouSku. Akademicti pracovnici navrZzeni do zkuSebnich komisi pro statni zavére¢nou
zkouSku podléhaji schvéaleni Védeckou radou PdF UHK. SloZzeni konkrétnich zkuSebnich
komisi stanovi garant oboru, pfipadné vedouci katedry. Za souhlasné vyjadfeni dékana PdF
se povazuje nevzneseni namitky proti navrhu sloZeni komise predloZenému garantem oboru
/ vedoucim katedry. K obhajobé zavérecné prace jsou zpravidla pfizvani vedouci, oponent,
popi. konzultant bakalatské / diplomové prace. (Oponenti disertacni prace jsou obhajobé
pfitomni vzdy; jestlize se vyjime¢né€ néktery z nich nemuize obhajoby zudastnit, mize se
obhajoba konat pouze za podminky, Ze nepfitomny oponent navrhl hodnoceni ,prospél®.)
Pokud vedouci a oponent bakalatrské / diplomové prace nejsou opravnénymi ¢leny zkusebni
komise pro statni zavérecnou zkousku, jiZ obhajoba bakalatrské / diplomové prace je, jejich
pritomnost pfi obhajobé nenahrazuje pfitomnost zavazného minimdalniho poctu ¢lent
zkuSebni komise pro statni zavére¢nou zkousku.

(7)  Student ve stru¢ném referatu zddvodni volbu tématu, komentuje uzité postupy a jejich efekt
véetné privodnich potizi, zhodnoti dosazené vysledky. Reaguje na pfipominky uvedené
v posudku oponenta a v posudku vedouciho prace. Nasleduje diskuse, vyvolana zpravidla
otazkami ¢lend komise pro obhajobu zavéreéné prace. Udelem této rozpravy je zjistit, jak
student ovlada problémy svého oboru, jak tviiré¢im zplsobem dokaZe reagovat na namitky a
formulovat vlastni podnéty.

(8) Klasifikace obhajoby jako jedné z ¢asti statni zavérecné zkousky / zavérecéné zkousky
zahrnuje hodnoceni zavérecné prace. Bez absolvovani obhajoby zavérecné prace nemize
student odevzdat pfepracovanou verzi zavére¢né prace, resp. takova prace nebude prevzata.

CL. 10
Platnost predpisu

Tento predpisse vztahuje na zavéreéné prace obhajované od akademického roku
2017/2018. Nastupem ucinnosti tohoto predpisu se rusi rozhodnuti dékana ¢. 23/2015.
Vedouci kateder / teditel dstavu mohou tento predpis dale zpfesnit internim dokumentem
zohlednujicim charakter garantovanych studijnich programid a obort (zejm. rozsah prace,
charakter pfiloh / sou¢asti prace, zptisob odkazovani na informacni zdroje apod.).

Hradec Kralové 1. listopadu 2017

doc. PhDr. MgA. FrantiSek Vanicek, Ph.D.
dékan PdF UHK
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Piiloha A: Vzor predni desky

Univerzita Hradec Kralové
Pedagogicka fakulta

Diplomova prace

2017 Josef Novak



Autor:

Studijni program:

Studijni obor:

Vedouci prace:
Oponent prace:

Hradec Kralové

Piiloha B: Vzor titulni strany

Univerzita Hradec Kralové
Pedagogicka fakulta
Katedra/Ustav ...

Nazev zavérecné prace
(Podtitul prace)

Bakalarska / diplomova / rigor6zni / disertaéni prace

Josef Novak

M 7503 UCitelstvi pro zakladni Skoly
Ucitelstvi pro 2. stupen ZS - biologie
Ucitelstvi pro 2. stupeti ZS - chemie

prof. PhDr. Jan Novak, CSc.

doc. PhDr. Jindfich Novak, Ph.D.

2017



Priloha C: Vzor prohldseni

Prohlaseni

Prohlasuji, Ze jsem tuto bakalarskou / diplomovou praci vypracoval(a) pod vedenim vedouci(ho)
bakalarské / diplomové prace samostatné a uvedl(a) jsem v§echny pouzité prameny a literaturu.

V Hradci Kralové dne ...
Podpis autora modrou barvou



Piiloha D: Vzor anotace v feském jazyce

Anotace

PRIJMENT, Jméno. Ndzev bakaldrské / diplomové prdce. Hradec Kralové: Pedagogicka fakulta
Univerzity Hradec Kralové, 2017. 87 s. Bakalaiska / diplomova / rigor6zni / diserta¢ni prace.

Text obsahuje zakladni idaje charakterizujici v ¢eském jazyce obsah a vysledky prace.

Klic¢ova slova:

............... 9 esesessssvsesesy esessssrsesenes o



Priloha E: Vzor anotace v cizim jazyce
(priklad pro anglicky jazyk)

Annotation

PRIJMENT{, Jméno. The Title of the Diploma Dissertation /Bachelor Degree Thesis. Hradec Kralové:
Faculty of Education, University of Hradec Kralové, 2017. 87 pp. Diploma Dissertation / Bachelor
Degree Thesis.

Text obsahuje zakladni idaje charakterizujici obsah a vysledky prace ve zvoleném cizim jazyce.

Keywords: .l s ereeereerennes 3 ereernnennnres e



Priloha F: Vzor prohldseni studenta

Prohlaseni

Prohlasuji, Ze diplomova (bakalarska, diserta¢ni, rigorézni) prace je ulozena v souladu
s rektorskym vynosem &. 13/2017 (Rad pro nakladani s bakala¥skymi, diplomovymi, rigor6znimi,
dizerta¢nimi a habilitaénimi pracemi na UHK).



CSN ISO 7144
CSN ISO 214

CSN ISO 690

Priloha G: Seznam relevantnich norem

Dokumentace - Formalni dprava disertaci a podobnych dokumentt
Dokumentace - Abstrakty pro publikace a dokumentaci

Informace a dokumentace -
Pravidla pro bibliografické odkazy a citace informacénich zdrojt

(Dalsi informace: http://knihovna.vsb.cz/kurzy/citace/index.html)

CSN 01 6910

CSN 01 0166

CSN ISO 2145

CSN 01 3180

¢SN ISO 1000
(011300)

CSNISO 4
dokumentt

CSNISO9

ISO 233

ISO 259

ISO 843

CSN ISO 832
zkracovani
CSN ISO 2108

ISO 3297

Uprava dokumentti zpracovanych textovymi procesory

Nakladatelska (vydavatelska) aprava knih a nékterych dalSich druhda
neperiodickych publikaci

Dokumentace - Cislovani oddilt a pododdil psanych dokumentt

Technické vykresy. Kresleni diagrami

Jednotky SI a doporuceni pro uzivani jejich nasobkt a pro uzivani nékterych
dal8ich jednotek

Informace a dokumentace - Pravidla zkracovani slov z nadzvid a nazva

Informace a dokumentace — Transliterace cyrilice do latinky - slovanské a
neslovanské jazyky

Documentation - Transliteration of Arabic characters into Latin characters
Documentation - Transliteration of Hebrew characters into Latin characters
Informace a dokumentace - Konverze feckych znakt do latinky

Informace a dokumentace - Bibliograficky popis a citace - Pravidla
bibliografickych termind

Informace a dokumentace - Mezinarodni standardni ¢islovani knihy (ISBN)

Informace a dokumentace - Mezinarodni standardni sériové ¢islo (ISSN)

doplitkové normy pro tviirci obory

CSN ISO 15707
CSN ISO 3901
CSN ISO 15706

Informace a dokumentace - Mezinarodni standardni kéd hudebniho dila (ISWC)
Informace a dokumentace - Mezinarodni standardni kdd nahravky (ISRC)
Informace a dokumentace - Mezinarodni standardni ¢islo audiovizualniho
dokumentu (ISAN)


http://knihovna.vsb.cz/kurzy/citace/index.html

rozsah dila

vyhlagka &. 77/1993 Sb. §24

normostrana:

1NS =1 800 znakd (vSechny bézné alfanumerické znaky véetné interpunkénich znamének a mezer)

autorsky arch: mérna jednotka, kterou je pométovan rozsah literarnich ¢ vytvarnych dél
1 AA =20 NS =36 000 znakt, vyjimku tvofi poezie, kde jeden 1 AA = 620 verst

1 AA =2 300 cm? obrazové plochy

soubor norem CSN EN ISO 80000 Veli¢iny a jednotky

CSN ISO 80000-1
CSN ISO 80000-2

CSN EN ISO 80000-3
CSN EN ISO 80000-4
CSN EN ISO 80000-5
CSN EN 80000-6

Veli¢iny a jednotky - Cast 1: Obecné
Veli¢iny a jednotky - Cast 2: Matematické znaky a znacky uZzivané v piirodnich
védach a technice
Velic¢iny a jednotky — Cast 3: Prostor a ¢as
Veli¢iny a jednotky — Cést 4: Mechanika
Veli¢iny a jednotky — Cast 5: Termodynamika

Veli¢iny a jednotky - Cast 6: Elektromagnetismus

CSN ISO 80000-7 Veli¢iny a jednotky - Cast 7: Svétlo
CSN ENISO 80000-8  Veli¢iny a jednotky — Cast 8: Akustika
CSN ENISO 80000-9 Veli¢iny a jednotky - Cast 9: Fyzikalni chemie a molekulova fyzika

CSN ENISO 80000-10 Veli¢iny a jednotky — Cast 10: Atomova a jaderna fyzika
CSN ENISO 80000-11 Veli¢iny a jednotky — Cast 11: Podobnostni ¢isla
CSN ENISO 80000-12 Veli¢iny a jednotky — Cast 12: Fyzika pevnych latek

CSN EN 80000-13 Veli¢iny a jednotky — Cast 13: Informatika

CSN EN 80000-14 Veli¢iny a jednotky — Cast 14: Biotelemetrie souvisejici s lidskou fyziologif

vyzkum a statistika

CSN 01 0220 Aplikovana statistika. Rovnomérné rozdélena nahodna ¢isla

CSN 01 0222 Aplikovana statistika. Testy odlehlosti vysledkid pozorovani

CSN 01 0223 Aplikovana statistika. Pravidla stanoveni odhadd a konfiden¢nich mezi pro
parametry normalniho a logaritmicko-normalniho rozdéleni.

CSN 01 0224 Aplikovana statistika. Pravidla stanoveni odhadt a konfiden¢nich mezi pro
parametry Weibullova rozdéleni

CSN 01 0225 Aplikovana statistika. Testy shody empirického rozdéleni s teoretickym

CSN 010228 Aplikovana statistika. Pravidla stanoveni odhadt a konfiden¢nich mezi pro
parametry binomického a zaporného binomického rozdéleni

CSN 01 0229 Aplikovana statistika. Pravidla stanoveni odhadd a konfidenénich mezi pro
parametr Poissonova rozdéleni

CSN 01 0230 Aplikovana statistika. Analyza rozptylu

CSN ISO 2602 Statisticka interpretace vysledkt zkou§ek. Odhad priméru. Konfidenéni

interval

CSN ISO 2854
CSNISO 3301
pozorovani

CSN ISO 3494

Statisticka interpretace tidaji. Odhady a testy stfednich hodnot a rozptylt
Statisticka interpretace idajt. Porovnani dvou praméri v piipadé parovych

Statisticka interpretace tdajt. Sila testl stfednich hodnot a rozptyld



CSNISO 3534-1 Statistika - Slovnik a znac¢ky - Cést 1: Obecné statistické terminy a
terminy
pouzivané v pravdépodobnosti
CSN ISO 3534-2 Statistika - Slovnik a znac¢ky - Cast 2: Aplikovana statistika
CSNISO 5725-1 Pfesnost (spravnost a shodnost) metod a vysledkd méfeni -
Cast 1: Obecné zasady a definice
CSN ISO 5725-2 Pfesnost (spravnost a shodnost) metod a vysledk méfeni - Cast 2: Zakladni
metoda pro stanoveni opakovatelnosti a reprodukovatelnosti
normalizované
metody méfeni
CSN ISO 5479 Statisticka interpretace idajt - Testy odchyleni od normélniho rozdé€leni
CSN ISO 11453 Statisticka interpretace udajt - Testy a konfidenéni intervaly pro podily
CSNISO 16269-4  Statisticka interpretace dat - Cast 4: Detekce a oSetieni odlehlych hodnot
CSN IS0 16269-7  Statisticka interpretace udajt - Cast 7: Median - Odhad a konfiden¢ni
intervaly
CSNISO 16269-8  Statistické interpretace dat - Cast 8: Stanoveni predpovédnich intervald
CSN ISO 21748 Navod pro pouziti odhadt opakovatelnosti, reprodukovatelnosti a pravdivosti
pti odhadovani nejistoty méteni

Priloha H: Ndvrh potvrzeni o udéleni zdpoctu a souhlas s validaci vedouciho zdvéreéné prdce



Potvrzeni

Student/ka

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Ziskal/a zapocet z pfedmétu: [] Bakalatska prace 2

[] Diplomova prace 2

Souhlas s validaci zavérecné prace

Nazev prace:

........................................................................................................................

........................................................................................................................

Datum: .....cevvvvnenninninnennennennnn. Podpis vedouciho prace: .......ccceeevvvveviiiniinineinnnnnns



Priloha CH: Zddost - Povoleni odkladu zverejnéni zdvérecné prdce

Povoleni odkladu zverejnéni zavérec¢né prace

Jméno autora zavérecné prace:

Datlim:  cooeiieiiieeie et eeeee e e eeeeee s | o0 Ta 5 - PP

Souhlas dékana PdF:



