UNIVERZITA HRADEC KRALOVE

SDELENi REKTORATU ¢&.1/2004

Stanoveni vyplatnich termina a predkladani doklada ke mzdam v r. 2004
a) predkladani dokladt

Na referat personalistiky (p. Ciha¢kova) se odevzdavaji doklady o evidenci
pracovni doby jednotlivych zaméstnancd (8 94 ZP) nebo doklady o
nepfitomnosti v praci (dovolenky, pracovni neschopnost, doklady o placeném
nebo neplaceném volnu apod.)

Tomuto referdtu (p. Skécelovd) se predavaji i vSechny doklady o pracich
konanych mimo pracovni pomér tj. jak uzaviené dohody (navrhy na uzavreni) tak
i vykazy o praci.

Ostatni doklady k jednorazovym mzdovym nalezitostem, ke zmé&nam mzdy a
doklady k vyplatam provadénym z jinych zdroji (t. mimo zakazky 1000) se
predkladaji vedoucimu oddéleni (Ing. Turecek). VSechny tyto doklady musi byt
oznaceny Ciselnym kddem ¢&innosti, zakazky a pracovisté.

Doklady se odevzdavaji pribézné a uvedené terminy jsou konecné. Doklady
predloZené po tomto terminu se zpracuji v nasledujicim vyplatnim obdobi.

Mzdové ucétarné se primo nepredkladaji a neposilaji Zzadné doklady a

podklady ke mzdovym nalezitostem.

b) harmonogram

Za Predani doklada | Predani dokladl Doklady Vyplata
obdobi OMO mzdové uétarné do banky mzdy

leden 2.0nora 5.0nora 9.0nora 12.0nora
Gnor 1.bfezna 4.bfezna 8.bfezna 11.bfezna
bfezen 1.dubna 6.dubna 8.dubna 14.dubna
duben 3.kvétna 6.kvétna 10.kvétna 13.kvétna
kvéten 2.¢ervna 7.Cervna 9.¢ervna 14.Cervna
cerven 30.¢ervna 7.Cervence 9.Cervence 14.Cervence
Cervenec 2.srpna 5.srpna 9.srpna 12.srpna
srpen 2.zari 7.zari 9.zari 14.zar
zari 1.ffjna 7.Fijna 11.fijna 14.fijna
fijen 1.listopadu 4.listopadu 8.listopadu 11.listopadu
listopad 2.prosince 7.prosince 9.prosince 14.prosince
prosinec 3.ledna 2005 6.ledna 2005 10.ledna 2005 13.ledna 2005

V Hradci Kralové dne 15.ledna 2004
Uréeno: vSem zaméstnancim UHK
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