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Studijni oddéleni PdF UHK

Skart.
Spis. znak Skupina Typ pisemnosti znak
01.01. |01 Adresare|Partner(, skol, instituci, spolupracovniku A (10
01.10. |01 Formulafe vlastni| Osvédcéeni o udéleni akademického titulu Mgr. V |5
01.10. |02 Ukazky A |1
Pisemné dokumenty a fotografie dokladajici zajimavé ¢&i dulezité okamziky zivota UHK, regionu a
spole€nosti - napf. pozvanky, plakaty, plesy UHK, vystavy, vernisaze, koncerty, vyznamné navstévy,
01.32. (01 Soudoba dokumentace slavnosti atp. A |5
Audio-video zaznamy dokladajici zajimave Ci dulezité okamziky zZivota UHK, regionu a spole¢nosti -
01.32. |02 napf. pozvanky, plakaty, plesy UHK, vystavy, vernisadZe, koncerty, vyznamné navstévy, slavnosti atp. A |5
01.34. |01 Skartacni Fizeni|Skaraténi navrhy S |10
01.35./03 Spisové sluzba Predavaci seznamy do Spisovny UHK A |10
01.35.|04 Evidence doruéenych zasilek, doru¢ovaci knizky S |5
01.40./05 Korespondence Korespondence ostatnich organizaénich jednotek UHK V |5
01.40./06 Provozni korespondence SO PDF S |5
02.01. |01 Osobni material studenta (spis studenta) A |10
02.01. |02 Absolventi Skoly|Protokol A |15
02.01. |03 Ostatni agenda S |1
02.02. |01 P . Vzory diplomU A |10
02.02. |0z | Akademicke tituly a diplomy o 1 0% danyeh diplomi A |10
02.03. |01 Matriky studentt|Matriky vS§eho druhu A |10
02.04. |01 Studium|Studijni predpisy A |5
02.04. |02 Bézna korespondence - dotazy, potvrzeni o studiu, zadosti o odklad zkousek aj. S |5
02.04. |03 Seznam studijnich obord v akademickém roce A |10
02.04. |04 Studijni spis A |10
02.04. |05 Evidence zakon€eni studia A |10
02.04. |06 Poplatky za studium A |10
02.04. |07 Rozhodnuti ve vécech studijnich (pferuseni, pfestup, zanechani studia aj.) - sou€ast studijniho spisu  |A |10
02.05.- |01 Celozivotni vzdélavani| Smlouvy A |10
02.05. |02 Studijni programy A |5
02.05. |03 Prihlasky A |3
02.05. |04 Korespondence V|5
02.05. |05 Spis studenta A |10
02.05. |06 Kursy ECDL A |10
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02.08. |01 Smérnice, pokyny k fizeni, propagace, vyhlaseni A |5
02.08. |02 Prihlasky, zivotopisy, doklady (soucast studijniho spisu) A |10
02.08. |04 Rozhodnuti pfijimaci komise o pfijeti €i nepfijeti A |10
02.08. |05 PFijimaci Fizeni Archové seznamy uchazecl ("plachty") A |10
02.08. |06 Seznamy pfijatych a nepfijatych S |5
02.08. |07 Organizace pfijimaciho fizeni S |3
02.08. |08 Odvolaci fizeni A |10
02.08. |09 Provozni korespondence S |5
02.08. |11 Informace o studiu, studijni informacni materialy V |5
02.08. (12 Zavérecny protokol, zprava o pfijimacim Fizeni A |10
02.08. |13 Prihlasky - ostatni (nepfijati, nenastoupili...) S |3
02.09. |01 Qinandia| Zadosti studentt o stipendia S |5
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02.09. |02 Stipendijni agenda V |5
02.10. |01 Jmenovani Skolitelt pro Ph.D. studium A |10
02.10. |02 , . Individualni studijni plany Ph.D. + jejich plnéni A |10
02.10. |03 Doktorskeé studiumiy,c < oravy Sl PRD A [10
02.10. |04 Agenda pfijimaciho fizeni do Ph.D. studia A |10
02.10. |05 Oborova rada Ph.D. studia - zapisy, sloZeni, zpravy A |10
02.10. |06 Seznam obord Ph.D. studia A [10
02.11. |01 Praxe student(l| Pfiprava, programy, zabezpeceni, hodnoceni, souhrny V |5
02.11. |02 Dohody s organizacemi, podminky praxe A |5
02.11. |03 Ostatni (napf. zadosti na vystaveni smlouvy na praxi) S |5
Zadosti o pFiznani
02.12. |01 akademického titulu Mgr.|Zadosti o pfiznani akademického titulu Mgr. A |5
02.13. |01 Rigordzni fizeni| Veskera agenda rigoréznich komisi A |5
02.14.|01 Zahranic¢ni student|Vladni stipendisté apod. A |10
02.14./02 Statistické informace o €eskych a zahrani¢nich studentech A |10
10.01.]101 Autorské pravo|Licen¢ni smlouvy na Skolni autorské prace A |0






