Univerzita Hradec Kralové
Rektorsky vynos ¢. 11/2007

Priikazy studentii a zaméstnancii Univerzity Hradec Kralové

Na zéaklad¢ § 57 odst. (1) pism. a) a odst. (2) zdkona ¢.111/1998Sb. v platném znéni, o vysokych skolach,
vydavam tuto zavaznou smérnici o "Prikazech studentii a zaméstnancti Univerzity Hradec Kralové®.

CL 1
Uvodni ustanoveni

(1) Kazdy student a zamé&stnanec Univerzity Hradec Kralové je povinen mit platny prikaz
studenta ¢i zamé&stnance UHK ve formé identifikaéni karty (dale jen ID karty).

(2) Kazdy student po zapisu do matriky studentd obdrzi prikaz studenta. Prikaz studenta
s licenci ISIC mohou ziskat pouze studenti prezencniho studia spliujici narok na jeji

vydani.

(3) Doba platnosti prikazu studenta je ukoncena datem platnosti uvedeném na priukazu
studenta.

(4) Doba platnosti pritkazu studenta se prodluzuje revalida¢nimi zndmkami na pfislusné
obdobi.

(5) Platnost prikazu studenta je vdzana na aktivni studium na UHK (pfi pferuseni studia je
karta zneplatnéna).

(6) Platnost prikazu zaméstnance je vazana na platnost pracovni smlouvy na UHK.

(7) Prtkaz studenta a zaméstnance je nepfenosny.

(8) Kazdy student nebo zameéstnanec je povinen nahlésit ztratu ¢i poskozeni prukazu
studenta nebo zaméstnance na kontaktnim misté oddéleni Informace, komunikace a
mutimédia UHK (dale KM IKM) a uhradit naklady spojené s vystavenim duplikatu
dle platného ceniku.

(9) Studijni odd¢€leni fakult UHK poskytuji pribézné IKM informace o studentovi (jméno, piijmeni,
rodné Cislo, typ studia) potfebné pro vydani prikazu studenta nebo prodlouzeni jeho platnosti
(zejména o ukonceni a preruseni studia).

(10) Osobni oddéleni UHK poskytuje pribézné IKM informace o zaméstnanci (jméno, piijmeni,
rodné Cislo) potfebné pro vydani prikazu zaméstnance nebo zruseni jeho platnosti (zejména o
ukonceni pracovniho poméru).

(I1)Rozsah sluzeb, které jsou vazany na prukaz studenta a prukaz zaméstnance, je
zvefejnovan na ufednich deskach UHK a jejich fakult a na webovych strankach UHK.

(12) Pti aktivaci a deaktivaci dalSich funkci ID karty je nutné postupovat dle navodu
na webovych strankach UHK.

(13) Poplatky spojené s vydavanim prikazt studenta a zaméstnance na UHK jsou stanoveny platnym
cenikem.

CL2
Nové prijati studenti

(1) Studentim pfijimanym v fd&dném i mimofadném terminu studijni oddéleni jednotlivych
fakult roze§lou spolu s vyrozuménim o pfijeti ke studiu ,,Zadost o vystaveni prikazu
studenta UHK” spolu se sloZzenkou na zaplaceni nakladl na vystaveni prikazu.

(2) Vyplnénou zadost spolu s dokladem o zaplaceni a fotografii zasle student na KM IKM
do data uvedeného v tiskopisu zadosti o vystaveni pritkazu studenta.

(3) Prukazy studentd preda KM IKM pied zapisem na piislusna studijni odd¢leni, kde budou proti
podpisu studentiim vydany v pribéhu zapisu. Studijni oddé€leni provedou zaznam data a Casu
predani prikazl do informacnich systému fakult.
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Po terminu zapisu budou prukazy studenta vyddvany na KM IKM ¢i pracovistich
urc¢enych k distribuci prikazu studenta UHK. Informace o distribu¢nich mistech bude
zvetejnéna na ufednich deskdch UHK a jejich fakult a na webovych strankach UHK.
Karta, ktera nebude vyzvednuta do 6 meésici od vystaveni, bude zneplatnéna a
skartovana.

Studentim, ktefi nenastoupi k zapisu do prvnich roc¢nikl, se poplatek za vystaveni
prukazu nevraci. Rovnéz se nevraci poplatek pii skartaci prukazu, v ptipadé
pfedcasného ukonceni studia, nebo jeho pieruseni.

CL3
Studenti studujici na UHK

Prikazy studenta UHK vydané do konce akademického roku 2006/2007 jsou platné
do 31. 12. 2007.

Studenti jsou povinni vyménit stavajici prukazy studenta za nové do 31. 12. 2007.
Studenti vyplni ,,Zadost o vyménu pritkazu studenta UHK* a spolu s fotografii a v ptipadé
zadosti o vystaveni licence ISIC dokladem o zaplaceni poplatku za licenci ISIC ji piedaji
(osobné nebo postou) na KM IKM nebo na pracovisté ur¢ena k distribuci prikazu studenta
UHK. Informace o distribu¢nich mistech bude zvetejnéna na ufednich deskach UHK a
jejich fakult a na webovych strankach UHK.

Priikkazy studentii pfeda pracovnik IKM pied zapisem na studijni oddéleni, kde budou proti
podpisu studentim vydany v pribéhu zapisu. Studijni oddé€leni provedou zaznam data a ¢asu
predani prikazt do informacnich systéma fakult.

Po terminu zépisu budou prikazy studenta vydavany na KM IKM nebo na pracovistich
urc¢enych k distribuci prikazu studenta UHK. Informace o distribu¢nich mistech bude
zvefejnéna na ufednich deskach UHK a jejich fakult a na webovych strankach UHK.
Karta, kterd nebude vyzvednuta do 6 meésici od vystaveni, bude zneplatnéna a
skartovana.

V ptipad¢ skartace prukazu nebo pred¢asného ukonceni studia ¢i jeho preruSeni se poplatek
za vyhotoveni priikazu studentim nevraci.

Cl. 4
Revalida¢ni znamky (prodlouZeni platnosti priikazu studenta)

Studenti jsou povinni vylepit na pritkkaz studenta na pocatku akademického roku revalida¢ni
znamku pro nasledujici akademicky rok pocinaje akademickym rokem 2008/2009

Revalidacni znamku pro prikaz studenta s licenci ISIC si student zakoupi na stanoveném miste
na UHK. Revalida¢ni znamku pro prikaz studenta UHK bez licence ISIC student ziska
bezplatné pfti zapisu nebo pii vydani karty na KM IKM. Revalida¢ni znamky nelze zaménovat.
Bez platné revalidacni znamky je prikaz studenta neplatny.

Student, ktery se nedostavi k zapisu, ktery ukon¢i nebo pferusi studium, ztraci narok
na zakoupeni (ziskani) revalidacni znamky pro nasledujici akademicky rok.

CL5
Zaméstnanci UHK

Prikazy zaméstnanctt UHK vydané do ¢ervna 2007 jsou od 1. 1. 2008 neplatné.
Zaméstnanci jsou povinni vymeénit stdvajici prikazy zameéstnance za nové do 31. 12.
2007.

Zaméstnanci vyplni ,,Zadost o vystaveni prilkazu zaméstnance UHK* a spolu s fotografii ji
predaji (osobné nebo postou) na KM IKM, ¢i na pracovisté urcend k distribuci prikazu
zaméstnance UHK. Informace o distribu¢nich mistech bude zvefejnéna na ufednich
deskach UHK a jejich fakult a na webovych strankach UHK.

Prikaz zaméstnance UHK bude vydan osobné proti podpisu v terminu dle Gfednich hodin KM
IKM, ¢i na pracovistich uréenych k distribuci prikazu zaméstnance UHK. Informace



o distribu¢nich mistech bude zvetfejnéna na ufednich deskach UHK a jejich fakult a
na webovych strankach UHK.
(5) Pfi ukonceni pracovniho poméru na UHK je zaméstnanec povinen priikaz zaméstnance vratit
na Osobni a mzdové oddéleni UHK.
CL 6
Nahradni doklad

(1) Pokud student nebo zaméstnanec z jakéhokoliv divodu pozbude priikkaz studenta nebo
zaméstnance (ID kartu) a pozada o novy, je mu po dobu vystavovani nové ID-karty po slozeni
zalohy 300 K¢ zaptij¢ena nepersonalizovana ID karta jako nahradni doklad s dobou platnosti 30
dni. Nahradni doklad je urcen jako docasné feSeni na nezbytné nutnou dobu a slouzi pro interni
potfeby v ramci UHK (napf. umoznéni vstupu). Nahradni doklad nelze pouzivat pro uhradu
kopirovani a sitovych tiskd. Pti pfedani nového prikkazu studenta nebo zaméstnance (ID karty)
drzitel vrati zapij¢enou nepersonalizovanou ID kartu, pfi¢emz dostane zalohu zpét.

ClL 7
Zavérecna ustanoveni

(1) Tento vynos vstupuje v platnost dnem podpisu rektorky a v uc¢innost dne 11. kvétna 2007.
(2) Zrusuje se Rektorsky vynos ¢. 09/2001, Priikazy studentii Univerzity Hradec Kralové.

V Hradci Kralové dne 11. kvétna 2007

doc. RNDr. Jaroslava Mikulecka, CSc.,
rektorka UHK



Univerzita Hradec Kralové

Rektorsky vynos ¢. 11/2007

Prikazy studentii a zaméstnancii Univerzity Hradec Kralové

Priloha ¢. 1

Poplatky spojené s vydavanim prikazi studenti a zaméstnanca UHK:
Prvni ro¢niky:

Priikaz studenta s licenci ISIC vydavany ve spolupraci s Komer¢ni bankou, a.s.
(cena véetné roc¢ni licence ISIC)

Prikaz studenta vydavany ve spolupraci s Komeréni bankou, a.s.
Prtikaz studenta UHK

Ostatni studenti a zaméstnanci:

Vymeéna pritkkazu studenta s licenci ISIC vydavaného ve spolupraci s Komeréni bankou, a.s.

Vymeéna pritkazu studenta vydavaného ve spolupraci s Komer¢ni bankou, a.s.
Priikaz zaméstnance UHK vydéavany ve spolupraci s Komer¢ni bankou, a.s.
Prikaz studenta nebo zaméstnance UHK

Ostatni poplatky:
Reklamace prukazu
Vymeéna/ztrata prukazu studenta (cena bez licence ISIC)

Vymeéna/ztrata prikazu zaméestnance

Néahradni doklad na dobu 30 dni (vratna zaloha)

V Hradci Kralové dne 11. kvétna 2007

doc. RNDr. Jaroslava Mikulecka, CSc.,
rektorka UHK

180,- K¢

90,- K¢
200,- K¢

120.- K¢
bezplatné
bezplatn¢
200,- K¢

bezplatné
250,- K¢
200,- K¢

300,- K¢



