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Anotace prednasky

Ucelem piednasky a seminafe je sezndmit studenty se zakladnimi pojmy =z oblasti
archivnictvi, s dé¢jinami archivl a archivnictvi, sou¢asnym stavem a organizaci archivli v CR.
Studenti maji ziskat zakladni piehled o spisové sluzbé, skartaci, poradani a piiprave

archivnich pomucek.

Zakladni informace o kurzu

e typ pfedmétu: povinny pfedmét

e doporuceny ro¢nik / semestr: prvni ro¢nik / zimni semestr

e rozsah studijniho pfedmétu: 4 prednasky + 4 seminare (celkem 8 hodin)

e pocet krediti: 2

e zpusob ovéteni studijnich vysledki: zdpocet

e forma zplsobu ovéteni studijnich vysledkti a dalSi pozadavky na studenta: pisemny

test na zadané okruhy otazek, plnéni ukoll na seminafi

e garant pfedmétu: PhDr. Jifi Pavlik, Ph.D.

e vyucujici: PhDr. Jifi Pavlik, Ph.D.

Tematicky plan kurzu

1. Zékladni archivni pojmy, archivni terminologie, odbornd literatura a archivni
periodika

Déjiny a vyvoj archivnictvi v jednotlivych evropskych statech

D¢&jiny archivnictvi a archivii v Ceskych zemich

Sougasny stav archivnictvi a organizace archivii v CR

Archivni legislativa a jeji vyvoj

Zaklady spisové sluzby a predarchivni péce

N o g DD

Zaklady potadani archivnich soubort, tvorba archivnich pomicek



Zakladni literatura

e povinnd literatura:

SULITKOVA Ludmila, Archivnictvi a spisovd sluzba. Archivni teorie a metodika,
http://ff.ujep.cz/archivnictvi/archivni_teorie.pdf, citovano dne 22. 9. 2017.

STOURACOVA Jifina, Uvod do archivnictvi, Brno 2002.

WANNER Michal, Zdkladni pravidla pro zpracovani archivalii. Druhé, opravené a rozsifené

vydani. Praha 2015.
Zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zmené nékterych zakonii

e doporucena literatura:

BABICKA Viécslav — KALINA Tomés, Historicky a proveniencni princip v archivnictvi,
Archivni ¢asopis, 38, 1988, s. 137-206; Archivni ¢asopis, 29, 1989, s. 173-183.

BABICKA Vécslav, Vymezeni archivniho fondu, In: Archivni teorie a metodika 8. Statni
ustiedni archiv: Praha, 1993, s. 41-47.

BECK Friedrich — HENNING Eckart (Hrsg.): Die archivalischen Quellen. Eine Einfiihrung in
ihre Benutzung, 2, Aufl., Weimar 1994.

DRYDEN Jean, A Tower of Babel. Standardizing Archival Terminology, Archival Science, 5,
2005, s. 1-16.

FRANZ Eckhard G., Einfiihrung in die Archivkunde, 5. iberarb. Aufl., Darmstadt 1999.

HOFFMANN Frantisek, Archiv, struktura, strukturalismus, in Zpravodaj pobocky Ceské
informacni spolecnosti, 48, 2004, s. 35-44.

JINDRA Zdenék — SVATEK Frantisek — STAIF Jiti, Uvod do studia hospoddiskych a

socialnich déjin, sv. 1. O predmétu badani, genezi a historiografii oboru, Praha 1997.

KEITEL Christian, Archivwissenschaft zwischen Marginalisierung und Neubeginn, Der
Archivar, 64. Jahrgang, Februar 2011, Heft 01, s. 28-36.


http://ff.ujep.cz/archivnictvi/archivni_teorie.pdf

KRETZSCHMAR Robert, Quo vadis — Archivwissenschaft? Anmerkungen zu einer
stagnierenden Diskusssion, Archivalische Zeitschrift, 93, 2013, Bohlau Verlag Wien-Ko6ln —
Weimar, s. 9-32.

KRESTAN Jiti, Ziskavdni osobnich archivii, Archivni &asopis, 51, 2001, s. 153-175.

LEIDEL Gerhard, Zur Wissenschaftstheorie und Terminologie der Archivwissenschatft,
Archivalische Zeitschrift, 84, 2001, s. 9-89.

SCHELLENBERG Theodore R., Modern Archives: Principles and Techniques. Reissued with

new introduction by H. G. Jones. Chicago: Society of American Archivists, 2003.

SZYMANSKI Jozef: Nauki pomocnicze historii od schytku IV do korica XVIII w., Warszawa
1972,

Jak postupovat pii samostudiu

Kazdé téma je strukturovano na oddil obecnych cilt, povinnych studijnich materiald, dil¢ich

ukoli a dopliujici literatury. Obecné cile reflektuji zdklad zkouSené latky v ramci

zaveérecného zapoctového testu. Studijni materialy u kazdého tématu obsahuji odbornou
literaturu ¢i periodika, jez jsou dostupnd bud’ v Lesakové knihovné sidlici pfimo v budové
Filozofické fakulty Univerzity Hradec Kralové, nebo v Univerzitni knihovné UHK, ¢i ve
Studijni a védecké knihovné v Hradci Krélové, poptipadé také v Knihovné mésta Hradce
Kralové. U nékterych studijnich materidlii jsou uvedeny odkazy na jejich elektronickou
podobu. Aby si mohli studenti provéfit ziskané znalosti ze studia, kazdé téma provazi téz série
dilé¢ich tukoli v podobé konkrétnich otazek. Tato sekce otazek vede studenty k rozvoji
analytického mysleni a lepSimu porozuméni danému tématu. Posledni cast, uzavirajici
strukturu didaktické pomtcky, je seznam dopliujici literatury, kterd, jak uz ndzev vypovida,
dopliiyje studentim jejich obzory v dané problematice a odkazuje je na tituly, kde by
Vintencich probrané latky mohli naleznout vice podrobnéjSich informaci. Samoziejmé i
veskeré tituly dopliujici literatury jsou dostupné v jiz zmin€nych knihovnach, poptipadé

Vv elektronické podob¢.



1. Zakladni archivni pojmy, archivni terminologie, odborna literatura a

archivni periodika

OBECNE CILE

1. Predstavit a definovat zakladni archivni pojmy, archivni terminologii.

2. Charakterizovat odbornou literaturu a archivni periodika.

STUDIJNI MATERIALY

SULITKOVA Ludmila, Archivnictvi a spisova sluzba. Archivni teorie a metodika, Usti nad
Labem 2009.

e Web, viz: http://ff.ujep.cz/archivnictvi/archivni_teorie.pdf, citovano dne 22. 9. 2017.
STOURACOVA Jitina, Uvod do archivnictvi, Brno 2002.

e Knihovna
STOURACOVA TJifina, Archivnictvi, Brno 2013.
e Dostupné v knihovné, ale i na webu, viz:
https://digilib.phil.muni.cz/data/handle/11222.diqilib/128576/monography.pdf,
citovano dne 17. 11. 2017.

Webové stranky Ministerstva vnitra Ceské republiky
e rubrika Archivnictvi a spisova sluzba:

http://www.mvcr.cz/archivnictvi-a-spisova-sluzba.aspx, citovano dne 17. 11. 2017.

e pravni piedpisy v oblasti archivnictvi a spisové sluzby:

http://www.mvcr.cz/clanek/pravni-predpisy-v-oblasti-archivnictvi-a-spisove-

sluzby.aspx, citovano dne 17. 11. 2017.

DILCi UKOLY
. Vysvétlete rozdil mezi archivem a spisovnou.
.V ¢em se shoduje a v ¢em naopak odliSuje poslani knihoven a muzei?

1
2
3. Cim se od sebe li§i archivni fond a archivni sbirka?
4

Objasnéte pojem archiv.



http://ff.ujep.cz/archivnictvi/archivni_teorie.pdf
https://digilib.phil.muni.cz/data/handle/11222.digilib/128576/monography.pdf
http://www.mvcr.cz/archivnictvi-a-spisova-sluzba.aspx
http://www.mvcr.cz/clanek/pravni-predpisy-v-oblasti-archivnictvi-a-spisove-sluzby.aspx
http://www.mvcr.cz/clanek/pravni-predpisy-v-oblasti-archivnictvi-a-spisove-sluzby.aspx

5. Ktery zakon (v jakém roce) naposledy vymezuje poslani archivu?
6. MiiZe byt archivalii i trojrozmérny artefakt?

7. Vyjmenujte zakladni ¢eska archivni periodika (alespon 2).

DOPLNUJICI LITERATURA

BABICKA Viacslav — KALINA Tomas, Historicky a proveniencni princip v archivnictvi,
Archivni Casopis, 38, 1988, s. 137-206; Archivni Casopis, 29, 1989, s. 173-183.

BABICKA Vicslav, Vymezeni archivniho fondu, in Archivni teorie a metodika 8. Statni
ustfedni archiv, Praha 1993, s. 41-47.

HOFFMANN Frantiek, Archiv, struktura, strukturalismus, in Zpravodaj pobocky Ceské
informacni spolecnosti, 48, 2004, s. 35-44.

KRESTAN Ji#i, Ziskdvani osobnich archivii, Archivni casopis, 51, 2001, s. 153-175.
WURMOVA Milada, Vztah archivii k muzeim a knihovndm, Sbornik archivnich praci, 1969,
19, s. 305-347.



2. Déjiny a vyvoj archivnictvi v jednotlivych evropskych statech

OBECNE CILE

1. Umét porovnat déjinny vyvoj ¢eského archivnictvi s ostatnimi evropskymi zemémi.
2. Vysledovat u evropskych stati prvotni snahy o vznik ,,archivi; poptipad¢ také
duvody, které k jejich ztizeni vedly.

3. Ziskat zakladni ptehled o d€jinach a vyvoji archivnictvi v evropském kontextu.

STUDIJNI MATERIALY

SULITKOVA Ludmila. Archivnictvi a spisovd sluzba. Vyvoj archivii a jejich
institucionalizace v ceskych zemich (v evropském kontextu), Usti nad Labem 20009.

o Web, viz: http://ff.ujep.cz/archivnictvi/vyvoj_archivu.pdf, citovano dne 17. 11. 2017.
STOURACOVA Jitina, Uvod do archivnictvi, Brno 2002.

e Knihovna
STOURACOVA Jitina, Archivnictvi, Brno 2013.
e Dostupné v knihovné, ale 1 na webu, viz:
https://digilib.phil.muni.cz/data/handle/11222.digilib/128576/monography.pdf,
citovano dne 17. 11. 2017.

DILCi UKOLY
1. V ¢em se liSilo a v ¢em se naopak shodovalo Fecké a Fimské archivnictvi?
2. Jaka jsou specifika papeZského archivnictvi?
3. Zamyslete se nad rozdily stfedovékého a novovékého archivnictvi.
4. V jaké dobé vznikly narodni archivy jednotlivych evropskych stati, jaké

okolnosti k tomu procesu prispély?

5. Popiste vyvoj rakouského archivnictvi od zasadnich reforem v 18. stoleti do roku
1945.

6. Jak se nazyva dulezitd archivni instituce na mezinarodni urovni a jaké ukoly

pIni?



http://ff.ujep.cz/archivnictvi/vyvoj_archivu.pdf
https://digilib.phil.muni.cz/data/handle/11222.digilib/128576/monography.pdf

DOPLNUJICI LITERATURA

BENES Frantisek, /talské archivnictvi, Sbornik archivnich praci, 1968, 18, s. 558-5809.
INDRA Botivoj, Francouzské archivnictvi, Archivni asopis, 1974, 24, s. 142-158.
KOLLMAN Josef, Francouzsky archivni zakon, Archivni ¢asopis, 1980, 30, s. 161-165.
LOTZKE Helmut, Archivnictvi v Némecké demokratické republice, Archivni asopis, 1956, 6,
s. 85-92.

MIKOLETZKY Lorenz, Rakouské archivnictvi — véera, dnes i zitra, Archivni ¢asopis, 1994,
44, s. 65-78.

PAZDEROVA Alena, Archivy a archivnictvi ve spolkové republice Némecko, Archivni
Casopis, 1990, 40, s. 222-224.

STANISLAWSKA Stanislawa, Organizace a sit’ stdatnich archivii v Polsku, Archivni ¢asopis.
1978, 41, s. 96-111.

TOMCZAK Andrzej, Rozvoj polského archivnictvi v poslednich 50 letech a jeho soucasny
stav, Archivni ¢asopis, 20, 1970, s. 214-230.



3. Déjiny archivnictvi a archivi v ¢eskych zemich

OBECNE CILE

1. Ziskat ptehled o d¢jinach archivnictvi v Ceskych zemich od pocatkl po soucasnost.
2. Uvédomit si provazanost ¢eského archivnictvi s déjinnymi souvislostmi.
3. Vyjmenovat dulezité ,,archivy”, které v ¢eskych zemich od pocatki Ceského statu

existovaly a jakou funkci plnily.

STUDIJNI MATERIALY

SULITKOVA Ludmila, Archivnictvi a spisova sluzba: Vyvoj archivii a jejich
institucionalizace v ceskych zemich (v evropském kontextu), Usti nad Labe 2009.

e Web, viz: http://ff.ujep.cz/archivnictvi/vyvoj_archivu.pdf, citovano dne 17. 11. 2017.
STOURACOVA Jitina, Uvod do archivnictvi, Brno 2002.

e Knihovna
STOURACOVA TJifina, Archivnictvi, Brno 2013.
e Dostupné v knihovné, ale i na webu, viz:
https://digilib.phil.muni.cz/data/handle/11222.diqilib/128576/monography.pdf,
citovano dne 17. 11. 2017.

DILCI UKOLY

1. Kde a v jakém archivnim fondu nalezneme v soucasnosti byvaly tzv. Cesky
korunni archiv?

2. Ktery panovnik nechal poprvé zridit tzv. archiv ¢eské koruny?

3. Agenda jednoho vyznamného uiadu se stala v 16. stoleti zakladem tzv. archivu
¢eského statu. O jaky vyznamny tiad se jednalo?

4. Co je obsahem archivnich fondi Stara manipulace, Nova manipulace a Staré
ceské mistodrzitelstvi, jeZ se nachazeji v Narodnim archivu v Praze?

5. Kdo byl zemskym archivaifem na Moravé od roku 1839 a kterému edi¢nimu
podniku zde nechal vzniknout?

6. Jaké kompetence mél Zemsky archiv Kralovstvi ¢eského v Praze?

7. Které méstské archivy sehraly vyznamnou roli pfi utvareni ¢eského archivnictvi?



http://ff.ujep.cz/archivnictvi/vyvoj_archivu.pdf
https://digilib.phil.muni.cz/data/handle/11222.digilib/128576/monography.pdf

8. Kterym ujednanim byla po roce 1918 dohodnuta rozluka ¢eského a rakouského
archivnictvi a co znamenala pro tehdejsi ¢eskoslovenské archivnictvi?

9. Vroce 1951 se stala ustfednim Fidicim orginem ceského archivnictvi jedna
instituce. Jak se jmenovala a jaké vyznamné Ceské archivni periodikum zacala
vydavat?

10. Pro¢ je rok 1954 z hlediska archivni spravy natolik vyznamny? Popi§ zakladni
zmény v archivnictvi.

11. Vysvétlete podstatu jednotného statniho archivniho fondu (JAF).
DOPLNUJICi LITERATURA

BABICKA Vacslav, Vznik Statniho ustiedniho archivu, Archivni casopis, 45, 1995, s. 10-24.
BLAHOVA Marie, Archivy v dilech nejstarsich ceskych kronikdri a analistii (do konce 12.
stoleti), in 155 let archivnictvi v ¢eskych zemich, Brno 1955, s. 117-123.

BOROVICKA Josef, Krdlovsky cesky zemsky archiv, in Zpravy Ceského zemského archivu
kralovstvi ¢eského, IV, 1915, s. 1-143.

DRASAROVA Eva, Historickd tradice jako ndstroj dalsiho rozvoje — padesdt let Statniho
ustredniho archivu, Archivni ¢asopis, 54, 2004, s. 241-250.

HLAVACEK Ivan, Pozndmky ke stiedovékym a rané novovékym déjinam ceskych archivii, in
XXVIII. Mikulovské sympozium 2004, Brno, 2005, s. 89-94.

HOFFMANNOVA Jaroslava, Archivy a archivari v ceskych zemich, in J. Hoffmannova -J.
Prazakova, Biograficky slovnik archivart ¢eskych zemi, Praha 2000.

KADOREK Rudolf, Vznik a vyvoj Statniho tistiedniho archivu v Praze, in Aby na nic a na
nikoho nebylo zapomenuto. K jubileu ustfedniho archivu ¢eského statu 1954-2004, Praha
2004, s. 13-44.

KOLLMANN Josef, Déjiny ustiedniho archivu ceského stdtu, Praha 1992,

KOSS Rudolf, Archiv koruny ceské 1. Déjiny archivu, Praha 1939.

POLISENSKA Milada, Ceské desky zemské, vliv moravského archivnictvi a geneze Ceského
zemského archivu, Olomouc 2005.

ROUBIK Frantisek, K pocdtkiim statni péce o ndstupnické archivy v Cechdch, Casopis
archivni Skoly, 2, 1924, s. 28-44.

SAMBERGER Zdengk, Ceskoslovenské archivnictvi po roce 1918. Stav a organizacni vyvoj,
Sbornik archivnich praci, 18, 1968, s. 3—85.

SAMBERGER Zdenék, K archivni rozluce po roce 1918 (z videnskych vzpominek Karla
Kazbundy), Sbornik archivnich praci, 38, 1988, s. 365-403.

10



4. Soucasny stav archivnictvi a organizace archivi v CR

OBECNE CILE

1. Porovnat soudasny stav archivnictvi a organizaci archivii v Ceské republice se stavem
archivnictvi v letech minulych (od vzniku Ceskoslovenské republiky).
2. Chapat kompetence jednotlivych archivi a jejich roli vsystému a struktuie

archivnictvi v Ceské republice.

STUDIJNI MATERIALY

SULITKOVA Ludmila, Archivnictvi a spisovd sluzba. Vyvoj archivii a jejich
institucionalizace v ceskych zemich (v evropském kontextu), Usti nad Labem 20009.

o Web, viz: http://ff.ujep.cz/archivnictvi/vyvoj_archivu.pdf, citovano dne 17. 11. 2017.
STOURACOVA Jitina, Uvod do archivnictvi, Brno 2002.

e Knihovna
STOURACOVA Jitina, Archivnictvi, Brno 2013.
e Dostupné v knihovné, ale 1 na webu, viz:
https://digilib.phil.muni.cz/data/handle/11222.digilib/128576/monography.pdf,
citovano dne 17. 11. 2017.

Webové stranky Ministerstva vnitra Ceské republiky
e rubrika Archivnictvi a spisova sluzba:

http://www.mvcr.cz/archivnictvi-a-spisova-sluzba.aspx, citovano dne 17. 11. 2017.

e pravni pfedpisy v oblasti archivnictvi a spisové sluzby:

http://www.mvcr.cz/clanek/pravni-predpisy-v-oblasti-archivnictvi-a-spisove-

sluzby.aspx, citovano dne 17. 11. 2017.
Zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné€ nékterych zdkonl ve znéni
zakona ¢. 250/2014 Sb.

e web, viz http://www.mvcr.cz/clanek/pravni-predpisy-v-oblasti-archivnictvi-a-spisove-

sluzby.aspx, citovano dne 17. 11. 2017.

11



http://ff.ujep.cz/archivnictvi/vyvoj_archivu.pdf
https://digilib.phil.muni.cz/data/handle/11222.digilib/128576/monography.pdf
http://www.mvcr.cz/archivnictvi-a-spisova-sluzba.aspx
http://www.mvcr.cz/clanek/pravni-predpisy-v-oblasti-archivnictvi-a-spisove-sluzby.aspx
http://www.mvcr.cz/clanek/pravni-predpisy-v-oblasti-archivnictvi-a-spisove-sluzby.aspx
http://www.mvcr.cz/clanek/pravni-predpisy-v-oblasti-archivnictvi-a-spisove-sluzby.aspx
http://www.mvcr.cz/clanek/pravni-predpisy-v-oblasti-archivnictvi-a-spisove-sluzby.aspx

DILCi UKOLY

Ktery zakon vymezuje soucasnou strukturu archivii v Ceské republice?
Jak tento zakon organizuje naSe archivy a jaké kompetence jim svéruje?

Jaké poslani ma Ceska archivni spole¢nost?

A

Jak bylo organizovano archivni $kolstvi po vzniku Ceskoslovenské republiky a po
roce 19457 Kdo zastit'uje archivni vzdélani dnes?
5. KaZzdym rokem se 9. ¢ervna slavi z hlediska archivnictvi vyznamny svatek? O

jaky vyznamny den se jedna a pro¢ pripadl pravé na 9. ¢ervna?

DOPLNUJICI LITERATURA

HOFFMANN Frantiek, Archiv, struktura, strukturalismus, in Zpravodaj pobocky Ceské
informacni spolecnosti, 48, 2004, s. 35-44.

12



5. Archivni legislativa a jeji vyvoj

OBECNE CILE

1. Ziskat piehled, které zakony upravovaly, a nyni upravuji archivnictvi a spisovou

sluzbu.

STUDIJNI MATERIALY

SULITKOVA Ludmila, Archivnictvi a spisovd sluzba. Vyvoj archivii a jejich
institucionalizace v ceskych zemich (v evropském kontextu), Usti nad Labem 20009.

e Web, viz: http://ff.ujep.cz/archivnictvi/vyvoj_archivu.pdf, citovano dne 17. 11. 2017.
STOURACOVA Jitina, Uvod do archivnictvi, Brno 2002.

e Knihovna
STOURACOVA Jitina, Archivnictvi, Brno 2013.
e Dostupné v knihovné, ale i na webu, viz:
https://digilib.phil.muni.cz/data/handle/11222.digilib/128576/monography.pdf,
citovano dne 17. 11. 2017.

Webové stranky Ministerstva vnitra Ceské republiky
e rubrika Archivnictvi a spisova sluzba:

http://www.mvcr.cz/archivnictvi-a-spisova-sluzba.aspx, citovano dne 17. 11. 2017.

e pravni pfedpisy v oblasti archivnictvi a spisové sluzby:

http://www.mvcr.cz/clanek/pravni-predpisy-v-oblasti-archivnictvi-a-spisove-

sluzby.aspx, citovano dne 17. 11. 2017.

Zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zdkonii ve znéni
zakona €. 250/2014 Sb.

e web, viz http://www.mvcr.cz/clanek/pravni-predpisy-v-oblasti-archivnictvi-a-spisove-

sluzby.aspx, citovano dne 17. 11. 2017.

DILCI UKOLY

1. Kterym narizenim byl vytvoren tzv. JAF (Jednotny statni archivni fond), co

se pozdéji stalo jeho nastupcem?

13



http://ff.ujep.cz/archivnictvi/vyvoj_archivu.pdf
https://digilib.phil.muni.cz/data/handle/11222.digilib/128576/monography.pdf
http://www.mvcr.cz/archivnictvi-a-spisova-sluzba.aspx
http://www.mvcr.cz/clanek/pravni-predpisy-v-oblasti-archivnictvi-a-spisove-sluzby.aspx
http://www.mvcr.cz/clanek/pravni-predpisy-v-oblasti-archivnictvi-a-spisove-sluzby.aspx
http://www.mvcr.cz/clanek/pravni-predpisy-v-oblasti-archivnictvi-a-spisove-sluzby.aspx
http://www.mvcr.cz/clanek/pravni-predpisy-v-oblasti-archivnictvi-a-spisove-sluzby.aspx

2. Co upravoval zakon o archivnictvi ¢. 97/1974 Sb.?

3. Z hlediska archivni legislativy je kli¢ovy rok 2004. Vysvétlete.
DOPLNUJICI LITERATURA

Vyhléska ¢. 645/2004 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zékona o archivnictvi
a spisove sluzbé a o zméné nekterych zakont
e Web, viz http://cesarch.cz/archivnictvi/archivni-predpisy trashed-2/, citovano dne
17.11. 2017.

Vyhlaska ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby
e Web, viz http://cesarch.cz/archivnictvi/archivni-predpisy trashed-2/, citovano dne
17.11. 2017.

Dalsi obecné zavazné pravni predpisy naleznete:

e http://portal.qov.cz/app/zakony/?path=/portal/obcan, citovano dne 17. 11. 2017.
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http://portal.gov.cz/app/zakony/download?idBiblio=58637&nr=645~2F2004~20Sb.&ft=pdf
http://portal.gov.cz/app/zakony/download?idBiblio=58637&nr=645~2F2004~20Sb.&ft=pdf
http://cesarch.cz/archivnictvi/archivni-predpisy__trashed-2/
http://portal.gov.cz/app/zakony/download?idBiblio=77961&nr=259~2F2012~20Sb.&ft=pdf
http://cesarch.cz/archivnictvi/archivni-predpisy__trashed-2/
http://portal.gov.cz/app/zakony/?path=/portal/obcan

6. Zaklady spisové sluzby a predarchivni péce

OBECNE CILE

1. Pochopit specifika predarchivni péce.

2. Zorientovat se v zakladech spisové sluzby.

STUDIJNI MATERIALY

SULITKOVA Ludmila, Archivnictvi a spisova sluzba. Archivni teorie a metodika, Usti nad
Labem 2009.

e Web, viz: http://ff.ujep.cz/archivnictvi/archivni_teorie.pdf, citovano dne 22. 9. 2017.
STOURACOVA Jitina, Uvod do archivnictvi, Brno 2002.

e Knihovna
STOURACOVA Jitina, Archivnictvi, Brno 2013.
e Dostupné v knihovné, ale i na webu, viz:
https://digilib.phil.muni.cz/data/handle/11222.digilib/128576/monography.pdf,
citovano dne 17. 11. 2017.

Webové stranky Ministerstva vnitra Ceské republiky
e rubrika Archivnictvi a spisova sluzba:

http://www.mvcr.cz/archivnictvi-a-spisova-sluzba.aspx, citovano dne 17. 11. 2017.

e pravni pfedpisy v oblasti archivnictvi a spisové sluzby:

http://www.mvcr.cz/clanek/pravni-predpisy-v-oblasti-archivnictvi-a-spisove-

sluzby.aspx, citovano dne 17. 11. 2017.
Zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zmeéné nékterych zékonii ve znéni
zakona ¢. 250/2014 Sb.

e web, viz http://www.mvcr.cz/clanek/pravni-predpisy-v-oblasti-archivnictvi-a-spisove-

sluzby.aspx, citovano dne 17. 11. 2017.

DILCi UKOLY
1. Jaky vztah poji predarchivni péci a spisovou sluzbu?

2. Strucné popisSte vyvoj registratur u statnich a zemskych uradi na nasem uzemi a

vvvvvv
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http://ff.ujep.cz/archivnictvi/archivni_teorie.pdf
https://digilib.phil.muni.cz/data/handle/11222.digilib/128576/monography.pdf
http://www.mvcr.cz/archivnictvi-a-spisova-sluzba.aspx
http://www.mvcr.cz/clanek/pravni-predpisy-v-oblasti-archivnictvi-a-spisove-sluzby.aspx
http://www.mvcr.cz/clanek/pravni-predpisy-v-oblasti-archivnictvi-a-spisove-sluzby.aspx
http://www.mvcr.cz/clanek/pravni-predpisy-v-oblasti-archivnictvi-a-spisove-sluzby.aspx
http://www.mvcr.cz/clanek/pravni-predpisy-v-oblasti-archivnictvi-a-spisove-sluzby.aspx

3. Kdy se pisemnosti stavaji archivaliemi?

4. Jmenujte rozdily mezi archivem a spisovnou.

5. Co se stane po uplynuti skartaéni lhiity u dokumentii uvedenych v tabulce nize?

Podle ¢eho pozname, jak je u jednotlivych dokumenti (v tabulce) dlouha

skartaéni lhiata?

porad. ¢islo- nazev dokumentu roky vzniku |skartatni |mnoZstvi
lhiita

1. BéZna korespondence 1996-1999 S5 1 slozka
2. Rozhodnuti o odkladu dochazky | 1999 S5 1 slozka
3. Jidelni listky 2000-2003 51 2 krabice
4. PenéZni denik 1990-1994 S 10 1 kniha
5. Vyplatni listky 1996-1999 S5 1 slozka
atd.

Tabulka je dostupna na webu: http://www.jidelny.cz/pictures/zpravodajstvi/2006-07-
25_formul%C3%A1%C5%99%20sakrtace.jpg, citovano dne 18. 11. 2017.

6. Jakou pomocnou knihu vidime na obrazku nizZe a k ¢emu slouzi?

medsab

vyfireni

adresat {adresa)

| poteta dub gt |

skartaéni
en/hita
pis. 1nalia (shie aeth)

spis. oeak,

poandmia

whetim na védomi

spetim na vegomi

dolsmentem

dokumentem
portOUpaTT

4
spetimn na védomi

racoamem na dok



http://www.jidelny.cz/pictures/zpravodajstvi/2006-07-25_formul%C3%A1%C5%99%20sakrtace.jpg
http://www.jidelny.cz/pictures/zpravodajstvi/2006-07-25_formul%C3%A1%C5%99%20sakrtace.jpg

Obrazek je dostupny na webu:
https://www.oftis.cz/images/stories/virtuemart/product/podaci-denik-2.jpg, citovano
dne 18. 11. 2017.

7. Co ma za ukol NAD (Narodni digitalni archiv)?

DOPLNUJICI LITERATURA

Vyhlaska ¢. 645/2004 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona o archivnictvi
a spisove sluzb¢ a o zmeéné nekterych zdkoni
e Web, viz http://cesarch.cz/archivnictvi/archivni-predpisy trashed-2/, citovano dne
17.11. 2017.

Vyhléska ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby
e Web, viz http://cesarch.cz/archivnictvi/archivni-predpisy trashed-2/, citovano dne
17.11. 2017.

Dalsi obecné zavazné pravni piedpisy naleznete:

e http://portal.gov.cz/app/zakony/?path=/portal/obcan, citovano dne 17. 11. 2017.
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https://www.oftis.cz/images/stories/virtuemart/product/podaci-denik-2.jpg
http://portal.gov.cz/app/zakony/download?idBiblio=58637&nr=645~2F2004~20Sb.&ft=pdf
http://portal.gov.cz/app/zakony/download?idBiblio=58637&nr=645~2F2004~20Sb.&ft=pdf
http://cesarch.cz/archivnictvi/archivni-predpisy__trashed-2/
http://portal.gov.cz/app/zakony/download?idBiblio=77961&nr=259~2F2012~20Sb.&ft=pdf
http://cesarch.cz/archivnictvi/archivni-predpisy__trashed-2/
http://portal.gov.cz/app/zakony/?path=/portal/obcan

7. Zaklady poradani archivnich soubori, tvorba archivnich pomitcek

OBECNE CILE

1. Veédét o zakladnich poradacich principech archivnich souborti.

2. Umét se zorientovat v zékladnich typech archivnich pomtcek.

STUDIJNI MATERIALY

SULITKOVA Ludmila, Archivnictvi a spisovd sluzba. Archivni teorie a metodika, Usti nad
Labem 2009.

e Web, viz: http://ff.ujep.cz/archivnictvi/archivni_teorie.pdf, citovano dne 22. 9. 2017.
STOURACOVA Jitina, Uvod do archivnictvi, Brno 2002.

e Knihovna
STOURACOVA Jitina, Archivnictvi, Brno 2013.

e Dostupné v knihovné, ale i na webu, viz:
https://digilib.phil.muni.cz/data/handle/11222.digilib/128576/monography.pdf,
citovano dne 17. 11. 2017.

WANNER Michal, Zdkladni pravidla pro zpracovani archivalii. Druhé, opravené a rozsifené

vydani. Praha 2015.

DILCI UKOLY

K ¢emu slouZi eviden¢ni listy NAD?

Vysvétlete zkratku PEvVA.

Cim se odliSuje archivni soubor od archivni sbirky?

Jaky je rozdil mezi provenienénim a pertinen¢nim principem?

o ~ W e

V ¢em spocivaji rozdily mezi katalogem a inventarem?

DOPLNUJICI LITERATURA

Webové stranky Ministerstva vnitra Ceské republiky
e rubrika Archivnictvi a spisova sluzba:

http://www.mvcr.cz/archivnictvi-a-spisova-sluzba.aspx, citovano dne 17. 11. 2017.
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http://ff.ujep.cz/archivnictvi/archivni_teorie.pdf
https://digilib.phil.muni.cz/data/handle/11222.digilib/128576/monography.pdf
http://www.mvcr.cz/archivnictvi-a-spisova-sluzba.aspx

e pravni pfedpisy v oblasti archivnictvi a spisové sluzby:

http://www.mvcr.cz/clanek/pravni-predpisy-v-oblasti-archivnictvi-a-spisove-

sluzby.aspx, citovano dne 17. 11. 2017.
e rubrika Metodiky

http://www.mvcr.cz/clanek/metodiky.aspx, citovano dne 18. 11. 2017.
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http://www.mvcr.cz/clanek/pravni-predpisy-v-oblasti-archivnictvi-a-spisove-sluzby.aspx
http://www.mvcr.cz/clanek/pravni-predpisy-v-oblasti-archivnictvi-a-spisove-sluzby.aspx
http://www.mvcr.cz/clanek/metodiky.aspx

