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Anotace přednášky 

Účelem přednášky a semináře je seznámit studenty se základními pojmy z oblasti 

archivnictví, s dějinami archivů a archivnictví, současným stavem a organizací archivů v ČR. 

Studenti mají získat základní přehled o spisové službě, skartaci, pořádání a přípravě 

archivních pomůcek.  

 

Základní informace o kurzu 

 typ předmětu: povinný předmět 

 doporučený ročník / semestr: první ročník / zimní semestr 

 rozsah studijního předmětu: 4 přednášky + 4 semináře (celkem 8 hodin) 

 počet kreditů: 2 

 způsob ověření studijních výsledků: zápočet 

 forma způsobu ověření studijních výsledků a další požadavky na studenta: písemný 

test na zadané okruhy otázek, plnění úkolů na semináři 

 garant předmětu: PhDr. Jiří Pavlík, Ph.D. 

 vyučující: PhDr. Jiří Pavlík, Ph.D. 

 

Tematický plán kurzu 

1. Základní archivní pojmy, archivní terminologie, odborná literatura a archivní 

periodika 

2. Dějiny a vývoj archivnictví v jednotlivých evropských státech  

3. Dějiny archivnictví a archivů v českých zemích 

4. Současný stav archivnictví a organizace archivů v ČR 

5. Archivní legislativa a její vývoj 

6. Základy spisové služby a předarchivní péče 

7. Základy pořádání archivních souborů, tvorba archivních pomůcek 
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Základní literatura 

 povinná literatura:  

SULITKOVÁ Ludmila, Archivnictví a spisová služba. Archivní teorie a metodika, 

http://ff.ujep.cz/archivnictvi/archivni_teorie.pdf, citováno dne 22. 9. 2017.  

ŠTOURAČOVÁ Jiřina, Úvod do archivnictví, Brno 2002.  

WANNER Michal, Základní pravidla pro zpracování archiválií. Druhé, opravené a rozšířené 

vydání. Praha 2015.  

Zákon č. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové službě a o změně některých zákonů  

 doporučená literatura:  

BABIČKA Vácslav – KALINA Tomáš, Historický a provenienční princip v archivnictví, 

Archivní časopis, 38, 1988, s. 137–206; Archivní časopis, 29, 1989, s. 173–183.  

BABIČKA Vácslav, Vymezení archivního fondu, In: Archivní teorie a metodika 8. Státní 

ústřední archiv: Praha, 1993, s. 41–47.  

BECK Friedrich – HENNING Eckart (Hrsg.): Die archivalischen Quellen. Eine Einführung in 

ihre Benutzung, 2, Aufl., Weimar 1994.  

DRYDEN Jean, A Tower of Babel. Standardizing Archival Terminology, Archival Science, 5, 

2005, s. 1–16.  

FRANZ Eckhard G., Einführung in die Archivkunde, 5. überarb. Aufl., Darmstadt 1999.  

HOFFMANN František, Archiv, struktura, strukturalismus, in Zpravodaj pobočky České 

informační společnosti, 48, 2004, s. 35–44.  

JINDRA Zdeněk – SVÁTEK František – ŠTAIF Jiří, Úvod do studia hospodářských a 

sociálních dějin, sv. 1. O předmětu bádání, genezi a historiografii oboru, Praha 1997.  

KEITEL Christian, Archivwissenschaft zwischen Marginalisierung und Neubeginn, Der 

Archivar, 64. Jahrgang, Februar 2011, Heft 01, s. 28–36.  

http://ff.ujep.cz/archivnictvi/archivni_teorie.pdf
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KRETZSCHMAR Robert, Quo vadis – Archivwissenschaft? Anmerkungen zu einer 

stagnierenden Diskusssion, Archivalische Zeitschrift, 93, 2013, Böhlau Verlag Wien-Köln – 

Weimar, s. 9–32.  

KŘESŤAN Jiří, Získávání osobních archivů, Archivní časopis, 51, 2001, s. 153–175.  

LEIDEL Gerhard, Zur Wissenschaftstheorie und Terminologie der Archivwissenschaft, 

Archivalische Zeitschrift, 84, 2001, s. 9–89.  

SCHELLENBERG Theodore R., Modern Archives: Principles and Techniques. Reissued with 

new introduction by H. G. Jones. Chicago: Society of American Archivists, 2003.  

SZYMAŃSKI Józef: Nauki pomocnicze historii od schyłku IV do końca XVIII w., Warszawa 

1972. 

 

Jak postupovat při samostudiu 

Každé téma je strukturováno na oddíl obecných cílů, povinných studijních materiálů, dílčích 

úkolů a doplňující literatury. Obecné cíle reflektují základ zkoušené látky v rámci 

závěrečného zápočtového testu. Studijní materiály u každého tématu obsahují odbornou 

literaturu či periodika, jež jsou dostupná buď v Lesákově knihovně sídlící přímo v budově 

Filozofické fakulty Univerzity Hradec Králové, nebo v Univerzitní knihovně UHK, či ve 

Studijní a vědecké knihovně v Hradci Králové, popřípadě také v Knihovně města Hradce 

Králové. U některých studijních materiálů jsou uvedeny odkazy na jejich elektronickou 

podobu. Aby si mohli studenti prověřit získané znalosti ze studia, každé téma provází též série 

dílčích úkolů v podobě konkrétních otázek. Tato sekce otázek vede studenty k rozvoji 

analytického myšlení a lepšímu porozumění danému tématu. Poslední část, uzavírající 

strukturu didaktické pomůcky, je seznam doplňující literatury, která, jak už název vypovídá, 

doplňuje studentům jejich obzory v dané problematice a odkazuje je na tituly, kde by 

v intencích probrané látky mohli naleznout více podrobnějších informací. Samozřejmě i 

veškeré tituly doplňující literatury jsou dostupné v již zmíněných knihovnách, popřípadě 

v elektronické podobě.  
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1. Základní archivní pojmy, archivní terminologie, odborná literatura a 

archivní periodika 

 

OBECNÉ CÍLE 

1. Představit a definovat základní archivní pojmy, archivní terminologii. 

2. Charakterizovat odbornou literaturu a archivní periodika. 

 

STUDIJNÍ MATERIÁLY 

SULITKOVÁ Ludmila, Archivnictví a spisová služba. Archivní teorie a metodika, Ústí nad 

Labem 2009. 

 Web, viz: http://ff.ujep.cz/archivnictvi/archivni_teorie.pdf, citováno dne 22. 9. 2017.  

ŠTOURAČOVÁ Jiřina, Úvod do archivnictví, Brno 2002.  

 Knihovna 

ŠŤOURAČOVÁ Jiřina, Archivnictví, Brno 2013. 

 Dostupné v knihovně, ale i na webu, viz:  

https://digilib.phil.muni.cz/data/handle/11222.digilib/128576/monography.pdf, 

citováno dne 17. 11. 2017. 

Webové stránky Ministerstva vnitra České republiky 

 rubrika Archivnictví a spisová služba: 

http://www.mvcr.cz/archivnictvi-a-spisova-sluzba.aspx, citováno dne 17. 11. 2017. 

 právní předpisy v oblasti archivnictví a spisové služby: 

http://www.mvcr.cz/clanek/pravni-predpisy-v-oblasti-archivnictvi-a-spisove-

sluzby.aspx, citováno dne 17. 11. 2017. 

 

DÍLČÍ ÚKOLY 

1. Vysvětlete rozdíl mezi archivem a spisovnou. 

2. V čem se shoduje a v čem naopak odlišuje poslání knihoven a muzeí?  

3. Čím se od sebe liší archivní fond a archivní sbírka?  

4. Objasněte pojem archiv.  

http://ff.ujep.cz/archivnictvi/archivni_teorie.pdf
https://digilib.phil.muni.cz/data/handle/11222.digilib/128576/monography.pdf
http://www.mvcr.cz/archivnictvi-a-spisova-sluzba.aspx
http://www.mvcr.cz/clanek/pravni-predpisy-v-oblasti-archivnictvi-a-spisove-sluzby.aspx
http://www.mvcr.cz/clanek/pravni-predpisy-v-oblasti-archivnictvi-a-spisove-sluzby.aspx
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5. Který zákon (v jakém roce) naposledy vymezuje poslání archivu? 

6. Může být archiválií i trojrozměrný artefakt? 

7. Vyjmenujte základní česká archivní periodika (alespoň 2). 

 

DOPLŇUJÍCÍ LITERATURA 

BABIČKA Vácslav – KALINA Tomáš, Historický a provenienční princip v archivnictví, 

Archivní časopis, 38, 1988, s. 137–206; Archivní časopis, 29, 1989, s. 173–183.  

BABIČKA Vácslav, Vymezení archivního fondu, in Archivní teorie a metodika 8. Státní 

ústřední archiv, Praha 1993, s. 41–47.  

HOFFMANN František, Archiv, struktura, strukturalismus, in Zpravodaj pobočky České 

informační společnosti, 48, 2004, s. 35–44.  

KŘESŤAN Jiří, Získávání osobních archivů, Archivní časopis, 51, 2001, s. 153–175.  

WURMOVÁ Milada, Vztah archivů k muzeím a knihovnám, Sborník archivních prací, 1969, 

19, s. 305–347. 
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2. Dějiny a vývoj archivnictví v jednotlivých evropských státech 

 

OBECNÉ CÍLE 

1. Umět porovnat dějinný vývoj českého archivnictví s ostatními evropskými zeměmi.  

2. Vysledovat u evropských států prvotní snahy o vznik „archivů“; popřípadě také 

důvody, které k jejich zřízení vedly.  

3. Získat základní přehled o dějinách a vývoji archivnictví v evropském kontextu. 

 

STUDIJNÍ MATERIÁLY 

SULITKOVÁ Ludmila. Archivnictví a spisová služba. Vývoj archivů a jejich 

institucionalizace v českých zemích (v evropském kontextu), Ústí nad Labem 2009. 

 Web, viz: http://ff.ujep.cz/archivnictvi/vyvoj_archivu.pdf, citováno dne 17. 11. 2017. 

ŠTOURAČOVÁ Jiřina, Úvod do archivnictví, Brno 2002.  

 Knihovna 

ŠŤOURAČOVÁ Jiřina, Archivnictví, Brno 2013. 

 Dostupné v knihovně, ale i na webu, viz:  

https://digilib.phil.muni.cz/data/handle/11222.digilib/128576/monography.pdf, 

citováno dne 17. 11. 2017. 

 

DÍLČÍ ÚKOLY 

1. V čem se lišilo a v čem se naopak shodovalo řecké a římské archivnictví? 

2. Jaká jsou specifika papežského archivnictví? 

3. Zamyslete se nad rozdíly středověkého a novověkého archivnictví.  

4. V jaké době vznikly národní archivy jednotlivých evropských států, jaké 

okolnosti k tomu procesu přispěly? 

5. Popište vývoj rakouského archivnictví od zásadních reforem v 18. století do roku 

1945. 

6. Jak se nazývá důležitá archivní instituce na mezinárodní úrovni a jaké úkoly 

plní? 

http://ff.ujep.cz/archivnictvi/vyvoj_archivu.pdf
https://digilib.phil.muni.cz/data/handle/11222.digilib/128576/monography.pdf
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DOPLŇUJÍCÍ LITERATURA 

BENEŠ František, Italské archivnictví, Sborník archivních prací, 1968, 18, s. 558–589. 

INDRA Bořivoj, Francouzské archivnictví, Archivní časopis, 1974, 24, s. 142–158. 

KOLLMAN Josef, Francouzský archivní zákon, Archivní časopis, 1980, 30, s. 161–165. 

LÖTZKE Helmut, Archivnictví v Německé demokratické republice, Archivní časopis, 1956, 6, 

s. 85–92. 

MIKOLETZKY Lorenz, Rakouské archivnictví – včera, dnes i zítra, Archivní časopis, 1994, 

44, s. 65–78. 

PAZDEROVÁ Alena, Archivy a archivnictví ve spolkové republice Německo, Archivní 

časopis, 1990, 40, s. 222–224. 

STANISLAWSKA Stanislawa, Organizace a síť státních archivů v Polsku, Archivní časopis. 

1978, 41, s. 96–111. 

TOMCZAK Andrzej, Rozvoj polského archivnictví v posledních 50 letech a jeho současný 

stav, Archivní časopis, 20, 1970, s. 214–230. 

  



9 
 

3. Dějiny archivnictví a archivů v českých zemích 

 

OBECNÉ CÍLE 

1. Získat přehled o dějinách archivnictví v českých zemích od počátků po současnost.  

2. Uvědomit si provázanost českého archivnictví s dějinnými souvislostmi. 

3. Vyjmenovat důležité „archivy“, které v českých zemích od počátků českého státu 

existovaly a jakou funkci plnily.  

 

STUDIJNÍ MATERIÁLY 

SULITKOVÁ Ludmila, Archivnictví a spisová služba: Vývoj archivů a jejich 

institucionalizace v českých zemích (v evropském kontextu), Ústí nad Labe 2009. 

 Web, viz: http://ff.ujep.cz/archivnictvi/vyvoj_archivu.pdf, citováno dne 17. 11. 2017. 

ŠTOURAČOVÁ Jiřina, Úvod do archivnictví, Brno 2002.  

 Knihovna 

ŠŤOURAČOVÁ Jiřina, Archivnictví, Brno 2013. 

 Dostupné v knihovně, ale i na webu, viz:  

https://digilib.phil.muni.cz/data/handle/11222.digilib/128576/monography.pdf, 

citováno dne 17. 11. 2017. 

 

DÍLČÍ ÚKOLY 

1. Kde a v jakém archivním fondu nalezneme v současnosti bývalý tzv. Český 

korunní archiv? 

2. Který panovník nechal poprvé zřídit tzv. archiv české koruny? 

3. Agenda jednoho významného úřadu se stala v 16. století základem tzv. archivu 

českého státu. O jaký významný úřad se jednalo? 

4. Co je obsahem archivních fondů Stará manipulace, Nová manipulace a Staré 

české místodržitelství, jež se nacházejí v Národním archivu v Praze? 

5. Kdo byl zemským archivářem na Moravě od roku 1839 a kterému edičnímu 

podniku zde nechal vzniknout? 

6. Jaké kompetence měl Zemský archiv Království českého v Praze? 

7. Které městské archivy sehrály významnou roli při utváření českého archivnictví? 

http://ff.ujep.cz/archivnictvi/vyvoj_archivu.pdf
https://digilib.phil.muni.cz/data/handle/11222.digilib/128576/monography.pdf
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8. Kterým ujednáním byla po roce 1918 dohodnuta rozluka českého a rakouského 

archivnictví a co znamenala pro tehdejší československé archivnictví? 

9. V roce 1951 se stala ústředním řídícím orgánem českého archivnictví jedna 

instituce. Jak se jmenovala a jaké významné české archivní periodikum začala 

vydávat? 

10. Proč je rok 1954 z hlediska archivní správy natolik významný? Popiš základní 

změny v archivnictví. 

11. Vysvětlete podstatu jednotného státního archivního fondu (JAF). 

DOPLŇUJÍCÍ LITERATURA 

BABIČKA Vácslav, Vznik Státního ústředního archivu, Archivní časopis, 45, 1995, s. 10–24. 

BLÁHOVÁ Marie, Archivy v dílech nejstarších českých kronikářů a analistů (do konce 12. 

století), in 155 let archivnictví v českých zemích, Brno 1955, s. 117–123. 

BOROVIČKA Josef, Královský český zemský archiv, in Zprávy Českého zemského archivu 

království českého, IV, 1915, s. 1–143. 

DRAŠAROVÁ Eva, Historická tradice jako nástroj dalšího rozvoje – padesát let Státního 

ústředního archivu, Archivní časopis, 54, 2004, s. 241–250. 

HLAVÁČEK Ivan, Poznámky ke středověkým a raně novověkým dějinám českých archivů, in 

XXVIII. Mikulovské sympozium 2004, Brno, 2005, s. 89–94. 

HOFFMANNOVÁ Jaroslava, Archivy a archiváři v českých zemích, in J. Hoffmannová -J. 

Pražáková, Biografický slovník archivářů českých zemí, Praha 2000. 

KAĎOREK Rudolf, Vznik a vývoj Státního ústředního archivu v Praze, in Aby na nic a na 

nikoho nebylo zapomenuto. K jubileu ústředního archivu českého státu 1954–2004, Praha 

2004, s. 13–44. 

KOLLMANN Josef, Dějiny ústředního archivu českého státu, Praha 1992. 

KOSS Rudolf, Archiv koruny české I. Dějiny archivu, Praha 1939. 

POLIŠENSKÁ Milada, České desky zemské, vliv moravského archivnictví a geneze Českého 

zemského archivu, Olomouc 2005.  

ROUBÍK František, K počátkům státní péče o nástupnické archivy v Čechách, Časopis 

archivní školy, 2, 1924, s. 28–44. 

ŠAMBERGER Zdeněk, Československé archivnictví po roce 1918. Stav a organizační vývoj, 

Sborník archivních prací, 18, 1968, s. 3–85.  

ŠAMBERGER Zdeněk, K archivní rozluce po roce 1918 (z vídeňských vzpomínek Karla 

Kazbundy), Sborník archivních prací, 38, 1988, s. 365–403.  



11 
 

4. Současný stav archivnictví a organizace archivů v ČR 

 

OBECNÉ CÍLE 

1. Porovnat současný stav archivnictví a organizaci archivů v České republice se stavem 

archivnictví v letech minulých (od vzniku Československé republiky).  

2. Chápat kompetence jednotlivých archivů a jejich roli v systému a struktuře 

archivnictví v České republice.  

 

STUDIJNÍ MATERIÁLY 

SULITKOVÁ Ludmila, Archivnictví a spisová služba. Vývoj archivů a jejich 

institucionalizace v českých zemích (v evropském kontextu), Ústí nad Labem 2009. 

 Web, viz: http://ff.ujep.cz/archivnictvi/vyvoj_archivu.pdf, citováno dne 17. 11. 2017. 

ŠTOURAČOVÁ Jiřina, Úvod do archivnictví, Brno 2002.  

 Knihovna 

ŠŤOURAČOVÁ Jiřina, Archivnictví, Brno 2013. 

 Dostupné v knihovně, ale i na webu, viz:  

https://digilib.phil.muni.cz/data/handle/11222.digilib/128576/monography.pdf, 

citováno dne 17. 11. 2017. 

Webové stránky Ministerstva vnitra České republiky 

 rubrika Archivnictví a spisová služba: 

http://www.mvcr.cz/archivnictvi-a-spisova-sluzba.aspx, citováno dne 17. 11. 2017. 

 právní předpisy v oblasti archivnictví a spisové služby: 

http://www.mvcr.cz/clanek/pravni-predpisy-v-oblasti-archivnictvi-a-spisove-

sluzby.aspx, citováno dne 17. 11. 2017. 

Zákon č. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové službě a o změně některých zákonů ve znění 

zákona č. 250/2014 Sb. 

 web, viz http://www.mvcr.cz/clanek/pravni-predpisy-v-oblasti-archivnictvi-a-spisove-

sluzby.aspx, citováno dne 17. 11. 2017. 

 

 

http://ff.ujep.cz/archivnictvi/vyvoj_archivu.pdf
https://digilib.phil.muni.cz/data/handle/11222.digilib/128576/monography.pdf
http://www.mvcr.cz/archivnictvi-a-spisova-sluzba.aspx
http://www.mvcr.cz/clanek/pravni-predpisy-v-oblasti-archivnictvi-a-spisove-sluzby.aspx
http://www.mvcr.cz/clanek/pravni-predpisy-v-oblasti-archivnictvi-a-spisove-sluzby.aspx
http://www.mvcr.cz/clanek/pravni-predpisy-v-oblasti-archivnictvi-a-spisove-sluzby.aspx
http://www.mvcr.cz/clanek/pravni-predpisy-v-oblasti-archivnictvi-a-spisove-sluzby.aspx
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DÍLČÍ ÚKOLY 

1. Který zákon vymezuje současnou strukturu archivů v České republice? 

2. Jak tento zákon organizuje naše archivy a jaké kompetence jim svěřuje? 

3. Jaké poslání má Česká archivní společnost? 

4. Jak bylo organizováno archivní školství po vzniku Československé republiky a po 

roce 1945? Kdo zaštiťuje archivní vzdělání dnes? 

5. Každým rokem se 9. června slaví z hlediska archivnictví významný svátek? O 

jaký významný den se jedná a proč připadl právě na 9. června? 

 

DOPLŇUJÍCÍ LITERATURA 

HOFFMANN František, Archiv, struktura, strukturalismus, in Zpravodaj pobočky České 

informační společnosti, 48, 2004, s. 35–44.  
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5. Archivní legislativa a její vývoj 

 

OBECNÉ CÍLE 

1. Získat přehled, které zákony upravovaly, a nyní upravují archivnictví a spisovou 

službu. 

 

STUDIJNÍ MATERIÁLY 

SULITKOVÁ Ludmila, Archivnictví a spisová služba. Vývoj archivů a jejich 

institucionalizace v českých zemích (v evropském kontextu), Ústí nad Labem 2009. 

 Web, viz: http://ff.ujep.cz/archivnictvi/vyvoj_archivu.pdf, citováno dne 17. 11. 2017. 

ŠTOURAČOVÁ Jiřina, Úvod do archivnictví, Brno 2002.  

 Knihovna 

ŠŤOURAČOVÁ Jiřina, Archivnictví, Brno 2013. 

 Dostupné v knihovně, ale i na webu, viz:  

https://digilib.phil.muni.cz/data/handle/11222.digilib/128576/monography.pdf, 

citováno dne 17. 11. 2017. 

Webové stránky Ministerstva vnitra České republiky 

 rubrika Archivnictví a spisová služba: 

http://www.mvcr.cz/archivnictvi-a-spisova-sluzba.aspx, citováno dne 17. 11. 2017. 

 právní předpisy v oblasti archivnictví a spisové služby: 

http://www.mvcr.cz/clanek/pravni-predpisy-v-oblasti-archivnictvi-a-spisove-

sluzby.aspx, citováno dne 17. 11. 2017. 

Zákon č. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové službě a o změně některých zákonů ve znění 

zákona č. 250/2014 Sb. 

 web, viz http://www.mvcr.cz/clanek/pravni-predpisy-v-oblasti-archivnictvi-a-spisove-

sluzby.aspx, citováno dne 17. 11. 2017. 

 

DÍLČÍ ÚKOLY 

1. Kterým nařízením byl vytvořen tzv. JAF (Jednotný státní archivní fond), co 

se později stalo jeho nástupcem? 

http://ff.ujep.cz/archivnictvi/vyvoj_archivu.pdf
https://digilib.phil.muni.cz/data/handle/11222.digilib/128576/monography.pdf
http://www.mvcr.cz/archivnictvi-a-spisova-sluzba.aspx
http://www.mvcr.cz/clanek/pravni-predpisy-v-oblasti-archivnictvi-a-spisove-sluzby.aspx
http://www.mvcr.cz/clanek/pravni-predpisy-v-oblasti-archivnictvi-a-spisove-sluzby.aspx
http://www.mvcr.cz/clanek/pravni-predpisy-v-oblasti-archivnictvi-a-spisove-sluzby.aspx
http://www.mvcr.cz/clanek/pravni-predpisy-v-oblasti-archivnictvi-a-spisove-sluzby.aspx
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2. Co upravoval zákon o archivnictví č. 97/1974 Sb.? 

3. Z hlediska archivní legislativy je klíčový rok 2004. Vysvětlete.  

DOPLŇUJÍCÍ LITERATURA 

Vyhláška č. 645/2004 Sb., kterou se provádějí některá ustanovení zákona o archivnictví 

a spisové službě a o změně některých zákonů 

 Web, viz http://cesarch.cz/archivnictvi/archivni-predpisy__trashed-2/, citováno dne 

17. 11. 2017. 

Vyhláška č. 259/2012 Sb., o podrobnostech výkonu spisové služby 

 Web, viz http://cesarch.cz/archivnictvi/archivni-predpisy__trashed-2/, citováno dne 

17. 11. 2017. 

Další obecně závazné právní předpisy naleznete:  

 http://portal.gov.cz/app/zakony/?path=/portal/obcan, citováno dne 17. 11. 2017.  

 

  

http://portal.gov.cz/app/zakony/download?idBiblio=58637&nr=645~2F2004~20Sb.&ft=pdf
http://portal.gov.cz/app/zakony/download?idBiblio=58637&nr=645~2F2004~20Sb.&ft=pdf
http://cesarch.cz/archivnictvi/archivni-predpisy__trashed-2/
http://portal.gov.cz/app/zakony/download?idBiblio=77961&nr=259~2F2012~20Sb.&ft=pdf
http://cesarch.cz/archivnictvi/archivni-predpisy__trashed-2/
http://portal.gov.cz/app/zakony/?path=/portal/obcan
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6. Základy spisové služby a předarchivní péče 

 

OBECNÉ CÍLE 

1. Pochopit specifika předarchivní péče. 

2. Zorientovat se v základech spisové služby. 

 

STUDIJNÍ MATERIÁLY 

SULITKOVÁ Ludmila, Archivnictví a spisová služba. Archivní teorie a metodika, Ústí nad 

Labem 2009. 

 Web, viz: http://ff.ujep.cz/archivnictvi/archivni_teorie.pdf, citováno dne 22. 9. 2017.  

ŠTOURAČOVÁ Jiřina, Úvod do archivnictví, Brno 2002.  

 Knihovna 

ŠŤOURAČOVÁ Jiřina, Archivnictví, Brno 2013. 

 Dostupné v knihovně, ale i na webu, viz:  

https://digilib.phil.muni.cz/data/handle/11222.digilib/128576/monography.pdf, 

citováno dne 17. 11. 2017. 

Webové stránky Ministerstva vnitra České republiky 

 rubrika Archivnictví a spisová služba: 

http://www.mvcr.cz/archivnictvi-a-spisova-sluzba.aspx, citováno dne 17. 11. 2017. 

 právní předpisy v oblasti archivnictví a spisové služby: 

http://www.mvcr.cz/clanek/pravni-predpisy-v-oblasti-archivnictvi-a-spisove-

sluzby.aspx, citováno dne 17. 11. 2017. 

Zákon č. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové službě a o změně některých zákonů ve znění 

zákona č. 250/2014 Sb. 

 web, viz http://www.mvcr.cz/clanek/pravni-predpisy-v-oblasti-archivnictvi-a-spisove-

sluzby.aspx, citováno dne 17. 11. 2017. 

 

DÍLČÍ ÚKOLY 

1. Jaký vztah pojí předarchivní péči a spisovou službu? 

2. Stručně popište vývoj registratur u státních a zemských úřadů na našem území a 

u každé uveďte nejdůležitější specifika.  

http://ff.ujep.cz/archivnictvi/archivni_teorie.pdf
https://digilib.phil.muni.cz/data/handle/11222.digilib/128576/monography.pdf
http://www.mvcr.cz/archivnictvi-a-spisova-sluzba.aspx
http://www.mvcr.cz/clanek/pravni-predpisy-v-oblasti-archivnictvi-a-spisove-sluzby.aspx
http://www.mvcr.cz/clanek/pravni-predpisy-v-oblasti-archivnictvi-a-spisove-sluzby.aspx
http://www.mvcr.cz/clanek/pravni-predpisy-v-oblasti-archivnictvi-a-spisove-sluzby.aspx
http://www.mvcr.cz/clanek/pravni-predpisy-v-oblasti-archivnictvi-a-spisove-sluzby.aspx
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3. Kdy se písemnosti stávají archiváliemi? 

4. Jmenujte rozdíly mezi archivem a spisovnou.  

5. Co se stane po uplynutí skartační lhůty u dokumentů uvedených v tabulce níže? 

Podle čeho poznáme, jak je u jednotlivých dokumentů (v tabulce) dlouhá 

skartační lhůta? 

 

 

 

 

Tabulka je dostupná na webu: http://www.jidelny.cz/pictures/zpravodajstvi/2006-07-

25_formul%C3%A1%C5%99%20sakrtace.jpg, citováno dne 18. 11. 2017.  

6. Jakou pomocnou knihu vidíme na obrázku níže a k čemu slouží? 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.jidelny.cz/pictures/zpravodajstvi/2006-07-25_formul%C3%A1%C5%99%20sakrtace.jpg
http://www.jidelny.cz/pictures/zpravodajstvi/2006-07-25_formul%C3%A1%C5%99%20sakrtace.jpg
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Obrázek je dostupný na webu: 

https://www.oftis.cz/images/stories/virtuemart/product/podaci-denik-2.jpg, citováno 

dne 18. 11. 2017. 

7. Co má za úkol NAD (Národní digitální archiv)? 

 

DOPLŇUJÍCÍ LITERATURA 

Vyhláška č. 645/2004 Sb., kterou se provádějí některá ustanovení zákona o archivnictví 

a spisové službě a o změně některých zákonů 

 Web, viz http://cesarch.cz/archivnictvi/archivni-predpisy__trashed-2/, citováno dne 

17. 11. 2017. 

Vyhláška č. 259/2012 Sb., o podrobnostech výkonu spisové služby 

 Web, viz http://cesarch.cz/archivnictvi/archivni-predpisy__trashed-2/, citováno dne 

17. 11. 2017. 

Další obecně závazné právní předpisy naleznete:  

 http://portal.gov.cz/app/zakony/?path=/portal/obcan, citováno dne 17. 11. 2017.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

https://www.oftis.cz/images/stories/virtuemart/product/podaci-denik-2.jpg
http://portal.gov.cz/app/zakony/download?idBiblio=58637&nr=645~2F2004~20Sb.&ft=pdf
http://portal.gov.cz/app/zakony/download?idBiblio=58637&nr=645~2F2004~20Sb.&ft=pdf
http://cesarch.cz/archivnictvi/archivni-predpisy__trashed-2/
http://portal.gov.cz/app/zakony/download?idBiblio=77961&nr=259~2F2012~20Sb.&ft=pdf
http://cesarch.cz/archivnictvi/archivni-predpisy__trashed-2/
http://portal.gov.cz/app/zakony/?path=/portal/obcan
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7. Základy pořádání archivních souborů, tvorba archivních pomůcek 

 

OBECNÉ CÍLE 

1. Vědět o základních pořádacích principech archivních souborů. 

2. Umět se zorientovat v základních typech archivních pomůcek. 

 

STUDIJNÍ MATERIÁLY 

SULITKOVÁ Ludmila, Archivnictví a spisová služba. Archivní teorie a metodika, Ústí nad 

Labem 2009. 

 Web, viz: http://ff.ujep.cz/archivnictvi/archivni_teorie.pdf, citováno dne 22. 9. 2017.  

ŠTOURAČOVÁ Jiřina, Úvod do archivnictví, Brno 2002.  

 Knihovna 

ŠŤOURAČOVÁ Jiřina, Archivnictví, Brno 2013. 

 Dostupné v knihovně, ale i na webu, viz:  

https://digilib.phil.muni.cz/data/handle/11222.digilib/128576/monography.pdf, 

citováno dne 17. 11. 2017. 

WANNER Michal, Základní pravidla pro zpracování archiválií. Druhé, opravené a rozšířené 

vydání. Praha 2015.  

 

DÍLČÍ ÚKOLY 

1. K čemu slouží evidenční listy NAD?  

2. Vysvětlete zkratku PEvA. 

3. Čím se odlišuje archivní soubor od archivní sbírky? 

4. Jaký je rozdíl mezi provenienčním a pertinenčním principem?  

5. V čem spočívají rozdíly mezi katalogem a inventářem? 

 

DOPLŇUJÍCÍ LITERATURA 

Webové stránky Ministerstva vnitra České republiky 

 rubrika Archivnictví a spisová služba: 

http://www.mvcr.cz/archivnictvi-a-spisova-sluzba.aspx, citováno dne 17. 11. 2017. 

http://ff.ujep.cz/archivnictvi/archivni_teorie.pdf
https://digilib.phil.muni.cz/data/handle/11222.digilib/128576/monography.pdf
http://www.mvcr.cz/archivnictvi-a-spisova-sluzba.aspx
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 právní předpisy v oblasti archivnictví a spisové služby: 

http://www.mvcr.cz/clanek/pravni-predpisy-v-oblasti-archivnictvi-a-spisove-

sluzby.aspx, citováno dne 17. 11. 2017. 

 rubrika Metodiky 

http://www.mvcr.cz/clanek/metodiky.aspx, citováno dne 18. 11. 2017.  

 

 

 

http://www.mvcr.cz/clanek/pravni-predpisy-v-oblasti-archivnictvi-a-spisove-sluzby.aspx
http://www.mvcr.cz/clanek/pravni-predpisy-v-oblasti-archivnictvi-a-spisove-sluzby.aspx
http://www.mvcr.cz/clanek/metodiky.aspx

