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3. Autenticita digitalnich dokument.

4.-5. Vyvoj a soucasny stav eGovernmentu, zakladni projekty, komparace se zahranicim,

dopad na spisovou sluzbu a archivni ¢innost.
6. Narodni standard pro elektronické spisové sluzby.
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Jak postupovat pfi samostudiu

Kazdé téma je strukturovano na oddil obecnych cilll, povinnych studijnich materidld, dil¢ich

ukold, zakladnich tezi a doplnujici literatury. Obecné cile reflektuji zaklad zkousené latky

vramci zavéreéného zapoctového testu. Studijni materidly u kazdého tématu obsahuji
odbornou literaturu ¢i periodika, jeZz jsou dostupna bud v Lesdkové knihovné sidlici pfimo
v budové Filozofické fakulty Univerzity Hradec Kralové, nebo v Univerzitni knihovné UHK, ¢i ve
Studijni a védecké knihovné v Hradci Kralové, popfipadé také v Knihovné mésta Hradce
Kralové nebo verejné knihovné Statniho okresniho archivu Hradec Kralové. Nékteré studijni
materidly jsou v digitdlni podobé nebo jsou k dispozici i v digitalni podobé a jsou uvedeny
odkazy na jejich dalkové zpfistupnéni v siti Internet. Aby si mohli studenti provéfit ziskané
znalosti ze studia, kazdé téma provazi téz série dil€ich ukolt v podobé konkrétnich otazek.
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Tato sekce otazek vede studenty krozvoji analytického mysleni a lepSimu porozuméni
danému tématu. Vybrané pojmy pak upozoriuji na dlleZitd témata z obsahu predndsek,
nenahrazuji vSak studijni materidly. Posledni ¢ast, uzavirajici strukturu didaktické pomducky, je
seznam dopliujici literatury, ktera, jak uz nadzev vypovida, doplfiuje studentliim jejich obzory
v dané problematice a odkazuje je na tituly, kde by v intencich probrané latky mohli naleznout

vice podrobnéjsich informaci.



1.-2. Zaklady prace s vypocetni technikou, hardware a software. Teorie

informace a digitalniho dokumentu.

OBECNE CiLE

1. Ziskat znalost zakladnich pojm0 a princip(l z oblasti informacnich a komunikacénich
technologii.

2. Chdapat pojem dokumentu, jeho vyznam pro obor archivni a spisové sluzby.

STUDINi MATERIALY

BROOKSHEAR, J. G. [a pfispévatelé David T. Smith, Dennis Brylow ; preklad Jakub Goner]. —
Informatika. 1. vyd.. -- Brno : Computer Press, 2013. -- 608 s.

CEJPEK, J. Informace, komunikace a mysleni : uvod do informacni védy. Praha: Karolinum,
2005.

VOITASEK, Filip: Dlouhodoba archivace digitalnich dokumentd, lkaros [online], 2000, ro¢. 4, &.
10 [cit. 2009-03-26], dostupny na WWW: http://www.ikaros.cz/node/675

CUBR, Ladislav. Dlouhodobd ochrana digitalnich dokument@. Praha: Narodni knihovna CR,
2010.
Multilingual Archival Terminology [online]. International Council on Archives, 2012 [cit. 2018-

02-28]. Dostupné z: http://www.ciscra.org/mat/

Dictionary on Archival Terminology - DAT IlI: English, German, French and Russian lists [online].
Marburg: Archivschule Marburg - Hochschule fiir Archivwissenschaft, 2004 [cit. 2018-02-28].

Dostupné z: https://internet.archivschule.uni-marburg.de/datiii/index.html

PEARCE-MOSES, Richard. A Glossary of Archival and Records Terminology [online]. Chicago:
The Society of American Archivists, 2005 [cit. 2018-02-28]. ISBN 1-931666-14-8. Dostupné z:

https://www?2.archivists.org/glossary

Terminology database. InterPARES 2 Project: International Research on Permanent Authentic
Records in Electronic Systems [online]. Vancouver: InterPARES Trust (ITrust 2013-2018), 2018

[cit. 2018-02-28]. Dostupné z: http://www.interpares.org/ip2/ip2 terminology db.cfm
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Glossary of Recordkeeping Terms. United Nations: Archives and Records Management
Section [online]. 2012 [cit. 2018-02-28]. Dostupné zZ:

https://archives.un.org/content/glossary-recordkeeping-terms

Glossary of Recordkeeping Terms. New South Wales Government - State Archives &
Records [online]. Kingswood, Australia [cit. 2018-02-28]. Dostupné zZ:

https://www.records.nsw.gov.au/recordkeeping/resources/glossary

DURANTI, Luciana - FRANKS, Patricia C. eds. Encyclopedia of Archival Science. MD: Rowman &
Littlefield, 2015

Legislativa a standardy:

Zakon €. 499/2004 Sb., archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakond, ve znéni
pozdéjsich predpisa.

Narodni standard pro elektronické systémy spisové sluzby, Véstnik Ministerstva vnitra ¢. 57/2017.

Zdroje:
Zdkony pro lidi [online]. AION CS [cit. 2018-02-28]. Dostupné z: https://www.zakonyprolidi.cz/

DILCI UKOLY

1. Co je to entropie informace?

2. Jaka je nejmensi jednotka informace?

3. Popiste zakladni hardware osobniho pocitace.

4. Jaky je ucel operacniho systému a jaké operacni systémy jsou v soucasnosti vyuzivany?
5. Jaké jsou zakladni rozdily mezi analogovym a digitalnim dokumentem?

6.Jaké jsou zakladni typy digitalniho dokumentu dle zptisobu jeho vzniku?

7. Jaky je vztah pojmu pisemnost — dokument?


https://archives.un.org/content/glossary-recordkeeping-terms
https://www.records.nsw.gov.au/recordkeeping/resources/glossary
https://www.zakonyprolidi.cz/

8. Popiste vzajemnou souvislost pojmu data — informace — dokument. Jaky typ informace se
dle vaseho nazoru stava nejcastéji zaznamenanym v dokumentech relevantnich pro archivni

praxi?

VYBRANE POJMY

DOPLNUJICi LITERATURA

ROSICKY, A. Informace a systémy : zdklady teorie pro uspésnou praxi. Praha:Oeconomica,
2009.

BUCKLAND, Michael: What is a , digital document [online], Document Numérique, 1998, Vol.
2, No. 2, S. 221-230 [cit. 2021-09-20], dostupny na WWW:
<http://people.ischool.berkeley.edu/~buckland/digdoc.html>

PRICHYSTAL, Jan. Uvod do teorie informace. In: Uvod do teorie informace [online]. 2007 [cit.

2021-09-20]. Dostupné z: https://akela.mendelu.cz/~jprich/predn/teoinf.pdf.



https://akela.mendelu.cz/~jprich/predn/teoinf.pdf

3. Autenticita digitalnich dokumenta.

OBECNE CiLE

1. Ziskat znalosti o zpUsobech zajistovani autenticity digitalnich dokumentd.

2. Zvladat principy elektronického podpisu.

STUDIJNi MATERIALY

Webové stranky Ministerstva vnitra Ceské republiky, Metodicky navod pro ovéfovani platnosti
uznavanych elektronickych podpist a elektronickych peceti.

https://www.mvcr.cz/soubor/metodicky-navod-pro-overovani-platnosti-uznavanych-

podpisu-a-peceti.aspx.

PETERKA, J. Bajecny svét elektronického podpisu. CZ NIC, z.s.p.0.,2017.
V elektronické starsi verzi k 2011 (nezahrnuje legislativni zmény po roce 2016) dostupnd na
adrese:

http://aleph.svkhk.cz/exlibris/aleph/u23 1/hka01/objects/view/116/NIC Bajecny svet elek

tronickeho podpisu 000469377.pdf)

KMENT, Vojtéch. Elektronické pravni jedndni: analyza s dirazem na vyuZiti elektronického podpisu a
elektronické peceti podle préva EU, Ceské republiky a Némecka. Praha: Wolters Kluwer, 2018.

Zakon €. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvarejicich davéru pro elektronické transakce.

Narizeni Evropského Parlamentu a Rady (EU) ¢. 910/2014 ze dne 23. cervence 2014 o
elektronické identifikaci a sluzbach vytvarejicich dlvéru pro elektronické transakce na

vnitfnim trhu a o zruseni smérnice 1999/93/ES.

DiLCi UKOLY

=

Popiste typologii elektronickych podpisu.
2. Jakou roli hraji hashovaci funkce pri vytvareni elektronického podpisu, peceti ¢i
casového razitka?

3. K cemu slouzi transakéni protokol?



https://www.mvcr.cz/soubor/metodicky-navod-pro-overovani-platnosti-uznavanych-podpisu-a-peceti.aspx
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4. Jaké principy asymetrického Sifrovani pouziva elektronicky podpis, pecet a ¢asové
razitko?

5. Véem jsou odliSné principy ovérovani autenticity analogovych a digitalnich
dokumentd?

6. Popiste proces ovérovani platnosti elektronického podpisu.

7. Kdo jsou verejnopravni podepisujici a jakou uroven elektronického podpisu jsou

povinni pouzivat pfi podpisu dokumentu, kterym se pravné jedna?

VYBRANE POJMY

elektronicky podpis — elektronicky autentizacni prvek zaloZeny na datech v elektronické
podobé, ktera jsou ptipojena k jinym datlm v elektronické podobé nebo jsou s nimi logicky
spojena a ktera podepisujici osoba pouziva k podepsani. Nej¢astéji je zalozen na technologii
PKI (Public Key Infrastructure) vyuZivajici metod asymetrické kryptografie. Podepisujici
zaSifruje dokument pomoci svého privatniho klice a pfijemce jej pomoci svého verejného klice
desifruje, resp. ovéruje integritu dokumentu porovnanim jeho velikost v podobé kontrolniho
souctu, ktery je v elektronickém podpisu pfi jeho podepsani. K posouzeni, zda byl dokument
podepsan osobou, kterd to prohlasuje, slouZi certifikat, ktery miZe byt vytvoren podepisujicim

nebo vydan treti stranou (certifika¢ni autorita).

prosty elektronicky podpis, bez pfivlastkll — cokoliv, co ma elektronickou podobu a bylo
pouzito jako podpis, napfiklad biometricky podpis, naskenovany obrazek ruéniho podpisu

apod., Ize vyuzit vyhradné pfi soukromopravnich ukonech.

zaruceny elektronicky podpis — podpis zaloZzeny na certifikatu, na ktery ale nejsou kladeny
Zzadné pravni naroky a pravidla, napf. testovaci, firemni, spolkovy, opét vyuzitelny pouze

v soukromopravni sféfe anebo v ramci dané organizace.

zaruceny elektronicky podpis zaloZzeny na kvalifikovaném certifikatu pro elektronicky podpis —
zalozeny na certifikdtu vyddvaném uzndvanou certifikaéni autoritou, nepouziva vsak
kvalifikovany prostiedek, dle § 6 zakona ¢. 297/2016 Sb. jim soukromopravni osoba pravné

jednd vidi vefejnoprdvnimu podepisujicimu nebo jiné osobé v souvislosti s vykonem jejich

vvvvvv
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verejné spravé, napfr. pfi podpisu e-mailu, dokumentl nezasilanych pomoci datovych schranek

apod.

kvalifikovany elektronicky podpis zaloZzeny na kvalifikovaném certifikatu vydaném
kvalifikovanym poskytovatelem sluZzeb vytvarejicich davéru (certifika¢ni autorita) a vytvoreny
pomoci kvalifikovaného prostifedku pro vytvareni elektronickych podpist (USB token, Cipova
karta). Tim jsou povinny podepisovat dle § 5 zdkona ¢. 297/2016 Sb. vybrané organy verejné
moci (tzv. vefejnopravni podepisujici) pfi prdvnim jednani nebo jind osoba pfi vykonu své
plUsobnosti, typickou situaci je podpis dokumentu odesilaného uradem klientovi datovymi

schrankami ¢i jinou formou elektronické komunikace

uznavany elektronicky podpis je ceskd legislativni zkratka, kterd oznacuje zaruceny
elektronicky podpis zaloZzeny na kvalifikovaném certifikatu pro elektronicky podpis, pokud jej

pouzije klient vici verejnopravnimu podepisujicimu, a kvalifikovany elektronicky podpis

hashovaci funkce — matematicka funkce (resp. algoritmus), kterd mapuje bitové retézce na
bitové retézce pevné délky, tzn. z libovolné velkych dat na vstupu vytvofi pfedem pevné
stanoveny blok dat na vystupu, pficemz spliiuje nasledujici dvé vlastnosti: 1. je vypocetné
neproveditelné nalézt pro dany vystup vstup, ktery se mapuje na tento vystup a 2. je
vypocetné neproveditelné nalézt pro dany vstup dalsi vstup, ktery se mapuje na stejny vystup.
Jakakoliv zména vstupu tedy vede k odliSnému vystupu, a to i presto, Ze vystup mUlze byt
mnohonasobné mensi nez vstup. Toho se vyuziva pfi porovnavani dat, zajisténi integrity dat
atd. Vysledny blok dat o pevné velikosti — otisk (hash), se typicky udava v bitové délce napfr.
128, 256, 512 bitl. Zndmymi zdstupci hashovacich funkci je napf. MD5, SHA atd. V ramci
elektronického podepisovani, peceténi a aplikace ¢asovych razitek je to pravé vypocitany hash
(otisk) daného dokumentu (a nikoliv dokument samotny), ktery se stdvd predmétem
kryptografickych operaci pfi vytvareni uvedenych rozsitenych vlastnosti dokumentu ¢i pfi

jejich zpétném ovérovani.

transak¢ni protokol — obecné centralni chronologicky zapis vSech &i vSech vyznamnych aktivit
v informacnim systému. Transakéni protokol hraje zdsadni roli pti udrzovani davéryhodnosti
elektronického infomacniho systému. Napf. obcansky zakonik formuluje presumpci diikazni
spolehlivosti elektronickych pisemnosti, u nichz se prokaze, Ze jsou soucasti systému majici

evidenci operaci a ochranu proti zménam, tedy presné to, co plni transakéni protokol: § 562
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odst. 2, prvni véta, zakona ¢. 89/2012 Sb.: ,,Md se za to, Ze zaznamy udajt o pravnich jedndnich
v elektronickém systému jsou spolehlivé, provddéji-li se systematicky a posloupné a jsou-li
chrdnény proti zméndm. Prokaze-li tedy ten, kdo pisemnosti argumentuje, Zze systém, v némz
se pisemnost nachazi, tyto parametry ma, presouva se dlikazni bfemeno na toho, kdo tvrdi
nedostatek jeji pravosti. V prostredi elektronické spisové sluzby (ddle jen eSSL), je transakéni
protokol divéryhodny zapis informaci o operacich provedenych v eSSL, které ovlivnily nebo
zménily entity nebo eSSL. Tyto informace umoznuji dohledani, identifikaci, rekonstrukci a
kontrolu téchto operaci, stavu entit v minulosti a cinnosti uZivatell. Denni obsahy
transakéniho protokolu jsou povinné ztvarnény, ulozeny, opattfeny elektronickymi zajistujicimi
prvky a evidovany jako dokumenty eSSL, jsou pak ndsledné vybirany za archivalie. Zaroven
eSSL musi podporovat export dat transakéniho protokolu pro konkrétni entity spisové sluzby,
ktery se tak stava historickym zaznamem aktivit dotykajicich se kazdé entity. Takovy pfipojeny
export z transakéniho protokolu obohacuje metadata dané entity a zvySuje tak jeji

divéryhodnost a schopnost archivace.

elektronicka pecet — elektronicky autentizacni prvek zaloZeny na datech v elektronické
podobé, ktera jsou pripojena k jinym datlm v elektronické podobé nebo jsou s nimi logicky
spojena s cilem zarudit jejich ptvod a integritu. Zakon ¢. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvarejicich

divéru pro elektronické transakce rozlisuje tfi druhy elektronickych peceti:

1. kvalifikovand elektronickd pecet zaloZenda na kvalifikovaném certifikdtu vytvarena
kvalifikovanym prostfedkem (USB token, cipovd karta, HSM modul, vzdalena sluzba
prostiednictvim kvalifikovaného poskytovatele sluzeb vytvarejicich divéru) a to pro pravni
jednani verejnopravniho podepisujiciho a jiné pravnické osoby, jedna-li pfi vykonu své
pUsobnosti, pokud jiny pravni predpis nestanovi podpis nebo tato naleZitost nevyplyva z

povahy pravniho jednani (§ 8 cit. zdkona)

2. uznavana elektronicka pecdet v podobé zarucené elektronické peceti zaloZené na
kvalifikovaném certifikatu pro elektronickou pecet nebo kvalifikovana elektronicka pecet, a to
pro pravni jednani vici verejnopravnimu podepisujicimu nebo jiné osobé v souvislosti s

vykonem jejich plsobnosti (§ 9 cit. zdkona)

3. elektronicka pecet pro pravni jednani jiné nez vyse uvedenym zplsobem (soukromopravni

subjekty).
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Plati, Ze vefejnopravni podepisujici pripoji kvalifikovanou elektronickou pecet ke kazdému
dokumentu, s kterym se pravné jedna, ke kterému nebyl pfipojen elektronicky podpis. Peceti
Ize vyjadrit pouze vztah peceticiho k dokumentu, tzn. nelze jim napfiklad zajistit dokument

jiného plvodu, ktery vlastnik peceti obdrzel.

elektronicka znacka — obdoba elektronického podpisu dle zakona ¢. 227/2000 Sb. Jednalo se
0 udaje v elektronické podobé, které jsou pfipojené k datové zpraveé nebo jsou s ni logicky

spojené, a které spliuji nasledujici poZzadavky:

1. jsou jednoznacné spojené s oznacujici osobou a umoziuji jeji identifikaci prostrednictvim

kvalifikovaného systémového certifikatu,

2. byly vytvoreny a pfipojeny k datové zpravé pomoci prostiedkl pro vytvareni elektronickych

znacek, které oznacujici osoba muze udrzet pod svou vyhradni kontrolou,

3. jsou k datové zpravé, ke které se vztahuji, pfipojeny takovym zplsobem, Ze je mozné zjistit

jakoukoli naslednou zménu dat.

V podobé uzndvané elektronické znacky, tedy zaloZzené na kvalifikovaném certifikatu, bylo
mozné uzit k oznacovani dokumentl v podobé datové zpravy, jehoz prostrednictvim se Cini
ukon vci a) statu, b) tzemnimu samospravnému celku, c) pravnické osobé ztizené zakonem,
zfizené nebo zaloZené stadtem, Uzemnim samospravnym celkem nebo pravnickou osobou
zfizenou zadkonem, d) pravnické osobé neuvedené v pismenech a) az c) a vykonavajici
pUsobnost v oblasti verejné spravy, tyka-li se dokument této plisobnosti a e) fyzické osobé
vykonavajici plsobnost v oblasti vefejné sprdvy, tyka-li se dokument této pusobnosti.
Elektronicka znacka je nahrazena v Natizeni Evropského Parlamentu a Rady (EU) ¢. 910/2014
ze dne 23. Cervence 2014 o elektronické identifikaci a sluzbach vytvarejicich dlvéru pro
elektronické transakce na vnitfnim trhu a o zruSeni smérnice 1999/93/ES institutem
elektronické peceti. Elektronickou znackou bylo mozné oznacit i dokumenty dorucené drziteli

znacky, cozZ bylo vyuzivano v praxi elektronickych spisovych sluzeb.

elektronické casové razitko — elektronicky autentizani prvek prokazujici spojeni data a ¢asu
s daty takovym zplsobem, aby byla pfimérené zamezena moznost nezjistitelné zmény dat. Je
zaloZzeno na zdroji pfesného casu, ktery je spojen s koordinovanym svétovym casem; je

podepsano s pouzitim zaruceného elektronického podpisu, opatfeno zarucenou elektronickou
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peceti kvalifikovaného poskytovatele sluzeb vytvarejicich davéru (téz certifikacni autorita)

nebo oznacdeno jinou rovnocennou metodou (u kvalifikovaného ¢asového razitka).

elDAS — nafizeni Evropského parlamentu a rady (EU) ¢. 910/2014 ze dne 23.¢ervence 2014 o
elektronické identifikaci a sluzbach vytvarejicich dlvéru pro elektronické transakce na
vnitfnim trhu a zruseni smérnice 1999/93/ES (elDAS). Toto nafizeni zrusilo smérnici Evropské
unie 1999/93/EC. Vstoupilo v platnost 17. zafi 2014, jeho ucinnost je rozlozena v ¢ase dle ¢l.
52. Nafizeni je zavazné a pfimo poutzitelné ve viech Clenskych statech EU, tzn. ma prfednost
pfed narodni Upravou, byla-li by tato narodni Uprava s nafizenim v nesouladu. Nafizeni
definuje podminky pro elektronickou identifikaci osob a divéryhodné sluzby pro elektronické
transakce na vnitfnim trhu Evropské unie. Nafizeni v rdmci kapitoly tfi upravuje zejména tyto
sluzby vytvarejici dlvéru — elektronické podpisy, elektronické peceté, elektronickad casova
razitka, elektronické doporucené dorucovani, autentizace internetovych strdnek. Nafizeni
elDAS v paté kapitole pak stanovi, Ze elektronickému dokumentu nesmi byt upirany pravni
ucinky a tento nesmi byt odmitan jako dlikaz v soudnim a spravnim fizeni. Nafizeni EIDAS
upravuje na evropské urovni pravidla pro bezpecné transakce pres hranice elektronickou
cestou bez uziti tradi¢nich metod, jako je napf. poSta. Stanovi standardy pro elektronické
podpisy, kvalifikované digitalni certifikaty, elektronické peceti, Casova razitka a dalsi zpisoby
ovéreni autentizace. Ty umoznuji, aby elektronickd transakce méla stejné pravni postaveni
jako transakce provadéna v papirové podobé. Clenské staty EU jsou povinny vytvofit spole¢ny
rdmec pro rozpoznavani elektronické identity z jinych clenskych statl EU spolu s ovérenim
pravosti a bezpecnosti (interoperabilita). Na zakladé natizeni vznika také verejné pfristupny
seznam duvéryhodnych sluzeb, které mohou byt pouzity v ramci centralizovaného podpisu
(transparentnost). Nafizeni vytvari prdvni prostifedi pro zaruceny elektronicky podpis
(technicky navazuje na normy XAdES, PAJES nebo CAdES pro digitalni podpisy, které byly
specifikovany organizaci ETSI (European Telecommunications Standards Institute/ Evropsky
ustav pro telekomunikaéni normy) a uznavany elektronicky podpis, kvalifikovany digitalni
certifikat a dGvéryhodnou elektronickou sluzbu. V CR pro oblast sluzeb vytvarejicich ddvéru
dopliiuje nafizeni zdkon o sluzbach vytvarejicich dlvéru pro elektronické transakce ¢.
297/2016 Sb. véetné doprovodného pozmérovaciho zakona ¢. 298/2016 Sb. a dale pak zakon
o elektronické identifikaci ¢. 250/2017 Sb.
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4.-5. Vyvoj a soucasny stav eGovernmentu, zakladni projekty, komparace se

zahranicim, dopad na spisovou sluzbu a archivni Cinnost.

OBECNE CiLE

1. Ziskat prehled o vyvoji e-Governmentu v Ceské republice a jeho dopadu na vefejnou
spravu.
2. Ziskat prehled o zakladnich ndstroje informatizace verejné spravy a jejich vlivu na

dokumenty.

LECHNER, Tomas. Elektronické dokumenty v pravni praxi. Praha: Leges, 2013. 255 s. Praktik.
ISBN 978-80-87576-41-0.

MATES, Pavel a SMEJKAL, Vladimir. E-government v Ceské republice: pravni a technologické
aspekty. 2., podstatné preprac. a rozs. vyd., V nakl. Leges vyd. 1. Praha: Leges, 2012. 464 s.
Teoretik. ISBN 978-80-87576-36-6.

POLCAK, Radim a kol. Prdvo informacnich technologii. Praha: Wolters Kluwer CR, 2018.

Narodni architektonické dokumenty. Dostupné na https://archi.gov.cz/start

Ministerstvo vnitra: GDPR https://www.mvcr.cz/gdpr/

Zakon €. 365/2000 Sb. o informacnich systémech verejné spravy.

Zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonu.

Vyhlaska ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby.

Zakon €. 300/2008 Sb.,o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentu.
Vyhlaska ¢. 193/2009 Sb., o stanoveni podrobnosti provadéni autorizované konverze
dokumentd.

Vyhlaska ¢. 194/2009 Sb.,0 stanoveni podrobnosti uZivani a provozovani informacéniho
systému datovych schranek.

Zakon €. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvarejicich davéru pro elektronické transakce.

Zakon 298/2016 Sb. (ucinny od 19.9.2016), kterym se méni nékteré zakony v souvislosti s

prijetim zakona o sluzbach vytvarejicich davéru pro elektronické transakce
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https://archi.gov.cz/start
https://www.mvcr.cz/gdpr/

elDAS Nafrizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 910/2014 ze dne 23. ¢ervence 2014, o
elektronické identifikaci a sluzbach vytvarejicich dlvéru pro elektronické transakce na
vnitfnim trhu a o zruSeni smérnice 1999/93/ES

Narizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 679/2016 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdaji a o volném pohybu téchto udajt
a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaju)

Zakon ¢. 111/2019 Sb., kterym se méni nékteré zdkony v souvislosti s pfijetim zdkona o
zpracovani osobnich udaju

Zakon €. 12/2020 Sb., o pravu na digitalni sluzby a o zméné nékterych zakon

Zakon €. 261/2021 Sb. -Zakon, kterym se méni nékteré zakony v souvislosti s dalsi elektronizaci
postupl organ(li verejné moci

Zakon €. 181/2014 Sb., o kybernetické bezpecnosti a 0 zméné souvisejicich zakon(

Zakon €. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech.

Zakon 250/2017 Sb. o elektronické identifikaci.

DiLCi UKOLY

1. Jaké je postaveni Ministerstva vnitra CR vramci rozvoje informatizace verejné
spravy?

2. K cemu slouzi Portal obcana?

3. Jaké pfimé a neprimé dopady mélo zavedeni informacniho systému datovych
schranek a konverze dokumentt na obor archivnictvi?

4. K cemu slouzi zakladni registry?

5. Jaka je souvislost mezi rozvojem eGovernmentu a digitalnim archivnictvim?

6. Je systém elektronické spisové sluzby vyznamnym informacnim systémem verejné
spravy?

7. Jak systém datovych schranek ovlivnil komunikaci s urady?

VYBRANE POJMY
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eGovernment — vyuZivani komunikacnich a informacnich technologii pti vykonu verejné
spravy s cilem prispét k naplnéni doktriny dobré spravy, tedy predevsim k zajisténi efektivni,
transparentni a nestranné sluzby verejnosti, obecné informatizace verejné spravy.

datova schranka — elektronické uloZisté podle zakona 300/2008 Sb., o elektronickych tkonech
a autorizované konverzi dokumentd, které je uréeno k dorucovani orgdny verejné moci,
provadéni ukonu vac¢i organim vefejné moci, doddvani dokumentd fyzickych osob,
podnikajicich fyzickych osob a pravnickych osob. Datové schranky zfizuje a spravuje
Ministerstvo vnitra. K datové schrance se pfistupuje pres specidlni webové rozhrani
provozované Ministerstvem vnitra CR na adrese
https://www.mojedatovaschranka.cz/as/login?uri=https%3a%2f%2fwww.mojedatovaschran
ka.cz%2fportal%2fISDS%2f&status=NCOO a také s vyuzitim webovych sluZeb. Velikost datové
schranky neni omezena, ale je omezena doba, po kterou jsou zprdvy v datové schrance
uloZzeny. Dorucovani digitalnich dokumentd prostfednictvim datovych schranek je legislativné
favorizovanym zplsobem komunikace mezi organy verejné moci i komunikace od organ
vefejné moci k ostatnim drziteldm datovych schranek.

Komunikace systémem datovych schranek:

Komunikace zdarma Organ verejné moci Pravnicka osoba Fyzicka
osoba
véetné

(ISDS placeno z rozp.
MV CR) podnikajici

Organ verejné moci Povinné* a vylu¢né** Dobrovolnég, Dobrovolnég,

pokud ma DS pokud ma
DS
Pravnickda osoba Povinné*, pokud ma DS | Dobrovolné, pokud obé strany

maji DS — ,,privatni“ komunikace
zaloZena smluvné (PDZ, ODZ, DDZ)
za Uplatu

Fyzicka osoba vcetné Povinné* pokud ma DS

podnikajici

*Pokud to umoZniuje povaha dokumentu nebo neni uréeno jinak jinym pravnim predpisem (napf.
nedorucuje-li se na misté ¢i verejnou vyhlaskou)
**Pokud z bezpecnostnich dlivodl neni zavedena jind forma elektronické komunikace

informacni systém verejné spravy — funkéni celek nebo jeho ¢ast zabezpecujici cilevedomou
a systematickou informacni ¢innost. Zahrnuje data, kterd jsou usporadana tak, aby bylo mozné
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jejich zpracovani a zpristupnéni, a dale nastroje umoznujici vykon informacnich cinnosti.
Zakladnim obsahem jsou datové prvky (jednotka dat jednoznacné definovana a v ramci
kontextu systému nedélitelna, napf. adresa, rodinny stav) a Ciselniky (pfipustné hodnosty
datového prvku, napf. svobodny). Systémy vedou zejména organy centrdlni statni spravy a
Uzemné samospravnych celkd. Ustfednim orgdnem je Ministerstvo vnitra, které ISVS

koordinuje, kontroluje a zpracovava koncepce rozvoje.

ISVS mohou byt akreditovdny a atestovdny povérenymi atestacnimi stfedisky. Déli se na
verejné (obchodni rejstrik, katastr nemovitosti ad.) a neverejné (matriky, evidence rejstriku
trestl ad.). Zakon o kybernetické bezpecénosti rozliSuje druhy informacnich systémda, u nichz
jsou pfislusné organy a osoby povinny zavést a provadét bezpecnosti opatieni a vést o nich

bezpecénosti dokumentaci:

1) Kritickd informacni infrastruktura, coz je prvek nebo prvek infrastruktury v odvétvi
komunikacénich a informacnich systém( v oblasti kybernetické bezpecnosti. Zahrnuje
zejména informacni systémy zakladni sluzby, jejichZ naruseni by mohlo mit vyznamny
dopad na zabezpeceni spolecenskych nebo ekonomickych ¢innosti v nékterém ze
stanovenych odvétvi ,napf. energetika, doprava, bankovnictvi atd.),

2) Vyznamny informacni systém spravovany organem verejné moci, ktery neni systémem
dle 1), ale u kterého naruseni bezpecnosti informaci mlze omezit nebo vyrazné ohrozit
vykon pulsobnosti orgdnu verejné moci, mezi takové systémy se fadi napr. e-mailovy

klient provozovany OVM nebo elektronicky systém spisové sluzby.

Mezi informacni systémy verejné spravy dle uvedeného zdkona se naopak nepocitaji provozni
informacni systémy zajistuji ¢innosti nutné pro vnitfni provoz pfislusného organu, napriklad

Ucetnictvi, spravu majetku, nesouvisejici bezprostfedné s vykonem verejné spravy.

centralni misto sluZzeb — zajistuje vzajemné, fizené a bezpecné propojovani subjektd verejné
a statni spravy a komunikaci subjekt(i vefejné a statni sprdvy s jinymi subjekty ve vnéjsich
sitich (napf. internet). Zaroven tvofi jediné logické misto propojeni jednotlivych operator(
telekomunikaénich infrastruktur poskytujicich sluzby pro komunikaéni infrastrukturu verejné
spravy. Vytvari vyhrazené a zabezpecené prostredi jako zakladni stavebni prvek celé

komunikaéni infrastruktury verejné spravy.
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komunikaéni infrastruktura vefejné spravy — predstavuje sjednocenou datovou sit subjekt
vefejné a statni spravy CR. Stredobodem této komunikaéni infrastruktury je systém CMS,
ktery tvofi jediné misto propojeni statnich sitovych infrastruktur a telekomunikacnich
infrastruktur komercnich operatora. KIVS slouzi k bezpecné, garantované a auditovatelné

vyméné informaci mezi jednotlivymi organy verejné spravy.

informacni systém zakladnich registrii — obsahem zakladnich registr( jsou aktudlni, pravné
zavazné referencni Udaje o subjektech téchto udajl. Cilem je sbirat a vyuZivat spolehlivé
stanovené informace v celé verejné spravé dalkovym pristupem bez nutnosti neustale
nového predkladani potrebnych dokladl prokazujicich tyto informace. K tdajam v zakladnich
registrech ma pristup pouze ten, kdo k tomu ma zdkonné opravnéni a kazdy pfristup je
zaznamenan. V zakladnich registrech jsou pak pouze aktudlné platné udaje bez historie.
Referencni idaje jsou uloZeny ve Etyfech zakladnich registrech a nad nimi funguje tzv. ORG
(spravcem je UOOU) - prevodnik identifikator(, ktery jako jediny dokaze propojit data v
jednotlivych registrech, pficemz pro zajisténi maximalni ochrany osobnich udaji vyuziva
vygenerovany bezvyznamovy identifikdtor misto rodného Cisla. Samotné sdileni dat zajistuje
Informacni systém zdkladnich registr(, ktery zaroven kontroluje opravnéni k pfistupu k
datdm. O provoz a bezpecnost zakladnich registra se stara Sprava zakladnich registra

(https://www.szrcr.cz/cs/).

Registr osob (spravcem je Cesky statisticky ufad) - obsahuje zakladni identifikaéni udaje o
subjektech, které maji ICO (pravnické, podnikajici fyzické osoby apod.), jejich provozovnach a

statutarnich zastupcich.

Registr obyvatel (sprdvcem je Ministerstvo vnitra CR) - obsahuje referenéni daje o fyzickych
osobach, které 7iji na Uzemi CR (ob¢&ané CR i cizinci) a to konkrétné jméno a ptijmeni, datum
a misto narozeni (a pfipadné umrti), adresa mista pobytu, statni obcanstvi, isla elektronicky

Citelnych identifikacnich dokladd, ID datové schranky.

Registr prav a povinnosti — obsahuje Udaje o vykonavanych agenddach a udaje o opravnénich

k pristupu k udajam v ostatnich registrech.
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Registr Uzemni identifikace, adres a nemovitosti (spravcem je Cesky Urad zeméméficky a
katastralni) - slouZi k evidenci Uzemniho ¢lenéni statu. Vede referencni udaje o stavebnich

objektech, pozemcich, ulicich, katastralnich Gzemich atd.

Narodni identitni autorita (Narodni identitni bod)- informacni systém verejné spravy ve
smyslu zakona ¢. 365/2000 Sb. o informacnich systémech verejné spravy. Systém slouZi jako
nastroj pro agendy podle Nafizeni evropského parlamentu a rady (EU) ¢. 910/2014 ze dne
23. Cervence 2014 o elektronické identifikaci a sluzbach vytvarejicich divéru pro
elektronické transakce na vnitfnim trhu (elDAS), a Provadéciho rozhodnuti komise (EU)
2015/1984 ze dne 3. listopadu 2015, kterym se stanovi okolnosti, formaty a postupy pro
oznamovani podle ¢l. 9 odst. 5 natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 910/2014 o
elektronické identifikaci a sluzbach vytvarejicich divéru pro elektronické transakce na
vnitfnim trh, Provadéciho rozhodnuti komise (EU) 2015/296 ze dne 24. Unora 2015, kterym
se stanovi procesni opatreni pro spolupraci mezi ¢clenskymi staty v oblasti elektronické
identifikace podle ¢l. 12 odst. 7 natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 910/2014 o
elektronické identifikaci a sluzbach vytvarejicich dlivéru pro elektronické transakce na
vhitfnim trhu a souvisejicich narodnich pravnich predpist. Narodni identitni autorita (dale
jen ,NIA“) zprostiedkovava sluzby divéryhodnych poskytovatell identit (Identity provider)
jednotlivym dlvéryhodnym poskytovatelim sluzeb (Service Provider) vyZadujicim
dlvéryhodnost autentizaci pfistupujicich subjektl (uzivatell). Soucasti NIA je podpora
administrativnich procest nutnych k registraci davéryhodnych poskytovatell identit (Identity
Provider) a davéryhodnych poskytovatel( sluzeb (Service Provider) a navazani jejich davéry.
Uvodni stranka NIA Portal, ktery je umistén na webovych strankach eidentita.cz. Pfedstavuje
pro uzivatele rozcestnik mezi sluzbami pro obc¢any a sluzbami pro poskytovatele sluzeb
(Service Provider). Uzivatel ptistupujici v roli obéana mlze po Uspésném ovéreni provést
spravu vlastnich Gdajl (sprava SDU uZivatelem), spravu souhlasti pro vydej atribut(
vybranému poskytovateli sluzeb nebo spravu svého profilu. UzZivatel pfistupujici jako
zastupce organizace mulZe po Uspésném ovéreni provést registraci organizace nebo v ramci
jiz registrované organizace konfigurovat ¢i rusit jednotlivé poskytovatele sluzeb. NIA vytvari

narodni ¢ast uzlu EIDAS dle ¢l. 9, udrzuje vazbu mezi zakladni elektronickou identitou fyzické
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osoby (zaznam v Registru obyvatel) a instancemi elektronické identity této osoby u

poskytovatell divéryhodnych sluzeb identifikace a autentizace

Czech Point — Podaci Ovérovaci Informacni Narodni Termindl (POINT) je asistované misto
vykonu verejné spravy, umoznujici komunikaci se statem prostfednictvim jednoho mista.
Vznikl mj. za pouziti prostfedkd z Integrovaného operacniho programu Evropského fondu pro
regionalni rozvoj. Systém kontaktnich mist vefejné spravy je v provozu od 1. 7. 2008 provozuje
jej Ministerstvo vnitra. Cilem projektu Czech POINT je vytvofit garantovanou sluzbu pro
komunikaci se statem prostfednictvim jednoho univerzdlniho mista, kde je mozné ziskat a
ovérit data z verejnych i neverejnych informacnich systému verejné spravy, uredné ovérit
dokumenty a listiny, prevést pisemné dokumenty do elektronické podoby a naopak, ziskat
informace o prabéhu spravnich fizeni ve vztahu k ob¢anovi a podat podani pro zahajeni fizeni
spravnich orgdn(. Jde tedy o maximalni vyuZiti Udaju ve vlastnictvi statu tak, aby byly
minimalizovdny pozadavky na obcany. Systém Czech POINT poskytuje pro verejnost vypisy z
informacnich systémU verejné spravy (napf. z bodového hodnoceni fidi¢e, z insolvenéniho
rejstriku, z Katastru nemovitosti, z Obchodniho rejstfiku, z Rejsttiku trestd, z Rejsttiku trestl
pravnickych osob, z Zivnostenského rejstfiku, ze seznamu kvalifikovanych dodavatel() ¢&i
vypisy ze zakladnich registri (z registru obyvatel, z registru osob a vypisy o vyuziti udaju
z téchto registrll), podani vici statni spravé (napf. podani do registru ucastnik(i provozu
modulu autovrak( ISOH), konverze dokumenta v listinné podobé do dokumentu obsazeného
v datové zpravé nebo datovém souboru a naopak, zaloZeni a spravu datové schranky,
zprostfedkovanou identifikaci U¢astnika obchodu a dalsi. Jednotlivé ikony téchto kontaktnich
mist verejné spravy jsou upraveny dil¢imi pravnimi predpisy. Sluzby jsou poskytovany na tzv.
kontaktnich mistech verejné spravy, kterd jsou opatfena modrym logem Czech POINT.
Kontaktnimi misty verejné spravy jsou notafri, krajské Urady, obecni Urady, urady méstskych
Casti nebo meéstskych obvod(, ale také zastupitelské urady (velvyslanectvi) v zahranici.
Kontaktni mista provozuje rovnéi Ceska posta, Hospodaiskd komora a také banky, kterym

Ministerstvo vnitra udélilo autorizaci.

digitalni sluzba — Ukon vykonavany orgdnem verejné moci vUci uZivateli sluzby v rdmci agendy

a vedeny v katalogu sluzeb jako ukon v elektronické podobé; za digitdIni sluzbu se povazuje i
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ukon vykonavany vicéi uZivateli sluzby kontaktnim mistem verejné spravy v ramci agendy.
RozliSujeme sluzbu informacni, kdy jsou poskytnuty informace o moZnostech vyfizeni
konkrétni Zivotni situace; sluzbu transakéni, kdy je mozno elektronicky vyfidit cely proces
sluzby a sluzbu asistovanou, kdy je elektronicka sluzba poskytnuta na kontaktnim misté

verejné spravy s asistenci ufednika.

Portal ob¢ana — spustén 8.7.2018 jako nadstavba a rozsiteni Portalu verejné sprdvy, ktera
zprostfedkovava pfistup  k  elektronickym  sluzbam  statu. Dostupny  na
https://obcan.portal.gov.cz/ . Je centralni elektronické misto vstupu pro komunikaci obc¢ant s
urady CR. Jde o osobni prostor ve vztahu ke sluzbam orgdnd vefejné moci, nabidne ob&anovi
zejména realizaci Uplného elektronického podani, zajisténi vystupd z informacnich systéma
verejné spravy, informace o stavu jednotlivych ukon(, které obcan ucinil vici konkrétnim
organlm verejné moci, a dale napftiklad osobni archiv dokument(i. Ob¢ané mohou vstupovat
do Portalu obcdana prostfednictvim pristupu se zaru¢enou elektronickou identitou napr. e-
obcankou, datovou schrankou nebo jednordzovym heslem, a to bud samoobsluzné (pomoci

pocitace, tabletu a mobilu) nebo zprostfedkované z kontaktnich mist verejné spravy.

Portal vefejné spravy — informacni systém verfejné spravy zajistujici pfistup k informacim

vefejnych orgdnl a komunikaci s verejnymi organy. Dostupny na https://portal.gov.cz/ .

Spravcem portalu verejné spravy je ministerstvo vnitra, pred tim jim bylo od 6.10.2003
Ministerstvo informatiky. Portal verejné spravy zajistuje pfistup k informacim ziskanym na
zakladé informacni Cinnosti verejnych organli zejména v oblasti socidlniho zabezpeceni,
zdravotnického zabezpeceni, spravy verejnych financi, dotaci, vefejnych zakazek, statni
statistické sluzby, evidence a identifikace osob, jejich soucasti a prav a povinnosti téchto osob
¢i jejich soucasti a tvorby a publikace pravnich predpisl. Portdl verejné spravy zajistuje
komunikaci s vefejnymi organy prostfednictvim datovych schranek, prostfednictvim pfistupu
se zarucenou identitou do informacnich systému verejné spravy nebo elektronickych aplikaci
spravovanych témito vefejnymi organy a prostfednictvim kontaktnich mist verejné spravy.
Portal vefejné spravy dale zajistuje pfistup k informacim fyzickych osob a pravnickych osob,
zejména k formularim v elektronické podobé téchto osob, a komunikaci s fyzickymi osobami
a pravnickymi osobami. Portal vefejné spravy zajistuje pristup k informacim fyzickych osob a

pravnickych osob na zdkladé pisemné smlouvy mezi sprdvcem portalu verejné spravy a
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fyzickou osobou, k jejimz informacim je zajistén pfristup, nebo pravnickou osobou, k jejimz
informacim je zajistén pfistup; pisemna smlouva se nevyZzaduje, stanovi-li fyzické osobé nebo
pravnické osobé povinnost zpfistupnit informaci prostfednictvim portalu verejné spravy
zakon. Fyzicka osoba, k jejimZ informacim je zajistén pfistup, a prdvnicka osoba, k jejimz
informacim je zajisStén pfistup, hradi za zajisténi tohoto pfistupu Uplatu; to neplati, stanovi-li
fyzické osobé nebo pravnické osobé povinnost zpfistupnit informaci prostiednictvim portélu
verejné spravy zakon. Uplata je pFfijmem statniho rozpoctu, vybird ji spravce portalu vefejné
spravy. Spravce portdlu vefejné spravy stanovi podminky, za kterych budou informace
fyzickych osob nebo pravnickych osob prostfednictvim portalu vefejné spravy zpfistupnény, a
pravidla pro stanoveni vyse Uplaty a zpUsob jeji Uhrady a zvefejni je na portalu vefejné spravy.
Portal verejné spravy umoznuje fyzické osobé zapis dokladu, prikazu, osvédcéeni nebo jiné
verejné listiny za uc€elem zasilani informace o koncici platnosti této verejné listiny na kontaktni
udaj a zapis sériového Cisla, vydavatele a platnosti kvalifikovaného certifikatu pro elektronicky

podpis.

konverze — v prostredi spravy dokumentl je konverzi v uzs$im smyslu zména (datovych)
formatd dokumentu v digitdlni podobé, resp. proces transformace jedné nebo vice
komponent tohoto dokumentu do jiného formatu (téZ formatova migrace). V SirSim pojeti pak
pojem zahrnuje i pfevedeni dokumentu v analogové podobé do dokumentu v digitalni podobé
a naopak. Vysledkem prevedeni i zmény formatu dokumentu v prostredi elektronické spisové
sluzby je ztvarnéni. Autorizovanou konverzi se pak dle predpisu o autorizované konverzi
dokumentu rozumi Uplné prevedeni dokumentu v listinné podobé do dokumentu obsazeného
v datové zpravé nebo datovém souboru (dokumentu v digitdIni podobé) zplisobem zajistujicim
shodu obsahu téchto dokumentl a pfipojeni dolozky o provedeni konverze nebo Uplné
pfevedeni dokumentu obsazeného v datové zpravé nebo datovém souboru (v digitalni
podobé) do dokumentu v listinné podobé zplsobem zajistujicim shodu obsahu téchto
dokumentU a pripojeni dolozky. Dokument, ktery provedenim prevodu vznikl — vystup, ma
stejné pravni ucinky jako dokument, z néhoz vznikl — vstup. Neautorizovanou konverzi, téz
archivni ¢i konverzi dle archivniho zakona, je prevod dokumentu v analogové podobé na
dokument v digitalni podobé a naopak a provedeni zmény datového formatu dokumentu v
digitalni podobé postupem zarucujicim vérohodnost plvodu dokumentu, neporusitelnost

obsahu, citelnost dokumentu a bezpecnost procesu prevadéni nebo zmény formatu.
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Dokument vznikly pfevodem je opatien dolozkou a ma pravni ucinky ovérené kopie
dokumentu, jehoZ prevedenim nebo zménou datového formatu vznikl. Jinou konverzi se
nejcastéji oznacCuje prosté vytisténi digitdlniho nebo digitalizace analogového dokumentu bez
jakéhokoliv procesu ovéreni shody, doloZeni vysledku ¢innosti a pravniho Ucinku, méné casto

je i nespradvné zaménovdana s pojmem neautorizované konverze.

ztvarnéni — ve spisové sluzbé se jim rozumi vysledek konverze nebo zmény datového formatu.
Zménou datového formatu je transformace dokumentu nebo komponenty pfi pouZiti jednoho
nebo vice formatl odliSnych od plvodnich formatl. Ztvarnéni se zpravidla vytvareji pro
uchovani dokument v digitalni podobé za Ucelem minimalizace rizika ztraty ptistupu k jejich
obsahu v ¢ase. Napfiklad dokumenty vyhotovené v proprietdrnim datovém formatu musi byt
ulozeny jako ztvarnéni ve vystupnim datovém formatu stanoveném provadécim pravnim
predpisem upravujicim podrobnosti vykonu spisové sluzby (naptiklad PDF/A). Vysledkem
konverze nebo zmény datového formatu dokumentu je ztvarnéni nékterych nebo vsech jeho
komponent. Po konverzi nebo zméné datového formatu mlze mit dokument stejny nebo
rozdilny pocet komponent jako pfed jejim provedenim. Ztvarnéna jako dokument mohou byt

také metadata nebo transakéni protokol.

DOPLNUJICi LITERATURA

DONAT, Josef, Martin MAISNER a Robert PIFFL. Nafizeni elDAS. Komentdr. Praha:
Nakladatelstvi C. H.Beck, 2017.

Digitdini Cesko v digitdini Evropé. Mlad4 Boleslav 2019. https://www.vlada.cz/assets/evropske-

zalezitosti/aktualne/Digitalni_Cesko_FINAL-ONLINE-VERSION.pdf

25



6. Narodni standard pro elektronické spisové sluzby.

OBECNE CiLE

1. Chapat vyznam ndrodniho standardu pro elektronické spisové sluzby v ramci

predarchivni péce archivu a jeho vyznam pro verejnopravni pavodce.

STUDIJNi MATERIALY

BARTA, Stanislav (red.) — BRZOBOHATA, Hana — CERVENA, Radana — JELINEK, Jifi — STODULKA,
Zbysek - ZEMANKOVA, Michaela. Digitalni archivnictvi. FF MU : Brno, 2018.

KUNT Miroslav — LECHNER Tomas. Spisovd sluZba. 2. aktualizované vydani. Praha 2017.
Zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakon(l ve znéni
zakona ¢. 250/2014 Sb.

Vyhlaska ¢. 259/2012 Sh., o podrobnostech vykonu spisové sluzby v poslednim znéni, ve znéni
pozdéjsich predpisa.

Narodni standard pro elektronické systémy spisové sluzby, Véstnik ministerstva vnitra ¢astka
57/2017 (cast 1)

Metodicky ndavod pro kontrolu vykonu spisové sluzby vedené prostfednictvim elektronického
systému  spisové sluiby u vefejnopravnich plvodcd. MV CR, dostupny na

https://www.mvcr.cz/clanek/spisova-sluzba-metodiky.aspx, citovano dne 29. 06. 2020.

DiLCi UKOLY

1. K cemu slouzi narodni standard pro elektronické spisové sluzby?
2. Kdo jej vydava a jak je zvefejnén?

3. Jak souvisi narodni standard s ¢innosti archivafi v oblasti pfedarchivni péce?
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VYBRANE POJMY

elektronicky systém spisové sluzby — informacni systém urceny ke spravé dokumentd dle
legislativnich pozadavkud. Muze se jednat o funkéni soucast informacniho systému spravujiciho

dokumenty, ktera plni Ukoly stanovené zakonem.

informacni systém pro spravu dokumentl — obecny pojem pro systémy, které spravuji

dokumenty, at se jiz jedna o eSSL ¢i samostatnou evidenci dokumentda.

predarchivni péce — soubor ¢innosti a vztahd mezi archivy a plavodci od vzniku dokument( az
do okamziku ukonceni skartaéniho nebo mimo skartacniho fizeni a pfedani archivalii do péce
archivu. Predstavuje dulleZitou soucdst fungovani archivli, které systematickou cinnosti
monitoruji podminky pro umoznéni budouciho vybéru archivalii. Méni se v ¢ase a je odliSna
rovnéz v ruznych typech archivi — oblastnich archivech, Narodnim archivu, archivech
uzemnich samosprdvnych celkd. Zahrnuje oblast metodické spoluprace s plvodci, orientuje
se vyznamné na oblast spisové sluzby jako prostfedku pro uchovani dokumentl a umoznéni
vybéru archivalii, kontrolu povinnosti vyplyvajicich ze zakona o archivnictvi a spisové sluzbé a
dalsi. Podplirné zahrnuje vedeni seznam( téchto pQvodci, podili se na Sifeni informaci
(legislativy a metodik), projevuje se ve spolupraci s Narodnim archivem a dalSimi archivy.
Dalezitou roli v tomto ohledu plIni soustava archivi a systematicka délba kompetenci s

moznosti vyuZiti institutu pfeneseni plisobnosti.

Narodni standard pro elektronické spisové sluzby — definuje, co musi splfovat elektronicky
systém spisové sluzby. Vychazel pavodné z evropské normy Moreq2, jeho prvni znéni bylo
publikovano ve Véstniku ministerstva vnitra ¢a. 76/2009, a to na zakladé zmocnéni § 70 odst.
eSSL poutzivali, bylo uloZzeno dat tyto systémy do souladu s ndrodnim standardem, a to
nejpozdéji do 1. cervence 2012. Na zdakladé praktickych zkuSenosti jak plvodcl, tak
dodavatel(, byl text narodniho standardu postupné upravovan, a to ve shodé s archivari i
vyrobci spisovych sluzeb na platformé pracovni skupiny sdruzeni Co po nds zbude. Posledni,
aktudlné platné, znéni zverejnéné ve Véstniku ministerstva vnitra ¢a. 57/2017 je tak jiz jeho
¢tvrtou verzi. Ma 11 kapitol a je k nému pripojeno celkem 6 pfiloh obsahujicich schémata XML
(1. = schéma pro vyménu dokumentl a jejich metadat mezi eSSL a jinym informacnim
systémem pro spravu dokumentd, 2. — schéma pro zaznamenani popisnych metadat uvnitf
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datového balic¢ku SIP, 3. — schéma pro vytvoreni datového balicku SIP, 4. — schéma pro zasilani
seznamu dokument( a spist vybranych za archivalie nebo dokumentt a spistd uréenych ke
zni¢eni a pro zaslani identifikatoru digitalniho archivu po predani vybranych archivalii do
archivu k jeho zaznamenani do eSSL, 5. — schéma pro export a import spisového a skarta¢niho

planu, 6. — schéma pro export a import transakéniho protokolu).

S ucinnosti od 1.2.2022 je standard urcen pro atestovani elektronickych systému spisové
sluzby. Ministerstvo vnitra zajisti atestacni stfedisko, které vyda vyrobci eSSL pisemny atest,
Ze dany systém splfiuje poZzadavky archivniho zdkona, vyhlasky podle §70 odst. 1 a ndrodniho
standardu. Verejnopravnim plvodcliim nesmi byt pod hrozbou sankce nabizen zadny systém,

ktery nedisponuje takovym atestem.

kontrola v ramci predarchivni péce — jedna se o kontrolu plnéni legislativnich pozadavk( na
péci o dokumenty podle archivniho zdkona (499/2004 Sb.). Ridi zdkonem €. 255/2012 Sb., v
platném znéni (zdkon o kontrole) a vykonavaji ji pfedevsSim pracovnici specializovani na
predarchivni péci. Konkrétné takovou kontrolu provadi ministerstvo vnitra u Narodniho
archivu, statnich oblastnich archivd, specializovanych a bezpecnostnich archiv(l zfizenych
ministerstvy, dalsimi dstfednimi spravnimi urady, Kanceldri Poslanecké snémovny, Kancelafi
Senatu, Kancelafi prezidenta republiky, Ceskou narodni bankou nebo zpravodajskymi sluzbami
Ceské republiky a v $ir$im pojeti u viech akreditovanych archivd, dale pak Ndrodni archiv u
spravnich archivl ministerstev a dalSich ustfednich spravnich urad(, pravnickych osob
zfizenych zakonem, specializovanych archiva ostatnich organizacnich sloZek statu s celostatni
pUsobnosti, jakozZ i jimi zfizenych statnich prispévkovych organizaci, s vyjimkou téch archiva,
kde kontrolu provadi ministerstvo, pravnickych osob zfizenych zdkonem, Archivu hlavniho
mésta Prahy a konecné statni oblastni archivy podle své iUzemni plsobnosti u spravnich uradu
a jinych organizacnich sloZek statu s pusobnosti na Uzemi kraje, okresu nebo obci a u jimi
zfizenych statnich prispévkovych organizaci, specializovanych archiv(l statnich podnikd a
statnich prispévkovych organizaci, s vyjimkou téch archivll, kde provadi kontrolu Narodni
archiv, archivli uzemnich samospravnych celk(, s vyjimkou Archivu hlavniho mésta Prahy,
organl Uzemnich samosprdvnych celkl a jimi zfizenych organizacnich slozek, prispévkovych

organizaci a jinych pravnickych osob, soukromych archivi a u zfizovatell téchto archiva.
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SIP (Submission Information Package) — informacni balicek, ktery do archivu OAIS zasila tvirce
(plvodce), at jiz osoba nebo systém. Je tvoren urcitym informacnim obsahem a urcitymi
informacemi o uchovavani. Z pohledu ceské archivni legislativy jsou SIP bali¢ky vyuzivany pfi
provadéni vybéru ve skartacnim fizeni podle § 20 odst. 5 vyhl. ¢. 259/2012 Sb. Vefejnopravni
pUvodce sestavi z elektronického systému spisové sluzby nebo ze samostatné evidence
dokumentu vedené v elektronické podobé seznam dokumentl uréenych k posouzeni. Tento
seznam je tvoren podle schématu XML pro vytvoreni datového balicku SIP stanoveného
narodnim standardem a obsahuje metadata podle schématu XML pro zaznamendni popisnych
metadat uvnitf datového balicku SIP stanoveného narodnim standardem (tj. pfilohou ¢. 2 a
pfilohou €. 3). Dalsi variantou SIP je bali¢ek vznikly pfi vybéru z datovych soubori mimo eSSL,
at jiz pri vybéru ve skartaénim nebo vybéru mimo skartacni fizeni s vyuZitim Narodniho

(archivniho) portalu.

DOPLNUJICI LITERATURA
Narodni archiv, INFORMACNI LIST pro otadzky elektronické spisové sluiby a dokumentd v

digitalni podobé. Dostupné na https://www.nacr.cz/verejnost/2-predarchivni-

pece/verejnopravni-puvodci/informacni-list
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7. - 9. Prekazky dlouhodobého ukladani digitalnich dat a jejich feseni. Digitalni

archivy a digitalni archivalie.

OBECNE CiLE

1. Seznamit se s procesem dlouhodobé péce o digitalni archivalie a jeho konkrétni
aplikaci v ¢eském prostredi

2. Pochopit specifika péce o digitdlni archivalie
STUDIJNI MATERIALY

BARTA, Stanislav (red.) — BRZOBOHATA, Hana — CERVENA, Radana — JELINEK, JiFi —
STODULKA, Zbysek — ZEMANKOVA, Michaela. Digitalni archivnictvi. FF MU : Brno, 2018.

Dostupné z https://munispace.muni.cz/library/catalog/view/1407/3886/1725-1/0#preview

citovan.

CUBR, Ladislav. Dlouhodoba ochrana digitalnich dokumentd. Praha: Nérodni knihovna CR,
2010.

KUNT Miroslav — LECHNER Tomas. Spisovd sluzba. 2. aktualizované vydani. Praha 2017.
Zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonl ve znéni
zadkona ¢. 250/2014 Sb.

SULITKOVA, Ludmila. Archivnictvi a spisovd sluzba. Usti nad Labem: Filozofickd fakulta,
Univerzita Jana Evangelisty Purkyné v Usti nad Labem ve spolupréci s nakladatelstvim
Scientia, spol. s r.o., 2017. Acta Universitatis Purkynianae Facultatis philosophicae. ISBN 978-

80-7561-027-0.; Dostupné téz z: http://ff.ujep.cz/archivnictvi/archivni_teorie.pdf, citovano dne

29. 06. 2020.
Vyhlaska ¢. 645/2004 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona o archivnictvi a
spisové sluzbé a o zméné nékterych zdkon(.

Vyhlaska ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby v poslednim znéni v

poslednim znéni.

DiLCi UKOLY

1. Jaké jsou prekazky dlouhodobého uchovavani digitalnich dat?
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2. K cemu v procesu péce o digitdlni archivalie slouzi metadata?

3. Které metadatové standardy jsou nejvice vyuZivany v procesu péce o digitalni
archivalie?

4. Vysvétlete pojmy SIP, AIP, DIP v procesu ukladani digitalnich archivalii. Ktera norma
popisuje SIP pouzivany v ¢eské archivni praxi?

5. Jaké jsou odliSnosti vybéru archivalii v digitalni podobé?

6. Jaké nastroje nabizi digitalni archiv pro puvodce?

7. K cemu slouzi formatova normalizace a jak je realizovana v ceské archivni
legislativé?

8. Ktera norma slouzi celosvétové jako nejpouzivanéjsi pro stavbu digitalnich archivi?

9. Jakou roli hraje Narodni archiv v Praze v procesu dlouhodobého ukladani
digitalnich dat?

10. K ¢emu slouzi narodni (archivni) portal?

VYBRANE POJMY

narodni digitalni archiv — o moznostech digitdlni archivace se v ¢eském archivnictvi zacalo
uvazovat v poloviné devadesatych let 20. stoleti. Ndsledné vznikly konkrétni vyzkumné
projekty realizované za t¢asti Odboru archivni spravy MV, CVUT a Narodniho archivu v letech
2001-2005. Konkrétni podobu uvahy o digitalni archivaci dostaly v usneseni vlady €. 11 ze 7.
ledna 2004, které ulozZilo vypracovat projekt dlouhodobého uchovavani a zpfistupriovani
dokumentt v digitalni podobé. Cilem byla nutnost fesit dlouhodobé uchovavani digitalnich
dokumentt a byl uréen postup smérujici k vybudovani digitalniho archivu. Naléhavost feseni
dlouhodobého uchovavani byla zd(iraznéna rozvojem eGovernmentu, jehoz projekty jsou bez
vyreSeni digitalni archivace jen obtizné realizovatelné. Tym pro pfipravu digitalniho archivu
byl v Narodnim archivu ustaven na konci roku 2005. Spole¢né s vitéznym dodavatelem
pfipravil (v obdobi od ¢ervence 2007 do unora 2009) technologicky projekt Pracovisté pro

dlouhodobé uchovavani a zptistupriovani dokumentl v digitalni podobé. V dubnu 2008 vlada
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svym usnesenim €. 447, k zabezpeceni plnéni tkold ve véci vybudovani Narodniho digitalniho
archivu, schvalila cerpani financnich prostfedkd na vybudovani Narodniho digitdlniho archivu,
které mélo byt financovdno v rdmci Integrovaného operaéniho programu. Projekt se stal
jednou z komponent programu Smart Administration — pfiloha ke strategii Efektivni verejna
sprava a pratelské verejné sluzby. Soucasti projektu byla i stavebni ¢ast smétujici k vybudovani
hlavniho pracovisté rozsifenim budov archivniho arealu Chodovec. Realizaci projektu v letech
2011-2013 vyznamné ovlivnily problémy s vybérovym Fizenim na dodavatele softwarového
feSeni, od roku 2014 tedy doslo ke zméné projektu a vybudovani infrastruktury digitalniho
archivu na zakladé kanadského open-source LTP systému Archivematica. V roce 2015
probéhlo prvni vybér a uloZeni archivalii v digitalni podobé v digitalnim archivu. V roce 2016
preslo pracovisté do plnohodnotného provozu, v roce 2017 byl do produkéniho provozu
spustén Narodni (archivni) portal, ktery umoziuje pfistup ke sluzbam digitdlniho archivu.
Zvyseni kapacity, robustnosti a rozsifeni poskytovanych sluzeb probihd od roku 2016 v ramci

projektu IROP Narodni digitalni archiv Il

Narodnimu archivu dle § 46 odst. 3 archivniho zakona:

a) uklada archivdlie v digitalni podobé nalezejici do jeho péce a archivalie v digitdlni podobé
nalezZejici do péce Archivu bezpecnostnich slozek, statnich oblastnich archivd a archiv(, které
nejsou digitalnimi archivy a neuklddaji archivdlie v digitdlni podobé na zakladé pisemné
dohody v jiném digitdlnim archivu, b) spravuje narodni portal, c) pIni pro archivy metodickou
a poradenskou funkci v oblasti pfedarchivni péce o dokumenty v digitdlni podobé a v oblasti
digitalizace archivalii v analogové podobé, d) provadi védeckou a vyzkumnou ¢innost na useku
zivotniho cyklu dokumentt v digitalni podobé, e) poskytuje archivim udaje potiebné pro
evidenci archivalii v digitalni podobé a sluzby pro shromazdovani a zptistupniovani popisQ
archivalii v digitalni podobé a replik archivdlii v digitalni podobé, f) vydava zdvazné stanovisko

k Zadosti o udéleni opravnéni k ukladani archivalii v digitalni podobé.

Prostfednictvim Narodniho portalu pak NDA zajistuje:

a) vybér a prijem archivalii v digitalni podobé a jejich metadat; b) vedeni a zpfistupriovani
evidence Narodniho archivniho dédictvi; c) pfijem metadat popisi pavodcl; d) pfijem
metadat popist archivl a kulturné védeckych instituci; e) pfijem a prezentace archivnich
pomlcek v digitdlni podobé; f) pristup k archivaliim v digitdlni podobé a dokumentim v
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digitdIni podobé vzniklym jako digitalni reprodukce z archivalii v analogové podobég; g) ve
spolupraci s archivem, do jehoZ péce archivalie v digitdlni podobé naleZi, vytvareni, spravu a
zpfistupnéni skupin metadat obsahujicich: a) zakladni identifikaci archivdlie, b) popis

archivdlie, c) evidenci subjektl opravnénych k pristupu k archivalii véetné rozsahu opravnéni

SIP (Submission Information Package) — informacni bali¢ek, ktery do archivu OAIS zasild tvirce
(plvodce), at jiz osoba nebo systém. Je tvoren urcitym informacnim obsahem a urcitymi
informacemi o uchovavani. Z pohledu ceské archivni legislativy jsou SIP balicky vyuZivany pfi
provadéni vybéru ve skartacnim fizeni podle § 20 odst. 5 vyhl. ¢. 259/2012 Sb. Verejnopravni
plUvodce sestavi z elektronického systému spisové sluzby nebo ze samostatné evidence
dokumentu vedené v elektronické podobé seznam dokumentl uréenych k posouzeni. Tento
seznam je tvoren podle schématu XML pro vytvoreni datového bali¢cku SIP stanoveného
narodnim standardem a obsahuje metadata podle schématu XML pro zaznamenani popisnych
metadat uvnitf datového bali¢ku SIP stanoveného narodnim standardem (tj. pfilohou €. 2 a
pfilohou €. 3). Dalsi variantou SIP je bali¢ek vznikly pfi vybéru z datovych soubord mimo eSSL,
at jiz pri vybéru ve skartatnim nebo vybéru mimo skartacni fizeni s vyuZitim Narodniho

(archivniho) portalu.

Otevieny archivaéni informaéni systém (OAIS — €SN 1SO 14721) - standard pro budovani
dlouhodobych ulozist digitalnich dokumentd. Kumuluje znalostni bazi a ovérené postupy ze
svéta digitalni archivace. Popisuje Ucastniky v oblasti uchovavani digitalniho obsahu, jejich role
a povinnosti a druhy informaci, které jsou predmétem vymény pfi vkladani a prijimani dat do
digitalnich uloZist a poskytovani dat z digitalnich ulozist. OAIS se v ramci definice jednotlivych
funkénich modulll zabyva vsemi cCinnostmi, které jsou realizovany v procesu uchovavani
archivnich informaci. Patfi sem ptijem, uloZeni do archivu, sprava, zpfistupnéni a poskytovani.
Referencni model se vénuje presunim digitdlnich informaci na nové datové nosice a prevody
do novych formatl, datovymi modely uzivanymi k vyjadreni informaci, funkci SW pfi
uchovavani informaci a vyménu digitdlnich informaci mezi archivy. Popisuje vnitfni a vnéjsi
rozhrani funkénich celkd archivu a obecné sluzby téchto rozhrani. OAIS stanovuje, které
zakladni povinnosti musi archiv plnit, aby mohl byt oznacen za archiv typu OAIS. Archiv v

souladu s poZadavky referenéniho modelu OAIS mUiZe uzZivatelim poskytovat také dalsi sluzby,

které presahuji rdmec pozadavkl tohoto modelu. V obecném méfitku je hlavnim Gcelem OAIS
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usnadnit pochopeni pozadavkl na dlouhodobé uchovavani a zpfistupnovani digitalnich

informaci. Digitalni archivy se testuji na soulad s timto standardem.

QAIS v kontextu archivnictvi
Model 3irdiho kontextu

Management

\ pfipadé archivnictvi
Producent — vefejnopravni a soukromopravni pvodci
Repozitai — Narodni digitalni archiv, digitaini archiv
Management — Narodni archiv, archiv zfizujici DA

Klient — badatelska vefejnost, plvodci, archivy, které majiv
prisluiném Da uloZené dig. dokumenty svych plvodci

Informaéni model OAIS

Digitalni
datowvy
objekt

Znalostni

zakladna
1.

Strukturalni Pliddwa wijznam S¢ nticka

informace 2. infarmace 3.

1.  napf znalost spisové sluiby
formatova specifikace, vyuzivany software
napf. jazyk textu, typ dokumentu, giselnik, zkratky
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Archivaéni informace

Archivaéni

informace (PDI)

. . Pristupova
Identifikace Provenience Kontext Neporusenost 5 .|:.
prava

napf. trvaly identifikator
napf. plvodce

napf. spisovy a skartaéni plan
napf. digitalni podpis, kontrolni hash
napf. autorska prdva, vlastnictvi

LR W N

Informacni bali€ek

Informaéni objekt: 1-n informaénich objektd
(dokument, spis, vécna skupina)

Informadni Archivacni

Deskriptivni

obsah informace -
: - informace

indexuji bali€ky pro lokalizaci
a vyhledavani

Balickovaci informace

vztah zabalenych inf. objektd, format komprimace, misto
uloZeni apod.
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Typy baligku

SIP -

dodavatelsky

SIP — dodavaji ERMS vefejnopravnich plvodcd, informaéni systémy SSP v

balicek

Informacni

balicek

AlIP - archivni
balicek

rozsahu povinnosti stanovenych ArchZ

DIF -

badatelsky
balicek

AIP — archiv dodava archivacdni (uchovavaci, konzervacni) metadata
identifikdtor odkazovan do archivnich pomtcek i systému ERMS

DIP = bali¢ek pro badatele, pro zpracovatele pomicek

je popsan archivni je vymezen -
< informa&ni > baligkovaci
popis bali¢ku - informace
> balicek <
je odvozen z T T identifikuji
informaéni uchovavaci
obsah je podrobn&ji popsan informace
T [
interpretovan
| ¢ * s vyuzitim
datovy objekt .| interpretaéni
> -
interpretovan informace 1
s vyuZitim ?
- informace informace
S L B . _— - o neporue-| | o piistupo-
fyzicky digitalni strukturni seémanticke terpret = o pravech
objekt ohjekt informace * informace acni inf e B
1 = .
T # dl:_lpIHUJe
vyznam

bit
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Referenéni model OAIS ( Open Archival Information System ) - ISO 14721

/

rm-r»<-—NC

Dotazy
Scubory vysledkd
Obgadnay ky

D)

Soubor informaci
pro Sifeni

9

Soubor informac|

pro doddvani

-“ZmOCoOO=X v

vystupni datové formaty — v prlibéhu Zivotniho cyklu dokument( v ramci eSSL se (na pfijmu,
nebo pfi odeslani ¢i v okamziku vyrizeni dokumentu/spisu) tyto prevadéji do vystupnich
datovych formata, které stanovuje vyhlaska o spisové sluzbé. Jedna se o nucenou formatovou
normalizaci, kdy se dokumenty stanou predmétem formatové migrace, tedy nevratného
prevodu zaloZzenym na prevodu plvodniho zdrojového formatu na novy cilovy format,

v daném pripadé format, ktery je vhodny pro dlouhodobé ulozZeni v digitalnim archivu.
Nastroje narodniho digitalniho archivu (dostupné na https://www.nacr.cz/):

Validator SIP - validator SIP je pomocny nastroj usnadnujici vytvoreni datového balicku SIP. Je

urcen k ovéreni SIP uréenych pro skartacni fizeni a pro pfedani do archivu.

Validator pdf — validuje digitdlni objekty ulozené ve formatu pdf na jejich shodu s verzemi

normy pdf/A, ktera je urcena pro format vhodny pro dlouhodobé ukladani digitalnich dat

Narodni archivni portal — obecné nastroj pro praci s digitalnimi archivaliemi, ktery slouzi pro
pfistup puvodcq, archivar( i badatell k digitdlnim archivdliim, viz vySe. Jeho soucastmi jsou

zasadni moduly, jako je napf. modul skartacniho fizeni se samostatnou aplikaci eSkartace pro
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prijem SIP bali¢kd ¢i modul mimoskartacniho fizeni, kdy potfend metadata dodava archivar

nahrdvajici data.

Digitalni dédictvi - Konference UNESCO 12 v kanadském Vancouveru v roce 2012 konstatovala, Ze
digitalni technologie nabizi bezprecedentni moznosti prenosu a uchovani informaci. Dokumenty a
data v digitalni formé jsou velmi duleZita pro rozvoj védy, vyuky, kultury, ekonomiky i spolecnosti, ale

problém jak zajistit jejich uchovani do budoucna jesté neni ani zdaleka vyresSen.

..mnohé dokumenty jiZ vznikaji jako digitalni, ale bez radného zvaZeni prostredk(l pro
zajisténi jejich trvalé dostupnosti, autenticity, spolehlivého a pfesného uchovani do budoucna
a bez zvazZeni jejich kompatibility s budoucimi technologiemi... lepsi porozuméni digitalnimu
prostiedi je zdsadni pro vytvoreni modell ochrany digitdlnich dat, které budou respektovat
pravni principy, stabilizovat pfistup k datim soukromé povahy, budou brat ohledy na
ekonomickou stranku véci ¢i respektovat vlastnictvi...uchovavani digitalnich zdznama by mélo
byt prioritou a investice do této cinnosti jsou zasadni pro zajisténi davéryhodnosti
zachovanych digitadlnich zdznamu...musi byt vyvinuta vhodna vyuka...je tu naléhava potreba
vytvofit pldn, ktery navrhne vhodna feSeni a zajisti dohody, které umozni dlouhodoby pristup

a zaroven davéryhodné uchovani.

Schématické pojeti digitdlniho objetu jako predmétu uchovavani

Konceptudlni objekt (obsah) — smysluplna jednotka informace, kterou lidsky uzZivatel dokaze

rozpoznat a rozumét ji.

Cil — srozumitelnost - nelisi se pfilis od pozadavkd ochrany dokumentu tradi¢nich, museji byt
opatfeny dostatecnou dokumentaci, kterd umozni uzivatelim, aby jim rozuméli, aniz by

museli vyhleddvat takové dodateéné informace, které nejsou Siroce dostupné

Logicky objekt (kontext a struktura) — je rozpoznan a zpracovdn softwarem, pfistup k

logickému digitalnimu objektu je moiny pouze prostfednictvim pfislusnych softwarovych

aplikaci

Cil — zpfistupnitelnost - zachovat adekvatni reprodukci prislusSnym softwarem, digitalni objekt
zpracovat urcitou softwarovou aplikaci a zptistupnit lidskému uzivateli v té podobé, pro jakou

byl plivodné vytvoren

38



Fyzicky objekt (forma) - zapis binarnich znakd na konkrétnim elektronickém nosici, technické
konvence urcuji rozhrani mezi systémem reprezentace téchto znakd a fyzickym datovym

nosicem, na kterém jsou tyto znaky ulozeny

Cil - uchovavani - procesy soustavného zalohovani a udrzby nejen digitalnich dokumentd, ale

také pridruzenych pocitacovych technologii a datovych nosic

igital object
// Digital obj R
N
Authenticity, interpretability : A . > . <
conceptual object ) Semantic Preservation
~How to understand/interpret the data?” — . 717 = 2
7 \
Object formats v‘iu al ob ‘.7. t == Logical P ti
~How to open/render the file?” | ri : i X l — ‘ LS b
T 7
\ /
Bit rot = - — i i
How to keep the 1s and Os ?* physicaliebject ; Bl X esarvarion
—
\\\ /
S _/

Zdroj obrazku: D6.6.1 Current state of 3D object digital preservation and gap-analysis report. DURAARK. Royal Danish
Academy:2013. Dostupné na https://zenodo.org/record/1115504/files/duraark_d6.6.1_final.pdf

Prekazky digitalni archivace

Technologicka rovina (fyzicky objekt) -

a) Degradace nosicu (data decay, data rot, decay of storage media) v dusledku fyzikalnich a
chemickych zmén (napf. zména magnetizace u magnetickych médii, kazy materialu, skidci,
drobné vyboje u polovodi¢ovych médii, UV zareni, vihkost, teplo, elektromagnetické pole,
kosmické zareni ad.)

ochranna opatreni: vybér vhodnych nosicll a jejich kombinace, pravidelna technologicka
renovace, bitovd ochrana (migrace bez zmény bitovych posloupnosti), multiplikace soubort
(bitovych kopii) na rliznych typech nosicl

b) Technologicka selhani, napr. vypadek el. proudu, selhani ¢tecich zafizeni, chybny lidsky
ukon, selhani napr. zalohovacich procesu, poskozeni virem, pfirodni katastrofou

ochrannd opatfeni: vhodné pfistupy a planovani v oblasti hardwaru, pouzivani vice

geograficky vzdalenych ulozist
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c) Technologicka zastaralost (moralni zastaravani HW), ukonceni podpory ze strany vyrobcl
zpUsobujici ztratu funkcionality, necitelnost datovych nosicl, nekompatibilita zafizeni

ochrannd opatfeni: opét technologicka renovace a bitova ochrana formou migrace

Informacni rovina (logicky objekt) —

a) Formatova rizika — zastaralost formatu v dlsledku technologické evoluce a obchodni
taktiky vedouci k ztraté softwarové podpory

ochranna opatieni: vybér vhodnych perspektivnich formatd pro dlouhodobé uloZeni dat a
migrace dat pfed jejich uloZzenim do vybranych formatg, v CR realizovano konceptem
vystupnich datovych format( v §23 vyhlasky o podrobnostech spisové sluzby (viz pojem)
nebo emulace, tedy pouziti softwaru umoznujici béh pocitacovych programu na jiné
platformé, nez pro kterou byly plvodné vytvoreny, neni v souc¢asnosti vyuzivano v praxi
spisovych sluzeb

b) Nedostatecnd autoreference digitalnich objektd — sami o sobé mnoho nevypovidaji, jejich
autenticita je opfena o poutziti slozZitych rozsifenych vlastnosti (elektronicky podpis,
transak¢ni protokol apod.)

ochranna opatieni: metadatovy popis objektu, a to strukturovanych zptisobem za vyuziti
Sirokého spektra metadat (popisna, strukturalni, archivni, technicka, administrativni,

legislativni) dle ptisluSnych specializovanych standardu.

Instituciondlni rovina (srozumitelnost, autenticita) — dokumenty a archivalie musi byt
zajistény po celou dobu jejich Zivotniho cyklu, a to davéryhodnym zplsobem vSemi jejich
drziteli

ochranna opatreni: analyza ¢innosti, vytvoreni realného scénare stavby digitdlniho archivu
jako instituce, zajisténi dlouhodobé ekonomické udrzitelnosti projektu, zajisténi vnitfnich i
vnéjsich auditnich ndstrojl a certifikaci k zajiSténi verejné a respektované dlvéryhodnosti.
Jde o uchovani, zpfistupnéni, zajisténi dlvéryhodnosti dokumentd v celém jejich Zivotnim
cyklu (tzv. digitalni kontinuity) a pfedevsim jejich srozumitelnosti cilové skupiné uzivateld.
Prostfedkem k naplnéni téchto cill je funkéni institucionalni archiv, pfi jehoz vzniku a
provozu je tfeba pfijmout a udrZovat v chodu Ffadu opatfeni v roviné planovani a fizeni, v

roviné technologickych opatreni i v oblasti dalSiho vyuzivani digitdlnich dat formou zajisténi

40



jejich kvalitniho metadatového popisu a zpfistupnéni formou webovych portald dalkovym

pfistupem uzivatelim. Ptikladem takového feSeni mliZe byt narodni digitalni archiv.

Metadata — zjednodusené , data o datech”, oznacuji strukturované informace, které popisuji,
osvétluji, lokalizuji a rGznymi zpUsoby usnadnuji vyhledavani a vyuzivani informacniho
zdroje. Metadata se v oblasti spravy dokumentu a digitalni archivace vyuzivaji pfi: 1. popisu
informacnich objekt(; 2. oznaceni vztahu mezi jednim informaénim objektem a jinymi
objekty; 3. stanoveni technickych vlastnosti informacnich objekt(; 4. odpovédnosti za fizeni
a uchovavani informacnich objekt(; 5. zajisténi vyhledani informacnich objektd, bez ohledu
na to, kde jsou uloZeny; 6. popisu, jak mize byt informacnich objekt vyuzivan (napf. pravni
omezeni); 7. popisu pozadavkl na opétovné zobrazeni informacnich objektl; 8. zaznamenani
historie informacnich objekt( a 9. doloZeni autenticity informacnich objektu.

Pti zajiSténi vySe uvedenych Cinnosti se obecné rozlisuji tyto zakladni typy metadat:

1. Popisnad metadata (descriptive metadata) reprezentuji vlastnosti informacnich objektd za
ucelem jejich identifikace a vyhledavani - napf. udaje o tvlrci, nazvu, vydavateli, roku vydani,
evidenci dokumentu ve spisové sluzbé, popisu archivalie v archivni pomUcce atd. Popisna
metadata zachycuji metadatova schémata Dublin Core, MARC 21, MODS, EAD aj.

2. Administrativni metadata (administrative metadata) zachycuji procesy v rdmci digitalniho
repozitafe a umoznuji tak spravu digitdlnich objektl. Nasledujici podtypy metadat byvaji
nékdy uvadény i samostatné:

a) Ochranna (téz archivacni ¢i preservacni) metadata (preservation metadata) deklaruji
procesy souvisejici s uchovdvanim a ochranou digitdlnich objektl v repozitati. Jejich ukolem
je zajistit integritu a kontext objektu s cilem umoznit jeho zpfistupnéni. Slouzi také k podpore
odpovidajicich opatreni pfi realizaci ochrannych ¢innosti vychazejicich z uchovavaci strategie
(migrace, emulace atd.). Zahrnuje napt. historii objektu, vztahy k dalsSim informac¢nim
objektlm, udaje o hardwaru a softwaru potifebném k jeho zobrazeni atd. Nejcastéji je pro
tyto uUcely vyuzivan standard PREMIS.

b) Technicka metadata (technical metadata) popisuji technické vlastnosti digitalnich objektd,
napr. datovy format, velikost, hardware a software slouzici k vytvoreni objektu, komunikacni
protokol, komprese, kontrolni soucet atd.). Slouzi kupfikladu k vyhledani objektl ve
stanoveném formatu, ktery ma byt preveden. Tyto metadata zachycuje napft. sekce

<mets:fileSec> standardu METS.
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c) Metadata o moznostech pristupu a dusevnich pravech (rights metadata; access metadata)
poskytuji informace o omezeni pfistupu k objektu s uvedenim zdroje tohoto omezeni (napf.
omezeni pfistupnosti archivalie, osobni a citlivé udaje, pravo dusevniho vlastnictvi, autorské
pravo, obchodni tajemstvi aj.), pfipadné také o podminkach omezeni pfistupu uzivatellim
(kopirovani atd.). Tyto udaje pak slouzi k automatickému vyhodnoceni pti pristupu k
objektim. K zaznamendni je mozné vyuzit kupf. standard PREMIS nebo metadatové schéma
METS.

3. Strukturalni metadata (structural metadata) reprezentuji informace o vztazich ¢i strukture
digitalniho objektu nebo vice digitalnich objektl tvoricich komplexni digitdlni objekt, a to jak
pro jeho sprdvu, tak zejména pro jeho zptistupfiovani. Slouzi k vyjadfeni struktury fyzické
(napf. rdzné reprezentace jednoho objektu) nebo logické (napt. entity zatfidéné v hierarchii
spisového planu, kapitoly jedné knihy atd.). Ve standardu METS slouzi pro zachyceni téchto

metadat tzv. strukturalni mapa v sekci <mets:structMap> (Zbysek Stodulka, viz literatura)

vystupni datovy format — legislativné definovana skupina formdtl stanovena s cilem zajistit
standardizaci pfi vykonu spisové sluzby a ddle zajisténi udrzitelnosti a Citelnosti pfi
sttednédobém a dlouhodobém uchovavani. Vyznacuji se zejména otevienosti, minimalizaci
licenénich omezeni, funkénosti, rozsifenim téchto formatl a mirou implementace,
dostateéné mirou zaznamu informace, relativni sloZitosti a dostateé¢nym rozsahem vlastniho
popisu v podobé dokumentace. V pripadé, Ze plvodce vykondva spisovou sluzbu v
elektronickém systému spisové sluzby, zajisti prijem dokumentl minimalné v rozsahu
vystupnich formata (nebo formatd dokumentu, které jsou vystupem z autorizované
konverze dokumentl obsazenych v datové zpraveé), v pfipadé, Ze tak neni mozné ucinit ani
ve spoluprdci s archivem zajisti jejich pfevod do analogové podoby a dale prevedeni
dokumentu v digitalni podobé do vystupniho datového formatu pfi: a) vystupu z
elektronického systému spisové sluzby, b) ukladani ve spisovné, ktera je soucdsti
elektronického systému spisové sluzby, c) pti predavani do digitalniho archivu. Plvodce
nevykonavaijici spisovou sluzbu v elektronické podobé v elektronickych systémech spisové
sluzby, prevede dokument v digitalni podobé urceny k vybéru archivalii mimo skartacni fizeni
do vystupniho datového formatu nejpozdéji pfi pfipravé vybéru archivalii mimo skartaéni
fizeni, pokud to neni mozné ani ve spolupraci s archivem, prevede je do analogové podoby.

Rozlisuji se nasledujici kategorie dokumenta:
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1) Statické textové dokumenty a statické kombinované textové a obrazové dokumenty:
a) Portable Document Format for the Long-term Archiving (PDF/A, ISO 19005)
2) Statické obrazové dokumenty:
a) datovy format Portable Network Graphics (PNG, ISO/IEC 15948),
b) datovy format Tagged Image File Format (TIF/TIFF, revize 6 — nekomprimovany),
c) datovy format Joint Photographic Experts Group File Interchange Format (JPEG/JFIF, ISO/IEC 10918)
3) Dynamické obrazové dokumenty:
a) datovy format umoznujici uloZzeni komprimovanych dat kddovanych podle standardu Moving Picture Experts
Group Phase 2 (MPEG-2, ISO/IEC 13818),
b) datovy format umoznujici uloZzeni komprimovanych dat kédovanych podle standardu Moving Picture Experts
Group Phase 1 (MPEG-1, ISO/IEC 11172),
c) datovy format Graphics Interchange Format (GIF).
4) Zvukové dokumenty:
a) datovy format umoznujici uloZzeni komprimovanych dat kédovanych podle standardu MPEG-1 Audio Layer Il
nebo MPEG-2 Audio Layer Il (MP2),
b) datovy format umoznujici uloZzeni komprimovanych dat kédovanych podle standardu MPEG-1 Audio Layer llI
nebo MPEG-2 Audio Layer Il (MP3),
c) datovy format Waveform audio format (WAV), modulace Pulse-code modulation (PCM)
5) Databaze:
a) Extensible Markup Language Document (XML) s popisem jeho struktury pomoci schématu XML
b) Document Type Definition (DTD), o kterém verejnopravni pivodce vede dokumentaci.
6) ucetni doklady v elektronické podobé obsahujici fakturu:
a) Information System Document (ISDOC) verze 5.2 a vyssi
b) datovy format, ktery je v souladu s evropskou normou pro sémanticky datovy model zakladnich prvki
elektronické faktury a syntaxi podle smérnice Evropského parlamentu a Rady ¢. 2014/55/EU ze dne 16. dubna
2014 o elektronické fakturaci pfi zadavani verejnych zakazek
b1) ClI (Cross Industry Invoice) — reprezentované formatem XML

b2) UBL (Universal Business Language) — reprezentované formatem XML

DOPLNUJICI LITERATURA

CSN 1SO 14721. Systémy pro prenos dat a informaci z kosmického prostoru — Otevieny
archivaéni informaéni systém - Referenéni model. Praha: Cesky normalizaéni institut, 2014;
Oznameni Ministerstva vnitra, kterym se zverejiiuje vzorovy provozni fad archivu
opravnéného k ukladani archivalii v digitalni podobé. VMV ¢a. 65/2012 (c¢ast Il). Dostupné na

https://www.mvcr.cz/soubor/65-vmv-pdf.aspx, citovano 29.6.2020.
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HUTAR, Jan. Digitalizace, popis pomoci metadat a jejich formaty. Disertaéni prace. [online]

Praha: 2012. [cit. 2021-09-30] Dostupné z: https://is.cuni.cz/webapps/zzp/detail/25756/

Corrado, Edward M. and Heather Lea Moulaison. Digital Preservation for Libraries, Archives,

and Museums. Rowman and Littlefield, 2014. ISBN: 978-0-8108-8712-1.
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10.-11. Specializované archivni programy.

OBECNE CiLE

1. .Sezndmit se s nejdulezitéjSimi specializovanymi archivnimi programy a jejich

vyuzitim.

STUDIJNi MATERIALY

BARTA, Stanislav (red.) — BRZOBOHATA, Hana — CERVENA, Radana — JELINEK, Jifi —
STODULKA, Zbysek — ZEMANKOVA, Michaela. Digitalni archivnictvi. FF MU : Brno, 2018.
Dostupné z https://munispace.muni.cz/library/catalog/view/1407/3886/1725-1/0#preview
citovano dne 30.9.2021.

Metodicky pokyn €. 1/2021 odboru archivni spravy a spisové sluzby, kterym se vydavaji
Zakladni pravidla pro zpracovani archivalii ver. 3.0 (¢. j. MV- 23313-5/AS-2021), dostupné z

https://www.mvcr.cz/clanek/metodiky.aspx?q=Y2hudW09Mw%3D%3D citovano dne

30.9.2021.

Metodicky navod ¢. 1/2012 odboru archivni spravy a spisové sluzby MV k vedeni evidence
Narodniho archivniho dédictvi. dostupné z
https://www.mvcr.cz/clanek/metodiky.aspx?q=Y2hudW09Mg%3d%3d

citovano dne 30.9.2021.

Centralni Archivni Modul. Dokumentace 1.0, dostupné z https://cam.nacr.cz/doc/index.html.

Elektronické zpracovani archivalii. Dokumentace 2.0, dostupné z http://elza-
doc.lightcomp.cz/.
Provozni fad informacniho systému Evidence Narodniho archivniho dédictvi na Narodnim

archivnim portalu. Dostupny na https://www.mvcr.cz/soubor/provozni-rad-is-peva-ii.aspx.

citovano dne 30.9.2021.

Provozni fad informacniho systému Evidence Centrdlniho archivniho modulu. Neni doposud
oficidlné vydan, jakmile probéhne vydani, bude pfistupny v kanalu Tymu Archivistika 4

v univerzitnich Teams.
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DILCi UKOLY
1. K cemu slouzi program PEvVA a jakého prostredi je soucasti?
2. K cemu slouzi programy ELZA a ProArchiv?
3. K cemu jsou vyuzivany evidenéni jednotky v rdmci programu PEVA, ELZA a
ProArchiv?
4. K c¢emu slouzi program CAM?

5. V jakych moznych rolich vystupuje archivar, pokud pracuje s programem CAM?

Praktické ukazky budou provedeny pfi vyuce, studenti obdrzi individudini pfistupy do

vybranych softwar( a k Moodle kurzu ELZA 2021.

DOPLNUJICi LITERATURA
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spol. s r.o., 2017. Acta Universitatis Purkynianae Facultatis philosophicae. ISBN 978-80-7561-

027-0.; Dostupné téZ z: http://ff.ujep.cz/archivnictvi/spisova_sluzba.pdf, citovano dne 29. 06.

2020

Metodicky pokyn €. 3/2017 odboru archivni spravy MV k vedeni evidence plvodcd pomoci
programu PEVA ver. 02 (2018), dostupné z
https://www.mvcr.cz/clanek/metodiky.aspx?a=Y2hudW09Mg%3d%3d

citovano dne 30.9.2021.
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16. Digitalni archiv, péce od digitalni archivalie.
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