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Anotace předmětu: 

Seminář bude zaměřen na praktickou výuku, během které se studenti seznámí s programem 

PEvA II (program pro Evidence archivu). Který je určen k evidenci Národního archivního 

dědictví (NAD). 

 

Požadavky na studenta: 

Zápočet je udělen na základě vyhotovení seminární práce a úspěšné rozpravy o práci, která 

proběhne poslední hodiny. Předpokládá se také pravidelná účast a přípravy na hodiny. 

 

 

Literatura 

Základní: 

Kunt, Miroslav – Lechner, Tomáš: Spisová služba, Praha 2017.  

Wanner, Michal a kol, Základní pravidla pro zpracování archiválií, Praha 2015. 

Zákon č. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové službě a o změně některých zákonů v posledním 

znění.  

Vyhláška, kterou se provádějí některá ustanovení zákona o archivnictví a spisové službě a o 

změněn některých zákonů č. 645/2004 Sb. 

Metodický návod odboru archivní správy Ministerstva vnitra k vedení evidence Národního 

archivního dědictví podle vyhlášky č. 645/2004n Sb., kterou se provádějí některá ustanovení 

zákona o archivnictví a spisové službě a o změně některých zákonů ze dne 25. 2. 2005, č.j. AS-

169/2-2005. 

 

Doporučená: 

Sulitková, Ludmila, Archivnictví a spisová služba, Ústí nad Labem, 2017. 

 

 

 

 

 

 

 



Osnova předmětu: 

 

1. – 3. hodina: 

teoretická příprava, základní pojmy vztahující se k archivnictví, skartačnímu řízení a 

IS  PEvA II (PEvA II),  

Povinné evidence v PEvA II –  

vedení listů NAD, archivních pomůcek, vnějších změn, vnitřních změn, stejnopisů archivních 

pomůcek;  

sdílené evidence – původců a geografických entit; 

 volitelná evidence – lokace. 

Úrovně evidence – Základní evidence NAD; Druhotná evidence Nad; Ústřední evidence NAD. 

 

 

 

 

 

 

 

4. hodina: Oprávnění systému  

Oprávnění se určují na základě kombinace role, kterou má uživatel přiřazenou, a úrovně 

evidence, kterou má uživatel vybranou. 

Systém PevA II má čtyři uživatelské role. 

Z pohledu uživatele instituce, která vede základní evidenci NAD, jsou dostupné role – Náhled, 

Operátor a lokální správce. 

V hodině praktické vyzkoušení přístupů. 

 

 

5. hodina – rozložení informačního systému 

 



 

 

 

6.-8. hodina: 

Struktura listů NAD 

 



 

 

 



9. hodina:  

Evidence vnějších změn, přepis do listu NAD 

 

 

 

 

10. hodina:  

Evidence vnitřních změn, přepis do listu NAD 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



11. hodina 

Archivní pomůcky 

 

 

 

 

12. hodina – praktické práce v rámci programu PEVA II – seminární práce – vytvoření 

listu Národního archivního dědictví v programu PEVA 

 

 

 

13. Zápočtová hodina, diskuse nad seminárními pracemi, které studenti vypracují 

v předposlední hodině. 


