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Anotace pfedmétu:

Seminaf bude zaméfen na praktickou vyuku, béhem které se studenti seznami s programem
PEvA II (program pro Evidence archivu). Ktery je urcen k evidenci Narodniho archivniho
dédictvi (NAD).

Pozadavky na studenta:
Zapocet je udélen na zakladé vyhotoveni seminarni prace a Gspésné rozpravy o praci, ktera

probéhne posledni hodiny. Predpoklada se také pravidelna ucast a pfipravy na hodiny.

Literatura

Zakladni:

Kunt, Miroslav — Lechner, Tomas: Spisova sluzba, Praha 2017.

Wanner, Michal a kol, Zakladn{ pravidla pro zpracovani archivalii, Praha 2015.

Zikon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zikont v poslednim
znéni.

Vyhlaska, kterou se provadéji ne¢ktera ustanoveni zakona o archivnictvi a spisové sluzb¢ a o
zménén nekterych zakona ¢. 645/2004 Sb.

Metodicky navod odboru archivni spravy Ministerstva vnitra k veden{ evidence Narodniho
archivaniho dédictvi podle vyhlasky ¢. 645/2004n Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni
zakona o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonu ze dne 25. 2. 2005, ¢.j. AS-

169/2-2005.

Doporucena:

Sulitkova, Ludmila, Archivnictvi a spisova sluzba, Usti nad Labem, 2017.



Osnova pfedmétu:

1. — 3. hodina:

teoreticka pfiprava, zakladni pojmy vztahujici se k archivnictvi, skarta¢nimu fizeni a

IS PEvA II (PEvA II),

Povinné evidence v PEvA II —

vedeni listt NAD, archivnich pomiticek, vnéjsich zmén, vnitfnich zmén, stejnopisti archivnich
pomucek;

sdilené evidence — puvodcut a geografickych entit;

volitelna evidence — lokace.

Urovné evidence — Zakladni evidence NAD; Druhotn4 evidence Nad; Ustfedni evidence NAD.
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4. hodina: Opravnéni systému

Opravnén{ se urcuji na zakladé kombinace role, kterou ma uzivatel pfifazenou, a rovné
evidence, kterou ma uzivatel vybranou.

Systém PevA II ma ctyfi uzivatelské role.

Z pohledu uZivatele instituce, ktera vede zakladn{ evidenci NAD, jsou dostupné role — Nahled,
Operator a lokalni spravce.

V hodin¢ praktické vyzkouseni pfistupu.

5. hodina — rozloZeni informacniho systému
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Struktura listd NAD
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9. hodina:

Evidence vnéjsich zmén, prepis do listu NAD
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11. hodina

Archivni pomucky
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12. hodina — praktické prace v ramci programu PEVA II — seminarni prace — vytvofeni
listu Narodniho archivniho dédictvi v programu PEVA

13. Zapoctova hodina, diskuse nad seminarnimi pracemi, které studenti vypracuji
v pfedposledni hodiné.



