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Metodicky pokyn Feditelky USP FF UHK ¢&. 1/2023

Pravidla zadani a vypracovani zavérecné prace a organizace statnich
zavéreénych zkousek na USP FF UHK

Rozsah zavaznosti

Tento metodicky pokyn je zavazny pro vSechny studujici zapsané v bakalarskych a
magisterskych programech Socialni prace akreditovanych na Ustavu socialni prace Filozofické
fakulty UHK (ddale jen USP FF UHK) a pro viechny akademické pracovnice a pracovniky
podilejici se na zajisténi vyuky v téchto studijnich programech. Dopliuje obecné podminky
zadani bakalarské Ci diplomové prace a podminky konani statnich zavérecnych zkousek, které
jsou stanoveny Vynosem dékanky FF UHK ¢. 17/2018 Organizace statnich zavérecnych zkousek
a pravidla pro vypracovani zdvérec¢né prace na FF UHK (ve znéni pozdéjsich uprav) a dale
vychazi z platného Studijniho a zkuSebniho fadu Univerzity Hradec Kralové.

1. Zadani zavérecné prace

Zpravidla nejpozdéji v predposlednim roce studia voli studujici téma bakalarské ¢i diplomové

prace (dale jen vysokogkolskd kvalifika¢ni prace - VSKP) dle svého studijniho oboru, a to:

- volbou vlastniho tématu, které formou vypInéni podkladd pro zadani VSKP zada do
informacniho systému STAG — Moje studium — Kvalifikacni prace

nebo
« z nabidky rdmcovych témat zvefejnénych na webu USP FF UHK.

Nasledné schvalovani tématu probiha elektronicky pres systém STAG. BlizSi popis procesu
zadani a schvéleni tématu na USP FF UHK viz pfiloha €. 3 t&chto pravidel.

2. Terminy zadani VSKP

Zadani témat VSKP do informaéniho systému je ukonéeno k 30. dubnu. Pfipadné vyjimky
terminu zadani VSKP schvali na zakladé pisemné 7adosti feditelka USP FF UHK. VSKP je tfeba
zadat nejdéle $est mésicd pfed obhajobou (to se tyka i zmé&n tématu VSKP). Prace, kterd byla
zadana méné nez Sest mésicl pred obhajobou, nebude k obhajobé pfipusténa.

Schvalovani témat VSKP v informaénim systému je zpravidla ukonéeno k 30. éervnu, co? je
také konecny termin pro pfifazeni témat studujicim v informac¢nim systému.



3. Odevzdani VSKP

Terminy odevzdani VSKP schvaluje feditelka USP FF UHK se zfetelem k dal$im relevantnim
terminam, které se vazi k ukoncovani studia. Referentka zanese informace o terminech do
webového rozhrani eVSKP.

VSKP se odevzdavaji v tisténé i digitalni formé&, neni-li do¢asné upraveno jinak vynosy dékana
FF. Neni-li uvedeno jinak, odevzdava studujici VSKP nejdFive v digitalni formé, a to
prostiednictvim webového rozhrani eVSKP (elektronické odevzdavani vysokoskolskych
kvalifikaénich praci), které je dostupné v siti internet (https://ris.uhk.cz/eVSKP). Tit&nou VSKP
odevzdava studujici na sekretariat USP FF UHK, a to v po¢tu exemplaFG dle Radu pro nakladani
s bakalarskymi, diplomovymi, rigoréznimi, dizertaCnimi a habilitacnimi pracemi na UHK
v platném znéni a svazanych zplisobem vylucujicim manipulaci s obsahem prace.

Autor/ka VSKP nese pfimou odpovédnost za to, 7e odevzdand VSKP v digitdlni formé se
obsahové shoduje s praci tisténou, coZ stvrzuje svym prohlasenim, které zaskrtne v eVSKP.
Déale nese piimou odpovédnost za to, e digitalni data VSKP nejsou v okamziku odevzdani
prace k obhajobé poskozena. Tuto skute¢nost referentka pfi pfijimani prace ovéri. Pokud jsou
data poskozena nebo je VSKP v digitdlni formé necitelna z jiného diivodu, nebude pfijata
k obhajobé, a to ani v tiSténé formé.

Odevzdani formalné vyhovujici VSKP je zaevidovano vrozhrani eVSKP; informace je
automaticky (zpravidla do 30 minut) generovana do informacniho systému. Studujici souc¢asné
obdrzi potvrzeni o odevzdani VSKP.

4. Kreditové hodnoceni

Kredity za &innosti spojené s pripravou a tvorbou VSKP pfiznava studujicim vedouci VSKP
zapsanim zapoctu za zavérecnou praci do informacniho systému. Splnéni podminek pro
udéleni zapoctu posuzuje vedouci prace se zfetelem k Ukoldm stanovenym zadanim prace (cil,
metody, literatura, predpoklady) v informaénim systému. Pokud VSKP vede externi vedouci,
na zakladé jejiho/jeho pisemného potvrzeni udéli zapocet Feditelkou USP povéFend osoba.

5. Usporadani VSKP

Clenéni VSKP a jeji formalni UGprava vychazeji z doporulujici normy CSN ISO 7144
Dokumentace — Formalni Uprava disertaci a podobnych dokument(l. Vzory uspofadani stran
Ize nalézt v ptiloze Vynosu dékanky FF UHK ¢. 17/2018 Organizace statnich zadvérecnych
zkousek a pravidla pro vypracovani zavérecné prace na FF UHK.

5.1 STRUKTURA VSKP — ZAVAZNE SOUCASTI PREDCHAZEJICi VLASTNiMU TEXTU PRACE:

Pevné desky, jejichz predni ¢ast nese nasledujici udaje:

» Univerzita Hradec Kralové (horni okraj, vertikalni stfed);

+ Filozoficka fakulta (ndasledujici radek, vertikalni stred);

« Bakalaiska prace nebo Diplomova prace (opticky horizontdlni stied, vertikalni stfed);
+ rok odevzdani prace (dolni okraj vlevo);

« plné jméno studujicich predkladajicich VSKP (dolni okraj vpravo).



Barvy prebalu a potisku jsou dany zvyklosti (zpravidla ¢erné, nebo tmavé modré).

Titulni strana:

+ Univerzita Hradec Kralové (horni okraj, vertikalni stred);

+ Filozoficka fakulta (nasledujici radek, vertikalni stred);

. Ustav socialni prace (nasledujici radek, vertikalni stfed);

« nazev VSKP (opticky horizontalIni stied, vertikalni stied);

« Bakalaiska prace nebo Diplomova prace (dalsi radek, vertikalni stfed);

«  Spodni ¢ast strany: jméno studujicich predkladajicich VSKP, studijni program a obor,
jméno vedouci/ho VSKP

+ misto odevzdani prace a rok odevzdani prace.

Zaddni zdvéreéné prdce vytisténé z eVSKP: Od studujicich se ocekdva, Ze se zpracovani
zavérecné prace bude odvijet od jejiho oficidlniho zadani. Pokud se zpracovani vyrazné (Upravy
formulace cilll ¢i obsahu teoretické ¢asti jsou akceptované) odchyli od zadani (napf. tématem,
zménou vyzkumné strategie) a danou zménu v Uvodu préace neoddvodni, nebude mozné praci
obhajit. Zadani je vytisténo a je souéasti VSKP, nebo je vloZeno do vytisku VSKP. Zmény
tématu, pfip. zmény vedouci/ho price lze dosahnout vyhradné zdlvodnénou Zadosti
predlozenou studijnimu oddéleni USP (na pfedepsaném formulafi).

* Prozménu tématu je nezbytny souhlas vedouci/ho prace.
eV pripadé zmény vedouci/ho prace je nutny souhlas pavodni/ho vedouci/ho prace.

V pfipadé dilci zmény texty zadani se nejednd o zménu tématu. Studujici ji fesSi pouze
v nezbytnych pripadech, a to e-mailovou komunikaci s vedouci/m prace.

Prohldseni studujicich o samostatném zpracovani VSKP. Napfiklad:

»Prohlasuji, Ze jsem tuto bakalafskou praci vypracoval/a pod vedenim vedouci/ho préace
samostatné a uved|/a jsem veskeré pouZité prameny a literaturu.”

Nasleduje pripadny odkaz na grant, z néhoz byl projekt financovan. Vidy je uveden udaj
o misté a datu prohlaseni (,V Trebechovicich pod Orebem dne ...“) a podpis autora/autorky
VSKP. Prohlaseni je umisté&no v dolni €asti stranky. Studujici ho vlastnoruéné podepise perem
modré barvy.

Anotace v ¢eském jazyce a klicova slova: Anotace zacind uplnym bibliografickym udajem
VSKP. Déle pokraluje textem v rozsahu 10-20 fadkd, ktery charakterizuje obsah zavére¢né
prace. Anotace je doplnéna klicovymi slovy v ¢estiné v poctu 3 az 5.

Anotace v cizim jazyce a kli¢ova slova v cizim jazyce (anglickém, francouzském, némeckeém,
ruském): Anotace zacina uplnou bibliografickou citaci VSKP ve zvoleném cizim jazyce. Déle
pokracuje textem v rozsahu 10-20 radkd, ktery charakterizuje obsah zavérecné prace. Anotace
je doplnéna kli¢ovymi slovy v cizim jazyce v poCtu 3 az 5.



Obsah zavérecné prace je seznamem kapitol a seznamem pripadnych priloh s odkazy na
stranky. Zahrnuji se do néj kapitoly po¢inaje kapitolou Uvod a konée kapitolou Seznam pouZzité
literatury. Nezahrnuji se predchozi ¢asti (zadani, prohlaseni, anotace).

Strankovani zavérecné prace (Cislovani stran) zacina prvni stranou Obsahu a kon¢i posledni
stranou seznamu poufzité literatury. Prilohy se Cisluji a strankuji samostatné. V dané pfiloze
musi byt uveden zdroj, z néhoz pfiloha vychazi.

Seznam pouZitych zkratek s vykladem je povinnou soucasti zavérecné prace, pokud pocet
zkratek pouzitych ve VSKP presahuje ¢&islo 5. Za¢ind na samostatné strance (doporuéeno je
zarazeni pred Gvod textu). Soucasti VSKP mQZe byt samostatny vykladovy seznam znacek a
jednotek, vykladovy slovnicek odborného nazvoslovi (pouzita terminologie) apod.

5.2 STRUKTURA VLASTNIHO TEXTU PRACE:

Struktura textu a ndzvy kapitol zavérec¢né prace jsou pouze doporucené, ale zaroven se
oCekdva, Ze po obsahové strance bude prace vSechny nize uvedené body obsahovat (dle
zaméreni prace Ize ménit jejich poradi ¢i nazvy kapitol).

Uvod zahrnuje:
+ struéné vymezeni tématu,
+ zdOvodnéni volby tématu a jeho vyznamu pro teorii/praxi socialni prace.

Nadpis ,Uvod“ nenf &islovan.

I. Cil prace a nastin metodiky zpracovani

Autor/ka zde uvede hlavni cil prace a zplisoby jeho dosaZeni, resp. stru¢né popise metodiku
zpracovani celé prace.

Hlavni cil zavérecné prace jako celku je zde operacionalizovan do dilcich cilG (pfipadné do
zakladnich vyzkumnych otdzek nutnych k dosazeni hlavniho cile). ZpUsoby dosazeni dil¢ich cill
(resp. nalezeni odpovédi na zakladni vyzkumné otdzky) jsou stru¢né popsany a zdlvodnény.
V této kapitole je vhodné vymezit tzv. aplikacni cil - vyuZitelnost vysledkd v praxi. Musi byt
vysvétlena logickd struktura prace (jak se jednotlivé ¢asti prace vazi k vytyCenym cilim, resp.
vyzkumnym otazkam).

Il. Teoreticka cast

Jejim cilem je vymezit teoreticka vychodiska zavérecné prace dle stavu sou¢asného odborného
poznani. Z prezentovanych vychodisek musi vyplyvat, jak jsou v dané praci chapany klicové
odborné terminy, s nimiz je v ramci stanovenych cilG pracovano.



Kazda hlavni kapitola je uvedena vyjasnénim jeji vazby na cile prace a zahrnuje shrnuti, ze
kterého jasné vyplyva, které prezentované informace a jakym zpldsobem budou vyuZity v ¢asti
vyzkumné (napf. které z prezentovanych teoretickych vychodisek bude vyuZito ve vyzkumu i
jaké vyplyvajici otdzky budou zkoumdny ve vyzkumné casti). Teoretickd ¢ast by neméla
obsahovat redundantni informace, které se nevztahuji k jejimu tématu.

DuleZita je navaznost a provazanost obsahu jednotlivych kapitol a podkapitol, ktera prispiva
ke kohezi textu jako celku. Nasledujici kapitoly ¢i podkapitoly by mély vyplyvat z toho, co bylo
feCeno v kapitolach predchozich (vzdjemné na sebe odkazovat). Vlastni text autora/autorky
tvofi soudriny celek s uvddénymi citacemi ¢i parafrazemi (citace a parafraze nejsou uvadény
izolované bez ukotveni do kontextu).

Kapitoly jsou ¢lenény maximalné do tfi Urovni (napf. 1, 1.1, 1.1.1) ve vazbé na otevieni nového
tématu.
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lll. Empiricka ¢ast
Jejim cilem je prezentovat pouzitou metodiku a zpracované vysledky vyzkumného Setreni.

V bakaldarské prdci se doporucuje zamérit empirickou ¢ast na zpracovani projektu Setreni a
uvedeni zjisténych vysledkd. Bakalarskou praci lze pojmout téz jako sekundarni analyzu,
komparaci, analyzu kazuistik, ndvrh projektu ¢i rozvoj metodiky prace s klientem.

V diplomové prdci se pocita s realizovanim vyzkumu, Ize ji pojmout i jako teoretickou studii,
ktera musi spliovat odborné naroky na teoretické studie.

Empiricka ¢ast zahrnuje:

Kapitolu vénovanou vyjasnéni metodiky vyzkumu, ktera by méla obsahovat nasledujici

nalezitosti:

« Hlavni cil vyzkumného Setteni (zpravidla je totoZny s cilem celé prace, pokud studujici
nezpracovaval nékteré dilci cile v teoretickych kapitolach) a vyzkumné dilci
cile/otazky/hypotézy (zalezi na typu Setfeni).

« Kapitolu popisujici podrobné zvolenou vyzkumnou strategii zkoumani (metodu Setteni,
vyzkumny nastroj) a odlvodnéni jeji volby.

« Transparentni operacionalizaci ¢i transformaci dil¢ich cild do zkoumatelné podoby
(indikatora, tazatelskych otazek, dotaznikovych otdzek apod.).

« ZdGvodnéni volby vyzkumného souboru a charakteristiku tohoto souboru.

« Popis organizace a prabéhu Setreni, pricemz jsou uvedeny ¢asové posloupnosti
jednotlivych krokl a technické nalezitosti (napf. zplsob prace s diktafonem, zpUsob
prepisu Udajd apod.).

« ZpUsob zpracovani ziskanych dat ¢i udaju.

+ Reflexi etickych rizik vyzkumného Setfeni a rizik zvolené vyzkumné strategie z hlediska
validity vyzkumu.

Popis a interpretaci dosazenych vysledkt vyzkumného Setfeni zahrnuijici:

« Popis vysledkl - dle vytyéenych diléich cild/vyzkumnych otazek/hypotéz, pricemz jsou
vidy nejprve prezentovana zjisténi, ktera jsou v pripadé kvalitativniho Setfeni doloZzena
citacemi informantd (uvedenymi kurzivou a s odkazem na kdd konkrétniho informanta i



jiny zpGsob jeho jasné identifikace). V pfipadé kvantitativniho Setfeni musi byt vysledky
dolozZeny tabulkami, nebo grafy (z graf(, tabulek nebo z komentard; musi byt vidy ziejmé
absolutni i relativni hodnoty).

+ Interpretaci vysledkd - vysledky musi byt reflektovany ve vazbé na dilci cile/zakladni
vyzkumné otazky/ hypotézy, teoretickd vychodiska.

Shrnuti vysledkl k vytyéenym cilim prace:
« Jsou zde uvedeny hlavni vysledky prace ve shrnujici podobé ve vztahu k dil¢im
cildm/zéakladnim vyzkumnym otazkam poloZzenym na pocatku celé prace.

Zavéry, diskuse a doporuéeni zahrnuiji:

» Reflexi, jak se podafilo dosdhnout hlavniho cile a dil¢ich cil(i (pfipadné zdlvodnéni,
z jakého davodu nikoliv).

« Reflexi, v ¢em se osvédcila zvolena vyzkumna strategie a v ¢em nikoliv.

« Diskuzi k wvysledkim na vys$i drovni abstrakce (porovnani dosaienych zjisténi
s teoretickymi vychodisky prezentovanymi v teoretické ¢asti), nez tomu bylo v empirické
¢asti.

« Reflexi teoretického/praktického prinosu prace.

« Diskuzi k nejasnostem vyplyvajicim z vysledkl prace.

+ Nameéty a doporuceni pro dalsi zkoumani, pripadné pro aktéry dané problematiky.

Nadpis ,, Zavér” neni Cislovan.

6. Formalni nalezitosti zavérecné prace
6.1 Formalni tuprava textu

Hlavni kapitoly (tj. Uvod, kapitoly 1, 2, ..., Zavéry a doporuéeni) za¢inaji vidy na nové strance.
Kromé kapitol ,Uvod“ a ,Zavéry a doporuéeni“ jsou nadpisy kapitol opatfeny desetinnym
tfidnikem vyjadfujicim hierarchii kapitol a podkapitol (napf. 1, 1.1, 1.2, 1.2.1, 1.2.2). Za
desetinnym tfidnikem se nepise tecka. Podkapitolu tvofi alespon dva odstavce.

Text je v kapitolach ¢lenén na odstavce, pficemz odstavec predstavuje jeden logicky celek
(tvoreny jednou a vice vétami) graficky vymezeny v souvislém textu. Ke grafickému vymezeni
odstavce se v odborné literature uziva zpravidla vétSiho radkového prokladu. Pfi fadkovém
prokladu (fadkovani) 1 Ize pred (nebo za) odstavec vkladat 6 bod(, pfi fadkovém prokladu 1,5
napf. 10 bod{ (pfip. 0 bod(, protoZe odstavce jsou patrné diky kratSim vychodovym radkam
v textu zarovnaném napft. do bloku).

Rozsah bakalarské prdace €ini zpravidla 40 az 60 stran textu bez pfiloh (tedy véetné seznamu
pramend a literatury) pfi velikosti pisma 12 bodu (pro Times New Roman), faddkovani 1,5 a Sifi
okraji 30-35 mm. Rozsah diplomové prace Cini zpravidla 60 aZ 80 stran textu bez priloh (tedy
véetné seznamu pramend a literatury).

V souladu s environmentalni odpovédnosti je mozny oboustranny tisk hlavni textové ¢asti
prace.



6.2 Tabulky, grafy, obrazky

Tabulky, grafy, obrazky aj. se Cisluji prabéiné a dopliuji se nazvem (popiskem), pfipadné
odkazem na zdroj, pokud obsahové nejsou dilem autorky/autora zavérecné prace.

Cislo a nazev tabulky se zasadné uvadé&ji nad tabulkou; pfipadny odkaz Ize uvadét jak za
nazvem, tak pod tabulkou, napft.:

Tab. 1 Prehled involgnich a funknich znén ve stéi (JaroSova, 2006:22—-24)
Tabulka 1: P&t zakladnich charakteristik TQM-Skoly (MPSV, 2002)

nebo

Tabulka 1: Pét zakladnich charakteristik TQM-Skoly

pod tabulkou: Zdroj. MPSV, 2002

pricemZ v soupisu pouZité literatury: MPSV. 2002 Manual implementace standair&vality
socialre-pravni ochrany dti pro zaizeni pro dti vyZzadujici okamzitou poméanline].
Praha: MPSV. [3. 1. 2015]. Dostupné z:
http://www.mpsv.cz/files/clanky/19678/manual_ZDVA@B1214.pdf

Cislo a popisek obrazku se uvadéji pod obrazkem, ptipadny odkaz Ize uvadét jako soucast
popisku Ci pod popiskem, napf.

Obr. 6 Pastor Theodor Fliedner (1800-1864)
Zdroj: MPSV, 2002

Cislo a nazev (popisek) grafu se uvadéji s ohledem na to, zda je graf grafickym vyjadienim dat
uvedenych v predchozi tabulce, ¢i spiSe obrazovym doprovodem textu v teoretické casti
zavérecné prace. V pripadé, Ze se graf/tabulka opird o data ziskana v praci realizovanym
vyzkumnym Setfenim, pak se jako zdroj uvadi ,vlastni zpracovani”.

Za nazvy tabulek (grafd) a popisky obrazki (grafd) se zpravidla nepise tecka, protoze maiji spise
charakter nadpisu nez vétného celku. Vertikalné se zarovnavaji spisSe vlevo, pripadné na stred,
horizontalné tak, aby byla patrna jejich souvislost s objektem, k némuz se vztahuiji.

6.3 Seznam tabulek, seznam grafli, seznam obrazku

Seznam tabulek, seznam graf(, seznam obrazkd (schémata, fotografie aj.) je povinnou soucasti
VSKP. V seznamu se uvadi Cislo tabulky, resp. grafu ¢i obrazku, nazev a odkaz na stranku.
Veskeré vysSe uvedené seznamy na sebe mohou navazovat, aniz by zacinaly na samostatné
strance.

6.4 Seznam pouzité literatury

V seznamu se uvadeji vyhradné polozky citované a parafrazované v textové Casti, a to tisténé
dokumenty i elektronické zdroje vjediném spole¢ném seznamu. Udaje, které jsou
v bibliografickych citacich povinné, musi obsahové odpovidat platné CSN SO 690 v aktudlni
modifikované verzi dle profesniho ¢asopisu Socidlni prdce/Socidlna prdca (studujici si musi
aktudlni poZzadavky dohledat pfimo na webu c¢asopisu).



Formalni uprava seznamu - Polozky v seznamu poufzité literatury jsou fazeny abecedné. Pro
seznam se doporucuje zarovnani vlevo, pfip. lze zvolit pismo velikosti 11 bod(. Seznam
literatury zacina na samostatné strance.

6.5 Odkazovani na zdroje, citace, parafraze

Pfedpoklddad se, 7e studujici bude pFi zpracovani VSKP &erpat zodborné literatury
monografické, Casopisecké, ze sbornikl, slovnikové a encyklopedické literatury, pravnich
normativnich aktG (napf. zakony, vyhlasky, nafizeni), elektronickych zdroji (napf. CD-ROM,
DVD, on-line), pfipadné internich normativnich aktl (napf. smérnice, statuty, organizacni
rady) aj. PfevaZzovat by mély tisténé informacni prameny, a to monografie. Autorky/autofi
diplomovych praci ¢erpaji minimalné z 30 informacnich pramend, pficemzZ povinné cerpaji
z cizojazy¢né literatury a zahrani¢nich zdroji (pokud je charakter prace pfimo nevylucuje).
V ptipadé bakaldfskych praci musi byt cerpano minimalné z 15 informacnich pramend,
pficemZ zdroje zcizojazy¢né literatury jsou vyhodou. Nedoporucuje se prebirat
neautorizované informace z elektronickych zdroj( (Wikipedie apod.).

Nezbytny citovany text musi byt v VSKP vyznaéen uvozovkami a doplnén odkazem na polozku
uvedenou v seznamu poufZité literatury. Odkaz na zdroj ma podobu zkracené citace v textu
uvadéjici autorku/autora, pfip. autory, rok vydani dila a Cislo stranky, resp. stranek, z nichz je
text prevzat, napf. (Novak, 2009:53), (Kalvach et al., 1997:20), (Kohli dle Sykorova, 2007:46)%,
pricemz odkaz je v kulatych zdvorkach. Pokud se studujici domniva, Ze vyznaceni citovaného
textu uvozovkami neni dostatecné zretelné, mizZe citovany text véetné uvozovek psat kurzivou
(zejména pokud tento ez pisma neuplatni pti formalni Gpraveé prace k jinému Gcelu). MnoZstvi
citaci by mélo byt pfimérené, nemélo by tvofit vice nez 20 % teoretické ¢asti bakalarské prace
a 10 % teoretické casti diplomové prace. Tvori-li vétsi podil, musi ho studujici oddvodnit.
Pokud dilo vytvorila skupina autord, potom u 1 — 3 autort uvadime jména vSech tvirca textu,
pokud jich bylo 4 a vice, uvadi se prvni tfi a pfidomek ,et al.”

Parafraze je treba zretelné odlisit od vlastniho textu (vytvoreného studujici/m) uvozovacimi
vétami odkazujicimi na zdroj. Z formulaci musi byt ziejmé, kde parafraze prechazeji zpét ve
vlastni text studujicich. Parafraze je doplnéna odkazem na polozku uvedenou v seznamu
pouzité literatury - formou zkraceného odkazu v textu uvadéjici autorku/autora, pfip. autory,
a rok vydani dila, napf. (Hartl, 2004), (Usneseni, 2002)?, (Neugartenova dle Kalvach a et al.,
1997)3 v kulatych zavorkach. | v parafrazi Ize odkazovat pfimo na stranku, resp. stranky, z nichz
studujici pfevzali myslenku, kterou vyjadfili vlastnimi slovy, ale neni to nutné. Podstatou
odborné parafraze je obvykle vyjadfit zkracené hlavni myslenku z plvodniho zdroje, kterd byla
obsaZena na vétSim prostoru (napf. Novak, 2009:53-57).

Z textu musi byt vidy zfejmé, z jakého zdroje je uvedend informace, ¢i zda jde o texty
samotnych studujicich.

Nedodrzeni cita¢nich pravidel ve smyslu nerespektovani autorskych prav je povazovano za
zavazny disciplinarni prestupek, ktery mdze vyustit v rozhodnuti o ukonéeni studia.

! Citujeme Kohliho, kterého cituje Sykorova na s. 46 v publikaci vydané 2007.
2 Tisténd monografie s kolektivnim autorstvim se cituje pod prvnim slovem néazvu.
3 parafrdzujeme Neugartenovou, na niZ se odvolava Kalvach et al. v publikaci vydané 1997.
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6.6 Prilohy

Pfilohy jsou samostatnou soucasti VSKP, obsahové souvisejici s tématem prace (musi na né
byt odkazovdno vtextu prace), oznacené pismeny abecedy nebo Cisly (napf. Priloha A,
Pfiloha 1, Pfiloha I) a ndzvem. Do pfiloh se zafazuji napf. doplrikové texty, rozsahlejsi obrazovy
doprovod, nékteré tabulky aj. Pfilohy jsou strdnkovany, maji strankovani samostatné (napf.
fimskymi Cislicemi) a bud pribézné, nebo kazda pfiloha vlastni. Pfiloham predchazi seznam
pfiloh; Ize jej Fesit jako rozfadovaci stranku bez strankovani, nadpisem PRILOHY, oviem
s povinnym vyctem pfiloh. Pfilohy se uvadéji v Obsahu. Pfilohou mohou byt i nosice informaci,
samostatné fotografie, mapy aj. V pfipadé kvalitativniho Setfeni s vyuzitim techniky rozhovoru
musi byt soucdsti prilohy kompletni pfepis jednoho z realizovanych rozhovoru. V pfipadé
kvantitativniho Setfeni musi byt soucasti pfilohy jeden vyplnény dotaznik, nebo vzor
dotazniku, ktery byl pouzit v on-line Setreni.

7. Kritéria hodnoceni VSKP

VSKP je hodnocena na zadkladé kritérii uvedenych v posudku vedouci/ho &
oponentky/oponenta prace. Hodnoceni probiha jednak na skale znamek a jednak kvalitativné.
Na skale A aZz F vedouci ¢i oponent/ka jasné oznaci hodnoceni. Vramci kvalitativniho
hodnoceni své stanovisko zdUvodni. V préci jsou hodnocena nasledujici kritéria:

Hodnoceni formulace hlavniho cile prdce a dilcich cilii prace — Cil zavérecné prace je explicitné
ajednoznacné vymezen a jeho formulace se v obsahu prace nemeéni. Cil je vymezen konkrétné,
meéfitelné a dosazitelné, aby bylo mozné po precteni prace posoudit, zda ho bylo dosazeno.
Doporucuje se hlavni cil rozpracovat do cill dil¢ich, nebo zdkladnich vyzkumnych otazek, které
musi logicky vychazet z hlavniho cile a naopak. Cil musi byt formulovan v kontextu socialni
prace nebo socialni politiky.

Hodnoceni struktury prdce — Hodnoti se, zda je struktura prace logicka z hlediska stanovenych

cild.

Hodnoceni teoretické cdsti prace — Vztahuje se k nasledujicim kritériim:

« Jak byly rozpracovany viechny teoretické koncepty prace (pojmy uvedené v cilech), zda
nékteré pojmy &i kapitoly nejsou nadbytecné, ¢i naopak neabsentuiji.

+ Jak byla prezentovana odpovidajici teoreticka vychodiska (spravnost odborné stranky
prace).

« Jak studujici pracuje s informacemi, zda byly vyuZity adekvatni odborné prameny, jak
s nimi je kriticky zachdzeno (zda prace neni zaloZena pouze na citacich a parafrazich, zda
informace studuijici také reflektuje, komparuje, komentuje, shrnuje apod.).

« Jak je teoreticka cast logicky propojena s vyzkumem (je-li pfitomen), zda ze shrnuti
vyplyva, které z teoretickych vychodisek bude studujici vyuZivat v ¢asti vyzkumné a jakym
zplGsobem.

+ Jak teoreticka ¢ast prace dava problematiku do souvislosti se stavem a vyvojem rfeseni
problematiky v odborné literature.

Hodnoceni zvolené metodiky zpracovdni — Hodnoceni zohlednuje kritéria:

« Jak primérené byla zvolena vyzkumna strategie vzhledem ke stanovenym cilim prace.

« Jak je vyzkumna strategie nejen popsana, ale i zdlvodnéna dle poZadavk( na metodiku
prace uvedenych vyse v kapitole 5.2.



Hodnoceni zpracovani vysledki — Hodnoceni zohlednuje kritéria:

« Zpracovani vysledkl ma logickou strukturu (napft. dle dil¢ich cild).

« Jejednoznacné oddélena prezentace zjisténého od vlastni interpretace.

= Zpracovani vysledku je provedeno adekvatné dle pozadavku zvolené metodiky (pfi volbé
kvantitativniho vyzkumu se v bakalarské praci o¢ekava tridéni druhého stupné,
v diplomové praci pak zjistovani statistické vyznamnosti, nevylucuje-li to formulace cill
prace.

Hodnoceni naplnéni cilii a zpracovdni zavéri prdace — Hodnoceni zohledriuje kritéria:

+ Jak se podafilo dosahnout zvolenych cill (pfipadné jak je zdivodnéno nedosazeni cil(i a
jak jsou formulovany ndvrhy k ndpravé).

+ Jak byla naplnéna poZadovana struktura Zavéru a doporuceni.

« Jak se podarilo formulovat Zavéry a doporuceni po odborné a faktické strance.

« Jak studujici kriticky reflektovali provedeni vlastniho Setfeni po strance etické i
instrumentalni (vhodnost uziti metod a technik atp.).

Hodnoceni formalni stranky prace — Hodnocena je stylisticka a gramaticka uroven a dodrzeni
formalnich pozadavk( na zavérecné prace.

Hodnoceni pfinosu prdce pro praxi socidlni prdce ci socidalni politiky — Je hodnoceno, jak jsou
vystupy prace vyuZitelné pro praxi nebo jak rozvijeji teorii socidlni prace Ci socialni politiky.

Hodnoceni k vysledku antiplagidatorské kontroly — Je uveden vysledek shody s jinymi texty a
vyhodnocena jeho pfijatelnost ¢i zavaznost.

Dalsi pfipominky — Komentare, které nespadaiji ani pod jedno z vySe uvedenych kritérii.

Otazky a podnéty k obhajobé — Oponent/ka nebo vedouci zavérecné prace poloZi
studujici/mu minimalné jednu otazku/podnét sjasnou vazbou na zplsob zpracovani
zavérecné prace.

Celkové zhodnoceni prdce — Je shrnuta celkova kvalita prace z hlediska narokd na zpracovani
bakalarské Ci diplomové prace.

8. Obhajoba VSKP

Vedouci VSKP stejné jako oponent/ka jsou povinni uloZit svilj posudek do rozhrani eVSKP, a to
v terminu stanoveném Ustavem, nejpozdéji vsak pét kalendafnich dnl pred konanim
obhajoby prace. ProtoZe vedouci ¢i oponenti/oponentky, ktefi nejsou zaméstnani na UHK,
nemaji pistup do sité UHK, vlo#i posudek do rozhrani eVSKP referentka USP FF UHK. Externi
vedouci a oponenti/oponentky VSKP doruéi garantujicimu pracovistii vytisk posudku opatieny
vlastnoru¢nim podpisem a vlastnoruéné doplnénym navrhem klasifikace.

Navrhovana klasifikace se uvadi do textové casti posudku vkladané do rozhrani eVSKP; téz se
zaznamenava jako samostatnd polozka v tomto rozhrani. Soucasti posudku nemuze byt
doporuceni VSKP k obhajobé ¢&i naopak, protoze studujici ma pravo na obhajobu prace bez
ohledu na navrzené hodnoceni. Bez pokusu o obhajobu pdvodni VSKP nemdze student
odevzdat pripadnou nové upravenou praci. Hodnoceni navrzena v posudcich slouZi pouze jako
podklad pro rozhodnuti komise statni zavérecné zkousky, ktera k navrhim pfrihlizi.
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Vlozenim posudku do rozhrani eVSKP je posudek zpfistupnén autorce/autorovi VSKP.
Autor/ka VSKP je na dostupnost posudku upozornén/a elektronickou po$tou UHK. Posudek
v pisemné formé se studujicim nezasila.

Pracovité, jeho? prostfednictvim bylo vypsano téma VSKP, pfed konanim obhajoby posudky
vytiskne (pro Ucel obhajoby a trvalého uloZeni) a vloZi do zdpisu o kondni statni zavérecné
zkousky.

Obhajoba VSKP se jako jedna z &asti statni zavéreéné zkousky kond pred komisi pro statni
zavérecnou zkousku. Akademicti pracovnici, navrZeni do zkuSebnich komisi pro statni
zavérecnou zkousku, podléhaji schvaleni Védeckou radou FF UHK (pfipadné Védeckou radou
UHK v pfipadé studijnich program( akreditovanych UHK bez vazby na konkrétni fakultu).

Studujici ve stru¢ném referatu (nepredpoklada se priprava PPT prezentace) predstavi hlavni
cil a dil¢i cile prace, zdGvodni vyuZitou vyzkumnou strategii a zhodnoti dosazené vysledky.
Reaguje na pripominky uvedené v posudku oponentky/oponenta a v posudku vedouci/ho
prace. Nasleduje diskuse, vyvolana zpravidla otazkami ¢lenek a ¢len(i komise pro obhajobu
zavérelné prace. Uelem této rozpravy je zjistit, jak studujici ovlada odbornost svého oboru,
jak dokaze tvarcim zplsobem reagovat na namitky a formulovat vlastni podnéty.

Klasifikace obhajoby jako jedné z ¢asti statni zavérecné zkousky (SZZ) zahrnuje hodnoceni
VSKP.

V pfipadé neobhajeni VSKP je studujicim ihned po ozndmeni vysledk( zdGvodnéno hodnoceni
,nevyhovél/a“. ZdlUvodnéni provede predsedajici komise nebo jiny c¢len komise, kterého
povéril/a predsedajici. Zaroven je studujicim jednoznacné sdéleno, zda maji praci dopracovat
(znamena doplnit, a to ve stavajicim tématu a hlavnim cili) a v jakych bodech prace, i
pfepracovat (znamend zménu hlavniho cile ¢i volbu nového tématu). Studujici ma pravo
nahlédnout do zd{ivodnéni v zapisu ze SZZ.

9. Organizace statnich zavéreénych zkousek na USP FF UHK

Na pripravu jedné otazky je u statni zavérecné zkousky vyclenéno 10 minut. U statni zavérecné
zkousky se nepfripousti pri pripravé nahlizet do pravnich predpist. Délka zkousky z kazdého
okruhu otazek se predpoklada 10 minut.

10. Platnost predpisu

Tento predpis nabyva platnosti a ucinnosti dnem 1. 10. 2023 a nahrazuje Metodicky pokyn
Feditelky USP FF UHK €. 1/2021. Pokud dojde ke zmé&né ¥4dd & vynosd, které jsou uvedeny v
»rozsahu zavaznosti“ tohoto metodického pokynu, pak je nutné postupovat dle jejich
aktualniho znéni a tento metodicky pokyn plati pouze v oblastech, které s nim nejsou
V rozporu.

V Hradci Kralové dne 29. zari 2023
Mgr. lva Junova, Ph.D.
feditelka USP FF UHK
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Seznam priloh:

Pfiloha 1 - Priklady bibliografickych citaci v soupisu pouzité literatury

Priloha 2 - Vzor posudku vedouci/ho, resp. oponenta/oponentky zavérecné prace
Priloha 3 - Struéné pokyny k zadavani témat vysokogkolskych kvalifikaénich praci na USP
FF UHK

P#iloha 1 - Friklady bibliografickych citaci v soupisu pouzitédratury

Qstav socialni prace FF UHK dopdtje postupovat podle aktuélni modifikované normy
CSN ISO 690 v odbornérasopise Socialni prace/Socialna prace. Zasadoidjet zvoleny
zpasob v celém soupisu pouZité literatury.

Bibliograficka citace tisténé monografie

«  MATOUSEK, O. 2008Slovnik socialni prace. greprac. vyd. Praha: Portal.

« PICHAUD, C., THAREAUOVA, |. 1998Souziti se starsimi lidmi: praktické informace pyp
kdo doma péwji o staré lidi, i pro sociélni a zdravotnické m@niky Praha: Portal.

«  NOVAK, M., VOMACKA, 0., SKOCDOPOLE, J. et al. 2020ak bojovat proti hloupostPraha:
Marnost.

Bibliograficka citace tisténé monografie s kolektivnim autorstvim
Pravidlaceského pravopisi2010. 2. vyd. Praha: Academia.

Bibliografické citace tisténého jednorazového shorniku
SMUTEK, M., KAPPL, M. (Eds.) 200&Proneny klienta sluZzeb socialni pradddradec Kralové:
Gaudeamus.

Bibliografick& citace prispévku v monografii (kapitola v monografii, ispsivek v jednorazovém

sborniku)

«  TRUHLAROVA, Z. 2011. MozZné etické aspekty prace se serigrghledu sociélni prace. In:
GLUCHMAN, V. (Ed.) Etika a politika PreSov: Filozoficka fakulta PreSovskej univerzity
v PreSove, 393-398.

«  MACKOVA, M. 2010. Reflexe socialni prace jako prsée In: SMUTEK, M., SEIBEL, F. W.,
TRUHLAROVA, Z. (Eds.)Rizika socialni praceHradec Kralové: Gaudeamus, 246—248.

Bibliografické citace ¢lanku v tiSténé seridlové publikaci(tzn. véasopise, novinach, periodickém

Cili opakovarg vychazejicim sborniku; o periodi€iypovida pidéleni ISSN)

«  BRABCOVA, M., KOSNEROVA, M., MITLOHNER, M. 2011. Ritni studie rizik a rizikovych
situaci @i poskytovani socialnich sluzebdravotnictvi a pravol5(2), 14-19.

« Podle EPSCO je¢ba vice reagovat na demografické prognozy. 2Bid&te & socialni politika:
noviny Ministerstva prace a socialnickcv CR. 9(9), 8.

«  BLAZKOVA, V. 2011. Zanmgstnavani osob se zdravotnim postizefdniine]. Forum socialni
politiky. 5(2), 11-17. [2. 4. 2014]. Dostupné z:
http://www.vupsv.cz/sites/File/forum_socialni_pidiCasopis FSP_2 2011.pdf

Bibliograficka citace elektronické publikace nebo ¢ji ¢asti

MPSV. 2014 Manual implementace standarétvality social@d-pravni ochrany éti pro
zarizeni pro dti vyZadujici okamzitou pom¢genline]. Praha: MPSV. [3. 1. 2015].
Dostupné z: http://www.mpsv.cz/files/clanky/19678mmal_ZDVOP_051214.pdf

Bibliograficka citace kvalifika éni prace (bakaldska, magisterska, diplomova, diz€rg habilitani)
zpristupnéné v elektronické formgé
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SPESNA, 1. 2009 Firemni dobrovolnictv[online]. Diplomova prace. Brno: Masarykova univerzita,
Ekonomicko-spravni fakulta, Katedraigmé ekonomiky. [14. 7. 2012]. Dostupné
z: http://is.muni.cz/th/137535/esf_m/Firemni_dolwloxctvi. pdf

Bibliografick& citace pravnich norem
« Zakonc. 48/1997 Sb., o ¥ejném zdravotnim poji&hi
« Vyhlaskac¢. 295/2014 Sh., ¢lereéni bezpénostniho materialu
« Mezinarodni smlouvySdileni Ministerstva zahraémich \&ci ¢. 67/2014
Sb.m.s., kterym se nahrazujelethi Ministerstva zahragmich &ci ¢. 87/2007 Sb. m.
S.
Odkazy na zdroj nenigba uvadt, pokud jde o vnitrostatniredpis, vySel ve Shirce zakion
Pri praci se zakonem v textu siire student vytvit tzv. legislativni zkratku a dale zakon
citovat jen ve zkracené foemzakon o trestni odpédnosti pravnickych osoth 418/2011
Sh., (dale TOPOZ). U nejtkzitgjSich pravnich fedpig existuji ustalené zkratky. Je proto
vhodné konzultovat je s vyujicim pravnich pedmétu.

Bibliograficka citace informace ziskané dasti na konferenci, semin#i, prednasce...
VOSECKOVA, A., PELCAK, S., TRUHLAROVA, Z. 2011. N&lovéka zanstené poradenstvi —
dynamika procesu zny. [KonferencelOd teorie k praxi, od praxe k tear¥Ill. hradecké dny
sociélni prdceHradec Kralové 7.-8. 10. 2011.

Bibliograficka citace odpowdi na neverejnou zpravu z osobni posty (e-mail)
PAPCUNOVA, J. 2012. Rdnformace o transliteradielektronickéa posta]. Message to: Jaroslava
DiviSova. 12¥ijna 2012 [24. 10. 2012]. Osobni komunikace.

Bibliograficka citace informace ziskané osobnim kaaktem
KOREJS, J. 2012. Vedouci ®watelské sluzby Suchdol. Rozhovor o stavajicioénieich sluzbach
socialni pée. Suchdol 24. 6. 2012.

Obecre o bibliografickych citacich (nadéle b. c.)

« B. c. majednozrmé identifikovat citovany dokument (zdroj).

« Citujeme vzdy konkrétni vydani (verzi). Povénuvadime druhé a dalsi vydariews druhu
vydani (fFepracované, roz&né, aktualizované, dogmé atp.)

« Udaje pro b. c.@birame z toho dokumentu (zdroje), ktery citujeme.

« Udaje pro b. c.iebirame v tom jazyce, vmz jsou uvedeny.

« Udaje rebirame v prvnifads z titulniho listu (nikoli z deseé prebalu), resp. z Gvodni
obrazovky, webové stranky, etikety na disku atdSbazdrojem informaci je v uvedenémraoi:
rub titulni strany, tirdz, zahlavi strankyepal a desky knihy.iPcitovani periodika (nap
¢asopisu) neboifspivku v periodiku je zdrojem informaci obélka, tifgkera nebyva vzadu, ale
na prvni straéici dale v textu), zahlavi stranek §gpivkem, informace podifspivkem aj.

« Pokud rktery z udaj prebirame z jiného zdroje, pokud Udaj opravujemeugdqgkj dophujeme
na zaklad vlastni znalosti, uvadime jej v hranaté zavorce.][....].

«  P¥i citaci elektronického zdroje uvadime datum citov@ovinny Udaj), a to ve formatu [20. 4.
2012].

- Bibliograficka citace se ukdéuje te&tkou, ovdem koki-li citace linkem, téka se za & nepise.

- Bibliograficka citace by #a byt co nejpesrjsi, aby heomyl#é identifikovala citovany dokument
¢i zdroj. Proto nelze vynechavat povinné udaje,J6oudokumentu dostupné.

Pokud si pi zpracovani z&recné prace zapomene autor poznamedkitieny z udaj, ktery je

v bibliografické citaci povinny, k dohledani Izerapidla vyuzit napp Jednotné informumni
brany (http://www.jib.cz). Informace o JIB viz hitfinfo.jib.cz

Timto zpisobem vSak zpravidla nelze dohledat strany, nazrsehnachazi kapitola v knize,
piispivek ve sbornikgi casopise, konkrétni strana, na kterou se v textcepgator odkazuije.
Proto je feba si tyto informace (povinné (daje) poznamenawanbejvys péiveé.
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P#iloha 2 - Vzor posudku vedouci/ho, resp. oponenp@ioentky za#reéné prace

Posudek vedouci(ho)/oponenta(kybakalaiské prace/diplomové prace

Ustav socialni prace FF UHK

Autor/ka za¥recné prace:
Nazev zagrecné prace:

Hodnoceni formulace hlavniho cile a déiich cili prace:
A B C D E Fhodic\'sepclrhﬂe nebo zakrouzkuijte)
Odivodreni:

Hodnoceni struktury prace:

A B C D E Fhodic\'sepclrhﬂe nebo zakrouzkuijte)
Odivodreni:

Hodnoceni teoretickécasti prace:
A B C D E Fhodic\'sepclrhﬂe nebo zakrouzkuijte)
Odivodreni:

Hodnoceni metodické&asti prace:
A B C D E Fhodic\'sepclrhﬂe nebo zakrouzkuijte)
Odivodreni:

Hodnoceni zpracovani vysledk:
A B C D E Fhodic\'sepclrhﬂe nebo zakrouzkuijte)
Odivodreni:

Hodnoceni naplréni cili a zpracovani z&¥ra prace:
A B C D E Fhodic\'sepclrhﬂe nebo zakrouzkuijte)
Odivodreni:

Hodnoceni formalni stranky prace:

A B C D E Fhodic\'sepclrhﬂe nebo zakrouzkuijte)
Odavodreni:

14



Hodnoceni pfinosu prace pro praxi socialni pracei socialni politiky:

A B C D E I:(hodicisepolrh‘ne nebo zakrouzkuijte)
Odivodreni:

Hodnoceni k vysledku antiplagiatorské kontroly:

DalSi pfripominky:

Otazky a podnéty k obhajobé:

Celkové zhodnoceni préace:
A B C D E I:(hodicisepolrh‘ne nebo zakrouzkuijte)

Odavodreni:

Datum, misto
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Piiloha 3 - Strwné pokyny k zadavani témat vysokoskolskych kvadifikich praci na USP

FE UHK

Proces zadavani z&ecnych praci — vysokoskolskych kvalifigaich praci (dale jen VSKP)
na USP FF UHK s#di Vynosem dkanky FF UHKe. 17/2018 a dale metodickym pokynem
feditelky USP FF UHK, ktery je zvejnén na webu USP FF UHK.

Termin pro zadani VSKP je stanoven na 30. 4.

Pro Gsp3né zadani VSKP musi studujici splnit nasledujiokk

Zvolit témat VSKP:

a) Volbou vlastniho tématwlvykly postup na USP FF UHK), které formou
vypInéni podklad pro zadani VSKP zadé do inforsmého systému STAG (Moje
studium — Kvalifik&ni prace — Témata VSKPJig obr. 1 niZp V takovém pipad
musi studujici/m vypkny podklad zadany do systému STAGispiat nasledujici
ramcova kritéria, kter& nejprve konzultuje s ostoxrei vedoucimi prace:

- prfesny nazev prace (a nazev prace v atigh),

- text zadani za&vrecné prace, ktera slouzi jako zadani tématu (v systém
STAG je toto pole nazyvano ,zasady pro vypracovarkiera je psana

v budoucintase, aviak nikoliv v 1. osélpednotnéhdisla (tzn.
.bakal&ska/diplomova prace se bude zabyvat..."),

- rozsah anotace je minim&lB &ty (dopori&eno 5 ¥t) a nemusi obsahovat
detailré specifikovany cil VSKP (ten bude obsazen aZ v Gvesmmotné
VSKP), je nezbytné uvést alesp@mecovy vyzkumny zaam,

- zadani prace obsahuje ramcové vymezeni vyzkummgathd (zdali se jedna
o kvalitativni¢i kvantitativni zkoumani),

- zadani obsahuje 3 - 5 zdidijteratury (uvadné dle citéni normy ISO 690
uzpisobené dle zasa@sopisu Socialni prace/socialna praca), na nicb2 bu
VSKP stavt.

Priklad struktury zadani zéxecné prace viz nize.

b) Z nabidky témat z¥ejrénych na webu USP FF UHK (nejedna serespe definovana
zadani, ale o ramcové tematické okruhy, kterymiysgujici USP ¥nuji).
(https://www.uhk.cz/cs/filozoficka-fakulta/studiunsf'vypsana-temata-zaverecnych-

kvalifikacnich-prac)

3. Inspiraci pro volbu tématu a pro seznamenia®osovou orientaci vedoucich praci je
mozné vyuzit téZ databaze f&Senych VSKP, ktera je k dispozici ve studijnim
informanim systému STAGv(z obr. 2 nizgna zalozce ,Prohlizeni — kvalifikai prace”,
kde Ize filtrovat vysledky dle jména vedouci/ho &K
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4. Studujici informuje o vloZeni podkladu (zasaol yypracovani) do STAGu vedouci/ho
prace, ktera/y ve STAGu zadani prace schvalitipef vyzve k dopracovani podkladu.

5. Zadani z&re¢né prace bude ukéano k 30. 4. daného roku.

6. Nasleduje administrativni a schvalovaci procadar USP FF (razovani VSKP ke
konkrétnim studujicim), v ramci nitrbe dojit k vyzvani studujicich k dogim chylgjicich
adaji ¢i upresreéni Gdaji uvedenych v podkladu pro zadani VSKP. (1. Vedpuate potvrdi
v systému STAG zadany podklad;Reditelka USP - fip. ji powiena osoba - provede
schvaleni navrzeného tématu.)

7. Schvalovaci proces je ukmn zpravidla k 30. 6. daného roku (nejzazsi terkdg,ma
studujici svou préaci v systému STA@pedenu do stavu prace ,schvalena vedouci/m
pracovist®).

Priklad struktury zadani podkladu pro zpracovani zawreéné prace na USP FF UHK

Nazev prace(priklad) Organizani kultura poskytovani socialnich sluzeb

Nazev prace v anglickém jazycegexample) Organizational Culture in Social Services
Delivery

Struény obsah, popis tématu, zvolenych metod:

(priklad) Prace se bude zabyvat definici orgatmdakultury, vlivem kultury na kvalitu
v socialnich sluzbach, hodnotami, poslanim, cikogialnich sluzbach. Rozboru budou
podrobena vSedni dilemata socialnich pracayniledani spokenych hodnot pracovnik
konkrétni socialni sluzby a jejich vliv na kvalsluzeb.

Zvolené metodypriklad). Kvalitativni vyzkumn@ strategie, kvantitativnizZkumna strategie
Zakladni literatura (min. 3 zdroje){priklad)

KELLER, J. 2005Soumrak socialniho statéraha: SLON.

MARES, P. 2002Nezansstnanost jako socialni problémraha: SLON.

POTUCEK, M. a kol. 2005Verejna politika Praha: SLON.
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Obr. 1: Vypleni podklad pro zadani VSKP studentem v systému STAG

Souber  Upiovy Fobvant  Obiberd pooRy Nebstror  teanowida

s kol () € Moviapriva ~semamenal { }& ux i ) 1oe i+ &) 10w fomerafie -phoserr... 8] 102 ] el .. b s s,

{ }um\mrmz ‘ PORTAL
Kralové 1S/STAG

[ iehe [T i viuka  Prohilient 1515145 Kvaltaviuky  Ucharet  Adminisroce

Piloeh studie [ wfocmace o utvash 2 pbo wbrvesseos | ___|]

veizac s e B | St VT T et %] Gt oo s N Pty ok | e s 91 dof st

Thjwajici povianosti
) kysiikatn prion (S001) - V15033 | |

Zéps na tarminy
* Vst oMk e cadiod e g
ocm, ve ket v tacks Vo
ittt d el 8
B Dooomsd Vi restnyle ofielfira Fidnd kval®hadr oo e

Moje ddaje

Graficky predzdpts
KrouBkovy predeipis

* T ce. Forms: BDE (7
B zipel Trsk podklada gro zadini dplomave pras EDE

e o crchleh y mery S Vs ik veiens u il 3 ros Pate efie v srout

Vibir bvelfikacni price |3 717t P cherte, a5 it sshratich srknkdch mtobnazsusin s 8 2icat!, hieré semesuse cvohiies
| cartcated pice

Plagidty

ECTS vijezdy

ECTS phjeady

Hodnocen valty

Studentsk zedost

Automaticks 2privy

Upominky.

Obr. 2: Vyhledavani oborové orientace vedoucicttpredatabaziesenych VSKP na USP
UHK v systému STAG
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