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Certifikace metodik
v ptisobnosti Pedagogické fakulty Univerzity Hradec Kralové

Cl. 1 Uéel a rozsah platnosti

1.1. Pedagogicka fakulta Univerzity Hradec Kralové (dale jen ,PdF UHK®) vydava Osvédceni
o certifikaci metodiky pouze v ptipadé metodik, které svou vécnou naplni spadaji do jeji plisobnosti,
kterou vymezuje Statut Pedagogické fakulty Univerzity Hradec Kralové, v Cl. 4 Zamé¥eni a postaveni
fakulty a Cl. 6 Z4kladni ¢innosti a jejich hodnoceni. Tuto &innost vykovava PdF UHK v ramci své
doplitkové odborné ¢innosti, ktera souvisi se vzdélavanim v ramci akreditovanych studijnich
programi / obort v oblastech odpovidajicich studijnim programtm / oborim a zaméreni kateder
a tstavi.

1.2. Toto rozhodnuti stanovuje v souladu s platnou Metodikou hodnoceni vysledkd vyzkumnych
organizaci a programi ucelové podpory vyzkumu, vyvoje a inovaci (dale jen ,Metodika 17+)
pravidla pro vysledek druhu NmetC - metodiky certifikované opravnénym organem.

(1. 2 Definice metodiky

Definice a popis jednotlivych druht vysledkd jsou uvedeny v piiloze ¢. 4 Metodiky 17+ Definice
druhd vysledki. Metodika je souhrnem doporucenych praktik a postupt schvalenych,
certifikovanych nebo akreditovanych kompetenéné pfislu§nym organem.

Cl. 3 Zadatel

Predkladatelem Z4adosti o posouzeni metodiky je fyzick4 osoba (dale jen ,Zadatel“). Zadosti jsou
dorucovany a komunikace je vedena elektronicky (e-mail: dekanat.pdf@uhk.cz, datova schranka:
k3xj9dz).

Cl. 4 Postup pro vydani predbézného souhlasu spredpokladanym prijetim metodiky
do procesu posuzovani

4.1 Zadatel poda Zadost o vydani predbézného souhlasu s predpokladanym piijetim metodiky
do schvalovaciho procesu na formulati, ktery je Ptilohou ¢&. 1 tohoto rozhodnuti. Zadost musi byt
elektronicky podepsana statutarnim zastupcem instituce Zadatele, pfip. statutarnim zastupcem
organizaéni jednotky (d€kanem/dékankou fakulty VS).

4.2 Referat pro védu, viyzkum a uméni PdF UHK provede formalni kontrolu Zadosti. Dékan/dékanka
ma pravo zadost odmitnout, pokud Zadost obsahuje formalni nedostatky nebo nespada do oblasti
ptsobnosti PAF UHK.

4.3 Na zakladé posouzeni dékan/dékanka rozhodne do 20 kalendarnich dnt od podani zadosti
ovydani kladného ¢i negativniho stanoviska. V pfipadé kladného stanoviska vyda Predbéziny



souhlas s predpokladanym pfijetim metodiky do schvalovaciho procesu na vlastnim formulafi ¢i na
formulafi poskytovatele, ktery vyplnény zasle Zzadatel spolu s Zadosti. V pfipadé negativniho
stanoviska zasle vyjadieni zadateli pisemné ve stejné lhtté.

(1. 5 Postup pro certifikaci metodiky jako vysledku vyzkumu, vyvoje a inovaci

5.1 Zadatel poda Zadost o certifikaci metodiky jako vysledku vyzkumu, vyvoje a inovaci
na formulafi, ktery je Pfilohou ¢&. 2 tohoto rozhodnuti. Zadost musi byt elektronicky podepsana
statutarnim zastupcem instituce Zadatele, pfip. statutarnim zastupcem organiza¢ni jednotky
(dékanem/dékankou fakulty VS).

5.2 Referat pro védu, vyzkum a uméni PdF UHK provede formalni kontrolu Zadosti. Dékan/dékanka
ma pravo zadost odmitnout, pokud Zadost obsahuje formalni nedostatky nebo nespada do oblasti
ptsobnosti PAF UHK.

5.3 Dé&kan/dékanka PdF UHK ustanovi nejméné dva oponenty, ktefi vypracuji oponentni posudek
(Priloha ¢. 3). Pti vybéru oponentd mizZe prihlédnout k navrhiim, které doporucil Zadatel.

5.4 Certifikace metodik externich Zadateld je zpoplatnéna ¢astkou 30 000 K¢ bez DPH, ktera
zahrnuje néaklady na oponentni fizeni, administraci, zvefejnéni metodiky, vydani a zvefejnéni
osvédleni. Vydani Osvédcéeni o certifikaci metodiky jako vysledku vyzkumu, vyvoje a inovaci je
podminéno thradou tohoto poplatku.

5.5 Na zakladé vsech podkladti dékan/dékanka rozhodne do 90 kalendarnich dni od podani Zadosti
o vydani kladného ¢i negativniho stanoviska a vyda Osvéddceni o certifikaci metodiky jako vysledku
vyzkumu, vyvoje a inovaci. V pripadé€ negativniho stanoviska za$le vyjadfeni zadateli pisemn¢ ve
stejné 1huté.

5.6 PdF UHK zajisti zvefejnéni metodiky, pro nizZ vydala osvédceni o certifikaci metodiky.

Toto rozhodnuti nabyva platnosti a ti¢innosti dnem jeho podpisu.

V Hradci Kralové dne 27. listopadu 2024

PhDr- Ne”a Eﬂilgisj;?iﬁcl;fiepsal PhDr. Nella
4 D. :2024.11.27 16:16:0:
Mlsovd, Ph.D. D5 it

PhDr. Nella Mlsova, Ph.D.
dékanka fakulty



Pfiloha ¢. 1k Rozhodnuti dékanky PdF UHK ¢. 30/2024

Zadost o vydani predbézného souhlasu s predpokladanym p¥ijetim metodiky
do schvalovaciho procesu

I. Identifikace zpracovatele metodiky

Zadatel Fyzickd osoba (jméno v¢. titulti), pracovisté (napr. fakulta,
katedra)

Instituce Zadatele Prdvnickd osoba (nap¥. VS), ndzev, adresa, IC, DIC

Dalsi ticastnici projektu Prdvnickd osoba (napf. VS), ndzev, adresa, IC, DIC + jméno

odpovédného resitele

I1. Identifikace projektu, jehoZ o¢ekavanym vysledkem je metodika

Nazev projektu a registracni Ve znéni, ve kterém bude predloZen se Zddosti o poskytnuti
¢islo projektu (pokud je znamo) podpory

Nazev programu / verejné Ndzev programu / verejné soutéZe / vyzvy
soutéze / vyzvy / vyzkumné

aktivity

VyhlasSovatel programu / Ndzev vyhlasovatele / poskytovatele

verejné soutéze / vyzvy

II1. Specifikace o¢ekavaného vysledku

Nazev oc¢ekavaného vysledku Predpoklddany ndzev metodiky
podle navrhu projektu
Popis oéekavaného vysledku Cile a krdtkd anotace metodiky s dirazem na novost postupt a

prinos. Rozsah textu max. 2000 znakd.
Piedpokladany okruh uzivatelt Komu je metodika urcena, cilové skupiny.
Pfedpokladany aplika¢ni garant Ndzev aplikacniho garanta, kdo zajiStuje uplatnéni metodiky v
(pokud je) praxi.

Termin dosaZeni vysledku Termin, ve kterém se predpoklddd dosaZeni vysledku —
predloZeni k certifikaci.

Termin implementace vysledku Termin zavedeni vysledku do praxe.



Zadam o posouzeni zaméru vyse specifikované metodiky a o vydani pfedbézného
souhlasu s predpokladanym prijetim metodiky do schvalovaciho procesu.

\% dne

Jméno a ptijmeni statutdrniho zastupce instituce zadatele (rektor/rektorka VS)
prip. statutdrniho zastupce organizaé¢ni jednotky (dékana/dékanky fakulty VS):

Podpis a razitko (elektronicky podpis):



Pfriloha ¢. 2 k Rozhodnuti dékanky PdF UHK ¢. 30/2024

Zadost o certifikaci metodiky jako vysledku vyzkumu, vyvoje a inovaci

I. Identifikace zpracovatele metodiky

Zadatel

Autor / Autorsky kolektiv

Instituce Zadatele

Dalsi ucéastnici projektu

Fyzickd osoba (jméno v¢. titulti), pracovisté (napr. fakulta,
katedra), e-mail
Jména autori metodiky v poradi uvedeném ve vysledku

Prdvnickd osoba (napf. VS), ndzev, adresa, IC, DIC

Prdvnickd osoba (napf. VS), ndzev, adresa, IC, DIC

I1. Identifikace projektu, jehozZ vysledkem je metodika

Nazev projektu

7 wr

Registracni ¢islo projektu

Poskytovatel podpory

Nazev programu / verejné
soutéze / vyzvy / vyzkumné
aktivity

II1. Specifikace vysledku

Nazev vysledku

Popis vysledku

Novost postupii, prinos
vysledku

Predpokladany okruh uzivatelt

Aplikaéni garant (pokud je)

PIny ndzev projektu v Ceském jazyce

Cislo / kéd projektu

Ndzev poskytovatele

Ndzev programu / verejné soutéZe / vyzvy

Presny ndzev metodiky

Krdtkd anotace metodiky, cile metodiky. Rozsah textu max.
2000 znaka.

Popis postupl a prinosu, rozsah textu max. 2000 znakd.

Komu je metodika urcena, cilové skupiny.

Ndzev aplikacniho garanta, kdo zajistuje uplatnéni metodiky v
praxi.



Popis implementace Strucny popis zavedeni vysledku do praxe. Rozsah textu max.
1000 znakad.

Termin implementace vysledku Termin zavedeni vysledku do praxe, sledované obdobi dle
implementacniho pldanu (pokud je).

Zadam o posouzeni vyse specifikované metodiky a o vydani Osvédéeni o certifikaci
metodiky jako vysledku vyzkumu, vyvoje a inovaci.

Podanim této Zadosti souhlasim se zverejnénim plného textu metodiky a osvédceni o
certifikaci na webovych strankach PdF UHK.

A" dne

Jméno a pfijmeni statutdrniho z4stupce instituce zadatele (rektor/rektorka VS)
ptip. statutarniho zastupce organizaéni jednotky (dékana/dékanky fakulty VS):

Podpis a razitko (elektronicky podpis):

Ptilohy:

Posuzovand metodika, PfedbézZny souhlas s predpoklddanym prijetim metodiky do schvalovaciho
procesu



Pfiloha ¢. 3 k Rozhodnuti dékanky PdF UHK ¢&. 30/2024

Oponentni posudek — VZOR

Metodika: Ndzev metodiky
Autor a predklddajici organizace

1) Splnuje metodika pozadavky na strukturu metodiky navrzené k certifikaci?

. . O uveden
I.  Cil metodiky . d
neuveden

Je cil metodiky v souladu s cili projektu? Je obsah metodiky relevantni nastavenému cili? VlozZte
kratky komentdr i v pfipadé vybéru moznosti ,,neuveden”.

O uveden
II.  Vlastni popis metodiky

O neuveden

Jsou uvedené metodické postupy dostatecnym a jasnym zptisobem popsané? VloZte komentdr i v
pfipadé vybéru moznosti, neuveden”.

f 1w . . . O obsahuje novost
IlI.  Vyjadreni k novosti postupt

0 neobsahuje novost

Jsou popsané metodické postupy opravdu nové a v cem? V ¢em se lisi od aktudlné pouzivanych
postupll (pokud takové existuji). VloZte komentdr i v pfipadé vybéru moznosti ,,neobsahuje novost”.

IV.  Popis uplatnéni metodiky (pro koho je urcena, jakym | O uveden

zptusobem bude uplatnéna) 0 neuveden

Je cilovad skupina uZivateli dostatecnd? Je pfesné vymezend? Lze cilovou skupinu uZivateld

“

rozsitit/zuzit? VloZte komentdr i v pripadé vybéru mozZnosti ,neuveden”.

C O uvedeny
V. Ekonomické aspekty 0 d
neuvedeny

Jsou ekonomické aspekty a ekonomicky prinos pro uzivatele pro téma relevantni? Pokud ano, jsou
uvedeny redlné a z jakych podkladi vychdzeji (prizkum trhu, viastni vypocty apod.)? VioZte
komentdr i v pripadé vybéru moZnosti,,neuvedeny”.

vl P, O uveden
VI.  Seznam pouZzité souvisejici literatury

O neuveden

Je seznam dostatecny? Nechybi zdsadni titul? Vlozte komentdr i v pfipadé vybéru moZnosti

,heuvedeny”.
VII. Seznam publikaci, které pfedchazely O uveden
Metodice / Vystupy z originalni prace O neuveden

Je seznam vycerpdvajici? VloZte komentdr i v pripadé vybéru mozZnosti, neuvedeny”.




2) Dedikace v metodice

I.  Obsahuje dedikaci, tj. uvedeni odkazu na pfislusny
projekt vyzkumu, vyvoje a inovaci, dota¢ni program O ano
nebo na instituciondlni podporu na rozvoj vyzkumné | O ne

organizace?

Je dedikace presnd? Odkazuje na odpovidajici projekt? VloZzte komentdr i v pripadé vybéru

moznosti ,ne”.

3) Zavére¢né hodnoceni

O ano
I.  Odpovida metodika poZadavkim na certifikaci? 0
ne

Odivodnéte zavérecné hodnoceni, zejména pri vyjadreni ,ne” nutno rozvést v komentdari.

POSUDEK ZPRACOVAL:
Jméno a pfijmeni véetné vSech tituld:

Nazev a adresa pracoviste:

Tel.:

E-mail:

Prohlasuji, Ze nejsem v osobnim nebo obdobném vztahu k subjektiim, které predlozily
metodiku, nemam osobni ani obdobny vztah k Zzadnému z Zadatelti/pfedkladatelti a neni
mi znama zadna skute¢nost, ktera by mohla ovlivnit moji nepodjatost.

\Y% dne

Podpis:
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