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1. ÚVOD

Pohyblivé a poddajné elektrické vedení (dále jen elektrický kabel) je určeno k propojení elektrického zařízení a zásuvky pevné elektroinstalace. Může se jednat o prodlužovací kabely, pohyblivé přívody, odnímatelné přívody, apod. Jsou zásadně třížilové pro jednofázové přívody a pětižílové pro třífázové přívody.

2. NÁVOD NA OBSLUHU, MANIPULACI, PRACOVNÍ POSTUPY

Pro zajištění bezpečného používání elektrických kabelů se stanovují tato obecná pravidla pro jejich obsluhu (podrobná pravidla pro konkrétní typ jsou uvedena v návodu na obsluhu od výrobce a nejsou těmito obecnými pravidly dotčeny):

· Elektrické kabely se skladují a ukládají pouze na určených místech,

· Před každým použitím obsluha vizuálně prověřuje stav elektrického kabelu. Pokud zjistí závady, elektrický kabel nepoužívá a nahlásí zjištěné závady příslušné odpovědné osobě, která zajistí jejich odstranění. Opravy elektrického kabelu se zajišťují prostřednictvím autorizovaného servisu nebo pracovníka s příslušnou kvalifikací.

· Elektrické kabely (zejména prudlužovací kabely) se smí používat jen pro spotřebiče, v jejichž  návodu na obsluhu není tato možnost vyloučena.

· Nesmí být používán jakkoliv závadný elektrický kabel (odhalení živé části, narušení izoloace, poškozená koncovka, atd.).

· Elektrický kabel musí být vždy odborně opraven a v žádném případě nesmí být požívány elektrické kabely, které byly neodborně opraveny.

· Elektrický kabel nesmí být ponechán zapojený v eletrické síti bez dozoru. Takový kabel musí být před opuštěním místa/pracoviště vždy odpojen.

· Při vytahování elektrického kabelu ze zásuvky tahá obsluha vždy za konvcovku elektického kabelu.

· Při použítí elektrického kabelu venku se může použít jen takový, který je pro vhodný pro venkovní použití.

· Pokud je elektrický kabel používán ve vlhkém prostředí, tak je třeba použít proudový chránič 

· Chraňte přívodní kabel před vysokými teplotami, olejem, rozpouštědly a ostrými hranami.

· Práce s eletrickým kabelem je zakázána  dětem a jiným nepovolaným osobám.
3.  ZAKÁZANÉ ČINNOSTI

Elektrický kabel se nesmí užívat:

· je-li elektrický kabel jakkoliv (mechanicky, tepelně, atd.)  poškozen

· není-li na zařízení provedena předepsaná kontrola nebo revize

· pokud nebyla obsluha elektrického kabelu řádně seznámena s návoden výrobce na obsluhu zařízení a tímto MPBP

· nikdy nedopustit aby elektrický kabel volně visel ve volném prostoru, kde se pohybují lidé a všude tam, kde by mohl být zdrojem úrazu

· elektrický kabel se nesmí pokládat na zdroje tepla nebo mechanického poškození (na ostré hrany, apod).

· při poškození kabelu během práce se jej v žádném případě nesmí dotýkat (pokud to je možné, tak jej bezpečně odpojit od sítě)

· nikdy nepoužívejte elektrický kabel k nesení, tahání nebo vypínání spotřebiče

· je zakázáno bez příslušného oprávnění opravovat elektrický kabel

4. RIZIKOVÁ ANALÝZA

	Riziko
	Technická nebo organizační opatření k minimalizaci rizika

	úraz elektrickým proudem


	Pravidelné revize a kontroly elektrického kabelu, vizuální kontrola elektrického kabelu před zahájením práce, přerušení práce v případě, že dojde k jeho poškození, dodržování návodu k obsluze.

	požár
	Pravidelné revize a kontroly elektrického kabelu, vizuální kontrola elektrického kabelu před zahájením práce, přerušení práce v případě, že dojde k jeho poškození, dodržování návodu k obsluze.

	Zakopnutí
	Pokládat elektrický kabel s ohledem na používané komunikace (chodníky, chodby, apod). 


5. OOPP, POŽADAVKY NA PRACOVIŠTĚ

OOPP:    


Nejsou stanoveny

Požadavky na pracoviště:     
Dostupnost lékárničky první pomoci





Viditelné označení hlavních vypínačů strojů a zařízení v českém jazyce


Označení rozvaděčů s hlavním vypínačem el.energie bezpečnostní  

             značkou





Volný přístup k ovladačům a hlavním vypínačům

6. PŘEHLED POVINNOSTÍ PROVOZOVATEL 

Provozovatel  - právnická nebo podnikající fyzická osoba, která vlastní nebo pronajatý spotřebič poskytuje    k činnosti jeho přímému uživateli nebo jej sama přímo užívá

Zajistit seznámení zaměstnanců se správnou manipulací s jednotlivými druhy zařízení v souladu s tímto MPBP a návody výrobce daného zařízení.

Zajistit pravidelnou revize elektrického zařízení dle platné legislativy s příslušným záznamem o provedení.

Zajistit  minimálně 1 x ročně pravidelnou důkladnou prohlídku zařízení dle požadavků NV 378/2001 Sb. a ČSN 33 1600 ed.2 čl.  6.3.1  s písemným záznamem o provedení.

Způsob provedení kontroly  el.spotřebiče:

· kryty držadla, ovládací prvky apod. nesmí být poškozeny tak,aby byla snížena ochrana před úrazem el. proudem

· pohyblivé přívody nesmí mít poškozenou, zpuchřelou nebo nadměrně ztvrdlou izolaci; u vstupu do spotřebiče musí být přívod opatřen ochrannou návlačkou a musí být zajištěn proti vytržení vidlice, zástrčka a pohyblivá zásuvka nebo přívodka nesmí být poškozené

· pevně připojený pohyblivý přívod u el. ručního nářadí a el. spůotřebičů třídy ochrany II a III musí být neodděliteně spojen s vidlicí

· větrací otvory nesmí být zaprášené nebo zakryté

· evidenční či jiné  identifikační označení spotřebiče nesmí chybět ani být poškozeno tak, aby to neznemožňovalo idetifikaci spotřebiče

· při zjištěné závadě musí být příslušný el.spotřebič vyřazen z užívání a viditelně označen (např. NEPOUŽÍVAT,  MIMO  PROVOZ). O zjištěné závadě musí být IHNED informován příslušný vedoucí zaměstnanec. Opětovné používání spotřebiče je možné až po opravě s doložením bezpečného stavu revizí.

Provádět kontroly správného používání zařízení a vedení související provozní dokumentace pro dané zařízení.

Zajistit, aby měly všechny elektrické kabely Prohlášení o shodě (značka [image: image1.jpg]Cc€
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). Zajistit, aby měly všechny elektrické kabely evidenční číslo a byly řádně evidovány.

Činnosti související s revizemi a kontrolami zajišťuje odpovědná osoba prostřednictvím svých pracovníků (pokud mají odpovídající kvalifikaci) nebo prostřednictvím externích firem.

7. PŘEHLED POVINNOSTÍ UŽIVATELE – PRAVIDLA PRO BEZPEČNOU PRÁCI

Uživatel          - osoba, která elektrický spotřebič přímo užívá k činnosti, ke které je výrobcem určen.

· Před zahájením prací s elektrickým kabelem proveď vizuální kontrolu zařízení, zda není poškozeno.

· V případě poškození elektrický kabel nepoužívej a informuj odpovědného pracovníka. Ten zajisti opravu pracovníkem s příslušnou kvalifikací nebo odborným servisním střediskem výrobce.

· Zapojený elektrický kabel nenechávej nikdy bez dozoru, zabraň přístupu neoprávněným osobám.

· Umisťuj elektrický kabel tak, aby se během práce se spotřebičem nemohl zachytit do větví apod.

· V případě, že v průběhu práce dojde k poškození elektrického kabelu, práci okamžitě přeruš, elektrický kabel bezpečně vypoj ze sítě a nepoužívej až do zajištění opravy.

· Při práci dbej na své okolí, kontroluj zda elektrický kabel neohrožuje ostatní předměty.

· Po ukončení práce před uložením elektrického kabelu jej zkontroluj a řádně smotej (pozor na zauzlování)

· Řádně vypisuj stanovenou provozní dokumentaci pro příslušný elektrický kabel, a to  zejména záznamy o době provozu příslušného elektrického kabelu.

8. PROVOZNÍ INFORMACE

Pravidelné seznamování s pravidly obsluhy elektrického kabelu je prováděno  1 x za 2 roky, v rámci peridodického školení BOZP nebo hromadné instruktáže na pracovišti. Záznamem o provedení příslušného seznámení je prezenční listina.  

Seznámení s návodem provádí příslušný vedoucí zaměstnanci UNIVERZITY. O seznámení s návody pořídí písemný záznam, který je současně i pověřením k obsluze zařízení.

ZÁSADY BEZPEČNÉ MANIPULACE S POHYBLIVÝMI ŠŇŮRAMI

1. V rámci preventivní údržby se musí vykonat předepsané kontroly zařízení (revize, zkoušky, prohlídky apod.) se zřetelem k podmínkám, za nichž je zařízení provozováno a odstraňovat zjištěné závady 
2. Pohyblivé přívody i šňůrová vedení musí být zhotoveny ze šňůr vhodných pro daný případ použití z hlediska mechanické pevnosti, odolnosti proti vlivům prostředí, jakož i majících potřebné vlastnosti pro jejich použití (např. ohebnost, trvanlivost, hladký povrch) a zajišťujících bezpečné používání připojovaného zařízení.

3. Příslušenství pohyblivých přívodů i šňůrových vedení (např. vidlice, zásuvky, nástrčky, spojky, rozvodky, spínače) musí vyhovovat pro daný případ použití z hlediska bezpečnosti, funkce i obsluhy. Zásuvky (nástrčky) a vidlice musí být na vodiči použity tak, aby v rozpojeném stavu příslušného zásuvkového spoje nebylo napětí na kontaktech (kolíčkách) vidlic, t.j. vidlice musí být zapojena jen na konci pohyblivého vedení (přívodu), kterým se pohyblivé vedení (přívod) připojuje ke zdroji (např. k zásuvce pevného rozvodu). Rovněž i u jiného provedení rozpojitelných spojů se v rozpojeném stavu napětí nesmí objevit na kontaktech přístupných dotyku prstem.

4. Šňůry pohyblivých přívodů i šňůrových vedení musí být v místě připojení spolehlivě odlehčeny od tahu a zajištěny proti posunutí i vytržení a opatřeny proti zkroucení žil.Odlehčovací zařízení nesmí být pod napětím a musí být upraveno tak, aby mechanicky nemohlo poškodit odlehčovanou šňůru.

5. Vodivé obaly šňůr musí být připojeny k ochranné soustavě elektrického zařízení.

6. Žíly šňůr musí být k připojovacím svorkám připojeny tak, aby spoje byly odlehčeny od mechanického namáhání (tahem-ohybem-apod.).

7. Pohyblivé přívody a šňůrová vedení nesmějí ležet na zemi tam, kde je možné jejich poškození při obvyklém používání prostoru, ani na podkladu, který by mohl porušovat pláště použitých šňůr (např. ostré předměty – štěrk), nebo tam, kde by působily jako překážka v cestě a mohly být příčinou úrazu (nebezpečí zakopnutí - podvrtnutí apod.).  Pohyblivé přívody a šňůrová vedení se též nesmí klást přes frekventovaná, vlhká a blátivá místa.

8. Při zavěšování pohyblivých přívodů a šňůrových vedení na podpěry se musí použít vhodných podpěr dostatečně mechanicky pevných a vhodně upravených k uložení šňůry.

9. Pohyblivé přívody elektrických předmětů, které se při práci pohybují, musí být uloženy tak, aby se nemohly poškodit ani nebyly vystaveny nebezpečí mechanického poškození.

10. Oddělitelné pohyblivé přívody musí být opatřeny vidlicí i nástrčkou na týž jmenovitý proud a totéž jmenovité napětí jakož i stejným počtem pólů.

11. Prodlužovací pohyblivé přívody musí být opatřeny vidlicí i pohyblivou zásuvkou téhož vzoru, na týž jmenovitý proud a totéž jmenovité napětí.Na prodlužovací přívody se nesmí použít šňůr průřezu menšího než 1mm2 Cu při jmenovitém proudu 6A a než 1,5mm2 Cu při jmenovitém proudu 10A.

12. Na jednu vidlici smí být připojen jen jediný pohyblivý přívod, totéž platí i pro nástrčky a pohyblivé zásuvky.

13. Do pohyblivého přívodu lze umístit správně dimenzovaný šňůrový spínač konstruovaný pro průchod šňůry a s potřebným zajištěním šňůry proti posunutí i proti vytržení spolehlivým odlehčením od tahu a opatřením proti ostrým ohybům šňůry ve vstupních otvorech. Spínač musí být na přívodu umístěn tak, aby při obvyklém užívání daného elektrického předmětu nepřekážel, nebyl vystavován nebezpečí mechanického poškození ani neležel na zemi.

14. Pohyblivé přívody se k pevnému rozvodu i k rozvodu ze šňůrových vedení připojují jen zásuvkovými spoji.

15. Celková délka pohyblivého přívodu (včetně použitých prodlužovacích přívodů) nemá překročit 50 m. Je-li výjimečně nutno zřídit pohyblivý přívod delší, musí se u připojovaného spotřebiče zajistit spolehlivé působení ochrany před nebezpečným dotykem (viz ČSN 34 1010).
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