
 
 

Metodický pokyn č. 1/2015 

Provoz hlavní pokladny Univerzity Hradec Králové 

Tímto pokynem upravuji činnost hlavní pokladny. Důvodem je snaha o omezení 
hotovostního toku peněz. 

o výplata mezd probíhá bezhotovostně na účet uvedený zaměstnancem; 
v případě, že zaměstnanec tento účet neuvedl, je mu mzda zasílána poštovní 
poukázkou na adresu trvalého bydliště. 

o Účtování zahraničních pracovních cest se provádí v rámci cestovního 
příkazu, částky budou vyúčtovány v rámci výplaty mzdy. 

o Distribuce benefitů (vyjma stravovacích poukázek) popř. dalších poukázek 
v rámci součásti bude prováděna prostřednictvím tajemnicí určené osoby, 
která zajistí předání konkrétním zaměstnancům. 

o Výplata zahraničních ubytovacích stipendií probíhá do týdne po obdržení 
žádosti rektorátem. 

o Hlavní pokladna je otevřena ve dnech pondělí, úterý, čtvrtek od 8,00 hod. do 
10,00 hod. a ve středu od 12,00 hod. do 14,00 hod. 

Metodický pokyn, jenž byl projednán s tajemnicemi fakult a ústavu, nabývá 
platnosti a účinnosti dnem podpisu. 

V Hradci Králové dne 12. října 2015. 

Ing. Stanislav Klik, Ph.D., v.r. 


