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Metodicky pokyn ¢. 1/2015

Provoz hlavni pokladny Univerzity Hradec Kralové

Timto pokynem upravuji ¢innost hlavni pokladny. Divodem je snaha o omezeni
hotovostniho toku penéz.
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vyplata mezd probiha bezhotovostné na ucet uvedeny zaméstnancem;
v pripadé, Ze zaméstnanec tento Ucet neuvedl, je mu mzda zasilana posStovni
poukdazkou na adresu trvalého bydlisté.

U¢tovani zahrani¢nich pracovnich cest se provadi v ramci cestovniho
prikazu, ¢astky budou vyucétovany v ramci vyplaty mzdy.

Distribuce benefiti (vyjma stravovacich poukazek) popt. dal$ich poukazek
v ramci soucasti bude provadéna prostrednictvim tajemnici uréené osoby,
ktera zajisti pfedani konkrétnim zaméstnanciim.

Vyplata zahrani¢nich ubytovacich stipendii probihd do tydne po obdrzeni
Zadosti rektoratem.

Hlavni pokladna je otevi‘ena ve dnech pondéli, utery, ¢tvrtek od 8,00 hod. do
10,00 hod. a ve stfedu od 12,00 hod. do 14,00 hod.

Metodicky pokyn, jenz byl projednan s tajemnicemi fakult a istavu, nabyva
platnosti a uc¢innosti dnem podpisu.

V Hradci Kralové dne 12. fijna 2015.

Ing. Stanislav Klik, Ph.D., v.r.



