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Úvodní ustanovení 

 

(1)  18 

odst. 3 písm. c)  

v souladu s § 6 odst. 1 zákona . 111/1998 Sb., o vysokých kolách a o zm n  

a dopln ní dal ), v platném zn ní 

ní organizaci UHK. 

(2)  souladu se Statutem UHK úseky 

innosti prorektor , strukturu 

a  

 ochranu 

medailí UHK a titulu doctor honoris causa. 

(3)  upravuje zejména: 

  

  

  

 zastupování, 

  

  

  podmínkách UHK. 

(4) 

jsou v pracovn právním vztahu k UHK bez ohledu na jeho charakter. 
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(1) UHK jsou v souladu s 

a  

(2) Základními s  souladu s p lohou . 2 Statutu UHK 

fakulty 

a) Pedagogická fakulta (ve zkratce PdF), 

b) Fakulta informatiky a managementu (ve zkratce FIM), 

c) Filozofická fakulta (ve zkratce FF), 

d) . 

(3) základních jejich 

samosprávných akademických  a ostatních 

akademických f  fakult. 

(4)  

1. Rektorátní útvary: 

a) Sekretariát rektora, 

b) Archiv UHK, 

c) Podatelna a spisovna, 

d) Útvar interního auditu, 

e) , 

f)  

g) Právní referát, 

h) Referát propagace a komunikace. 

2. Kvestura: 

a)  

b) Ekonomický úsek,  

c)  

d) Technicko-provozní úsek, 

e)  
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(5)  jsou: 

a) Univerzitní knihovna, 

b) kolejí, 

c)  UHK (CIT UHK), 

d) -poradenské a kariérní centrum UHK (IPaKC UHK), 

e) Galerie T UHK. 

 

, kvestor  

(1) Rektora zastupují na UHK   jim sv ených úsecích 

oprávn ni jednat jménem UHK navenek. Ú

 

 prorektor pro strategii a rozvoj, 

  

 prorektor pro vztahy, 

  

(2) , kvestora 

 2 tohoto organiza ního   

 

  

(1)  18 Statutu UHK a tímto 

. Rektor je 

, interního auditu, 

. 

(2)  10 odst. 4 zákona, 

 19 Statutu UHK a  

(3) Prorektor pro  Referátu 

. 

(4) 

Galerií T.  



rálové 
 

 6 

(5) 

 spolupracuje se Správou vysoko kolských 

kolejí v oblasti ubytovávání student . 

(6) Prorektor pro strategii a rozvoj 

a 

§ 21 odst. 1 písm. b) zákona. 

(7) ora je vymezena §  31 Statutu UHK a tímto 

  

sobního a vedoucího 

Ekonomického úseku, vedoucího vedoucího 

Technicko-provozního úseku, vedoucího  

a  

(8) 

spisovnu, Referát propagace 

a 

-poradenského a kariérního centra UHK.  

 

 

 pracovník Referátu propagace 

a komunikace.  

 

Kolegium rektora 

(1) Kolegium rektora je stálým poradním orgánem rektora, který jeho zasedání 

 

Akademického senátu UHK (dále AS UHK), místo  AS UHK 

za studentskou komoru, 

vedoucí Ekonomického úseku a pracovník Právního referátu

. 

(2) ou 

za  
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(1) 

, kvestor

. 

. 

(2)  

 

Poradní orgány a pracovní komise UHK 

(1) Poradní orgány a pracovní komise UHK jmenuje rektor. 

(2) Poradní orgány a pracovní  

(3) Stálé orgány a komise posuzují, projednávají a 

aktuálních a  

(4) edseda jmenovaný rektorem. 

 

(5) , 

kvestor . 

 

  

(1) cká i elektronická), kterou spravuje 

Rektorát UHK  

(2) 

 

(3)  prostorách budovy A, Hradecká 1227, 

Hradec Králové 

je 

 

(4) Elektronická ú  

stránek UHK. 

(5)   

fyzickou i elektronickou ú  
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Rektorát  

 

 

UHK 

(1) V ele  

kvestury je vedoucí, pokud dí alespo  dva zam stnance. Pokud tato 

podmínka není spln na, je p slu ný vedoucí pracovník odd lení ve funkci 

referenta.  

(2) V u interního auditu a Právního referátu je rektor. V 

 V 

rektora, Podatelny a spisovny a Referátu propagace a komunikace je 

 

(3) V ele Univerzitní knihovny a Správy vysoko kolských kolejí je editel, v ele 

-poradenského a kariérního centra UHK 

technologií UHK je vedoucí.  

(4) UHK jsou vymezeny Statutem Galerie T UHK.  

 

 

(1) Sekretariát rektora 

 funkcí rektora, 

prorektor  a 

a AS UHK. Odpovídá za koordinaci marketingových aktivit UHK. 

(2) Archiv UHK 

 innosti UHK a jejích 

 jejich  

Dohl  

s  

 

(3) Podatelna a spisovna abývají 

manipulací s písemnostmi, zahrnující jejich p jem, evidenci, p id lování, 

vy zení a vypravení
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(4) Útvar interního auditu  navazujícími 

 

(5)  a

prorektora pro  vztahy  

 a mobilit na UHK. 

(6) ti organizuje a koordinuje aktivity 

související s agendou 

a projekty

prorektora pro strategii a rozvoj v vropské u

 oblasti výzkumu a vývoje. 

 rady UHK. 

(7) Právní referát 

a  

(8) Referát propagace a komunikace koordinuje marketingové aktivity UHK, 

 sociálních 

médiích UHK, spolupracuje s 

spoluorganizuje celouniverzitní akce univerzity, zodpovídá za vydání 

Zpravodaje UHK. 

 

 kvestury UHK 

(1) ránku 

 

pracov právní  ur eném rozsahu. Spolupracuje 

s vedením fakult, které 

fakultách. Zpracovává a 

 e vývoj mzdových 

ektorátu UHK v souladu s obecn  závaznými p edpisy. 

(2) Ekonomický úsek v souladu s Vnit ním mzdovým p edpisem UHK a obecn  

závaznými p edpisy a s  pot ebám UHK provádí a kontroluje 

ekonomickou innost UHK v etn  fakult. Vede agendu pro vlastní 

hospodá  mzdovou 

agendu a provádí výplatu mezd v souladu s obecn  

 

UHK a 



rálové 
 

 10 

 DDHM1, organizuje inventarizaci majetku, provádí 

odpisy a . 

(3) a 

nových budov a 

spolupracuje s 

a dodavatelskými firmami aj. 

(4) Technicko-provozní úsek 

ba budov a jejich úklid. Dále 

tku a materiálu 

 kancel ský 

materiál, a  

energetického systému a  dbá o jeho 

ekonomický provoz. Tímto ustanovením není d  13 

odst. 2. 

(5)  administruje é zakázky zejména 

s k nim 

. Dále poskytuje odbornou 

a 

a pro zadávání 

zakázek zadavatele 

  

 

 

(1) Univerzitní knihovna, pod kt

Nakladatelství Gaudeamus, je centrem knihovních, a 

nakladatelských  

UHK.  

slu  

získávání, evidenci, odborné zpracování, uchovávání a 

akademické obce UHK 

k informacím z vlastních a jiných dostupných zdroj . Podílí se na koordinaci 

nákupu specializova

a mediální studovny Univerzitní knihovny  v

  a pravidly 

Univerzitní knihovny. 

                                                           
1
 drobný dlouhodobý hmotný majetek 
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zejména tisku skript, ostatních 

 

distribuce. 

(2) 

kolejí UHK,  

  ubytovacích 

za zeních, která jsou ve vlastnictví UHK, i v dal ch za zeních, kde jsou 

ubytováni studenti UHK. Organiza n  zabezpe uje i stravování 

ídí Kolejním a  

kolejí UHK. 

(3)  UHK uje v celouniverzitním 

rozsahu strate  

 CIT 

stanoveno jinak. Jde zejména o infrastruktury 

a  

 multi  

s fakultami provozuje CIT 

Na Soutoku.  

(4) -poradenské a kariérní centrum UHK  bezplatné 

poradenství  , 

  

v oblastech , , , 

kariérního, duchovního, sociálního a  studenty 

se  a poskytování  o existujících 

h. 

(5) Galerie T UHK 

posláním 

. 
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Zásady  

(1) 

poradní orgány a pracovní týmy k vy e ení konkrétních problém  v zení 

svého úseku. Pouze tento pracovník zadává, kontroluje a p ebírá úkoly 

od pod zených pracovník  a je oprávn n tyto zam stnance hodnotit. 

P jakékoliv  

právního vztahu na UHK podléhá 

 

  

(2)  práce akademic  

adresné a  t chto porad rozhoduje 

vedoucí  

(3) 

pracovník k pln ní stanovených úkol . Zam stnanec je po návratu 

ze slu ební cesty pov  výsledcích cesty 

 

(4) 

za    

 

 

Systém  

(1) Cílem  útvarovou 

toky v procesu zení a dal  opat ení. 

(2)  akty samosprávných akademických org  ostatních akademických 

  17 Statutu UHK. 
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(3)  akty samosprávných akademických fakult 

a ostatních 

statuty.  následujícím po adí nad azeny: 

  

  

 y UHK. 

(4) Závaznost ch  

je  zení, organizování i 

 v souladu se  Statutem UHK. 

(5) Jednotnou evidenci úrovni UHK vede Sekretariát 

rektora a  

a   stránek UHK.  

 

 

Vznikne-

 Organiza ním a  jiné platné 

organiza ní i  norm , rozhodne o n

 rámci jejich   p pad  

pochybnosti rozhodne rektor. 

 

Zastupování 

(1) 

jde-li o  provád ní 

úkon  jen v rozsahu zmocn ní a m e být kdykoliv odvoláno. Za p ekro ení 

daného zmocn ní 

za  rámci zmocn ní nese t  

 

(2)  dobu 

v plném i omezeném rozsahu pravomoci. 

(3) ý 

 rámci platných p edpis  písemné pov ení 
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k zastupování a ur ení dal ch práv, povinností a 

 tomto p pad  p platek za vedení a výkon funkce, 

který je vymezen l. 10 Vnit ního mzdového p edpisu UHK.  

(4) Zastupování rektora je vymezeno § 10 odst.  18 odst. 2 Statutu 

UHK a 

je vymezeno § 28 odst. 5  

 

 

(1)  hmotnou 

odpov  

(2) ý, 

p  závady. O 

protokol, který podep  

pracovník  sech. 

 dva stejnopisy budou 

 

cího a  

(3)  p edání a p evzetí funkce 

v p im ené lh t   

postupu. 

(4)  hmotnou odpov dností musí být provedena 

unkce spojené s 

za  ochran  

, 

o  

(5) 

v p padech, kdy nelze dodr et postup uvedený v odstavci 1 a  4. 

 

 

(1) Právo podepisovat jménem UHK je spojeno s právními inky pro UHK 

ve styku s M MT, jinými orgány ve ejné správy i ostatními právnickými 

a fyzickými osobami.  
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(2) Rektor podepisuje í se UHK, pokud tuto pravomoc 

 dal ch 

odstavcích tohoto lánku jinak. V p pad  nep tomnosti rektora jednají 

a zastupují UHK ve stejném rozsahu prorekt  ý 

písemného roz  4 tohoto 

a  18 odst. 2 písm. b)  

(3)  jiné 

správy v rozsahu svých funk ních povinností a dal  písemnosti v rozsahu 

-

úrovních. Písemnosti zasílané ostatním právnickým a fyzickým osobám 

podepisuje kvestor v souladu s pracovními povinnostmi stanovenými 

zákonem a tímto p edpisem. Záva né písemnosti, které kvestor podepsal, 

 

(4) 

 interní auditor 

podepisují písemné materiály v rozsahu svých funk ních povinností pro 

vnit ní styk, styk s orgány ve ejné sprá  jinými 

právnickými a fyzickými osobami a posky

na  

(5) Písemnosti  podpisu rektora p edem parafuje prorektor, 

kvestor, v závislosti na tom, do které oblasti innosti t chto 

 

a  

(6) í-

podepisuje jménem UHK smlouvy  

(7) vé závazkové smlouvy s celkovým 

závazkem do v e 500 tis. 

 

 

(8)  

 celo kolskou p sobností jsou oprávn ni 

podepisovat závazkové smlouvy s do 100 tis. K . 

U 

tohoto odstavce platí pouze pro smlouvy hrazené z rozpo tového p d lu pro 

dané pracovi t  daného kalend ního roku. 

(9)  19 odst. 6  8 se 
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(10)  uzavírání smluvních vztah  e  

akty. 

(11) Faktury schvalují k proplacení v souladu s dícími akty, upravujícím vnit ní 

kontrolní systém a ob h etních doklad , p slu ní 

 stkou nad 100 tis. K  odsouhlasuje 

kvestor. 

(12)  

objednávkou v systému EIS Magion. 

(13) V 

závazek objednávkou, ale je nutné  písemnou smlouvu 

ve . 

(14)  lánku jsou uvedeny bez DPH.  

 

 

(1) Právo disponovat s finan ními prost edky UHK ulo ený

u  pravidly hospoda ení 

a   UHK 

a   19 odst.  11. 

(2) 

 

 

 

Vedení písemností 

Jednotná úprava manipulace s ve ke

samostatným Spisovým a  

 

Skartace písemností 

Skartace je systematické a plánovité posuzování a u 

a  
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(1)  innosti UHK je zaji ována 

Podatelnou a spisovnou a Archivem UHK v souladu se Spisovým 

a skarta ním dem UHK.  

(2)  

 

Správa a inventarizace majetku UHK 

(1) Ma ty a nebytové prostory, práva a majetkové 

hodnoty, které jsou ve vlastnictví UHK. 

(2)  pro správu 

majetku a 

kvestorem UHK. 

 

Ochrana majetku UHK 

 souladu s obecn  závaznými právními 

 s  kvestora  

  

  ochran  majetku, 

 vstup a výstup osob a vjezd a výjezd vozidel do prostoru UHK, 

  

 provoz budov. 
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l. 26 

 

  

1.  

2. vedení UHK  

3.  

4.  

5. Pravidla  

6. ání medailí UHK 

7.  podmínkách UHK 

8. lování titulu doctor honoris causa UHK 

l. 27 

 

(1) Nakládání 

 

acemi na UHK.  

(2)  ve kerými písemnostmi 

(písemnými, obrazovými, znakovými a jinými záznamy) vzniklými nebo 

je upravena ve Spisovém m u UHK. 

(3)  dohody o 

vozidla a 

UHK. 

(4) ídí Kolejním a ubytovac
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(5)  

Knihovny UHK a pravidly poskytování 

Knihovny UHK. 

(6) skými 

výnosy. 

(7) Pravidla pro správu majetku UHK a jeho inventarizaci a ochranu jsou 

upravena . 

(8)  

(PO) v podmínká  

(9) chování UHK související s jejich 

a   Etickém kodexu UHK.   

 

 

platnosti dnem podpisu a 

a 1. února 2018. 

 

 

 

 

 

          rektor 
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 1 
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 2 

VEDENÍ UHK  

 

Prorektor pro strategii a rozvoj  

 

a)  

b) Spolupracuje s ostatními prorektory, kvestorem  s vedením 

fakult UHK. 

c) Spolupracuje s  

d) Spolupracuje s Právním referátem v oblasti legislativy. 

e) Je zastupován ostatními prorektory. 

 oblasti strategie a rozvoje UHK: 

a) strategického  

a  

 v oblasti rozvoje UHK.  

b) strategického (ve smyslu § 21 odst. 

1 písm. b) zákona) a plán realizace. 

c)  

d) 

a  

e) 

(ve smyslu § 21 odst. 2 zákona). 

f)  kvestorem e  koncep ní otázky spojené s p pravou dal  

výstavby areálu UHK. 

g) Rozhoduje o dislokaci UHK na úrovni mezi fakultami navzájem a mezi 

fakultami a  sou innosti s p slu nými 

d kany a kvestorem. 

v oblasti legislativy: 

a)  jejich 

novel (ve smyslu § 17 odst. 1 zákona). 

b) 

rem UHK a jejich novel. 
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c)  

d)  p prav  novel 

zákona, k návrh m vyhl ek M MT a k dal m materiál m M MT 

legislativního charakteru. 

 

 

 

a)  

b) e Univerzitní knihovny. 

c) Spolupracuje s Radou Galerie T UHK. 

d) Koordinuje spolupráci s  

e) Spolupracuje s sti. 

f) Spolupracuje s ostatními prorektory, kvestorem,  a s vedením 

fakult UHK. 

g) Je zastupován ostatními prorektory. 

 

a) strategického  oblasti 

 t chto oblastech na UHK. 

b) V zále itostech zení v dy komunikuje s orgány státní správy (zejména 

s M MT a  ostatními vysokými kolami 

v eské republice a grantovými agenturami. 

c)  v oblasti v dy za UHK 

a jejich p enos do centrálních databází. 

d) 

  

e)  organizuje 

zpracování  

f)  tv r  

UHK, zejména v oblasti transferu technologií, poradenství a podpory p i 

p prav  projekt . 

g) spolupráci  

institucemi v oblasti tv r  innosti na úrovni UHK. 

h)  

i)  
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j) K  

k) Koordinuje spolupráci UHK s  

l)  

  

Prorektor pro  

 

a)  

b) Spolupracuje s  

c) Spolupracuje s ostatní  a s vedením 

fakult UHK. 

d)  

e) Je zastupován ostatními prorektory. 

 

a) strategického  oblasti 

vztah  t chto oblastech na 

UHK. 

b)  

institucemi v oblasti tv r  innosti na úrovni UHK. 

c) Koordinuje aktivity spojené se 

a  

d)  

programech. 

4  

 

(1)  

a)  

b)  

c) Spolupracuje s ostatními prorektory, kvestorem a s vedením fakult UHK. 

d) Spolupracuje s Právním referátem v 

hodnocení kvality UHK. 

e) Je zastupován ostatními prorektory. 
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(2) nosti:  

a)  strategického 

 bakal ských, 

magisterských a doktorských studijních programech a v programech 

 

b)   fakultám zejména 

v t chto oblastech: 

 organizace studia, studijní 

harmonogramu fakult, 

  rámci 

UHK a podpora jeho modernizace. 

c) Vyvíjí  fakultám p i uznávání 

rovnocennosti vzd lání absolvovaného na zahrani ní vysoké kole. 

d) V p i o studenty pomáhá p i e ení jejich studijních, sociálních a jiných 

problém  zejména v t chto oblastech: 

 monitorování studijních a  

 organizování setkání se studenty nebo jejich zástupci, 

 realizace pravidelného kontaktu zejména se zástupci studentské 

komory AS UHK a 

 

 me tudentské evaluace na fakultách 

 

 

. 

e)  

UHK i v dal ch za zeních. 

f) 

ností 

v 

hodnocení UHK. 

5 

Kvestor 

(1)  

a)  
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b) 

 -provozního úseku, 

 kolejí UHK. 

c) Spolupracuje s prorektory  tajemníky v ech fakult UHK. 

d) Je zastupován vedoucím Ekonomického úseku. 

(2)  

a) 

a strategického jako 

 

 i UHK a koordinuje 

 ekonomického hlediska, 

  rozvoj UHK, 

  

 

b)  

c)  

d) UHK. 

e)  

f) -provozní v rámci 

zení pro celou UHK v souladu s l. 17 Statutu UHK. 

g)  

h) Projednává a zpracovává návrh kolektivní smlouvy s odborovou organizací 

 

i)  oblastí, 

které vyplývají z jeho funk ní nápln  a postavení. 

j)  oblasti hospod ské a správní u v ech 

sou stí UHK v  p padech, kdy 

je ohro eno vyrovnané hospo  

k) 

 

l) V sou innosti s prorektorem pro strategii a 

s p pravou dal  výstavby areálu UHK. 

m) V sou innosti s prorektorem pro strategii a rozvoj se podílí na e ení 

základní  
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n)  oblasti BOZP a PO. 

 

 

(1)  

a)  

b) 

vedoucího Archivu UHK a vedoucího -poradenského a 

kariérního centra. 

c) Spolupracuje s prorektory, kvestorem a s fakultami. 

d) Je zastupován kvestorem.  

(2)   

a) 

a  

b)  AS UHK. 

c)  

d)  

e) Spolupracuje s 

zprávy UHK o  

f) Zodpovídá za formální úprav

 tímto  

 

g) Spolupracuje s  oblasti 

mimostudijních studentských aktivit. 

h) Ve spolupráci s fakultami UHK rozvíjí spolupráci s absolventy UHK.  

i) 

 

UHK. Zodpovídá také za správu obsahu internetové prezentace UHK, 

koordinuje komunikaci na sociálních sítích, dále pak spolupracuje s PR 
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UHK 

 

Úvodní ustanovení 

Hradec Králové 

(dále jen "UHK") univerzitou 

ochranu statutárního znaku UH

ochranné známky. 

 

 

 2 odst. 1 Statutu UHK)  její 

fakulty: 

 jejich innostmi podle l. 4 Statutu 

UHK, kterými jsou  

  

 

UHK, kvesto  

  2 odst. 4 Statutu UHK 

a ední písemnosti a korespondence akademických 

 

  skri

tiskoviny, 

  

k a 

k reprezenta ním a propaga ním el m UHK nebo p slu né sou sti, 

c)  

 touto inností souvisejících. 
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(1) 

znak výrobci a prodejci upomínkových 

 této smlouv . 

(2)  právnickou osobou m e být 

této smluvní stran  poskytnuto právo u vat znak p i provozování innosti, 

která je p edm tem 

 

(3) 

jí toto právo odejmout v p pad , e její inností dojde 

k ohro ení nebo po kození dobrého jména UHK, nebo  této 

osob  zanikne. 

(4) právo 

je to jak  v zájmu UHK, tak ve ve ejném zájmu. 

 

 

(1)  

(2) Vedoucí pracovníci UHK jsou povinni 

podmínky k ochran  znaku p i jeho u vání podle t chto zásad. Za tímto 

elem: 

a) 

a  

b) sledují, zda publikace, tiskovin  produkty 

 

 rámci svých kompetencí, 

c) 

na  

d)  souvislosti s nimi  se u vá znak a které 

jsou p edm tem podnikatelské innosti UHK a v p pad  zji t ní 
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nedostatk  této kvality

 jejich náprav . 

(3) 

kvestor, a AS  

být v rozporu s posláním UHK nebo na újmu jejího dobrého jména. Sou stí 

t chto smluv je v dy ustanovení o právu UHK kontrolovat u vání znaku a o 

 p pad , e druhá smluvní strana p i 

výkonu svých oprávn ní tyto hodnoty ohrozí. 

 

ochranné známky 

(1) Znak je v 2. 

(2)  p padech spadajících do p edm tu ochranné známky 

uvedeného v odstavci 1 je chrán no zákonem . 441/2003 Sb., 

o ochranných známkách a o zm n  zákona . 6/2002 Sb., o soudech, 

o ochranných známkách), ve zn ní 

v lánku 3 odst. 1, 3 a 4 této p

zákona

 t chto p padech vzniká nabyvateli dnem zá

vlastnictví. 

(3)  o ochranných známkách

s jednáním o roz ení ochrany této známky do zahrani  provádí jménem 

UHK zpravidla kvestor. 

 

 

(1)  podmínek uvedených v t chto zásadách pouze 

v grafické  p loze . 1 Statutu UHK. 

P edm tem prá

                                                           
2
 Pro její užívání v souvislosti s činnostmi UHK, které vyplývají ze Statutu UHK. Jde zejména o tyto výrobky 

a služby: knihy, časopisy, tiskoviny, nosiče zvukových a zvukově obrazových záznamů, předměty a služby 

určené k propagační a reklamní činnosti UHK; dále výchovná, vzdělávací, vědecká, výzkumná, vývojová 

a umělecká činnost, kulturní a sportovní aktivity, vydavatelská a publikační činnost, pořádání výstav, kongresů 

a sympozií, zprostředkovatelská a obchodní činnost a služby v oblasti ubytování studentům, akademickým 

pracovníkům a případně jiným zájemcům. 

https://www.noveaspi.cz/products/lawText/1/56137/1/2?vtextu=o%20ochrann%C3%BDch%20zn%C3%A1mk%C3%A1ch#lema1
https://www.noveaspi.cz/products/lawText/1/56137/1/2?vtextu=o%20ochrann%C3%BDch%20zn%C3%A1mk%C3%A1ch#lema2
file:///C:/Users/vettemi1/AppData/Local/Microsoft/Windows/INetCache/Content.Outlook/LEQFETX3/ASPI%253A/6/2002%20Sb.%2523
https://www.noveaspi.cz/products/lawText/1/56137/1/2?vtextu=o%20ochrann%C3%BDch%20zn%C3%A1mk%C3%A1ch#lema3
https://www.noveaspi.cz/products/lawText/1/56137/1/2?vtextu=o%20ochrann%C3%BDch%20zn%C3%A1mk%C3%A1ch#lema4
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grafická podoba znaku.  
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 4 

 

 

Razítka UHK 

a) Kulaté razítko UHK s malým státním znakem podle l. 2 odst. 2 písm. a) 

Statutu UHK má dv  provedení, bu  malé o pr m ru 25 mm, nebo velké 

o pr m ru 36 mm. Je zhotoveno s pozitivn  vystupujícími konturami z pry e 

a p i ozna ování se pou vá modrá razítková barva. Tato razítka jsou 

akty, které mají charakter 

rozhodnutí. 

b) ocelového razidla, 

se  

originálnost. 

 

holografická fólie se znakem UHK a v pravém horním rohu je otisk razítka 

UHK. 

c)  mm s malým státním znakem, 

textem Univerzita Hradec Králov  a selným ozna ením 1 . 

d) 

36 mm s malým stá

 

e) vestor a vedoucí Ekonomického úseku a vedoucí Osobního 

 mm s malým státním znakem, textem 

Univerzita Hradec Králov  a  

f) Tajemníci fakult, vedoucí sekretari

 mm s malým státním znakem, textem 

Univerzita Hradec Králov  dopln  

 

g)  písm. a)  f) u vají rektorát a jeho sou sti 

a fakulty a jejich pracovi t  dková razítka. 

h)  

  

  

 

fakult. 
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(1)   1 Statutu UHK 

 

(2)  negativn  zahloubenými konturami 

z kovu, pat  k insigniím UHK a uchovává je rektor. 

(3) tosti nebo listiny historického 

honoris causa 

o  
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 INSIGNIÍ UHK 

(1) Univerzitní a fakultní insignie UHK   medailemi a taláry  jsou 

výsostný

akademických slavnostech. K nesení ezla je ur en výhradn  univerzitní 

(rektorský) nebo fakultní (d kanský) pedel. 

(2) 

 velkých zlatých 

medailí,  

 

(3) Talár s p slu ným et zem bez ezla se nosí, koná-li se akademický ob ad 

mimo p du UHK (nap klad p i udílení estných doktorát  a inauguracích 

na jiných univerzitách, p i p edá  Karolinu nebo 

p i p ijetí p edstaviteli státu, je-  

(4) 

AS UHK, 

programu. 

(5) 

ezentuje univerzitu (fakultu) a které 

 

(6) 

 

(7) Je- tupováním jiného, nosí insignie 
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NÍ MEDAILÍ UHK 

(1) Medaile UHK má  

- Velká zlatá medaile UHK; 

- Zlatá medaile UHK; 

- Medaile rektora UHK. 

(2)  

materiálem. Medaile UHK zobrazuje n

statutárního znaku UHK a na erzita Hradec 

Králové. 

(3)   mm a je zhotovena ze zlaceného 

z patinovaného tombaku. 

(4)  

za 

s ní, a dále za . Medaile se ud luje osobám 

fyzickým i právnickým, eským i zahrani ním, zpravidla p i významných 

p le itostech. 

(5) Velká zlatá medaile UHK se ud  

ávrh p edkládá rektor V decké rad  UHK 

ke schválení. Medaili p edává rektor slavnostním zp sobem obdobným 

ceremoniálu p i ud lení estného doktorátu. 

 

a  

 

(7) 

. Tuto medaili 

 významným . Medaili rektora 

 



rálové 
 

 35 

(8)  

a) osobní data navrhovaného, 

b) charakteristiku  

 

 U institucí: 

a) charakteristiku  

b)  

Návrh se podává rektorovi UHK. 

(9) Spolu s medailí 

podepsaný rektorem UHK, který je v p pad  velké zlaté medaile UHK 

 

(10) 

k  

a 

UHK. 
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 7 

ZÁSADY OCHRANY OSOBN  PODMÍNKÁCH UHK 

 

Ochrana osobních  101/2000 Sb., o 

 ve zn ní pozd j ch p edpis   

a , 

zpracování  o   

95/46/ES  

 ochranu osobních údaj  

o fyzických osobách, práva a povinnosti p i zpracování t chto údaj , stanoví 

podmí , í 

 

 

(1) Aplikace  do podmínek UHK, zejména uvedení 

dosavadního zpracování  do souladu s , 

 UHK. Je nezbytné, aby  

následujících 

, : 

a) 

s

ve kterých se vyskytují osobní údaje. 

b)  ohledem na to, zda-li jejich vedení vyplývá 

z jiných zákon  (nap ákoník práce, zákon 

. 111/1998 Sb., o vysokých kolách, zákony o archivnictví) nebo 

se 

Specifikovat zákony a 

zpracov

  

c) 

 centrální evidenci, která je na UHK zabezpe ena 

takto: 

● osobní a mzdové odd lení UHK  zpracování týkající 

se zam stnanc  UHK, 

●  studijní odd lení fakult  zpracování týkající se student  UHK, 

●  sekretariát rektora  zpracování týkající se ostatních osob. 
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název 

agendy/útvar, který zpracování provádí/typ zpracování (ze zákona 

nebo oznamovací povinnost)/citlivé údaje (ano  ne). 

d) zejména 

zpracováváním os  výjimek 

taxativn  stanovených v § 5 odst. 2 zákona  

obecného  o 

. U agend zpracovávajících citlivé údaje zajistit, 

aby subjekty daly ke zpracování výslovný písemný souhlas. 

e)  neoprávn nému 

nebo nahodilému p stupu k osobním údaj m, k jejich zm n , zni ení 

i ztrát , neoprávn ným p enos m, k jejich jinému 

 k jinému zneu ití osobních údaj . Tato povinnost 

platí i po ukon ení zpracování osobních údaj . 
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 8 

NÍ TITULU DOCTOR HONORIS CAUSA UHK 

(1) 

rektor osobnostem, které se 

 

(2) osobních 

 

(3)  causa  

a) rektor univerzity, 

b) 

kulturní . 

(4) 

 

(5) spolu 

se s  

(6) V UHK 

 

(7) s 

souhlas. 

(8) sti. Pokud 

 

 

 


