Univerzita Hradec Kralové

Rektorsky vynos ¢. 16/2010

Priikazy studentt a zaméstnancti Univerzity Hradec Kralové

Na zakladé § 57 odst. (1) pism. a) a odst. (2) zakona ¢.111/1998Sb. v platném znéni, o vysokych
Skolach, vydavam tuto zavaznou smérnici o "Prikazech studentd a zaméstnanct Univerzity Hradec

Kralové“.
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Uvodni ustanoveni
(1) Kazdy student a zaméstnanec Univerzity Hradec Kralové (dale jen UHK) je povinen mit
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platny pritkaz studenta ¢i zaméstnance UHK ve formé identifikaéni karty (dale jen ID karty).
Kazdy student a zaméstnanec UHK mtiZe mit jen jednu ID kartu.

ID karty studenta a zaméstnance jsou nepienosné.

Kazdy student nebo zaméstnanec je povinen nahlasit ztratu, kradez ¢i poskozeni ID karty
na Kontaktnim misté oddéleni Informaci, komunikaci a multimédii UHK (dale jen KM IKM)
uhradit naklady spojené s vystavenim duplikatu dle platného ceniku.

Informace o studentovi (jméno, prijmeni, rodné ¢islo, typ studia, informaci o zapisu
do studia, do dal$iho roku studia a o ukonceni studia) potfebné pro vydani, prodlouzeni
a ukonceni platnosti ID karty studenta poskytuji IKM prabézné studijni oddéleni jednotlivych
fakult UHK.

Informace o zaméstnanci (jméno, prijmeni, rodné ¢islo, informace o vzniku ¢i ukonceni
pracovniho pomeéru) potiebné pro vydani ID karty zaméstnance nebo zruSeni jeji platnosti
poskytuje pribézné IKM Osobni a mzdové oddéleni UHK.

ID karty slouzi také k vyuzivani sluzeb v rdmci UHK i sluzeb dal$ich subjektd mimo
univerzitu. Rozsah sluzeb, které jsou vazany na ID karty, je zvefejnovan na ufedni desce
UHK, na tufednich deskach jednotlivych fakult UHK a na webovych strankach UHK.

Platnost ID karty se da ovétit elektronicky na webovych strankach UHK.

Poplatky spojené s vydavanim a prodluzovanim platnosti ID karet jsou stanoveny platnym
cenikem.

Cl. 2
Prikazy studentd

Kazdy student po zapisu do matriky studentti obdrzi prikaz studenta (ID kartu).

Studentiim pfijatym v fadném i mimofadném terminu studijni odd€leni jednotlivych fakult
rozeslou spolu s vyrozuménim o prijeti ke studiu i Zadost o vystaveni priikazu studenta UHK
a informace o zptisobu zaplaceni poplatku za vystaveni ID karty.

Vyplnénou zadost spolu s dokladem o zaplaceni poplatku a fotografii student zasle
¢i odevzda na KM IKM. Student je plné odpovédny za spravné vyplnéni udaji nutnych
k zhotoveni ID karty.

ID kartu studenta vystavuje UHK ve dvou provedenich: prtikaz studenta s licenci ISIC
a prikaz bez licence ISIC. Prtikaz s licenci ISIC mohou ziskat pouze studenti prezenc¢niho
studia spliiujici narok na jeho vydani.
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Student UHK mitize mit jen jednu ID kartu. V pripadé, Ze byl soubézné pfijat ke studiu
na vice oborech, zasle jen jednu Zadost o vystaveni ID karty.

ID karta studenta bude zhotovena do 14 dni po splnéni vySe uvedenych naleZitosti.

Novou ID kartu si student vyzvedne po zapisu do studia ¢i po nahlasené zméné adajti, ztraté
nebo poskozeni proti podpisu na KM IKM.

ID karta, ktera nebude vyzvednuta do 6 mésicti od vystaveni, bude zneplatnéna a skartovana.
Studentim, ktefi nenastoupi do prvnich ro¢nikd, se poplatek za vystaveni ID karty nevraci.
RovnéZz se nevraci poplatek pii skartaci ID karty, nebo v pripadé pred¢asného ukonceni
¢i preruseni studia.

(10) ID kartu si studenti po ukonéeni nebo preruseni studia mohou ponechat. Pfi navazujicim

nebo opétovném studiu si po zapisu do studia zakoupi odpovidajici revalida¢ni zndmku a ID
karta bude automaticky aktivovana. Studenti, ktefi zméni formu studia z prezencni
na kombinovanou a maji ID kartu s licenci ISIC, si musi zazadat o novou ID kartu bez licence
ISIC.

(11) Doba platnosti ID karty studenta je uvedena pfimo na karté. Doba platnosti ID karty studenta
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se prodluzuje odpovidajici revalida¢ni znamkou dle provedeni ID karty. Platnost ID karty
studenta je vazana na aktivni studium na UHK (pfi ukonceni nebo pferuseni studia je
funkénost karty zablokovana).

(L3
Prodlouzeni platnosti priikazu studenta (revalida¢ni znamky)

Studenti, jimz kon¢i platnost ID karty, jsou povinni si po zapisu do do dal$iho roku studia
prodlouzit platnost ID karty na nasledujici akademicky rok.

Prodlouzeni (revalidace) ID karty se provadi na KM IKM, kde si student zakoupi revalida¢ni
znamku s vyznacenou platnosti pro prislusné obdobi. Revalida¢ni znamka je nasledné na ID
kartu vylepena.

Revalida¢ni znamky dle provedeni ID karty nelze zaménovat.

Student, ktery se nedostavi k zapisu, ukonéi nebo prerusi studium, ztraci narok
na prodlouzeni ID karty.

Po ukonceni doby platnosti ID karty uvedené pfimo na karté nebo ukoncenim doby
prodlouzené platnosti pomoci revalidaéni znamky je ID karta neplatna (funkénost ID karty
bude automaticky zablokovana den nasledujici po dni konce platnosti).

Cl4

Priukazy zaméstnancti UHK
Zameéstnanec vyplni zadost o vystaveni priikazu zaméstnance UHK a spolu s fotografii ji zasle
¢i odevzda na KM IKM.
ID karta zaméstnance bude zhotovena do 14 dnii po splnéni vySe uvedenych naleZitosti.
ID karta zaméstnance UHK bude vydana proti podpisu na KM IKM.
Platnost ID karty zaméstnance je vazana na platnost pracovni smlouvy s UHK a neni na karté
uvedena.
Pri ukondéeni pracovniho poméru na UHK je zaméstnanec povinen prikaz zaméstnance vratit
na Osobni a mzdové oddéleni UHK.

CL5
Nahradni prikaz
Pokud si student nebo zaméstnanec z jakéhokoliv dvodu poda zadost o vystaveni nové ID
karty, mize mu byt po dobu zhotovovani této karty zapijcen nepersonalizovany nahradni
prikaz.



(2)
)
(4)
©)
(6)

@)
(2)
(©)

(4)
©)

@)
(2
(©)

@)
(2

Nahradni priikaz je mozné si zaptjc¢it na KM IKM po slozeni vratné zalohy s dobou platnosti
30 kalendatnich dniti ode dne zapijceni.

Nahradni prtikaz je urcen jako docasné reSeni na nezbytné nutnou dobu a slouZi pro interni
potieby v ramci UHK (napi. umoznéni vstupu).

Student nebo zaméstnanec pfi predani nové ID karty vrati zaptjceny ndhradni prikaz,
pri¢emz je mu vracena zaloha.

V pripadé nevraceni ndhradniho prtkazu do 30 kalendainich dni od vydani nebo
pii poskozeni prikazu dojde k propadnuti zalohy.

Vyse vratné zalohy je stanovena platnym cenikem.

Cl. 6
Ostatni prikazy

UHK vydava pro wuZivatele, ktefi nejsou fTadnymi studenty ani zameéstnanci,
nepersonalizované priikazy ve formé ID karty.

Vyrobu nepersonalizovanych ID karet zajistuje oddéleni IKM UHK.

Nepersonalizovana ID karta bude vydana na zakladé fadné vyplnéné a dorucené zadosti
na KM IKM vyjma Prikazu externiho uzivatele Univerzitni knihovny, ktery vydava
Univerzitni knihovna UHK.

Ukazky druhti nepersonalizovanych ID karet jsou uvedeny na webovych strankach UHK.
Poplatky spojené s vydavanim nepersonalizovanych ID karet jsou stanoveny platnym
cenikem.

CL7
Blokace identifikaéni karty

V pripad€ poruseni Disciplinarniho fadu pro studenty Univerzity Hradec Kralové mutze dojit
k elektronické blokaci sluzeb spojenych s ID kartou.

Po pominuti ddvodu blokace dojde automaticky do 24 hodin k odblokovani veskerych sluzeb
spojenych s ID kartou UHK.

Pfi ztraté nebo kradezi ID karty studenta nebo zaméstnance je mozné na KM IKM nebo
na webovych strankdch UHK provést kdykoliv do¢asnou blokaci ID karty a zamezit tim
zneuziti prukazu.

(L8
Zavérecna ustanoveni

Tento vynos vstupuje v platnost dnem 2. 1. 2011.
ZruSuje se Rektorsky vynos ¢. 2/2008 a 6/2009 Prikazy studentd Univerzity Hradec
Kralové.

Hradec Kralové 6. prosince 2010

doc. RNDr. Josef Hynek, MBA, Ph.D., v.r.



Priloha ¢. 1 Rektorského vynosu ¢. 16/2010

Poplatky spojené s vydavanim ID karet UHK

Prukazy studentt:

ID karta s licenci ISIC vydavana ve spolupraci s Komeré¢ni bankou, a.s. 250,- K¢
(cena v¢etné ro¢ni licence ISIC)

ID karta bez licence ISIC vydavana ve spolupraci s Komer¢ni bankou, a.s. 100,- K¢
ID karta studenta UHK 200,- K¢
Priikaz studenta UHK (samoplatce, Géastnik programu Erasmus, vladni

a fakultni stipendista) bezplatné

Priukazy zaméstnancti:

ID karta zaméstnance UHK vydavana ve spolupraci s Komeréni bankou, a.s. bezplatné
ID karta zaméstnance UHK 200,- K¢

Ostatni prikazy a poplatky:

Priikaz externiho zaméstnance (zaptjceni) bezplatné
Prikaz externiho uzivatele Univerzitni knihovny dle ceniku knihovny
Priikaz ucastnika celozivotniho vzd€lavani bezplatné
Prikaz IDV (zapujcéeni) bezplatné
Priikaz hosta (zapijceni) bezplatné
Ztrata, kradez, poskozeni nebo vyména na vlastni zadost:

- ID karty studenta bez licence ISIC 200,- K¢

- ID karty studenta s licenci ISIC (cena véetné ro¢ni licence ISIC) 380,- K¢

- ID karty zaméstnance 200,- K¢
Prodlouzeni platnosti (revalidace):

- ID karty studenta bez licence ISIC 50,- K¢

- ID karty studenta s licenci ISIC 180,- K¢
Zaptjceni nadhradniho pritkazu na dobu 30 dni (vratna zaloha) 300,- K¢

Reklamace prtikazu bezplatné



