{ } Univerzita Hradec Kralové

Rektorsky vynos ¢. 21/2024

Dopravni rad Univerzity Hradec Kralové

Clanek 1

Timto se vydava Dopravni fad Univerzity Hradec Kralové, jenZ je uveden v ptiloze
tohoto vynosu.

Clanek 2

1) Timto rektorskym vynosem se rusi platnost Dopravniho fadu vydaného dle
Rektorského vynosu ¢. 18/2012.

2) Tento rektorsky vynos nabyva platnosti a ti¢innosti 1. ledna 2025.

Hradec Kralové 3. prosince 2024

doc. RNDr. Jan K¥#iz, Ph.D., v. r.
rektor
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Clanek 1

Vseobecna ustanoveni

1) Timto dopravnim fidem se ftidi vSichni zaméstnanci, ktefi jsou
v pracovnépravnim vztahu k Univerzité Hradec Kralové (déle jen ,,UHK®).

2) K prepravé osob a ndakladu slouZi vozidla UHK, spravovana Technicko-
provoznim oddé€lenim rektoratu (dale jen ,TPO“). Za provoz odpovida
vedouci TPO nebo jim povéiend osoba (dispecer dopravy). Je povinnosti v§ech
zaméstnancl vyuzZivat vozidla hospodarné a jen pro potieby UHK. Vozidla
UHK lze uzivat i k jinym Gc¢eltim na zakladé kolektivni smlouvy nebo nafizeni
rektora nebo kvestora.
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Clanek 2

Pfeprava osob a materialu

Pieprava osob a materialu je provadéna:

a) zaméstnanci fidi¢i z povolani, ktefi vykon funkce fidice vykonavaji jako
hlavni pracovni napln a jsou organiza¢né zarazeni v TPO;

b) zaméstnanci, ktefi funkci fidi¢e vykonavaji formou tzv. referentského
opravnéni, a ktefi splnuji zdravotni zptsobilost k ¥izeni motorového
vozidla dle zdkona ¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich a o
zménach nékterych zakond (dale jen ,zdkon o provozu na pozemnich
komunikacich®), a souvisejicich pfedpisd, a jsou drziteli platného fidi¢ského
prikazu v dané kategorii vozidla.

Piepravu planuje dispecer dopravy.

Priorita prepravy:

a) rektor;

b) prorektor, dékan, kvestor;

c) prodékan;

d) ostatni pracovnici podle potfadi doslych zadanek.

V pripadé vétsiho poctu pozadavkli na prepravu, které nelze zabezpeclit
rozhoduje o poradi kvestor nebo rektor.

Clanek 3

Objednavani prepravy osob a materialu
Piepravu osob a materidlu zabezpecuje TPO - doprava na zakladé
elektronické zadosti o prepravu osob ¢i materialu v Intranetu UHK.
Schvalovani jizd probiha elektronicky v Intranetu UHK na zakladé Zadatelem
vyplnénych udaja.
Zadanka o prepravu je schvalovana v souladu s rektorskym vynosem
upravujicim vnitfni kontrolni systém.
Zadanka musi byt elektronicky schvalena nejméné 3 pracovni dny pied
pozadovanou pfepravou.
Po schvaleni jizdy vytiskne dispecer dopravy prikaz kjizdé, podepiSe jej
avlozi k dokladim k vozidlu.
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Po uskute¢néni cesty a doplnéni zbyvajicich tdaji vsystému dispederem
dopravy (skuteény pocet ujetych km, skutecné straveny ¢as fidice na sluZebni
cesté vhodinach, naklady souvisejici s cestou, jako napf. parkovné apod.)
budou tyto naklady po uplynuti kazdého kalendainiho mésice ucétovany na
vrub zdroje, ktery byl Zadatelem zapsan pfi editaci zadanky. Nejpozdéji do
15.dne nasledujictho po ukondeni mésice provede dispefer dopravy
elektronické vyuctovani CCS karet a zaSle na Ekonomické oddéleni
k zatétovani.

Zaulelem stanoveni jednotkovych cen pro kalkulaci nakladd vyda
kazdoro¢né, nejpozdéji do 15. tnora, kvestor sdéleni rektoratu, vnémz
stanovi cenu za jeden km jizdy a cenu za 1 hodinu, kterou stravil fidi¢ cestou.
Hodnoty se vypoctou na zakladé€ tdajt za posledni ukoncené tcetni obdobi
ajsou platné vzidy pro obdobi od 1. bfezna do konce tnora roku
nadchazejiciho.

Odchylné€ od ustanoveni odstavcti 1 aZ 7 tohoto ¢lanku probihaji rezijni jizdy
po mésté Hradec Kralové. Jedna se zejména o jizdy mezi jednotlivimi
budovami za tcelem zajiSténi provoznich potieb univerzity. Tyto jednotlivé
jizdy nejsou nutné evidovany a povolovany elektronicky vIntranetu UHK,
ale evidence se provadi v papirové knize jizd.

Clanek 4
Povinnosti ridicu

Ridi¢i uvedeni v ¢lanku 2 odst. 1 pism. a) a b) jsou povinni:

a) DodrZovat obecné platnou legislativu tykajici se provozu na pozemnich
komunikacich, zejména zakon o provozu na pozemnich komunikacich,
zakonik prace apod.

b) K jizdam pouZivat vozidel v fadném technickém stavu, odpovidajicich
vyhlasce o technické zptisobilosti a o technickych podminkach provozu
vozidel na pozemnich komunikacich a odmitnout jizdu s vozidlem, které
zjevné neni v fadném technickém stavu. V pripadé jakékoliv poruchy
oznamit tuto skute¢nost neprodlené vedoucimu TPO nebo dispecerovi
dopravy.

c) Provadét prepravu osob a materidlu podle tdaji uvedenych v pfikazu
k jizdé a pfipadné podle dispozic dispedera dopravy nebo vedouciho TPO.

d) Odmitnout pfepravu osob ¢i materialu bez odpovidajiciho pfikazu k jizdé.

e) UdrZzovat vozidlo v fadném technickém stavu.
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f) O jednotlivych jizdach vést pfedepsanou evidenci, véetné zapsani udajt
o poc¢tu ujetych km pro jednotliva nakladova strediska.

g) Neprekracovat spotiebu pohonnych hmot podle norem pro jednotliva
vozidla.

h) Parkovat sluzebni vozidla UHK po pracovni dobé pouze v garazich TPO,
ul. V. Nejedlého 573. Garazovani a parkovani mimo uréené misto je mozné
jen na zaklad€ svoleni vedouciho TPO ¢i dispecera dopravy nebo pfi
brzkém odjezdu, resp. pozdnim piijezdu (odjezd pfed 6:00 hod. nebo
pfijezd po 18:00 hod.).

i) Pfi preruseni nebo po ukondéeni jizdy odstranit z vozidla vSechny cenné
véci a zajistit jejich uloZeni.

j) VeSkeré mimotadné udalosti hlasit dispecerovi dopravy a nasledné ¢init
kroky k odstranéni jejich nasledkd.

V ptfipadé€ dopravni nehody je fidi¢ vozidla povinen oznamit tuto skuteénost
neprodlené vedoucimu TPO nebo dispecerovi dopravy a volat Policii Ceské
republiky bez ohledu na vysi $kody (pokud to umoznuji okolnosti nehody,
zvlasté pak zdravotni stav fidice). V pripad€ dopravni nehody je fidi¢ povinen
pro potieby dal$iho Setfeni a hlaseni Skod pojistovné zajistit nasledujici
informace:

e datum a ¢as nehody;
e misto nehody (ulice, mésto);
e jméno, prijmeni, adresu, telefon vSech Gcastnik nehody;

o evidencni ¢islo vozidla (dfive SPZ), nazev pojistovny a ¢islo pojistky
z povinného ruceni vozidla tc¢astnikt nehody;

e pokud je majitelem vozidla jina osoba neZ tc¢astnik nehody, je tfeba
zjistit i jeji jméno a adresu z Osvédéeni o technickém prikazu (maly
technicky prikaz);

e tyto informace je fidi¢ povinen zapsat do Protokolu o dopravni
nehodé, kterym jsou vozidla povinné vybavena.

V ptipadé, kdy fidi¢ neni v ddsledku zdravotniho stavu schopen pokracovat
vjizdé, je povinen pozadat telefonicky o pomoc vedouciho TPO nebo
dispecera dopravy.

O trase konkrétni sluzebni jizdy ke stanovenému cili rozhoduje fidi¢, popt.
dispecer dopravy. Ten je povinen zvolit takovou trasu, ktera s ohledem na
zajisténi bezpecnosti cestujicich a aktualni dopravni situaci predstavuje
hospodarnou variantu trasy.
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Ridi¢i dle ¢lanku 2 odst. 1 pism. a) jsou povinni se Gastnit pravidelného
Skoleni ridic¢d.

Clanek 5

Referentska vozidla

Referentska vozidla UHK jsou opravnéni ridit pouze ti zaméstnanci, ktefi
absolvovali $koleni k BOZP pro fizeni motorovych vozidel organizovanych
UHK a jsou seznameni s konstrukci a obsluhou referentského vozidla.

Parkovani sluZebnich vozidel UHK po pracovni dobé je moZné pouze v aredlu
TPO UHK, Vita Nejedlého 573.

Parkovani sluZzebniho vozidla VS koleji UHK po pracovni dobé je v arealu
Palachovych koleji.

Garazovani a parkovani mimo uréené misto je mozné jen na zakladé svoleni
vedouciho TPO ¢i dispecera dopravy nebo pti brzkém odjezdu pred 6:00 hod.
nebo pozdnim pfijezdu po 18:00 hod.

Ridi¢ referentského vozidla je povinen z vozidla p¥i preruSeni nebo po
ukonceni jizdy odstranit vSechny cenné véci a zajistit jejich uloZeni.

Veskeré mimoradné udalosti je fidi¢ vozidla povinen hlasit dispecerovi
dopravy a nasledné ¢init nalezité kroky k odstranéni jejich nasledkt.

Ridié referentského vozidla je povinen po ukonéeni jizdy provést dotankovani
vozidla a odevzdat jej dispecerovi dopravy. Pri tom preda veskerou vybavu
vozidla, fadné vyplnény zaznam dle ¢lanku 6 o provozu vozidla a ostatni
provozni dokumentaci vozidla.

V pfipad¢€ nepfitomnosti dispecera dopravy (pfijezd po pracovni dob¢) ridic
referentského vozidla zaparkuje vozidlo ve dvoie TPO, Vita Nejedlého 573
aklice spolu s dokumentaci od vozidla pfeda na recepci nebo je vhodi
do schranky umisténé na budové u nakladové rampy, kde si je dispecer
dopravy prevezme a provede kontrolu technického stavu, tplnost vedeni
zaznamu a vybavu vozidla. AZ po této kontrole je vozidlo povazovano za radné
predané.
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Clanek 6

Vedeni zaznamu o provozu vozidla

Ridi¢i sluZzebnich vozidel dle ¢l. 2 odst.1 pism. a) i b) jsou povinni po ukonéeni
jizdy uzavfit jizdu zaznamem na prikazu k jizdé pridéleného vozidla.
Ze zaznamu musi byt zfejmé:

e datum jizdy,

e misto odjezdu a cil cesty,

e Casvyjezdu a ¢as prijezdu,

e pocateéni a koneény stav tachometru jednotlivych jizd,

¢ kolik km bylo ujeto,

e pocet prepravovanych osob.

Pii jednotlivych jizdach vjednom mésté je nutné psat kazdou jizdu zvlast,
vzdy s nazvem ulice ¢i instituce. Pfi jizdé mezi mésty staci nazvy mést.

Pii zjisténi neprikazného, nevérohodného a netplného vedeni zaznami
o provozu vozidla nebo pokud ridi¢ sluZebniho vozidla nesplni povinnost
podle bodu 2 tohoto ¢lanku, pokladaji se veskeré vynalozené vydaje kartou
CCS vbéZném meésici za soukromé a UHK je opravnéna pozadovat po ridici
Uhradu nakladt srazkami ze mzdy v plné vysi vyactovani CCS.

Ridi¢ je povinen kdykoliv na vyzvani vedouciho TPO nebo dispedera dopravy
predlozit ke kontrole Zaznam o provozu vozidla.

Vedouci pracovnik organiza¢niho celku UHK, ktery ma pridéleno vozidlo
k trvalému uzivani (Sprava vysokoskolskych koleji) je povinen v posledni
kalendaini den v mésici provést dotankovani vozidla a odevzdat dispecerovi
dopravy UHK 1. pracovni den nasledujictho mésice veSkeré zaznamy
oprovozu vozidla k provedeni vyactovani provozu vozidla, zaroven
zodpovida za tcelné vyuzivani vozidla a za dodrzovani Dopravniho fadu UHK.
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Clanek 7

Karty CCS

Kazdé vozidlo ma pridé€lenu svoji CCS kartu.

CCS kartu je prisné zakdzano ptajcovat k tankovani na jiné vozidlo, neZ pro
které je urcena.

U CCS karet je zakazano ponechavat PIN! Naklady na $kodu zptisobenou
zneuzitim CCS karty v ptfipadé€ kradeze spolu s PIN jdou na vrub vinika.

Ztratu nebo zniceni CCS karty je fidi¢ povinen okamzité hlasit dispecerovi
dopravy nebo vedoucimu TPO.

Kartami CCS lIze hradit pouze provozni vydaje jako spotfeba PHM, provozni
naplné, myti vozidla nebo drobné nahradni dily.

Na CCS kartu neni povolen nakup vétSich nahradnich dild nebo provadéni
oprav, resp. nakup zboZi nebo sluzeb pro osobni potfebu s vyjimkami
uvedenymi v této smérnici.

UHK je opravnéna pozadovat idhradu nakladd souvisejicich s neopravnénymi
vydaji uskutecnénymi kartou CCS, popf. s nadnormativni spotiebou
pohonnych hmot.

Uétenky CCS jsou Fidi¢i povinni uchovavat pro doloZeni pfipadného rozdilu
v uctovani sluzeb spole¢nosti CCS.

Veskery odbér pohonnych hmot nebo nakup sluzeb Gctovany CCS, ktery neni

kryty predlozenou ucétenkou, je UHK opravnéna povaZovat za nepovoleny
soukromy vydaj a poZadovat na fidi¢i nadhradu.

Clanek 8

Dispecer dopravy
Dispecer dopravy fidi autoprovoz UHK. Podle poZadavku urcuje vozidlo
a ridi¢e na pozadovanou pfepravu.

Eviduje pozadavky na prepravu osob a materidlu elektronicky v Intranetu
UHK.

Rozhoduje o prepravé osob a materialu a dba pfi tom, aby preprava byla
provadéna tucelné a hospodarné.
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Vede evidenci:

spotieby PHM,

nakladd na opravy,

Skoleni ridi¢d podle vyhlasky,
1ékarskych prohlidek fidiéd,
technickych prikazd.

Kontroluyje:

dodrzovani predpist fidici,
hospodarné provadéni jizd,
spotfebu PHM,

technicky stav vozidel,

radné vyplnovani ptikazt k jizdé a ovétuje vérohodnost jejich vedeni.

Zodpovida:

za fadny technicky stav vozidel UHK,

za zajisténi oprav, pravidelnou udrzbu a natizené technické kontroly
vozidel UHK,

za vedeni dopravni dokumentace vozidel UHK,
za zajisténi pravidelného Skoleni fidict,

za hospodarné vyuzivani dopravnich prostiedkt UHK.

Vykazuje:

spotiebu PHM za kalendaini mésic pro jednotliva vozidla,

spotiebu DHIM (tj. drobného hmotného investiéniho majetku)
a eviduje naklady na opravy,

naklady na dopravu podle jednotlivych soucasti UHK (tj. fakult
a rektoratu).

Predava vzdy do 10. kalendarniho dne v mésici finan¢ni ucétarné UHK veskeré
Uctenky a schvalené mésiéni vykazy jizd za predchazejici mésic, ve kterych
zejména upozorni na:

prekroceni normy spotfeby vozidel, pfitom porovna uctenky CCS,
knihu jizd a fakturu CCS,

nakup pohonnych hmot nebo sluzeb mimo fidi¢em pfedané tctenky
(CCSijiné),

nevérohodnost po¢tu ujetych kilometrd.



9) Archivuje:
e prikazy k jizdé jednotlivych vozidel,
e (tvrtletni vykazy jizd.

Clanek 9

Normy spotreby sluzebnich vozidel

1) Kazdé sluZzebni vozidlo ma v souladu s technickym prikazem a v souladu
s pfevazujicim zptisobem svého uziti stanoven ukazatel zavazné primérné
spotieby.

Clanek 10

Zaverecna ustanoveni

1) Timto rektorskym vynosem se rusi platnost Dopravniho ¥adu vydaného dle
Rektorského vynosu ¢. 18/2012.

2) Tento rektorsky vynos nabyva platnosti a i¢innosti 1. ledna 2025.

Hradec Kralové 3. prosince 2024

doc. RNDr. Jan Kfiz, Ph.D., v. r.
rektor

Urceno: vSem zaméstnancim UHK
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