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Priloha ¢. 1 Rektorského vynosu ¢. 17/2024

Zajisténi podpisu rektora na smlouvach
tykajicich se védecko-vyzkumné cinnosti
a na agendé tykajici se projektt

Zajisténi vSech dokumentd - smlouvy po odborné a pravni kontrole, privodky
s podpisy odpovédnych osob, podepsany predavaci dopis prodékanem pro VaV
prislusné fakulty, dalsi relevantni dokumenty vcetné priloh.

IS GaP/IS EPZ - V pripadé védeckého projektu je tfeba, aby byl projekt evidovan
v IS GaP/IS EPZ a v zaloZce ,Soubory“ m¢l nahrané veskeré predkladané dokumenty
véetné priloh. Do IS GaP/IS EPZ je tieba vloZit zejména tyto informace: nazev
projektu, hlavniho feSitele projektu, klicové feSitele projektu, abstrakt projektu,
klicova slova a finalni navrh projektu/zadosti ve formatu PDF z IS poskytovatele
(napf. ISTA, GRIS apod.).

OBD - pokud je v této fazi vyZzadovano, musi ptivodce vysledku provést evidenci
v OBD.

Fakultni oddé€leni védy nebo povéfeni pracovnici zaslou vSechny relevantni
dokumenty na pracovnika OVTZ odpovédného za danou agendu. Pracovnik OVTZ
odpovédny za danou agendu provede formdlni kontrolu (v pfipadé nedostatkd
pozada fakultni oddéleni védy nebo povéreného pracovnika o tUpravy
dle jeho doporuceni).

Po formalni strance zkontrolovanou smlouvu a vSechny relevantni dokumenty preda
odpovédny pracovnik OVTZ ke schvaleni prorektorovi pro védu, vyzkum a transfer
znalosti.

Smlouvu a relevantni dokumenty schvalené prorektorem pro védu, vyzkum a transfer
znalosti pfeda odpovédny pracovnik OVTZ na Sekretariat rektora UHK k podpisu
rektora.

Smlouvu podepsanou rektorem, ktera neni podepsana druhou stranou, preda
odpovédny pracovnik OVTZ poskytovateli dotace k podpisu nebo zpét fakultnimu
oddéleni védy nebo povéfenému pracovnikovi a ten zajisti podpis druhé strany,
a nasledné bude postupovat podle bodu 7b.

Smlouvu podepsanou rektorem i druhou stranou preda odpovédny pracovnik OVTZ
na Pravni oddéleni k archivaci a zvefejnéni v registru smluv, v pfipadé potfeby preda
poskytovateli finan¢ni podpory, zaeviduje ji na OVTZ a scan fyzicky podepsané
smlouvy/elektronicky podepsanou smlouvu pfeda fakultnimu oddéleni védy
nebo povéfenému pracovnikovi, ktery ji nahraje do IS GaP/IS EPZ.

o zajisti predkladatel (fakulta)
e zajisti OVTZ



