{ } Univerzita Hradec Kralové

Rektorsky vynos ¢. 08/2025

Zadavani verejnych zakazek

Vynos stanovuje pravidla pro administraci vefejnych zakazek malého rozsahu
a koordinaéni pravidla pro zadavani zakazek administrovanych podle zidkona
¢.134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (dale jen zdkon) na Univerzité
Hradec Kralové (dale jen ,,UHK®).

Cilem vynosu je zajistit, aby vefejné prostfedky byly vynakladany hospodarné,
efektivné, acelné€ a v souladu s pravni tpravou veiejného zadavani.

Podle pravidel zde uvedenych se ¥idi vSichni Zadatelé o nakup, ktefi planuji
potizovat sluzby/dodavky/stavebni prace, ledaze by postupovali podle pravidel,
ktera jim povinné ukladaji podminky dota¢niho/operaéniho programu, ze kterého
je prislusné plnéni spolu/financovana.

Clanek 1

Zakladni ustanoveni
Hodnoty vSech finanénich limitd uvedenych v tomto vynosu jsou v K¢ bez dané
z pfidané hodnoty.

1) Zadéanim vetejné zakazky (dale ijen ,VZ“) se v souladu s § 2 zdkona rozumi
uzavieni Uplatné smlouvy, z niz vyplyva povinnost dodavatele poskytnout
plnéni, dle jehoZ povahy se zakazky déli na:

a) sluzby,
b) dodavky,
c) stavebni prace.

2) Kazd4 VZ administrovana na UHK musi byt vedena v souladu s § 6 zdkona,
tj.za dodrzeni zasad transparentnosti, rovného zachazeni, pfimérenosti
a zakazu diskriminace.

3) Pfiadministraci VZ podle tohoto vynosu je vhodné dodrZovat zasady socialné
odpovédného zadavani, environmentalné odpovédného zadavani ¢i inovaci.

4) UHK postupuyje tak, aby nedochazelo ke stietu zajmt. Osoby ztcéastnéné na
prubéhu VZ pisemné prohlasi, Ze jejich zajmy:

a) neohrozuji nestrannost/nezavislost vedené zakazky,
b) nemaji zijem ziskat osobni vyhodu,

c) nemaji zajem sniZit majetkovy nebo jiny prospéch UHK.
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Vzdy je tfeba dodrzet i ustanoveni zakazu stfetu zajmul vefejnych funkcionait
podle zakona ¢. 159/2006 Sb., o stiretu zajmd, ve znéni novel, pfip. jinych pravnich
predpist regulujicich vefejné zadavani' a obecné principy zakazu stfetu zajmua.

5)

VZ se dle vyse jejich predpokladané hodnoty déli na:
a) zakazky malého rozsahu (téZ jako ,,VZMR*),?

b) zakazky, které se vedou v n¢kterém z fizeni podle zdkona.

Finan¢ni limity pro kategorizaci VZ jsou stanoveny v §§ 25-27 zakona.

6)

1)

2)

3)

4)

Vefejné zakazky administruje:
a) Oddé¢leni vefejnych zakazek (dale téz jako ,,O0VZ*), nebo
b) externi osoba na zakladé¢ pisemné smlouvy, nebo

¢) pro realizaci zakazek malého rozsahu i jiné pracovisté® UHK, které pak
odpovida za dodrzeni vSech predpist regulujicich takovy nakup.

Clanek 2

Predpokladana hodnota verejné zakazky

Predpokladana hodnota vefejné zakazky je UHK stanovena piedpokladana
vySe Uplaty za plnéni verejné zakazky vyjadrena v penézich, ktera nezahrnuje
dan z pridané hodnoty. Zahrnuje vSechna plnéni, kterda mohou vyplyvat ze
smlouvy na danou VZ véetné ev. zmén zavazkd ze smlouvy. Stanovuje se pred
zahdajenim VZ na zakladé¢ adajt o zakazkach stejného ¢i podobného predmétu
plnéni. Predpokladana hodnota zahrnuje plnéni, ktera tvori jeden funkéni
celek a jsou zadavana v ¢asové souvislosti.

UHK stanovuje pfredpokladanou hodnotu veiejné zakazky souhrnné za
vSechny své provozni jednotky, resp. soucasti.

Zakladem pro stanoveni predpokladané hodnoty veiejné zakazky, jejichz
predmétem jsou opakujici se nebo trvajici dodavky nebo sluzby, je skute¢na
cena uhrazend UHK za dodavky nebo sluzby stejného ¢i podobného druhu
béhem predchazejicich 12 mésicl (soudet téchto pozadavkid), které maji byt
UHK zadany béhem nasledujicich 12 mésici se zohlednénim budouciho
vyvoje.

Predpokladana hodnota dodavek a sluzeb pro smlouvu na dobu neurditou je
stanovena jako vySe plnéni za 48 mésict této smlouvy.

! Podrobnéji v souvisejicich dokumentech na webu UHK - OVZ po pfihlaseni.

2 Zakazky, které se vedou v souladu s §§ 6 a 27 zdkona; dale dle zasad a pravidel podle tohoto Vynosu nebo podle pravidel,
kterd jsou pro tyto tzv. VZMR uréena piislu$nym dotaénim organem.

3 Zejména projektovi manazefi z dotovanych projektd.



1)

2)

3)

4)

Clanek 3

Verejné zakazky malého rozsahu

VZ malého rozsahu je VZ, jejiz predpokladana hodnota je rovna nebo nizsi
zakonem stanovenému finan¢énimu limitu, konkrétné:

a) vpfipadé dodavek a sluzeb 3 mil. K¢,

b) v pfipadé stavebnich praci 9 mil. K¢.

VZ malého rozsahu se podle pfedpokladané hodnoty d¢li na:

a) VZ1. kategorie s pfedpokladanou hodnotou (0 az 500 tis. K¢),

b) VZ 2. kategorie s predpokladanou hodnotou <500 tis. az 3 mil. K¢,
resp. <500 tis. az 9 mil. K¢ v pfipad¢ vefejnych zakazek na stavebni prace).

VZ malého rozsahu 1. kategorie lze zadat pfimo uréenému dodavateli,
a to napt. na zakladé zaznamenané znalosti trhu/prokazatelného ovéreni cen
na trhu; o zadani rozhoduje a zodpovida za néj piikazce operace.

VZ malého rozsahu 2. kategorie je zadavana s dodrZenim téchto pravidel:

a) VZ (téz i ,soutéz®) je zahajena uvefejnénim podepsané Vyzvy k podani
nabidek na profilu UHK nebo pisemnym oslovenim minimalné tfi
dodavateltt schopnych realizovat poZadované plnéni, nebo obéma
zptsoby,

b) ve Vyzvé pro podani nabidek je vymezeno zejm. pozadované plnéni
(obecné a nediskriminaéné€), zptsob hodnoceni (popis hodnoticich
kritérii a jejich vahy) a pfipadné dal$i podminky plnéni, vSe podle zasad
uvedenych v ¢lanku 1 tohoto Vynosu,

c) je-li soucasti dokumentace pro soutéz i smlouva, Zadatel o nakup si podle
svych poZadavkt doplni/vepise pozadavky do navrhu smlouvy, ktery
obdrzi na vyzadani od OVZ ¢i Pravniho oddéleni, poté si pro tento navrh
smluvniho ujedndni zajisti souhlas Pravniho oddéleni ¢i OVZ (nezbytna
podminka pro vyhlaseni soutéze),

d) lhata pro podani nabidek musi byt pfiméfend s ohledem na pozadované
plnéni,

e) rektor / dékan fakulty / kvestor jmenuje na navrh Zadatele nejméné
tficlennou komisi, sloZzenou z osob odborné zptsobilych k posouzeni
nabizeného plnéni/hodnoceni s ohledem na stanovené poZzadavky.
Clenové komise nesmi byt ve stfetu zajma (viz ¢l. 1bod 3) a doporudi vybér

nejvhodnéj$i nabidky v souladu s podminkami uvedenymi ve Vyzvé
k podani nabidek,



f) z celého pribéhu VZ je pofizena pisemnd zprava podepsana vSemi ¢leny
komise s uvedenim zejména poctu podanych nabidek a zpisobu
avysledku hodnoceni v souladu s podminkami zadani, vé. doporudeni
k rozhodnuti o vybéru; s touto zpravou vyjadii souhlas i prikazce operace
kazdé poptavané polozky jen tehdy, je-li vysoutéZena cena takové polozky
vy$$i nez ta, se kterou jiz prikazce operace prokazatelné souhlasil,

g) pokud je vysoutéZena cena vy$$i nez horni limity uvedené v bod¢ 2
pism. b) tohoto ¢lanku, nelze smlouvu uzaviit,

h) o0zadaniVZ doporuc¢enému dodavateli rozhoduje na zdkladé zpravy dékan
fakulty /v pripadé celouniverzitnich ¢i rektoratnich zakazek rektor nebo
kvestor; toto rozhodnuti je sdéleno v§em uchazeclim o vefejnou zakazku,
ktefi podali nabidku,

i) smlouva pro realizaci plnéni musi byt uzaviena v souladu s nabidkou
vybraného uchazede; pfipadna zména smlouvy nesmi umoznit podstatnou
zménu? tohoto zavazku,

j) komunikace s uchazeci o VZ je vedena prokazatelnym zptisobem, za ktery
se povazuje rovnéz forma elektronické posty,

k) v odtvodnénych, dolozitelnych pfipadech (napft. technické divody, vyssi
moc), kdy neni objektivné mozné oslovit poZadovany pocet dodavateld
arealizovat soutéz, mize Zadatel o nakup tento nakup realizovat v rezimu
verejné zakazky malého rozsahu 1. kategorie. Pfed realizaci takového
nakupu je vSak vZdy povinen vypracovat Odtvodnéni, které detailné
vysvétli konkrétni souvislosti a bude piedloZeno k podpisu prikazci
operace. Toto OdtGvodnéni nasledné postoupi ke schvaleni a podpisu
rektorovi/ prorektorovi/ dékanovi fakulty/ kvestorovi, vzdy podle
organizac¢niho usporadani svého pracovisté a doruci na OVZ,

1) pozaduje-li Zadatel o nakup realizaci soutéze prostfednictvim OVZ, pak je
povinen vyplnit ana OVZ dorudit Zadost o realizaci VZ (viz ¢l. 5) v souladu
se zasadami uvedenymi v ¢lanku 1 tohoto Vynosu, zejm. je povinen popsat
pozadovany predmét plnéni obecné a nediskriminaéné tak, aby nevedl
knaruSeni hospodarské soutéze; Zadatel je za tento obecny
anediskriminacni popis odpovédny; Zadost je k dispozici na intranetu
OVZ a OVZ zrealizuje soutéz podle idaji v ni uvedenych.

5) V ptipadé pofizovani sluzeb cateringu je mozné na misto postupu dle bodu 4
tohoto ¢lanku postupovat i jen prostiednictvim prizkumu trhu (bod 3 tohoto
¢lanku); vZidy musi byt dodrZena pravidla procesu nidkupu nejen uvedena
vtomto Vynosu, resp. pravidla, ktera jsou pro jejich nidkup povinna

4 Podrobnéji v souvisejicich dokumentech na webu UHK - OVZ po pfihlaseni.



1)

vpodminkach dotaéniho/operaéniho programu, ze kterého je prislusné
plnéni spolu/financovana.

Clanek 4

Oddéleni verejnych zakazek

Celouniverzitni pracovisté Oddéleni veiejnych zakazek plni zejména nasledujici
ukoly:

a)

b)

d)

g)

h)

na z4kladé dorucdeni Zadosti o realizaci VZ administruje vefejné zakazky
predevS$im s celouniverzitnim charakterem a k témto zajistuje veskeré
procesni povinnosti podle tohoto Vynosu ¢i zakona, za néZ odpovida;
administruje-li zakazky z dota¢nich programi, pak je Zadatel o vypsani VZ
povinen OVZ sdélit specifickd pravidla pro soutéze z téchto programd.
Zapripadna pochybeni v procesu zakazky podle téchto pravidel pak
neodpovida OVZ, ale Zadatel, ktery nesplnil povinnost podle pfedchazejici
vety,

administruje-li zakazku OVZ a je-li vysoutéZena cena poZadovaného
plnéni niz$i nez uvedena predpokladani cena v Zadosti o realizaci VZ,
pak podpis pfikazce na ni nahrazuje jeho souhlas s nakupem pred
uzavienim smlouvy,

za celou univerzitu vede prehled finanéniho objemu odekavaného
souvisejiciho a porizeného plnéni, které tvori funkcéni celek, a to mj.
s ohledem na informace z Evidenc¢nich listd podle ¢l. 5 odst. 1, dale
na zakladé aktivniho predavani informaci od tajemnic fakult, manazera
projektd apod.,

vytvafi a poskytuje vzory Zadosti o realizaci VZ a Evidenénich listd
(viz ¢l. 5); tyto jsou k dispozici podle druhu soutéZe na webu UHK v sekci
OVZ po ptihlaseni,

spravuje elektronicky nastroj (zakazky.uhk.cz), v jehoZ prostfedi realizuje
VZ,

realizuje soutéZe pro zavedeni dynamickych nakupnich systémi (téz jen
»DNS*) a rdmcovych dohod a realizuje v nich dil¢i vefejné zakazky,

poskytuje vzorové dokumenty slouzici zejména pro zadavani zakazek
malého rozsahu, podili se na tvorbé vnitinich pravidel a metodickych
dokumentti souvisejicich s oblasti vefejnych zakazek, metodicky vede
koordinatory dle ¢lanku 5 ¢i zadatele o VZ,

je povéfeno vykladem jednotlivych ustanoveni tohoto vynosu, poskytuje
odbornou a metodickou pomoc v oblasti zadavani verejnych zakazek,


https://zakazky.uhk.cz/

i) stanovuje seznam termint celouniverzitnich sbért pro pravidelné soutéze
zejm. pro komodity z DNS, dodavky propagacnich predmétt a tiskatskych
sluzeb; tento harmonogram k dispozici vZdy od ledna na dotyény
kalendafni rok na intranetu OVZ.

2) Je-livefejna zakdzka vedena OVZ a jde-li o plnéni celouniverzitni, zajisti OVZ
podpis smlouvy vzeslé z této zakazky; vztahuje-li se na ni i povinnost
uvefejnéni ve verejném registru, zasle OVZ Zadost o jeji registraci pravnimu
oddéleni.

Clanek 5

Zadost o realizaci VZ, evidenéni list,
dynamické nakupni systémy, koordinatofi

1)  Evidencni list slouzi k evidenci ndkupt vy$sich nez 100 000 K¢ bez dané; pred
realizaci takového nakupu je Zadatel o toto plnéni povinen dorudit jej
vyplnény a podepsany na OVZ°>.

2) Zidost o realizaci VZ existuje v né&kolika typech, vidy s ohledem na
pozadované plnéni. Je vyhotovovana pro kazdou soutéZ realizovanou OVZ
¢i externim subjektem dle ¢l. 1, bod 5; podepisuje ji zejm.:

a) Zadatel o pofizeni ndkupu poloZky - je odpovédny za nastaveni poZzadavka
pro VZ souladu se zasadami z ¢lanku 2 tohoto Vynosu a je rovnéz odpovédny
za obecny a nediskriminaéni popis pozadovaného plnéni,

b) piikazce operace - pro potvrzeni nezbytnosti planovaného ndkupu
aspravnosti procesu a dodrZeni pfislusnych postupt, podminek
a opatfeni©,

c) spravce rozpoltu - za Ulelem kontrolniho zajiSténi finanéniho kryti
zavazku, provéreni souladu se schvalenymi vefejnymi vydaji, zda nakup
odpovida pravidlim financovani apod.’,

d) zastupce Pravniho oddéleni ¢i OVZ- na dtikaz provedeni pravni kontroly
navrhu smlouvy pred vyhlaSenim zakazky, je-li tato soucasti zadani
soutéze,

e) zastupce OVZ - za tcelem stvrzeni projednani soutéze s OVZ,

f) zastupce I0/TPO - v pfipadé zakazky na stavebni prace ¢i majici
souvislost s provozem TPO,

® Vzory evidenénich listti a Zadosti o realizaci VZ jsou p¥istupné na https://www.uhk.cz/cs/univerzita-hradec-
kralove/uhk/celouniverzitni-pracoviste/oddeleni-verejnych-zakazek/dokumenty?dir=%2Fdokumenty%2Fzadosti-o-vz-a-evidenci-list.

¢ V¢etné dodrZeni kritérii pro hospodarny efektivni a ucelny vykon vefejné spravy, vie v souladu s § 13, odst. 2 vyhlasky
¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zékon ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole (déle jen , VFK*).

"Dle § 13, odst. 4 VFK.



https://www.uhk.cz/cs/univerzita-hradec-kralove/uhk/celouniverzitni-pracoviste/oddeleni-verejnych-zakazek/dokumenty?dir=%2Fdokumenty%2Fzadosti-o-vz-a-evidenci-list
https://www.uhk.cz/cs/univerzita-hradec-kralove/uhk/celouniverzitni-pracoviste/oddeleni-verejnych-zakazek/dokumenty?dir=%2Fdokumenty%2Fzadosti-o-vz-a-evidenci-list

3)

4)

5)

6)

7)

1)

2)

g) kvestor - v pfipadé plnéni nad 100 000 K¢ bez DPH.

U vetejné zakazky zadavané v ramci DNS je Zadatel o ndkup povinen zajistit
(bez ohledu na finan¢ni hodnotu pozadovaného plnéni) dorucit pfislusnou
Zadost o realizaci VZ v DNS na OVZ, a to pfed zahajenim daného kola VZ
v DNS. Neni-li tento véas dorucen, pak pozadavek neni do soutéze zatrazen.
Je-li soucasti zadavaci dokumentace navrh smlouvy, zodpovida za provedeni
jeho pravni kontroly Pravnim oddélenim OVZ.

V pripadé existence elektronického systému na UHK, v ramci kterého jsou
zprovoznény funkcionality dle bodd 1-3, jsou tyto realizovany pfiméiené
skrze néj.

Pro DNS zakazky na ICT vybaveni je za sbér pozadavki, jejich obecny popis
pro zadani soutéZe i vécné posouzeni nabizeného plnéni/hodnoceni
s ohledem na stanovené pozadavky odpovédny odborny koordinator z OIT
stanoveny rektorem. V ostatnich DNS odpovida za popis pozadavkl
iposouzeni nabidky Zadatel, resp. osoba odborné zptsobila toto provést
s ohledem na stanovené poZadavKky.

Za uclelem spoluprace mezi OVZ a soucastmi UHK pro pravidelné soutéze
stanovi rektor / dékan fakulty / kvestor koordinatora verejnych zakazek za
danou oblast / soucast zodpovédného za sbér pozadavkd pracovist dané
soucasti v urcité oblasti (zejm. propagac¢nich materidld, tiskatskych sluzeb
apod.).

U vefejnych zakdzek malého rozsahu na dodavky propagacnich
predméti/tiskaiskych sluzeb realizovanych OVZ je piislusny koordinator
povinen pro zafazeni do pravidelné soutéZe dorucit na OVZ vyplnénou
apodepsanou pfislusnou ZoVZ; tito koordinatoii jsou pak automaticky
¢lenové komise, ktera posuzuje a hodnoti nabidky, v nichZ figuruji jejich
pozadavky (neni tfeba jmenovani podle ¢l. 3, odst. 5 pism. f)), ledaZe jsou ve
stfetu zajma (viz ¢l. 1 bod 3)).

Clanek 6

Zakazky vedené jinou osobou

Je-li zakazka vedena externistou/jinym pracovistém UHK dle ¢lanku 1 odst. 5,

dorudi Zadatel o soutéZz na OVZ pted vyhlasenim vetejné zakazky podepsanou
ZoVZ dle &l. 5 bod 2.

Je-li VZ administrovana na zakladé externiho smluvniho vztahu, musi
smlouva obsahovat mj. zavazek povéfené osoby k postupu v souladu se
zakonem a pokynt poskytovatele dotace v¢. ustanoveni o zavazku prace
s profilem UHK.



1)

2)

3)

4)

5)

1)

2)

3)

Clanek 7

Spolecna ustanoveni

OVZ je odpovédno za procesni stranku realizovanych soutézi; OVZ nijak
neodpovidd ani nijak nereguluje situace, kdy UHK podava nabidky do
verejnych zakazek jinych vefejnych zadavateld.

Soucasti UHK jsou povinny bez zbyte¢ného odkladu pisemné informovat OVZ
o podanych namitkach na zrealizované VZ a projednat s nim navrh stanoviska
UHK. Obdobny postup se uzije v pfipadech zjisténi jinych organt vykonavajicich
spravni kontrolni ¢innost (napi. MSMT, NKU, MF atp.), tykaji-li se oblasti VZ.

Veskeré tkony ve spravnim fizeni pied Ufadem pro ochranu hospodaiské
soutéZe zajiStuje rektorat prostfednictvim OVZ; to plati obdobné
v zalezitostech Setfeni podnétd k zahajeni fizeni pfed UOHS.

Soucast UHK, které se zahajené fizeni nebo podnét na jeho zahdjeni pred
spravnim organem tyka, je povinna OVZ poskytnout bez zbyte¢ného odkladu
soucinnost zejména poskytnutim pravdivych a Gplnych informaci, podkladt
a dokumentt tykajicich se zadavani prislusné zakazky.

Pro zakazky zadavané v podlimitnim a nadlimitnim reZimu dle zakona je min.
za ucelem posouzeni a hodnoceni stanovena na navrh Zadatele komise tak,
aby byla zajiSténa ucast soucasti UHK, pro niz je plnéni ze zakazky
poZadovano, i odbornost posouzeni nabidek.

Clanek 8

Prechodna a zavérecna ustanoveni
Archivace dokumentd k vefejnym zakazkam se fidi zvlastnim rektorskym
vynosem stanovujicim spisovy a skarta¢ni fad UHK.

Tento rektorsky vynos se nevztahuje na soutéze vyhlasené pied nabytim jeho
uc¢innosti. Rusi se rektorsky vynos ¢. 15/2022, zadavani verejnych zakazek
UHK.

Tento rektorsky vynos nabyva platnosti a i¢innosti dnem podpisu.

V Hradci Kralové dne 04. 04. 2025

doc. RNDr. Jan K#iz, Ph.D., v. r.

rektor



